Navrh

VYHLASKA
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
Z oo, 2005

o0 ndlezitostiach rozvrhu préace

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky podla § 92 ods. 2 pism. b) zékona
¢. 757/2004 Z.z. o sudoch a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov ustanovuje:

§1
Predmet Upravy

Téato vyhlaska upravuje podrobnosti o naleZitostiach rozvrhu préace, vratane jeho vnatorného
¢lenenia, evidencie, zverejiovania a vykonavania jeho zmien na okresnych stdoch, krajskych stdoch,
Specialnom stde a vojenskych sadoch® (d’alej len ,,sad“).

§2
Clenenie rozvrhu préace

(1) Rozvrh préce sa vnutorne ¢leni na
a) Uvodna ¢ast,
b) cast’ tykajlcu sa vykonu stdnictva a
C) zéavere¢nu cast’.

) 83
Uvodna &ast’

(1) Uvodna ¢ast rozvrhu prace na prvej strane obsahuje oznadenie sudu, oznagenie ,,Rozvrh
prace* a kalendarny rok, na ktory plati rozvrh prace podra vzoru ¢. 1 az 5 uvedeného v prilohe ¢. 1.

(2) Uvodna cast rozvrhu prace d’alej, spravidla na druhej strane, obsahuje
a) vymedzenie denného prevadzkového c¢asu sudu a pracovného casu zamestnancov sidu,
vratane urc¢enia pruzného pracovného ¢asu a zakladného pracovného ¢asu s povinnou U¢astou
zamestnancov sudu v praci,
b) urcenie Uradnych dni jednotlivych organizacnych atvarov sOdu, vratane urcenia casu
pre styk s verejnostou ako aj uréenie navstevnych dni a hodin u predsedu sudu, podpredsedu
stdu a riaditel’a spravy sudu.

84
Cast’ tykajlica sa vykonu stdnictva

Cast’ rozvrhu prace tykajlca sa vykonu stdnictva obsahuje
a) popis sudnych registrov,
b) pravidla ur¢ovania zakonného sudcu,
c) personalne obsadenie jednotlivych sudnych oddeleni a ich oznagenie,
d) urcenie senatov, samosudcov a stdnych Gradnikov poverenych vybavovanim jednotlivych
druhov stdnej agendy, ktoré dosli na sud,

Y § 5 ods. 3 zakona ¢. 757/2004 Z.z. o stdoch a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.



e) zloZenie senatov s uvedenim predsedu senatu; ak ma v senate viac sudcov funkciu predsedu
senatu, aj uréenie predsedu senatu, ktory riadi a organizuje ¢innost’ senatu,

f) urcenie spdsobu zastupovania senatov, samosudcov, predsedov senatov a sudnych dradnikov
ako aj d’alSich zamestnancov sud zaradenych do jednotlivych sadnych oddeleni,

g) urcenie pojednavacich dni spolu s oznacenim prislusnej pojednavacej miestnosti,

h) zaradenie sudcov do grémii okresného sudu a kolégii krajského sudu,

i) zoznam notarov v obvode sidu a uréenie spOsobu ich poverovania Ukonmi v konani
0 dedicstve,

j) dalSie ndleZitosti, ak tak ustanovuje osobitny predpis.

85

(1) Cast rozvrhu préce tykajuca sa vykonu sudnictva podl'a § 4 ods. 1 pism. a) obsahuje popis
jednotlivych sudnych registrov vedenych na prislusnom side s uréenim, ktoré veci sa do tychto
sudnych registrov zapisuji a spdsob akym sa sudne registre vedd; na miesto popisu jednotlivych
sudnych registrov mozno pouZit odkaz na osobitny pravny predpis.” Zoradenie stdnych registrov sa
riadi druhom sadnej agendy v poradi obcianskopravne veci, obchodnopravne veci, spravne veci
a trestnopravne veci; pri zoradeni sudnych registrov sa osobitne uvedie agenda obchodného registra.

(2) Cast rozvrhu préce tykajlca sa vykonu sudnictva podla § 4 ods. 1 pism. b) obsahuje najma

a) pravidla pridel’ovania veci sendtom, sudcom, samosudcom a stidnym Uradnikom nahodnym
vyberom pomocou technickych prostriedkov a programovych prostriedkov schvalenych
Ministerstvom spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej len ,aplik&cia®) tak, aby bola
vyliéend moznost’ ovplyviiovania pridelenia veci aza splnenia podmienky zabezpecenia
rovnomernej zatazenosti sudcov asudnych Gradnikov pridelenymi vecami v sulade
s osobitnym zakonom.,®

b) spbsob a pravidla pridel'ovania, ak nie je vec mozné pridelit ndhodnym vyberom pomocou
aplikacie,

c) spbsob a pravidla pridel'ovania veci vratenej na d’alSie konanie a rozhodovanie,

d) urcenie spdsobu zastupovania senatov, sudcov, samosudcov, predsedov senatov a sudnych
Uradnikov tak, aby bolo mozné zabezpecit v stlade s osobitnymi zdkonmi konanie a
rozhodovanie v prejednavanej veci v pripade vyligenia sudcu alebo sudneho Udradnika,
v pripade nahlej prekédzky braniacej sudcovi alebo sudnemu dradnikovi vykonat’ jednotlivé
Ukony po dobu kratSiu ako Sest’ tyZzdiov,

e) spOsob apravidld prerozdelovania veci v pripade dlhodobej nepritomnosti sudcu pri
zohradneni datumu, kedy tieto veci dosli na sud, vratane urcenia, ¢i a za akych podmienok sa
takto prerozdelované veci opatovne pridelia dlhodobo nepritomnému sudcovi po jeho navrate;
sudcovia, ktorym sa prerozdelia veci dlhodobo nepritomného sudcu sa stavaju zastupujacimi
sudcami az do jeho navratu,

f) spdsob a pravidla prerozdel'ovania veci v pripade zmeny v personalnom obsadeni sudu,

g) rozvrh sluZzieb urcujaci samosudcov alebo senaty a spdsob ich zastupovania v pripade, ak
ide 0 nemozZnost’ pridel'ovania veci nahodnym vyberom, ak ide o rozhodovanie o ustanoveni
obhajcu, o prikaze na zatknutie, o vazbe, o prikaze na domovd prehliadku, o prikaze
na odpoclvanie azdznam telekomunikaénych ¢&innosti, o prikaze na vyhotovovanie
obrazovych, zvukovych alebo inych zéznamov, o prikaze na vy3etrenie duSevného stavu,
osthlase na pouZitie informagno-technickych prostriedkov podla osobitného zakona”
a 0 predbeZnom opatreni podra osobitného predpisu®.

% Vyhlaska Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. .../2005 Z.z. o spravovacom a kancelarskom poriadku pre
okresné sudy, krajské stdy, Specialny sid a vojenské stdy.

8) Zékon &. 757/2004 Z.2.

7) Z&kon ¢. 166/2003 Z.z. 0 ochrane stikromia pred neopravnenym pouzitim informa&no-technickych prostriedkov a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov (z&kon o ochrane pred odpo¢ivanim) v zneni zékona ¢&. 757/2004 Z.z.

8 § 75a Obgianskeho stidneho poriadku.



(3) Cast’ rozvrhu prace tykajlca sa vykonu sudnictva podla § 4 ods. 1 pism. c) obsahuje
oznacenie jednotlivych stidnych oddeleni, zaradenie sudnych Gradnikov a d’alSich zamestnancov stdu,
ktori plnia ulohy pri vykone stdnictva do tychto sidnych oddeleni a urcenie sidneho Gradnika, ktory
riadi prislusné sidne oddelenie. Zoradenie sudnych oddeleni v rozvrhu prace sa spravuje stdnou
agendou, ktorG jednotlivé sudne oddelenia vybavuju v poradi ob¢ianskopravne veci, obchodnopravne
veci, spravne veci atrestnopravne veci; pri zoradeni sudnych oddeleni sa osobitne uvedie stdne
oddelenie, ktoré vybavuje agendu obchodného registra aSpecializovani sudnu agendu podra
osobitného zakona.”

(4) Cast rozvrhu prace tykajuca sa vykonu sudnictva podla § 4 ods. 1 pism. d) aZ g) sa ¢leni
podla

a) sudnej agendy na obgcianskopravnu, obchodnopravnu, spravnu a trestnopravnu agendu;
na registrovych stdoch a na sudoch so Specializovanou stdnou agendou podla osobitného
zékona® sa osobitne uvadza aj agenda obchodného registra a $pecializované agenda,

b) oznacenia sidneho oddelenia a sudnej agendy, ktoru sudca vybavuje,

c) oznacenia samosudcu, senatu a jeho zloZenia, sudneho Uradnika a asistenta vratane uréenia
zastupovania samosudcu, senatu, sudneho Gradnika a asistenta,

d) pojednavacich dni, ktoré sa uvedu ich pomenovanim,

e) cisla dveri prislusnej pojednavacej miestnosti.

(5) Udaje podra odseku 4 sa uvadzajl v tabul’kovej forme podra vzoru &. 1 a &. 2 uvedeného
v prilohe ¢. 2. Ako prvi sa uvedl sudcovia a senaty prislusného sudu a nasledne zamestnanci sudu
v poradi vyssi sudny dradni, sudny tajomnik, asistent alebo sudny zapisovatel’. V rozvrhu préace sa pri
jednotlivych senatoch m6zu uviest mena a priezviska prisediacich, ktori st do nich zaradeni alebo sa
uvedie ¢islo prisediaceho, pod ktorym je vedeny v zozname vSetkych prisediacich pdsobiacich na
sude. Zoznam prisediacich je sG¢astou rozvrhu préce; uvadza sa v tabul’kovej forme podla vzoru ¢. 3

uvedeného v prilohe ¢. 2.

(6) Zaradenie sudcov do grémii okresného sudu a do kolégii krajského sudu sa uskuto¢ni podl'a
kritérii ustanovenych osobitnym zakonom.® Ak je predseda grémia alebo predseda kolégia zvoleny,
uvedie sa to v rozvrhu préace spolu so struénym vymedzenim Gloh predsedu grémia alebo predsedu
kolégia podra osobitného zakona.”

86
Zaveregéna cast’

(1) V zaverec¢nej ¢asti rozvrhu prace sa uvedie
a) datum prerokovania rozvrhu prace so sudcami alebo datum prerokovania rozvrhu prace
v jednotlivych grémiéach okresného sidu alebo kolégiach krajského sudu,
b) datum prerokovania rozvrhu prace v sudcovskej rade,
c) pripomienky sudcovskej rady, ak boli vznesené,
d) spbsob vykonania zmien v rozvrhu prace.

(2) V zaverecnej cCasti sa dalej uvedie miesto, den, mesiac arok vydania rozvrhu prace.
K tymto Gdajom pripoji predseda prislusného sudu svoj vlastnoru¢ny podpis a odtlacok dradnej
peciatky sudu.

% Z&kon ¢. 371/2004 Z.z. o sidlach a obvodoch stidov Slovenskej republiky a o zmene zékona . 99/1963 Zb.
Obgiansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.



§7
Prilohy rozvrhu prace

(1) Prilohou rozvrhu prace je zoznam sudcov s nariadenou pohotovostou s uréenym
zastupovanim v zaujme zabezpecenie plnenia tloh stdu podra osobitnych zakonov,'” ktory sa podra
potreby, spravidla Stvrtro¢ne, aktualizuje.

(2) Prilohou rozvrhu préace je d’alej taburka obsahujuca Udaje potrebné pre riadne pridel'ovanie
veci ndhodnym vyberom pomocou aplikacie; tabul’ka sa vedie v elektronickej forme a listinnej forme.
Podrobnosti o Udajoch, ktoré tabul’ka obsahuje, o jej grafickom vyobrazeni a sposobe jej vedenia urci
Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*).*

(3) Zmeny rozvrhu préce, tykajuce sa Udajov podla odseku 2 sa musia premietnut’ v tabul’ke
anasledne v aplikacii. Za sulad udajov uvedenych v taburke aaplikacii zodpoveda predseda
prislusného stdu.

§8
Evidencia rozvrhu prace

(1) Jednotlivé strany rozvrhu préace sa ¢isluju arabskymi ¢islicami od ¢isla ,,1“. Prva strana
rozvrhu prace podla § 3 ods. 1 sa necisluje.

(2) Rozvrh prace, spolu so stanoviskom sudcovskej rady, sa eviduje v sprdvnom registri
pod samostatnou spisovou znackou; rovnako sa eviduju aj dodatky k rozvrhu préace. Spisova znacka sa
uvedie na prvej strane rozvrhu prace, ak sa rozvrh prace zalozi do obalu, uvedie sa aj na tomto obale.

§9
Zmena rozvrhu prace

(1) Zmeny v rozvrhu prace sa vykonavaju dodatkami k rozvrhu prace (d’alej len ,,dodatok*).

(2) Ak tak ustanovuje osobitny zakon,® predseda stdu prerokuje zmeny rozvrhu prace
so sudcovskou radou prislusného sadu.

(3) Kazdy dodatok musi obsahovat’” oznacenie sldu, spisovi zna¢ku, pod ktorou je vedeny
v spravnom registri, miesto a datum vydania dodatku, oznacenie ,,DODATOK* spolu s poradovym
¢islom dodatku a oznac¢enim rozvrhu prace, ktorého sa tyka, udaj o datume dcinnosti zmeny rozvrhu
prace, odtlacok okruhlej Uradnej peciatky stdu a podpis predsedu stdu. Dodatok sa vyhotovi podra
vzoru uvedeného v prilohe ¢. 3.

(4) Predseda sudu vydava dodatky s dostatocnym casovym predstihom, spravidla 15 dni,
pred navrhovanou G¢innostou zmeny rozvrhu prace tak, aby sa so zmenou rozvrhu prace mohli
obozn&mit’ sudcovia, sudni Gradnici, dalSi zamestnanci prislusného sudu, ktorych sa zmena tyka.
a zamestnanci ministerstva.'?

(5) Dodatky eviduje kancelaria predsedu sidu podl'a § 8 ods. 2; po kazdej zmene rozvrhu prace
vyhotovi pre vnatorné potreby sidu Gplné znenie rozvrhu prace evidované v spravnom registri
pod spisovou znackou prislusného jemu predchadzajdceho dodatku doplnenou poml¢kou a pismenami
LUZ*“ (napr. ,,Spr. 1/2005-UZ*). .

(6) Zmeny rozvrhu préce tykajace sa zmeny zakonného sudcu realizuje v aplikacii prislusny
zamestnanec ministerstva.*?

10 Napriklad Trestny poriadok, Obciansky stdny poriadok, zdkon &. 166/2003 Z.z. v zneni zékona &. 757/2004 Z.z.
0§ 71 ods. 1 pism. d) prvy bod a § 71 zékona ¢. 757/2004 Z.z.
1) § 73 zakona ¢. 757/2004 Z.z.



8§10
Oboznamovanie sudcov a zamestnancov sudu s rozvrhom prace
(1) Pri plneni povinnosti podra osobitného zakona®® postupuje predseda stdu tak, Ze kazdému
sudcovi vhodnym spésobom, spravidla elektronickou poStou, doru¢i rozvrh prace. Rovnako postupuje
aj pri dorucovani dodatkov.

(2) Predseda sudu zabezpeci, aby bola jedna kdpia rozvrhu prace a vSetkych jeho dodatkov
doru¢end vhodnym spbdsobom, spravidla elektronickou postou, do kaZzdého sudneho oddelenia
a d’alSich organizaénych atvarov sudu.

(3) Jednu kopiu rozvrhu préce, vratane vsetkych jeho dodatkov a stanoviska sudcovskej rady
prislusného sudu, eviduje kanceléaria predsedu sudu, kde dortho mézu nahliadnut’ zamestnanci sudu.

8§11
Verejny pristup k rozvrhu préce

(1) Ak mé sad internetovd stranku, predseda sidu zabezpeéi prostrednictvom informacného
centra stdu poskytovanie informacii o rozvrhu prace a jeho zverejnenie spolu s uznesenim sudcovskej
rady k rozvrhu préace na internetovej stranke sidu v lehote podl'a osobitného zakona.*¥ Na internetovej
stranke stdu sa zverejiiuju aj vSetky dodatky.

(2) Rozvrhy prace sudov sa zverejiuju aj na internetovej stranke ministerstva.
(3) Cast rozvrhu préace tykajuca sa uréenia spdsobu poverovania notarov Gkonmi v konani
0 dedi¢stve sa zverejni na Gradnej tabuli sidu. Na Uradnej tabuli sudu sa zverejni aj udaj o tom, kedy a

kde je mozné nazriet’ do rozvrhu préce, vratane jeho dodatkov a stanoviska sudcovskej rady.

) 8§12
Uginnost’

Této vyhlaSka nadobuda ug¢innost’ 1. aprila 2005.

19 § 50 ods. 3 zakona & 757/2004 Z.z.
14 § 52 ods. 4 zdkona & 757/2004 Z.z.



Priloha ¢. 1
K vyhlaske €. .../2004

VZOR¢E. 1

OKRESNY SUD ..o

ROZVRHPRACE

VZOR &. 2

KRAJSKY SUD .....cccoevvririreiererenene,

ROZVRHPRACE

VZOR¢. 3

SPECIALNY SUD

ROZVRHPRACE

VZOR €. 4

VYSSi VOJENSKY SUD

ROZVRHPRACE

VZOR €. 5

VOJENSKY OBVODOVY SUDV oo,

ROZVRHPRACE



VZOR¢E. 1

Priloha ¢&. 2
K vyhlaske €. .../2005 Z.z.

Predseda
senatu/zastupujuci sudca

Clenovia
senatu/zastupujuci
sudcovia alebo prisediaci

SUdne oddelenie

Rozsah p6sobnosti

Pojednavacie dni
a pojednéavacia miestnost’




Vysvetlivky k vzoru ¢. 1

Riadku 1

Oznaci sa sudca alebo predseda senatu, s uvedenim jeho titulu alebo titulov, mena a priezviska,
vratane urcenia jeho zéastupcu, pripadne zastupcov s pozndmkou ,,v prvom rade*, ,,v druhom rade* atd’.
alebo uvedenim pracovnych dni alebo tyZzdiov, pocas ktorych sa zastupuje, napr. ,,zastupuji: JUDr.
Jan Novak /utorok/, JUDr. Jana Novakova /Stvrtok/* alebo ,,zastupuje: JUDr. Jan Novak v neparnom
tyzdni.“ a pod.

Riadok 2

Uvedl sa zostdvajuci ¢lenovia senatu aich zastupcovia; u prisediacich sa pouZije len odkaz
na ¢islo prislusného zoznamu prisediacich (vzor ¢. 7).

Riadok 3
Uvedie sa oznac¢enie sudneho oddelenia, napr. ,,1C*“, ,,3T*, ,, 16R0* a pod.
Riadok 4
Uvedu sa agendy, ktore sudca alebo senat vybavuje.
Riadok 5
Pojednavacie dni sa uvedu napr. ,Streda a piatok®, ,Pondelok aZ streda“. Pojednéavacia

miestnost’ sa uvedie ¢islom dveri, pripadne sa uvedie ¢islo dveri sudcu alebo prislusného stdneho
Uradnika, ak ide o vybavovanie sidnej agendy mimo pojednavaciu miestnost’.



VZOR &. 2

Sudne oddelenie

Funkcia, meno a priezvisko

Rozsah p6sobnosti

Zastupovanie




Vysvetlivky k vzoru ¢&. 2

Riadok 1
Uvedie sa oznacéenie sidneho oddelenia, do ktorého je zamestnanec sudu zaradeny.
Riadok 2

Uvedie sa funkcia prislusného zamestnanca sudu, napriklad ,,VysSi sadny dradnik®, ,,Sudny
tajomnik*, , Asistent”, ,,Zapisovatel™ ako aj jeho titul (alebo tituly), meno a priezvisko.

Riadok 3

Uvedie sa agenda, ktori vybavuje stdny udradnik vratane popisu dalSich &innosti, ktoré
vykonava; u asistenta alebo zapisovatel’ sa uvedie popis ¢innosti, ktoré vykonava.

Riadok 4

Uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca sudu a ur¢enie zastupovania s pozndmkou ,,v
prvom rade”, ,,v druhom rade* atd’.

10



VZOR &. 3

1. 2. 3.
Cislo
z0znamu Senat Prisediaci
prisediacich

Vysvetlivky k vzoru ¢. 3
Stipec 1

Uvedie sa poradové ¢islo zoznamu prisediacich.
Stipec 2

Uvedie sa oznacenie senatu, do ktorého su prisediaci zaradeni.
Stlpec 3

Uvedie sa menny zoznam prisediacich zaradenych do prislusného senétu, ak prisediaci nie su
zaradeni do ziadneho senatu, uvedie sa v tomto stlpci pozndmka ,,nezaradeni“.

11



Priloha ¢. 3
K vyhlaske €. .../2005 Z.z.

Dodatok k rozvrhu prace

(oznagenie sudu)?

2)

Miesto, datum®

Rozdelovnik®:
DODATOK &..%
k rozvrhu prace narok .......

Rozvrh prace narok ......... Pre oo % sa meni a dopiiia takto:

(text samotného dodatku)

Tento doplnok nadobdda G¢innost’ dia ...........ccceeeee.

(odtlacok okruhlej aradne peciatky sudu)

podpis predsedu sudu

Vysvetlivky k vzoru t. 9

1) Uvedie sa oznadgenie stdu, v stlade so vzormi ¢&. 1 az 5.

2) Uvedie sa spisova znacka, pod ktorou je dodatok evidovany v Spravnom denniku.

3) Uvedie sa miesto a datum (v rozsahu defi, mesiac a rok) vydania dodatku.

4)  UvedU sa organiza¢né Utvary stdu, ktorym sa doruéuje dodatok.

5) Uvedie sa poradove ¢islo dodatok, napr. ,,DODATOK ¢. 4*.

6) Uvedie sa nazov stdu, podl'a bodu 1.

7)  Uvedie sa datum (v rozsahu den, mesiac a rok) od kedy je zmena rozvrhu prace U¢inna.

12



