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ÚVOD 

Používateľská príručka obsahuje popis funkcionality a údajov, ktoré sú dostupné a zverejnené na 
portáli obchodného registra https://sluzby.orsr.sk/.  

Ide o špecializovaný portál obchodného registra, ktorý poskytuje služby prihláseným aj neprihláseným 
používateľom. 

V príručke budú postupne popísané jednotlivé časti portálu. 

 

 

  

https://sluzby.orsr.sk/
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1 TITULNÁ STRÁNKA 

Titulná stránka portálu obchodného registra je rozdelená na niekoľko častí: 

• Menu portálu 

• Vyhľadávanie 

• Aktuality a oznamy 

• Užitočné odkazy 

• Najvyužívanejšie služby 

• Prihlásenie 

 

 

• MENU PORTÁLU 
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o Vyhľadávanie – pre prihlásených aj neprihlásených používateľov, 
o Elektronické služby – pre prihlásených aj neprihlásených používateľov sú zobrazené 

všetky služby. Niektoré elektronické služby je možné využívať len po prihlásení. 
o Otázky a návody – pre prihlásených aj neprihlásených používateľov, 
o O obchodnom registri – pre prihlásených aj neprihlásených používateľov, 
o Profil subjektu – len pre prihlásených používateľov ako právnická osoba. 

 

• VYHĽADÁVANIE 

 

o používateľ má k dispozícií vyhľadávanie hneď na titulnej stránke. Po zadaní údajov do 
vyhľadávania a potvrdení, je používateľ presmerovaný na stránku s výsledkom 
vyhľadávania. 

 

• AKTUALITY A OZNAMY 

 

o zoznam aktualít a oznamov z obchodného registra. Týmto spôsobom sú používatelia 
informovaní o zmenách, ktoré súvisia s obchodným registrom. 
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• UŽITOČNÉ ODKAZY 

 

o zoznam užitočných liniek. Prvé tri odkazy sa týkajú návodov aj najčastejších otázok 
k obchodnému registru. Tieto odkazy sú dostupné aj cez menu Otázky a návody. 

o Odkaz Aktuálne zmeny je prelink na zoznam subjektov, pre ktoré boli vykonané zmeny 
pri poslednej aktualizácií údajov a boli odoslané na zverejnenie v Obchodnom 
vestníku. 

 

 

• NAJVYUŽÍVANEJŠIE SLUŽBY 
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o zoznam najčastejšie využívaných elektronických služieb obchodného registra. 

 

• PRIHLÁSENIE 
o možnosť prihlásiť sa prostredníctvo eID. Prihlásený používateľ môže využívať 

elektronické služby obchodného registra, ktoré vyžadujú prihlásenie, má k dispozícií 
zoznam „Moje podania“, svoje profilové informácie a môže využívať funkcionalitu pre 
sledovanie zmien subjektov. 

 

2 MENU PORTÁLU 

• Vyhľadávanie 

• Elektronické služby 

• Otázky a návody 

• O obchodnom registri 

• Profil subjektu 

 

2.1 VYHĽADÁVANIE  

Obchodný register je verejný zoznam, do ktorého sa zapisujú zákonom stanovené údaje týkajúce sa 
obchodných spoločností a družstiev, prípadne iných osôb, o ktorých to ustanovuje osobitný zákon. 
Súčasťou obchodného registra je zbierka zákonom ustanovených dokumentov. 

V obchodnom registri je dostupné vyhľadávanie nad údajmi, ktoré sa do obchodného registra zapisujú. 
Do obchodného registra sa na základe príslušného zákona o obchodnom registri zapisujú:  

• právnické osoby založené podľa tohto zákona, a to 
o verejná obchodná spoločnosť, 
o komanditná spoločnosť, 
o spoločnosť s ručením obmedzeným, 
o jednoduchá spoločnosť na akcie, 
o akciová spoločnosť, 

https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/530/
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o družstvo, 

• právnické osoby založené podľa práva Európskej únie, a to 
o európske zoskupenie hospodárskych záujmov, 
o európske družstvo, 
o európska spoločnosť, 

• právnické osoby zriadené zákonom alebo na základe zákona, ak osobitný zákon ustanovuje, že 
sa zapisujú do obchodného registra, 

• štátne podniky, 

• organizačné zložky podnikov slovenských právnických osôb, 

• podniky zahraničných právnických osôb a organizačné zložky podnikov zahraničných 
právnických osôb. 

2.1.1 JEDNODUCHÉ VYHĽADÁVANIE  

Jednoduché vyhľadávanie údajov v obchodnom registri je vyhľadávanie podľa obchodného mena 
alebo IČO. 

Jednoduché vyhľadávanie je dostupné používateľom na titulnej stránke portálu OR SR alebo 
kliknutím na položku v menu „Vyhľadávanie“, viď obrázok nižšie: 

 

Jednoduché vyhľadávanie umožňuje vyhľadávať podľa: 

Obchodné meno/IČO - do poľa je potrebné uviesť obchodné meno hľadanej spoločnosti (zapísanej 
osoby), resp. začiatok obchodného mena alebo IČO. 
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• Obchodné meno - pri vyhľadávaní podľa obchodného mena je porovnávaný zadaný reťazec a 
obchodné mená uvedené v databáze. Aplikácia neberie do úvahy diakritiku a všetky znaky 
okrem písmen a číslic. Zadaný reťazec je hľadaný od začiatku obchodného mena. 

• IČO - Do tohoto políčka uveďte celé identifikačné číslo subjektu. Aplikácia berie do úvahy len 
čísla. To umožňuje zadávať čísla IČO aj s medzerami kvôli lepšej čitateľnosti a kontrole. 

Výsledkom vyhľadávania podľa obchodného mena: 

• je zoznam spoločností (zapísaných osôb) s ich aktuálnymi, resp. posledne platnými 
obchodnými menami zodpovedajúcimi zadaným kritériám. 

 

Výsledkom vyhľadávania podľa identifikačného čísla (IČO)  

• je spoločnosť (zapísaná osoba) so zadaným IČOm. Ak bola daná spoločnosť (zapísaná osoba) 
vo svojej histórii vedená viacerými registrovými súdmi, môže byť výsledkom vyhľadávania 
viac položiek. 

2.1.2 ROZŠÍRENÉ VYHĽADÁVANIE 

Možnosť vyhľadávať údaje prostredníctvom rozšíreného vyhľadávania je k dispozícií na titulnej 
stránke a prostredníctvom menu Vyhľadávanie. 
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Rozšírené vyhľadávanie je rozdelené do viacerých častí. 

Vyhľadávať je možné podľa týchto skupín údajov: 
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• Názov alebo identifikátor subjektu, 

• Osoba pôsobiaca v subjekte, 

• Sídlo subjektu, 

• Spisová značka. 

2.1.2.1 Kritéria pre vyhľadávanie 

 

Pri vyhľadávaní je potrebné mať zadané minimálne: 

• Obchodné meno/IČO ALEBO 

• Meno, priezvisko alebo celé meno osoby pôsobiacej v subjekte ALEBO  

• Ulicu alebo obec sídla subjektu ALEBO 

• Spisovú značku subjektu. 

Vždy aspoň jedno z vyššie uvedených kritérií musí byť zadané, ostatné parametre môžu, ale 
nemusia byť zadané. 

Pri vyhľadávaní platí, že všetky zadané kritéria platia súčasne. Nájdené sú len tie záznamy, ktoré 
vyhovujú všetkým zadaných vyhľadávacím kritériám. 
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2.1.2.2 Vyhľadávanie podľa názvu alebo identifikátora subjektu 

 

Názov alebo Identifikátor subjektu je vyhľadávanie podľa údajov: 

• Obchodné meno alebo IČO, 

• Právna forma, 

• Registrový súd. 

Ďalšie možnosti vyhľadávania: 

• Hľadať zadaný text kdekoľvek v mene, 

• Vyhľadať subjekt vo všetkých záznamoch. 

Obchodné meno alebo IČO 

 

Do poľa je potrebné uviesť obchodné meno hľadanej spoločnosti (zapísanej osoby), resp. začiatok 
obchodného mena alebo IČO. 

• Obchodné meno - pri vyhľadávaní podľa obchodného mena je porovnávaný zadaný reťazec a 
obchodné mená uvedené v databáze. Aplikácia neberie do úvahy diakritiku a všetky znaky 
okrem písmen a číslic. Zadaný reťazec je hľadaný od začiatku obchodného mena. 

• IČO - do tohoto políčka uveďte celé identifikačné číslo subjektu. Aplikácia berie do úvahy len 
čísla. To umožňuje zadávať čísla IČO aj s medzerami kvôli lepšej čitateľnosti a kontrole. 

Výsledkom vyhľadávania podľa obchodného mena: 

• je zoznam spoločností (zapísaných osôb) s ich aktuálnymi, resp. posledne platnými 
obchodnými menami zodpovedajúcimi zadaným kritériám. 

Výsledkom vyhľadávania podľa identifikačného čísla (IČO)  
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• je spoločnosť (zapísaná osoba) so zadaným IČOm. Ak bola daná spoločnosť (zapísaná osoba) 
vo svojej histórii vedená viacerými registrovými súdmi, môže byť výsledkom vyhľadávania 
viac položiek. 

Právna forma 

 

Vyhľadávanie podľa právnej formy ponúka zoznam právnych foriem subjektov, ktoré sa zapisujú 
alebo sa zapisovali do obchodného registra. 

Pomocou tejto voľby má používateľ možnosť zúžiť vyhľadávanie na určitý typ spoločnosti (zapísanej 
osoby), napr. štátne podniky, akciové spoločnosti, družstvá a podobne. Pokiaľ toto políčko zostane 
prázdne, prehľadávanie prebehne cez spoločnosti (zapísané osoby) všetkých právnych foriem. 

Nie je možné vyhľadávanie len podľa tohto poľa, napr. vyhľadať len všetky komanditné spoločnosti. 
Je potrebné zadať niektorý z údajov podľa popisu v kapitole 2.1 Kritéria pre vyhľadávanie. 

Registrový súd 

 

Vyhľadávanie podľa registrového súdu ponúka zoznam všetkých registrových súdov obchodného 
registra. 
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Umožňuje zúžiť vyhľadávanie len na konkrétny registrový súd. Pokiaľ nezadáte, v ktorom z ôsmich 
registrových súdov chcete vyhľadávať, aplikácia prehľadá databázy všetkých registrových súdov. 

Nie je možné vyhľadávanie len podľa tohto poľa, napr. vyhľadať len všetky subjekty zapísané 
v obchodnom registri vedeným registrovým súdom Mestský súd Košice. Je potrebné zadať niektorý 
z údajov podľa popisu v kapitole 2.1 Kritéria pre vyhľadávanie. 

Vyhľadávanie zadaného textu kdekoľvek v mene 

 

Doplnenie vyhľadávania podľa obchodného mena. Bez označenia tejto možnosti je vyhľadávanie 
podľa obchodného mena nastavené tak, že sa zadaný výraz hľadá vždy od začiatku obchodného 
mena. 

V prípade označenia tejto možnosti je zadaný výraz hľadaný kdekoľvek v obchodnom mene subjektu. 

Vyhľadať subjekt vo všetkých záznamoch 

 

Doplnenie vyhľadávania v prípade, že podľa zadaných údajov v obchodnom mene neboli nájdené 
žiadne vyhovujúce záznamy, keďže sú prehľadávané len aktuálne platné údaje (obchodné mená). 

Vyhľadávať subjekt so zadaným obchodným menom vo všetkých záznamoch je možnosť prehľadávať 
obchodné mená aj vymazaných subjektov a obchodné mená subjektov, ktoré medzičasom zmenili 
obchodné meno. 

Túto voľbu je možné zakliknúť aj pre vyhľadávanie podľa: 

• Mena, priezviska alebo celého mena osoby pôsobiacej v subjekte – vyhľadané sú aj subjekty, 
kde zadaná osoba v minulosti pôsobila – bola zmazaná alebo jej skončila funkcia, 

• Sídla subjektu - vyhľadané sú aj subjekty, ktorých sídlo sa nachádzalo na zadanej adrese 
v minulosti. 

2.1.2.3 Vyhľadávanie podľa osoby pôsobiacej v subjekte 

 

Vyhľadávanie podľa osoby pôsobiacej v subjekte je vyhľadávanie podľa údajov: 

• Meno, priezvisko alebo celé meno osoby, 

• Typ osoby. 
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Meno, priezvisko alebo celé meno osoby 

 

Do vyhľadávania je potrebné uviesť meno, priezvisko alebo celé meno fyzickej osoby, resp. začiatok 
obchodného mena hľadanej právnickej osoby. (Pozri tiež „Typ osoby“). Zadaný reťazec sa vyhľadáva 
kdekoľvek v mene, priezvisku osoby alebo v obchodnom mene subjektu. Aplikácia neberie do úvahy 
diakritiku a všetky znaky okrem písmen a číslic. V prípade voľby „Vyhľadať subjekt vo všetkých 
záznamoch“ sú nájdené aj tie subjekty, v ktorých zadaná osoba už bola zmazaná alebo jej funkcia 
skončila.  

Typ osoby 

 

Tento parameter umožňuje zúžiť vyhľadávanie na určitý typ (funkciu) osoby, napríklad len 
spoločníkov, členov dozornej rady, prokuristov a podobne. Hodnota v tomto políčku tiež určuje, či 
reťazec zadaný v poli zodpovedá priezvisku a menu hľadanej fyzickej osoby, alebo obchodnému 
menu hľadanej právnickej osoby. Ak je zvolená hodnota „fyzická“, aplikácia pri vyhľadávaní fyzických 
osôb nezohľadňuje ich typ. 

Nie je možné vyhľadávanie len podľa tohto poľa, napr. vyhľadať len fyzické osoby. Je potrebné zadať 
niektorý z údajov podľa popisu v kapitole 2.1 Kritéria pre vyhľadávanie. 
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2.1.2.4 Vyhľadávanie podľa sídla subjektu 

 

Vyhľadávanie podľa sídla subjektu je vyhľadávanie podľa údajov: 

• Ulica, 

• Číslo, 

• Mesto/obec. 

Do vyhľadávania sa zadáva názov ulice alebo obce, na ktorej hľadaná spoločnosť (zapísaná osoba) 
sídli (alebo sídlila; v prípade, ak je zvolená možnosť „Vyhľadať subjekt vo všetkých záznamoch“). 
Aplikácia neberie do úvahy diakritiku a všetky znaky okrem písmen.  

Výsledkom vyhľadávania podľa sídla je zoznam aktuálnych, resp. posledných platných obchodných 
mien spoločností (zapísaných osôb) so sídlom určeným zadanými kritériami. 

V prípade voľby „Vyhľadať subjekt vo všetkých záznamoch“ sú nájdené aj tie subjekty, ktorých sídlo 
bolo v minulosti na zadanej adrese.  

2.1.2.5 Vyhľadávanie podľa spisovej značky 

 

Vyhľadávanie podľa spisovej značky subjektu je vyhľadávanie podľa údajov: 

• Oddiel, 

• Vložka, 

• Súd. 

Oddiel:  

Oddiel, v ktorom je zadaná spoločnosť (zapísaná osoba) vedená na registrovom súde. Pokiaľ políčko 
zostane prázdne, výber prebehne cez všetky oddiely. Oddiel zodpovedá právnej forme nasledovným 
spôsobom: 

• Pš – štátne podniky; 

• Sa – akciové spoločnosti; 

• Sja – jednoduché spoločnosti na akcie; 

• Sro – spoločnosti s ručením obmedzeným; 

• Sr – verejno-obchodné a komanditné spoločnosti; 

• Firm – samostatne podnikajúce fyzické osoby; 

• Dr – družstvá; 

• Po – organizačné zložky, rozpočtové a príspevkové organizácie; 

• Pšn – štátne a obecné podniky, obecné úrady, národné výbory. 
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Vložka:  

Predstavuje číslo spisu, pod ktorým je hľadaná spoločnosť (zapísaná osoba) vedená na registrovom 
súde. Číslo vložky je nutné zadať presne. Do tohoto políčka sa neuvádza štandardný symbol určujúci 
registrový súd (/B, /V, …). Vyhľadávanie možno zúžiť na konkrétny súd pomocou voľby „Súd“. 

Súd: 

Skratka pre jednotlivé registrové súdy obchodného registra. 

• B - Mestský súd Bratislava III 

• V - Mestský súd Košice 

• S - Okresný súd Banská Bystrica 

• N - Okresný súd Nitra 

• P - Okresný súd Prešov 

• R - Okresný súd Trenčín 

• T - Okresný súd Trnava 

• L - Okresný súd Žilina 

Výsledkom vyhľadávania podľa spisovej značky je zoznam aktuálnych, resp. posledne platných 
obchodných mien spoločností (zapísaných osôb) so spisovou značkou určenou zadanými kritériami. 

V prípade voľby „Vyhľadať subjekt vo všetkých záznamoch“ sú nájdené všetky subjekty so zadanou 
spisovou značkou. Zobrazia sa aj vymazané subjekty, poprípade subjekty, ktorým sa na základe 
zmeny sídla zmenil registrový súd a tým aj spisová značka. 

2.1.2.6 Zrušenie zadaného filtra 

Používateľ má zobrazené nad zoznamom vyhľadaných údajov všetky zadané vyhľadávacie kritéria: 
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Zoznam zadaných vyhľadávacích kritérií sa nachádza nad zoznamom nájdených záznamov. V prípade, 
že zadanému vyhľadávaniu nevyhovujú žiadne záznamy zoznam sa nezobrazuje. 

Zoznam zadaných vyhľadávacích kritérií je možné zrušiť tlačidlom Zrušiť filter v pravej časti zadaných 
kritérií. Budú zmazané všetky zadané kritéria a je potrebné zadať nové vyhľadávanie. 

 

 

Ak používateľ požaduje zrušiť len niektoré zadané vyhľadávacie kritéria použije tlačidlo X pri 
konkrétnom vyhľadávacom parametri: 

 

Vyhľadávanie podľa odstráneného parametra sa zruší. 
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2.1.3 VYHĽADANÉ ZÁZNAMY 

V prípade, že vyhľadávacím kritériám nevyhovuje žiadny subjekt, zoznam vyhľadaných subjektov je 
prázdny: 

 

 

Používateľovi je pod výsledkom vyhľadávania ponúknutá možnosť vyhľadávať nad všetkými 
záznamami – aj vrátane zmazaných údajov. Po kliknutí sa automaticky predvyplní filter touto 
možnosťou. 
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V prípade, že vyhľadávanie vo všetkých záznamoch nepomôže, je potrebné upraviť vyhľadávanie. 

Ak zadaným kritériám vyhľadávania vyhovuje aspoň jeden záznam, potom sa používateľovi zobrazí 
zoznam údajov s možnosťou zoraďovania záznamov, zobrazenia detailu vyhľadaného záznamu, 
stránkovania – v prípade, že výsledkom je viac záznamov ako na jednu stranu zoznamu. 

2.1.3.1 Zoznam záznamov 

Zoznam vyhľadaných záznamov, ktoré vyhovujú zadaným filtrovacím podmienkam:  
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Nad zoznam údajov sa zobrazuje informácie o počte nájdených výsledkov: 

 

 

Zoznam obsahuje údaje: 
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• Obchodné meno – názov subjektu, ktorý je platný v čase prezerania údajov. Obchodné meno 
subjektu je súčasne aj linka na detail subjektu v príslušnom riadku, 

• Sídlo – adresa sídla subjektu, ktorá je platná v čase prezerania údajov v prípade platných 
záznamov. Ak ide o vymazané subjekty, potom sa zobrazuje posledná platná adresa. 

• IČO – identifikačné číslo organizácie, 

• Spisová značka – spisová značka subjektu zložená z údajov Oddiel Vložka/Súd, 

• Zbierka dokumentov – počet dokumentov, ktoré má subjekt uložené v zbierke dokumentov 
obchodného registra. Údaj o čísle je súčasne aj linkou, ktorá zobrazí zoznam dokumentov. 

 

Používateľ má možnosť výsledky zoraďovať podľa stĺpcov: 

• Obchodné meno, 

• IČO, 

Kliknutím na názov stĺpca vzostupne a opätovným kliknutím zostupne. 

 

Používateľ si v prípade menšieho/väčšieho počtu vyhľadaných záznamov môže zmeniť počet 
zobrazených údajov na stránke: 

 

Pod zoznamom sa na základe počtu nájdených záznamov a podľa voľby počtu záznamov na stranu 
zobrazuje počet strán, medzi ktorými sa používateľ môže posúvať: 
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2.1.3.2 Detail vyhľadaného záznamu 

V zozname vyhľadaných údajov obsahuje prvý stĺpec údaj o obchodnom mene subjektu, ktorý je 
súčasne aj linkou na detail záznamu: 

 

 

Detail subjektu je rozdelený do niekoľkých častí a záložiek. 
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• V hornej časti sa zobrazujú základné údaje o subjekte, odkaz na sledovanie zmien o subjekte, 
odkaz na službu, možnosť vytlačiť si údaje, 

• Detail subjektu je rozdelený na záložky: 
o Aktuálny výpis,  
o Úplný výpis, 
o Zoznam dokumentov. 

Záložka aktuálny výpis 

Záložka aktuálny výpis obsahuje aktuálne platné údaje (údaje platné v čase prezerania výpisu) aj 
s dátumom od kedy jednotlivé údaje alebo skupiny údajov platia. 

V hornej časti aktuálneho výpisu sa zobrazujú základné údaje o spoločnosti: 

 

Používateľ môže požiadať o právne záväzný výpis subjektu kliknutím na tlačidlo 

 - používateľ je presmerovaný na službu Poskytovanie výpisu 
z obchodného registra, ktorá predvyplní údaje o zvolenom subjekte a typ výpisu (výpis = aktuálny 
výpis). Keďže ide o elektronickú službu obchodného registra, ktorá vyžaduje prihlásenie, používateľ 
sa musí najskôr prihlásiť prostredníctvom eID: 
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Po prihlásení: 

 

Po prihlásení pokračuje v službe po jednotlivých krokoch, pričom sú už predvyplnené údaje 
o subjekte, z ktorého si službu zvolil a typ výpisu podľa záložky, kde klikol na službu. 
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Používateľ si môže vytlačiť zobrazené údaje o subjekte tlačidlom  – nejde o právne 
záväzný výpis, iba o tlač zobrazených údajov a vytlačený dokument nie je použiteľný na právne 
úkony.  

V ďalšej časti aktuálneho výpisu sa zobrazujú ostatné údaje o subjekte. Zoznam zobrazených častí sa 
líši v závislosti od typu právnej formy subjektu a súčasne aj od toho, či zobrazený subjekt má údaje 
zapísané. Ak napríklad konkrétna s. r. o. nemá organizačnú zložku a teda údaje o organizačnej zložke 
nemá zapísané, potom sa pre túto konkrétnu s. r. o. časť s údajmi organizačnej zložky ani nebude 
zobrazovať. 

Pre rýchlejšie prezeranie údajov je v ľavej časti zobrazené menu s obsahom aké údaje aktuálny výpis 
obsahuje: 

 

Kliknutím na položku v ľavom menu je používateľ presunutý na údaje časti, ktorú si zvolil. 

Obsah údajov jednotlivých častí zobrazuje aktuálne platné údaje a dátum platnosti od. 
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Fyzické osoby majú meno a priezvisko zobrazené ako URL odkaz a po kliknutí naň je používateľ 
presmerovaný na vyhľadávanie pričom sa predvyplní v časti „Osoba pôsobiaca v subjekte“ pole 
„Zadajte meno, priezvisko alebo celé meno osoby“ menom a priezviskom vybranej osoby, ktorú si 
používateľ zvolil a klikol na ňu. Zadaný filter sa hneď aplikuje a používateľ vidí v zozname vyhľadaných 
subjektov tie subjekty, v ktorých osoba na základe mena a priezviska pôsobí. 

 

Záložka úplný výpis 

Záložka úplný výpis obsahuje všetky údaje o spoločnosti (vrátane historických údajov a ich zmeny v 
čase) aj s dátumom od kedy do kedy boli jednotlivé údaje alebo skupiny údajov platné. 

V hornej časti úplného výpisu sa zobrazujú základné údaje o spoločnosti a zmeny týchto údajov, ak 
nejaké v minulosti nastali: 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

31 

 

Používateľ môže požiadať o úplný výpis subjektu kliknutím na tlačidlo  - 
používateľ je presmerovaný na službu Poskytovanie výpisu z obchodného registra, ktorá predvyplní 
údaje o zvolenom subjekte a typ výpisu (úplný výpis). Keďže ide o elektronickú službu obchodného 
registra, ktorá vyžaduje prihlásenie, používateľ sa musí najskôr prihlásiť prostredníctvom eID: 
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Po prihlásení: 
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Po prihlásení pokračuje v službe po jednotlivých krokoch, pričom sú už predvyplnené údaje 
o subjekte, z ktorého si službu zvolil a typ výpisu podľa záložky, kde klikol na službu. 

Používateľ si môže vytlačiť zobrazené údaje o subjekte tlačidlom  – nejde o právne 
záväzný výpis, iba o tlač zobrazených údajov a vytlačený dokument nie je použiteľný na právne 
úkony.  

V ďalšej časti úplného výpisu sa zobrazujú ostatné údaje o subjekte. Zoznam zobrazených častí sa líši 
v závislosti od typu právnej formy subjektu a súčasne aj od toho, či zobrazený subjekt má údaje 
zapísané. Ak napríklad konkrétna s. r. o. nemá organizačnú zložku a teda údaje o organizačnej zložke 
nemá zapísané, potom sa pre túto konkrétnu s. r. o. časť s údajmi organizačnej zložky ani nebude 
zobrazovať. 

Pre rýchlejšie prezeranie údajov je v ľavej časti zobrazené menu s obsahom, aké údaje úplný výpis 
obsahuje: 

 

Kliknutím na položku v ľavom menu je používateľ presunutý na údaje časti, ktorú si zvolil. 

Obsah údajov jednotlivých častí zobrazuje všetky údaje (aj historické) a dátumy ich platností od – do. 

Údaje, ktoré sú neplatné sa zobrazujú šedou farbou a majú vždy uvedené dátumy platnosti od – do. 
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Sú zobrazené pod aktuálne platnými údajmi v príslušnej časti. 

 

 

 

 

 

 

 

Aj v úplnom výpise majú fyzické osoby meno a priezvisko zobrazené ako URL odkaz a po kliknutí naň 
je používateľ presmerovaný na vyhľadávanie pričom sa predvyplní v časti „Osoba pôsobiaca v 
subjekte“ pole „Zadajte meno, priezvisko alebo celé meno osoby“ menom a priezviskom vybranej 
osoby, ktorú si používateľ zvolil a klikol na ňu. Zadaný filter sa hneď aplikuje a používateľ vidí 
v zozname vyhľadaných subjektov tie subjekty, v ktorých osoba pôsobí na základe mena a priezviska. 
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Záložka zoznam dokumentov 

Záložka zoznam dokumentov obsahuje zoznam dokumentov, ktoré má zvolený subjekt uložené 
v zbierke dokumentov obchodného registra príslušného registrového súdu. 

V hornej časti zoznamu dokumentov sa zobrazujú základné údaje o spoločnosti: 
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Používateľovi sa zobrazí zoznam dokumentov, ak má subjekt uložené nejaké dokumenty v zbierke 
dokumentov. V prípade, že subjekt nemá uložené žiadne dokumenty v zbierke dokumentov, potom 
sa zoznam dokumentov zobrazuje nasledovne: 
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V oboch prípadoch (spoločnosť má dokumenty v Zbierke dokumentov alebo spoločnosť nemá 
dokumenty v Zbierke dokumentov) sa v spodnej časti zobrazuje možnosť požiadať o vystavenie 
potvrdenia o neuloženom dokumente. Používateľ je presmerovaný na príslušnú službu, kde už má 
predvyplnené údaje o spoločnosti, ktorej údaje si prezeral. Služba je dostupná po prihlásení 
prostredníctvom eID: 

 

Po prihlásení: 
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V prípade, že spoločnosť, ktorú si používateľ prezerá, má uložené dokumenty v zbierke dokumentov, 
zobrazujú sa údaje: 

• Názov dokumentu 

• Dátum doručenia dokumentu 

• Dostupný elektronicky – Áno/Nie 

• Stiahnuť – iba pre dokumenty v elektronickej podobe 
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V prvom stĺpci si môže používateľ zvoliť dokument alebo dokumenty, ktorých kópiu požaduje: 
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Pod zoznamom je dostupné tlačidlo Požiadať o vyhotovenie kópie dokumentu, ktoré ho presmeruje 
na príslušnú službu. Údaje o subjekte a dokumentoch sú predvyplnené v príslušnej službe, používateľ 
musí byť prihlásený prostredníctvom eID. 

Po prihlásení sa v službe zobrazujú údaje takto: 

 

2.1.4 AKTUALIZÁCIA ÚDAJOV 

Informácia o poslednej aktualizácií databáz obchodného registra sa nachádza pod vyhľadávaním: 

Titulná stránka: 

 

 

Vyhľadávanie: 
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2.1.5 SLEDOVANIE ZMIEN SUBJEKTOV 

Popis funkcionality pre sledovanie zmien subjektu/subjektov. Funkcionalita je dostupná len 
prihláseným používateľom. Neprihlásený používateľ nemá možnosť sledovať zmeny subjektov. 

Používateľ si môže pre ľubovoľný subjekt nastaviť sledovanie zmien. V prípade zmeny, ktorá sa udeje 
na sledovanom subjekte, je používateľ informovaný notifikačným emailom. Mail obsahuje informáciu, 
že pre sledovaný subjekt alebo subjekty došlo k zmene. Neobsahuje popis konkrétnej zmeny. 

2.1.5.1 Vytvorenie sledovania zmien subjektu  

Používateľ si môže nastaviť sledovanie zmien na subjekty dvomi spôsobmi: 

• V detaile konkrétneho subjektu alebo 

• Vo svojom profile pridaním subjektu, ktorého zmeny chce sledovať. 

Sledovanie zmien cez detail subjektu 

Používateľ si vyhľadá subjekt, ktorého zmeny bude sledovať.  
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Zobrazením detailu konkrétneho subjektu je pre prihláseného používateľa dostupná funkcionalita pre 
sledovanie zmien subjektu: 
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Po kliknutí na „Sledovať zmeny“ je subjekt pridaný pre daného používateľa do zoznamu sledovaných 
subjektov a zobrazenie sa zmení nasledovne: 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

44 

 

Prostredníctvom „Zrušiť sledovanie zmien“ používateľ ukončí sledovanie zmien pre subjekt, v ktorého 
detaile sa nachádza. 

Sledovanie zmien cez profil používateľa 

Používateľ má možnosť spravovať sledovanie zmien subjektov prostredníctvom svojho profilu. 
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Používateľ má možnosť pridať ďalšie subjekty na sledovanie v spodnej časti pod zoznamom, kde do 
vyhľadávania zadá IČO alebo obchodné meno subjektu. 

 

Po výbere spoločnosti sa táto doplní do zoznamu sledovaných subjektov s dátumom vytvorenia 
sledovania: 
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Notifikácia k sledovaniu zmien subjektov 

Používateľ si v profilových informáciách môže nastaviť email pre zasielanie notifikácie k sledovaniu 
zmien subjektov. 

 

Ak nastala zmena na viacerých subjektoch, ktoré používateľ sleduje, potom sú všetky tieto subjekty 
uvedené v jednej notifikácií. Zmena na týchto subjektoch musí nastať v rovnaký deň. 

Znenie notifikácie, ktorá sa odošle v prípade, ak dôjde k zmene údajov na sledovaných subjektoch: 

Predmet 
notifikácie 

Notifikácia/oznámenie o zmene údajov subjektov  

Text notifikácie Dobrý deň, 
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týmto Vás informujeme, že v obchodnom registri došlo k zmene údajov Vami 
sledovaných subjektov:  

• UAT SRO 02 s. r. o. (IČO: 78169224) 

• UAT SRO 01 s. r. o. (IČO: 78169267) 

• ... 

Aktuálny výpis subjektu/subjektov si môžete pozrieť na Obchodný register SR alebo 

požiadať o výpis prostredníctvom elektronickej služby. 

Ak požadujete zrušiť sledovanie zmien zapísaných údajov vybraných subjektov, 

prihláste sa na portál OR SR a vykonajte požadované zmeny v profile. 

Ak si neželáte dostávať oznámenia o zmene zapisovaných údajov subjektov, môžete 
zrušiť sledovanie zmien všetkých subjektov. 

 

S pozdravom 
Portál obchodného registra  

 

2.1.5.2 Zrušenie sledovania zmien 

Používateľ má niekoľko možností ako zrušiť sledovanie zmien zvoleným subjektom. 

Zrušenie sledovania zmien je možné realizovať: 

• V detaile subjektu, 

• V profile používateľa – zrušenie sledovania všetkých subjektov alebo zrušenie sledovania 
jednému subjektu, 

• Prostredníctvom mailovej notifikácie – zrušenie sledovania všetkých sledovaných subjektov. 

 

Zrušenie sledovania subjektu – detail subjektu 

Používateľ si vyhľadá v zozname subjektov ten, ktorý sleduje a zvolí zrušenie sledovania zmien: 

https://orsr.ana.sk/Subjekt/98512?sud=7
https://orsr.ana.sk/Subjekt/98509?sud=7
https://www.orsr.sk/
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Vypis
https://sluzby.orsr.sk/
https://sluzby.orsr.sk/Profil
https://orsr.ana.sk/Profil/ZrusitOdber?token=CfDJ8FmkWj6RigBFlx6_ScPGJZ9aB-sX4oQRpE0GetDgN54iSV32hyZPtgav63deELmoOyB8cOAyMgXOc2Di_RdtgWfZqiH95P1uAuT3_c6TmTgNGpAURMOpu4lIPqW1wvq6OaFUOcZHOBdL3296wURifaIFHiMbCqv3cSCM1EbCL9M6U5Lc3ZwnYE8BcdDE3NEBkcmdfLtyLw6x1KOv12TGmzXPiK9YQsQiMhayQW6IOJIgHkPdqtsTRUtWagBJathjskU8ihttdh5FiqMjEq8d8XQ
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Používateľovi sa zmení operácia „Zrušiť sledovanie zmien“ na „Sledovať zmeny“. 

Zrušenie sledovania subjektu – profil používateľa 

Prostredníctvom svojho profilu si používateľ môže zvoliť hromadné zrušenie všetkých sledovaní alebo 
zrušiť sledovanie len niektorých subjektov: 

 

Hromadné zrušenie všetkých sledovaní: 
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Zobrazenie sledovaných subjektov po hromadnom zrušení všetkých sledovaní: 

 

Zoznam sledovaných subjektov po zrušení všetkých sledovaní. 

Obdobným spôsobom sú zrušené sledovania aj v prípade, ak zrušenie všetkých sledovaní používateľ 
realizuje z notifikačného emailu: 
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2.2 ELEKTRONICKÉ SLUŽBY 

Elektronické služby OR SR sú rozdelené do nasledujúcich častí: 

• Žiadosti 

• Poskytovanie výpisu / úplného výpisu z obchodného registra 

• Požiadanie o vyhotovenie kópie dokumentu uloženého v zbierke dokumentov 

• Požiadanie o vystavenie potvrdenia o tom, že dokument nie je uložený v zbierke 
dokumentov 

• Požiadanie o uloženie dokumentu do zbierky dokumentov 

• Požiadanie o vystavenie potvrdenia o tom, že v obchodnom registri určitý zápis nie je 
• Služby pre registráciu údajov do obchodného registra 

• Návrh na zápis údajov (prvozápis) do obchodného registra 

• Návrh na zmenu zápisu údajov do obchodného registra 

• Návrh na zmenu zápisu údajov o konečnom užívateľovi výhod 

• Návrh na zmenu právnej formy 

• Návrh na výmaz zapísanej osoby z obchodného registra 

• Podanie námietok/vzdanie sa podania námietok proti odmietnutiu vykonania registrácie 
do obchodného registra 

• Podanie kvalifikovaných námietok/vzdanie sa podania kvalifikovaných námietok 

• Kvalifikovaný podnet na všeobecné zosúladenie 

• Podnet na opravu zapísaných údajov 

• Návrh na zrušenie zápisu údajov do obchodného registra 

• Služby pre zjednodušené založenie spoločnosti s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
do obchodného registra 

https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluvaZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluvaZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZapisSroZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZapisSroZjednodusenymSposobom
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• Služby pre zasielanie informácií k cezhraničným premenám 
• Požiadanie o uloženie návrhu projektu cezhraničnej premeny / zmeny právnej formy do 

zbierky listín 

• Požiadanie o uloženie osvedčenia o cezhraničnej premene / zmene právnej formy do 
zbierky listín 

• Podporné služby 
• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie 

• Vytvorenie plnomocenstva 

• Rezervácia obchodného mena 

• Požiadanie o rezerváciu obchodného mena 

• Overenie rezervácie obchodného mena 

 

 

https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieProjektu
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieProjektu
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieOsvedcenia
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieOsvedcenia
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluva
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/PodpisovyVzor
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Plnomocenstvo
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UPOZORNENIE: Pre využívanie elektronických služieb na portáli OR SR nie je potrebné mať 
vyplnený XML formulár a následne ho prikladať ako prílohu. 

Každá služba je realizovaná vo forme sprievodcu, kde je najskôr potrebné vyplniť údaje a na záver 
priložiť prílohy, podpísať a odoslať podanie. 
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Niektoré služby umožňujú alebo vyžadujú import údajov z predpísaného formulára, pričom sa údaje z 
importovaného súboru vložia do sprievodcu. Používateľ môže niektoré údaje upravovať, niektoré už 
nie. Každá služba obsahuje v úvode informácie: 

• na čo daná služba slúži,  

• komu je určená,  

• koľko času vyžaduje,  

• aké sú poplatky za zvolenú službu, 

• aké prílohy je potrebné priložiť (povinné aj nepovinné). 

Bližší popis ako vytvoriť podanie ja uvedený v kapitole 4 Vytvorenie podania. 
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2.3 OTÁZKY A NÁVODY 

Menu obsahuje submenu: 

• Návody k elektronickým službám, 

• Často kladené otázky k elektronickým službám, 

• Často kladené otázky k vyhľadávaniu. 

Obsahujú informácie k jednotlivým službám a k samotnému vyhľadávaniu v údajov obchodného 
registra. 

 

Zobrazenie často kladených otázok, návodov: 

 

 

2.4 O OBCHODNOM REGISTRI 

Stránka obsahuje informácie o obchodnom registri vo forme najčastejšie kladených otázok: 
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2.5 PROFIL SUBJEKTU 

Pre prihláseného používateľa sa ako posledná položka menu zobrazí „Profil subjektu“ za 
predpokladu, že prihlásená osoba je právnická osoba. 

Používateľ má zobrazený detail subjektu, v mene ktorého je prihlásený. 
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Používateľ má zobrazené pod názvom subjektu 3 najčastejšie využívané služby, ktoré po prekliknutí 
automaticky predvyplnia údaje o subjekte: 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

57 

 

3 MOJE PODANIA 

Evidencia poskytuje prehľad podaní, ktoré vytvoril prihlásený používateľ. Je to prehľad jeho podaní 
v rôznych stavoch spracovania s možnosťou vyhľadávania a zobrazenia detailu. Používateľ si môže 
stiahnuť a zobraziť prílohy, podanie, poprípade upraviť rozpracované podania, zmazať podanie 
v rôznych stavoch. 
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3.1 VYHĽADÁVANIE V ZOZNAME MOJICH PODANÍ 

Popis jednotlivých vyhľadávacích kritérií: 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

59 

 

3.1.1 VYHĽADÁVANIE PODĽA OBCHODNÉHO MENA ALEBO SUBJEKTU 

 

• Zadaný výraz je hľadaný od začiatku obchodného mena subjektu. V prípade IČO je potrebné 
zadať celé IČO. 

• Zadané vyhľadávacie kritéria je potrebné potvrdiť tlačidlom: 
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3.1.2 VYHĽADÁVANIE PODĽA STAVU PODANIA 

 

Stav podania je stav podania do momentu odoslania registrovému súdu alebo externému 
registrátorovi. V prípade odoslania podania externému registrátorovi ide len o podania prvozápisu 
SRO alebo zmeny údajov o SRO. 

V prípade, že nie je označený ani jeden stav podania, potom sú vyhľadávané všetky stavy. Zakliknutím 
niektoré zo stavov alebo viacerých stavov sú vyhľadané len tie podania, ktoré sa aktuálne nachádzajú 
v tomto stave. 

Popis jednotlivých stavov pred odoslaním podania na spracovanie: 

• Rozpracované – je stav podania, kedy má podávajúci podanie v procese tvorby – vypĺňanie 

údajov, prikladanie príloh, proces podpisovania, 

• Podpísané – podanie je podpísané podávajúcim a v prípade zdieľania podania na podpis po 

podpísaní ďalšími osobami, 

• Čaká na podpis – v prípade zdieľania podania na podpis bude podanie v tomto stave, pokiaľ 

všetci účastníci nepodpíšu podanie a neoznačia podanie za vybavené (v prípade adresného 

zdieľania podania na podpis), 

• Odoslané – podanie navrhovateľ odoslal po podpísaní všetkými účastníkmi konania, 

Zmazané – podanie zmazané systémom alebo používateľom, podanie je možné zmazať 

v ktoromkoľvek stave. Podanie sa v tomto prípade už nenachádza v zozname Moje podania a nie je 

možné ho už dohľadať. 

Stav podania sa nesleduje pre podporné služby, ktorými sú: 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 

zjednodušeným spôsobom 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie 

• Vytvorenie plnomocenstva 

Ide o služby, ktoré sa neodosielajú na spracovanie do OR SR, ale slúžia pre vytvorenie príloh 

k podaniam na zápis údajov do OR SR. 

3.1.3 VYHĽADÁVANIE PODĽA ADRESÁTA PODANIA 

Adresátom podania môže byť: 
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• Registrový súd 

• Registrátor – notár – odoslať podanie na spracovanie notárovi je možné len pre prvozápis 
SRO alebo pre zmenu údajov o SRO. 

 

Ak nie je zakliknutá žiadna z možností, vyhľadávajú sa všetky podania. Používateľ si zakliknutím jednej 
z možností vyfiltruje príslušné podania. V prípade zvolenej možnosti registrový súd sú zahrnuté aj tie 
podania, ktoré ešte neboli odoslané na spracovanie, ale predpokladá sa ich odoslanie.  

V prípade zvolenej možnosti „Registrátor - notár“ sú vyhľadané len tie podania, ktoré boli už 
odoslané a adresátom je zvolený notár. 

 

3.1.4 VYHĽADÁVANIE PODĽA STAVU SPRACOVANIA PODANIA 

Stav spracovania podania po jeho odoslaní na spracovanie. Tento stav podaní sa sleduje len pre 
podania odoslané na spracovanie registrovému súdu. 

V prípade podaní odoslaných externým registrátorom má podanie len stav podania = Odoslané. Stav 
spracovania podania sa vyhodnocuje na základe doručených správ z obchodného registra, ktoré 
v prípade spracovania podania externým registrátorom nie sú doručované odosielateľovi podania. 

 

Ak nie je zakliknutá žiadna z možností, vyhľadávajú sa všetky podania vo všetkých stavoch 
spracovania. Používateľ si zakliknutím jednej alebo viacerých možností vyfiltruje podania vo 
zvolených stavoch.  

Popis stavov: 

• Proces začína odoslaním podania a prijatím správy - Potvrdenie o odoslaní elektronického 

podania 

• Následne zbieha proces validácie: 
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o Stav spracovania CHYBNÉ – prijatá správa je jedna z chybových správ. Ide o koncový 

stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav sa už nemení. 

o Stav spracovania PRIDELENÉ ČÍSLO PODANIA – prijatá správa – Správa o prijatí 

podania (v rámci správy je pridelené identifikačné číslo podaniu), 

• V prípade, že podanie obsahovalo podpisy, ďalším procesom spracovania je overenie 

podpisov v elektronickej podateľni: 

o  stav podania OVEROVANIE PODPISOV:  

▪ prijatá správa - Potvrdenka o prijatí podania elektronickou podateľňou, 

▪ stav spracovania zostáva v rovnakom stave aj po prijatí správy s výsledkom 

overenia - Potvrdenka o overení podania elektronickou podateľňou, 

• stav spracovania sa zmení až po prijatí ďalšej správy: 

o Stav spracovania NEDORUČENÉ – v prípade, že podanie obsahovalo neplatné 

podpisy, doručená správa - Správa o tom, že nenastali účinky doručenia. Ide 

o koncový stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav sa už nemení. 

• v prípade spoplatneného podania sa stav spracovania zmení na ČAKÁ NA ÚHRADU – prijatá 

správa je Príkaz na úhradu alebo Správa o uplynutí lehoty na zaplatenie súdneho poplatku.  

• V prípade, že je doručená Správa o zániku požiadavky na platbu a teda podávajúci neuhradil 

platobný príkaz v definovanej lehote, podanie zmení stav spracovania na NEUHRADENÉ 

V LEHOTE, stav spracovania zostáva nezmenený a je to koncový stav. 

• Ak podanie bolo uhradené, je doručená Správa o úhrade požiadavky na platbu a podanie 

zmení stav na UHRADENÉ. 

• V prípade úhrady podania, podanie pokračuje v procese spracovania a jeho stav sa zmení po 

prijatí ďalšej správy, ak podanie vybavuje sudca/ VSÚ: 

o stav spracovania SPRACOVANIE NA SÚDE – stav sa nemení v prípade správ 

o pridelení sudcu, zmene sudcu, alebo ak bolo podanie posunuté inému súdu: 

▪ Správa o pridelení sudcu/VSÚ  

▪ Správa o zmene sudcu/VSÚ 

▪ Správa o postúpení návrhu na iný registrový súd  

• V prípade, že sudca/VSÚ podanie odmietne, stav spracovania sa zmení na: ODMIETNUTÉ po 

prijatí správy: 

o Správa o odmietnutí podania. Ide o koncový stav, podanie skončí v tomto stave 

a jeho stav sa už nemení. 

• V prípade úspešného spracovania, je stav spracovania VYBAVENÉ  

o v závislosti od typu podania/žiadosti, môže byť správa o vybavení podania odlišná. 

Stav spracovania na vybavené podania sa nastaví po prijatí jednej z týchto správ: 

▪ Výpis z obchodného registra vydávaný ku dňu zápisu  

▪ Potvrdenie o vykonaní zápisu do obchodného registra 

▪ Listina poskytnutá zo zbierky listín obchodného registra 

▪ Správa o vybavení podania 

▪ Výpis z OR zo spracovania návrhu (ku dňu zápisu) 

▪ Potvrdenie o neexistencii listiny v Zbierke listín 

▪ Výpis z obchodného registra 
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o aj v prípade prijatia viacerých správ, zostáva podanie v stave spracovania Vybavené 
podanie a už sa nemení. Ide o koncový stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav 
sa už nemení. 

Stav spracovania podania sa nesleduje pre podporné služby, ktorými sú: 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 

zjednodušeným spôsobom 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie 

• Vytvorenie plnomocenstva 

Ide o služby, ktoré sa neodosielajú na spracovanie do OR SR, ale slúžia pre vytvorenie príloh 

k podaniam na zápis údajov do OR SR. 

3.1.5 VYHĽADÁVANIE PODĽA SLUŽBY 

Používateľ má možnosť vyhľadávať údaje podľa jednotlivých služieb. Vyhľadávať je možné podľa 
všetkých služieb, ktoré sú dostupné na portáli OR SR aj vrátane doplnkových služieb. 

 

Používateľ má možnosť si vyhľadávať konkrétnu službu podľa jej názvu. Vyhľadáva sa kdekoľvek 
v názve služby: 
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Ak nie je zakliknutá žiadna z možností, vyhľadávajú sa všetky podania pre všetky služby. Používateľ si 
zakliknutím jednej alebo viacerých možností vyfiltruje podania pre zvolené služby. 

 

3.1.6 VYHĽADÁVANIE PODĽA DÁTUMU POSLEDNEJ ZMENY 

Používateľ má možnosť vyhľadávať poľa dátumu poslednej ním vykonanej zmeny podania v prípade 
ešte neodoslaného podania alebo v prípade odoslaného podania podľa dátumu odoslania podania.  

 

Používateľ môže vyplniť dátum vpísaním alebo výberom z kalendára: 

 

3.2 ZOZNAM MOJICH PODANÍ 

Zoznam Mojich podaní obsahuje nasledujúce údaje: 

• Obchodné meno subjektu, ktorého sa návrh alebo žiadosť týka. Ak je subjektov v podaní viac, 
zobrazí sa prvé zadané obchodné meno, 

• Typ služby, 

• Dátum poslednej zmeny podania, 

• Stav podania a stav spracovania podania, ak bolo podanie odoslané a adresátom je registrový 
súd. 
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Zobrazuje sa informácia: 

• počet záznamov,  

• možnosť zoraďovania údajov,  

• možnosť prejsť na zvolenú stránku zoznamu, 

• zvoliť si počet záznamov na stranu. 

3.3 DETAIL PODANIA 

Kliknutím na názov spoločnosti sa požívateľovi zobrazí detail podania. Zobrazené informácie v detaile 
podania závisia od typu podania, od adresáta podania.  

Pre žiadosti: 

• IČO subjektu, ktorého sa podanie týka, ak ich je viac, zobrazí sa IČO prvého subjektu a následne 
je naznačené, že sa v podaní nachádzajú aj ďalšie subjekty.  

• Stav podania – zobrazujú sa oba stavy – stav podania a stav spracovania podania. Zobrazenie 
závisí od toho, či dané podanie je rozpracované alebo už odoslané na spracovanie 
registrovému súdu. 
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• Číslo podania – údaj sa zobrazuje len v prípade, že podanie už bolo odoslané a adresátom je 
registrový súd. 

• Dátum a čas poslednej zmeny/odoslania – dátumové a časové údaje o poslednej zmene 
podania alebo o odoslaní podania, ak už podanie bolo odoslané. Pod týmto údajom sa 
zobrazuje celý priebeh spracovania v prípade odoslaného podania. 

• Návrh – samotný návrh, ktorý je možné zobraziť alebo stiahnuť vo formáte xml, 

• Predmet správy – predmet, ktorý uviedol používateľ pred odoslaním podania. Zobrazuje sa len 
pre odoslané podania. 

• Kontaktný email – email, ktorý uviedol používateľ pred odoslaním podania. Zobrazuje sa len 
pre odoslané podania. 

• Podanie – možnosť stiahnuť si celé podanie vo forme SK-Talk správy vo formáte XML. 

 

 

 

Pre návrhy na zápis údajov do OR SR: 

Údaje sa zobrazujú identické ako pre žiadosti. Detail podania obsahuje navyše údaj o podpisoch návrhu 
a o prílohách. Neobsahuje údaj o IČO subjektu, ktorého sa podanie týka. Tento údaj sa zobrazuje len 
pre žiadosti. 
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Dostupné operácie v detaile podania: 

• Zobraziť návrh – zobrazí sa vizualizácia návrhu podania. 

• Stiahnuť (xml) návrhu – používateľ má možnosť stiahnuť si návrh podania vo formáte .xml 
lokálne na disk. 

• Stiahnuť správu (XML) – používateľ má možnosť stiahnuť si celú odoslanú SkTalk správu vo 
formáte .xml lokálne na disk. Operácia je dostupná pre nepodpísané návrhy. 

• Stiahnuť správu (ASICE) – používateľ má možnosť stiahnuť si návrh podpísaného podania vo 
formáte .ASICE lokálne na disk. Zobrazuje sa v prípade nepodpísaného návrhu. 

• Prílohy – v prípade priložených príloh si používateľ môže prílohu podpísanú/nepodpísanú 
stiahnuť lokálne na disk. 

• Zmazať – zmazať vytvorené podanie. Podanie je možné zmazať v akomkoľvek stave. Mazanie 
bude prebiehať aj automaticky za definované obdobie pre odoslané aj pre rozpracované 
podania. 

• Upraviť – operácia je dostupná len pre rozpracované podania. Odoslané podania nie je možné 
upravovať. 
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3.4 DETAIL PODANIA ODOSLANÉHO EXTERNÉMU REGISTRÁTOROVI 

Podanie obsahuje identické údaje ako podanie na registrový súd s 2 rozdielmi: 

• Navyše obsahuje informáciu o Adresátovi podanie, ktorý je v tomto prípade zvolený externý 
registrátor, 

• Neobsahuje informácie o stave spracovania podania. 
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3.5 DETAIL PODANIA – DOPLNKOVÉ SLUŽBY 

Portál poskytuje v zozname služieb doplnkové služby, ktoré nie sú odosielané ako podania, ale môžu 
byť jeho súčasťou (povinnou/nepovinnou). 

Detail obsahuje minimálne informácie, obsahuje údaje na stiahnutie a na ich ďalšie použitie: 

 

4 VYTVORENIE PODANIA 

Pre využívanie niektorých služieb je potrebné, aby bol používateľ prihlásený prostredníctvom eID. 
Niektoré služby nevyžadujú prihlásenie. 

Zoznam služieb, ktoré je možné využívať len po prihlásení: 

• Poskytovanie výpisu z obchodného registra, 

• Požiadanie o vyhotovenie kópie listiny uloženej v zbierke listín, 

• Požiadanie o vystavenie potvrdenia o tom, že listina nie je uložená v zbierke listín, 

• Požiadanie o uloženie listiny do zbierky listín, 

• Návrh na zápis údajov do obchodného registra, 

• Návrh na zápis zmeny údajov do obchodného registra, 

• Návrh na zápis zmeny údajov o konečnom užívateľovi výhod, 

• Návrh na zápis zmeny právnej formy, 

• Návrh na výmaz údajov z obchodného registra, 

• Podanie námietky proti odmietnutiu vykonania zápisu, 

• Návrh na začatie konania o zosúladenie údajov so skutočným právnym stavom, 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
do obchodného registra, 

• Požiadanie o uloženie návrhu projektu cezhraničnej premeny / zmeny právnej formy do 
zbierky listín  

• Požiadanie o uloženie osvedčenia o cezhraničnej premene / zmene právnej formy do 
zbierky listín. – v tomto prípade je ďalšie obmedzenie pre prihlásenú osobu, ktorou musí 
byť notár 
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Zoznam služieb, ktoré je možné využívať aj bez prihlásenia: 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom, 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným, 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie, 

• Vytvorenie plnomocenstva. 

4.1 VYPĹŇANIE ÚDAJOV 

4.1.1 IMPORT ÚDAJOV 

Pre vybrané elektronické služby obchodného registra je možnosť importovať údaje z predpísaných 
formulárov: 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným – je možné importovať údaje zo 
spoločenskej zmluvy alebo zo zápisového formulára (FUPS). Formát súboru musí byť 
XML, formulár môže ale nemusí byť podpísaný. 

• Návrh na zápis akciovej spoločnosti – je možné importovať údaje zo zápisového 
formulára (FUPA). Formát súboru musí byť XML, formulár môže ale nemusí byť 
podpísaný. 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným spôsobom - je 
možné importovať údaje zo spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným, 
ak používateľ už má spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným 
vytvorenú. 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom - je možné importovať údaje zo spoločenskej zmluvy pre 
spoločnosť s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom, ak používateľ 
už má spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom vytvorenú. 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
– pre túto službu je nutný import údajov zo spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s 
ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom, ktorej formulár má 
používateľ k dispozícii v zozname elektronických služieb OR SR. Používateľ musí vyplniť 
spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným 
spôsobom, môže si ju stiahnuť a naimportovať do návrhu na zápis. 

• Podanie námietky proti odmietnutiu vykonania zápisu – v prípade, že používateľ má 
vyplnený formulár námietky vo formáte XML, môže formulár naimportovať v úvode 
podania. 

Používateľ môže niektoré údaje z naimportovaného súboru meniť. V prípade zjednodušeného 
založenia s. r. o. nie je možné meniť údaje naimportované zo spoločenskej zmluvy. Je potrebné 
najskôr upraviť spoločenskú zmluvu a nanovo naimportovať do návrhu na zápis. 

Používateľ je informovaný o stave importu údajov. V prípade, že importovaný súbor nevyhovuje 
predpísanej štruktúre, používateľ je informovaný hlásením: 
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V prípade naimportovania údajov zo správneho súboru sa používateľovi zobrazí druhý krok s už 
predvyplnenými údajmi: 

 

4.1.2 TYPY POLÍ 

V tejto kapitole budú popísané vybrané typy polí, ktoré používateľ vypĺňa. 

4.1.2.1 Nepovinné pole 

Každý formulár má zadefinované nepovinné polia, ktoré nie je nutné vyplniť. Polia sú označené 
doplňujúcim textom a v prípade ich nevyplnenia, sprievodca používateľa nevyzve na ich doplnenie: 
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4.1.2.2 Povinné pole 

Každý formulár má zadefinované polia, ktoré sú označené ako povinné a pre úspešne vyplnenie 
a odoslanie podania musia byť zadané. Pri nevyplnení povinného poľa je používateľ upozornený, aby 
dané pole vyplnil. Kontrola na vyplnené povinné pole sa spúšťa, keď používateľ prejde na ďalší krok 
tlačidlom „Pokračovať“ alebo opustí povinné pole bez vyplnenia. 

 

Formulár upozorní, ktoré pole alebo polia neboli vyplnené. Kliknutím na text chyby je používateľ 
nastavený na údaj, ktorého sa chyba týka. Používateľ môže pole vyplniť aj neskôr. 

Ak nechce vyplniť povinný údaj, zvolí si „Vyplniť neskôr“: 
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4.1.2.3 Zadanie adresy 

Pre zadanie adresy v SR používateľ začne vpisovať  ulicu, prípadne číslo (a/alebo mesto/obec): 

 

Formulár bude ponúkať vyhovujúce adresy, čím viac znakov používateľ zadá, výber možných adries sa 
bude zužovať: 

 

Zvolená adresa sa vyplní a zobrazí nasledovne: 

 

Používateľ môže zmenšiť zoznam vyhovujúcich adries vpísaním ďalších údajov: 
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V prípade, že postupným zadávaním znakov nie je možné adresu dohľadať, používateľ si zvolí 
možnosť „Nenašiel som hľadanú adresu“:  

 

Po zvolení tejto možnosti, sa používateľovi zobrazí formulár pre adresu, kde je potrebné zadať 
povinné údaje. Pole Mesto/obec je číselník, kde je dostupný zoznam slovenských miest a obcí: 

 

V prípade zahraničnej adresy si používateľ zvolí možnosť „Iná adresa“, kde sa rozbalí formulár pre 
zadanie adresy, pričom číselníkom je len zoznam krajín, kde sa nenachádza SR. Mesto je textové pole, 
kde je potrebné zadať príslušné mesto vo zvolenej krajine. 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

75 

 

4.1.2.4 Zadávanie osôb  

Vo všetkých formulároch je potrebné vypĺňať údaje o osobách – fyzické a/alebo právnické osoby. Ak 
sa tieto osoby nachádzajú v zapisovaných údajoch opakovane – sú v rôznych funkciách, používateľ 
nemusí opakovane zadávať tie isté údaje na viacerých miestach (napr. ak navrhovateľ je súčasne 
spoločníkom aj konateľom spoločnosti a pod.). V každom kroku, kde sa zadávajú fyzické alebo 
právnické osoby (v prípade, že už v predchádzajúcich krokoch nejaké boli zadané) má používateľ 
možnosť vybrať si z už zadaných osôb. V ponuke sa zobrazujú fyzické alebo právnické osoby, alebo 
oba typy osôb, ak pre danú funkciu je možné zadať tento typ osoby. 
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4.1.2.5 Údaje o právnickej osobe 

V prípade, že je potrebné vyplniť údaje o právnickej osobe, je potrebné najskôr vybrať, či ide 
o slovenskú právnickú osobu alebo o zahraničnú právnickú osobu. 

Slovenskú právnickú osobu je možné vyhľadať v zozname zapísaných právnických osôb. Nie je možné 
zadať vlastnú slovenskú právnickú osobu.  

Vyhľadanú slovenskú právnickú osobu nie je možné upraviť – nie je možné meniť jej údaje (názov, 
IČO, adresu). 

 

Iba v prípade zahraničnej právnickej osoby je možné zadať vlastné údaje a vyplniť celý formulár 
o právnickej osobe. Zahraničnú právnickú osobu je možné upravovať. 

4.1.2.6 Výber z číselníkových hodnôt 

Jednotlivé formuláre obsahujú rôzne číselníky, ktoré sa môžu líšiť v závislosti od právnej formy, 
poprípade od úkonu (prvozápis, zmena, výmaz, žiadosti a pod.). 

Vo formulároch existujú dva typy číselníkov: 

• Číselníky, ktoré majú definovaný presný zoznam hodnôt a je možné si vyberať len 
z definovanej množiny, 

• Číselníky, ktoré majú definovaný zoznam hodnôt, je možné si z nich vyberať, ale je možné 
zadať aj vlastné hodnoty, napr. titul pred a za menom fyzickej osoby alebo predmety 
podnikania, atď. 
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4.1.2.7 Ukladanie údajov 

Po každom kroku sprievodcu aj v prípade, že krok nie je kompletne vyplnený a používateľ pokračuje 
vo vypĺňaní údajov na ďalších krokoch sú údaje priebežne ukladané. 

Prihlásený používateľ má k dispozícií zoznam „Moje podania“, kde má všetky podania, ktoré vytvoril. 
Ukladajú sa rozpracované podania aj odoslané podania. 

 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

78 

 

Po kliknutí na názov spoločnosti, ktorej sa podanie týka, sa zobrazí detail podania: 
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Prostredníctvom tlačidla „Upraviť“ sa používateľ vráti do vypĺňania formulára.  

4.1.2.8 Úprava údajov v zmenových formulároch 

Základné údaje, ktoré obsahujú zápisové formuláre sú rovnako použité aj v zmenových formulároch. 

Pre zmenu údajov je jeden sprievodca, kde v prvom kroku používateľ vyhľadáva údaje o zapísanej 
osobe, ktorej údaje požaduje meniť. 

Po vyhľadaní zapísanej osoby a identifikácií právnej formy sú používateľovi zobrazené údaje 
o spoločnosti, ktoré môže meniť: pridávať nové, mazať existujúce, upravovať existujúce.  

Výnimkou je údaj o rodnom čísle, ktorý sa nezobrazuje (nepredvypĺňa sa) a je potrebné ho vždy 
vyplniť, ak dochádza k zmene údajov o príslušnej fyzickej osobe, ktorá má rodné číslo zapísané ako 
identifikačný údaj. 

1. Zmena údajov osoby, ktorá už je zapísaná – uvedené platí len pre FO, ktoré mali zapísané 
RČ: 

• Pri zmene údajov týkajúcich sa priamo FO (meno, titul, adresa) – používateľ upraví 
požadované údaje pričom údaj o RČ je prázdny a validačná chyba upozorní navrhovateľa 
na zápis RČ. 

• Pri zmene údajov, ktoré priamo súvisia s FO (napr. pri zmene vkladu spoločníka, záložné 
právo a pod.) - po vykonaní a potvrdení zmeny je navrhovateľ presmerovaný na Zhrnutie 
a po kliknutí na tlačidlo Pokračovať sa mu zobrazí samostatný krok, kde je potrebné zadať 
rodné číslo osoby, ktorej zmeny vykonal. 

• Ak navrhovateľ použije funkcionalitu zdieľanej osoby – zapísanú osobu požaduje zapísať 
do novej funkcie/pozície v spoločnosti, zobrazí sa mu formulár na úpravu osoby, pričom 
validačná chyba ho vyzve na zadanie RČ. 

2. Výmaz osoby, ktorá je zapísaná - uvedené platí len pre FO, ktoré mali zapísané RČ: 

• Pri odstránení FO bez funkcie a FO s funkciou – navrhovateľ odstráni/zruší funkciu osobe 
a uloží údaje (v prípade osoby s funkciou, tak ako doteraz, zadá dátum skončenia funkcie) 
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– funkcionalita sa nemení. V Zhrnutí po kliknutí na Pokračovať, sa mu zobrazí na ďalšom 
kroku požiadavka na doplnenie RČ osobám, ktoré odstraňuje alebo im ruší funkciu. 

 

4.2 ZRHNUTIE 

Po vyplnení údajov za používateľovi zobrazí Zhrnutie, ktoré obsahuje prehľad zadaných/menených 
údajov. 

Príklad zhrnutia zadaných údajov pre prvozápis: 

 

Pre každú skupinu údajov je možné vrátiť sa tlačidlom „Upraviť“ priamo do príslušného kroku. 
V prípade, že si používateľ pri vypĺňaní údajov zvolil na niektorých miestach možnosť „Vyplniť neskôr“ 
pri povinných údajoch, v zhrnutí sa zobrazia chyby o nevyplnených údajoch a používateľ nemôže 
pokračovať ďalej, pokiaľ povinné údaje nedoplní: 
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Kliknutím na chybu je používateľ presmerovaný na príslušný krok a je potrebné údaje doplniť. 

4.3 DOKONČENIE 

Záverečný krok pred odoslaním podania.  

Obsahuje tieto kroky: 
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4.3.1  PRILOŽENIE A PODPÍSANIE PRÍLOH 

 

4.3.1.1 Priložiť prílohu 

Priložiť prílohu je možné kliknutím na názov príslušnej prílohy: 
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Úspešne pridaná príloha (podpísaná): 

 

Úspešne pridaná príloha (nepodpísaná): 

 

Každá služba má zadefinované, či je možné prikladať prílohy alebo nie. V prípade, že si služba 
vyžaduje prikladanie príloh, má služba zadefinovaný zoznam povinných a nepovinných príloh. Ak nie 
je možné zadefinovať presný zoznam príloh, používateľ má možnosť zadať vlastné prílohy. Prílohy 
majú zadefinované povolené formáty príloh, a či je potrebné prikladať prílohu podpísanú KEP. 
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Vo vybraných službách sú automaticky priložené niektoré prílohy, napr. spoločenská zmluva pre 
prvozápis údajov o s. r. o. založenej zjednodušeným spôsobom, ktorá sa importuje na začiatku 
sprievodcu služby. Takúto prílohu nie je potrebné prikladať. 

Ostatné prílohy je potrebné priložiť, minimálne prílohy označené ako povinné. Povinné prílohy je 
potrebné priložiť pred podpísaním návrhu na zápis.  

Je možné prikladať prílohy nepodpísané v povolených formátoch alebo prílohy môžu byť už 
podpísané ale len v povolených formátoch. Nepodpísané prílohy je možné podpísať aj po podpísaní 
návrhu.  

4.3.1.2 Podpísať prílohu 

Každá príloha priložená k návrhu musí byť podpísaná pred odoslaním návrhu – aj vrátane samotného 
návrhu. 

Každú z príloh je možné podpísať všetkými účastníkmi konania. 

Prílohu je možné stiahnuť a zobraziť si ju. 

Najčastejšie otázky a odpovede k vytváraniu kvalifikovaného elektronického podpisu sú 
vypublikované na www.slovensko.sk.  

Aplikácie na stiahnutie sú k dispozícii na stránke: https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.  

Súvisiace návody k podpisovaniu a k inštalácii aplikácie D.Signer/Xades: 

• Návod na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) prostredníctvom 
občianskeho preukazu s čipom, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS X pre Mac, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS pre Linux. 

4.3.1.3 Odstrániť prílohu 

Každú prílohu, ktorú je možné pridať alebo vygenerovať, je možné aj odstrániť a nahradiť novou. 

Prílohu Spoločenská zmluva/zakladateľská listina, ktorá je povinná pre návrh na zápis s. r. o. založenú 
zjednodušeným spôsobom, nie je možné zmazať zo zoznamu príloh ani ju nahradiť inou prílohou. 

4.3.1.4 Generovať prílohu 

Funkcionalita je dostupná pre definované prílohy. Používateľ spustí generovanie príloh podľa 
zadaných údajov v návrhu na zápis tlačidlom Generovať pri zodpovedajúcej prílohe. 

Ide o tieto prílohy: 

- Písomné vyhlásenie o vedení účtu v banke alebo v pobočke zahraničnej banky – ak si 
používateľ zvolil generovanie prílohy a vyplnil požadované údaje – generuje sa na základe 
požiadavky používateľa, ktorý zadal požadované údaje v návrhu na zápis.  

- Písomné vyhlásenie fyzickej osoby, ktorá sa navrhuje zapísať ako konateľ spoločnosti 
založenej zjednodušeným spôsobom, že je spôsobilá na právne úkony – príloha sa generuje 
pre všetkých konateľov spoločnosti. 

http://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Mac_OS_X.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Linux.pdf
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Prílohy sú označené ako povinné. Po vygenerovaní príloh, prílohy pribudnú v zozname priložených 
príloh a typ prílohy bude označený už ako nepovinný. V prípade, že používateľ odstráni všetky 
vygenerované prílohy, potom daný typ prílohy opäť pribudne v zozname povinných príloh. 

 

4.3.2 PODPÍSANIE NÁVRHU 

Návrh je možné podpísať až po priložení všetkých povinných príloh.  

 

Návrh je možné zobraziť a stiahnuť ako XML. Po podpísaní návrhu je možné stiahnuť podpísaný návrh 
(ASICE). 

Po podpísaní návrhu na zápis nie je možné meniť prílohy. V prípade, že používateľ chce ešte pridať 
alebo odobrať/vymeniť prílohu, musí odobrať podpisy už podpísaného návrhu: 
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Po podpísaní návrhu na zápis pred odoslaním celého podania je potrebné podpísať aj priložené 
nepodpísané prílohy. 

Najčastejšie otázky a odpovede k vytváraniu kvalifikovaného elektronického podpisu sú 
vypublikované na www.slovensko.sk.  

Aplikácie na stiahnutie sú k dispozícii na stránke: https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.  

Súvisiace návody k podpisovaniu a k inštalácii aplikácie D.Signer/Xades: 

http://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
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• Návod na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) prostredníctvom 
občianskeho preukazu s čipom, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS X pre Mac, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS pre Linux. 

 

4.3.3 PODPÍSANIE VIACERÝMI OSOBAMI  

Popis spôsobu sprístupnenia podania na podpis, buď sprístupnením konkrétnym osobám alebo 
prostredníctvom univerzálneho prístupu. 

Cieľom sprístupnenia podania na podpis je umožniť navrhovateľovi podania na zápis údajov do OR SR 
(prvozápis, zmena, výmaz údajov, atď.) poskytnúť časti podania (návrh a/alebo prílohy priložené k 
návrhu) na podpis ďalším osobám, ktorých sa podanie týka, bez potreby stretávania sa a podpisovania 
na jednom mieste. 

Pojmy použité v tejto časti: 

• Podanie – predstavuje celé podanie, návrh a jeho prílohy, 

• Návrh – predstavuje konkrétny formulár, ktorý navrhovateľ vyplnil na stránkach portálu – napr. 
návrh na zápis s. r. o., návrh na výmaz, návrh na zmenu údajov a pod. 

• Prílohy – prílohy požadované k návrhu na zápis, zmenu, výmaz – povinné alebo nepovinné 
v závislosti od typu podania, 

• Dokument – dokumentom je každá príloha aj návrh v podaní, 

• Navrhovateľ – osoba, ktorá návrh vyplní a priloží prílohy. Následne návrh a/alebo prílohy 
sprístupni na podpis. 

 

Navrhovateľ vyplní celé podanie a na poslednej stránke „Dokončenie podania“ priloží požadované 
prílohy. 

Navrhovateľ nemusí prílohy a návrh podpísať, môže podanie sprístupniť na podpis aj bez svojich 
podpisov. V prípade, že návrh má zadefinované povinné prílohy, tieto musia byť priložené k návrhu 
skôr ako bude podanie sprístupnené na podpis. Bez povinných príloh nie je možné podanie 
sprístupniť na podpis.  

V prípade sprístupneného podania, ktoré neobsahuje podpisy navrhovateľa, ak návrh podpíše prvá 
osoba, ktorá má sprístupnené podanie na podpis alebo sám navrhovateľ, nebude možné návrh 
upravovať alebo pridávať a odstraňovať prílohy. Ak bude navrhovateľ požadovať úpravu podpísaného 
návrhu a jeho príloh, bude potrebné odobrať všetky podpisy a osobám sprístupniť podanie na podpis 
opätovne, ak dokumenty už podpísali. 

https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Mac_OS_X.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Linux.pdf
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Po kliknutí na tlačidlo Sprístupniť podanie na podpis sa navrhovateľovi zobrazí obrazovka, kde si 
môže zvoliť spôsob sprístupnenia podania na podpis ďalším osobám, od ktorých požaduje podpis 
podania. 

 

Spôsoby sprístupnenia podania na podpis: 

• Univerzálny prístup 

• Prístup pre osoby 

V oboch spôsoboch sprístupnenia podania na podpis majú osoby, ktorým bolo podanie takto 
sprístupnené, možnosť nahliadať do všetkých príloh aj do návrhu podania. 

Jednotlivé spôsoby sprístupnenia podania na podpis budú vysvetlené v kapitolách nižšie. 

4.3.3.1 Univerzálny prístup 

Univerzálny prístup je spôsob, keď si navrhovateľ vygeneruje URL link na podpísanie celého podania 
(návrh + prílohy) pomocou Vytvoriť odkaz a odošle URL link vlastným spôsob (sms, chat, a pod.). 
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Systém vygeneruje navrhovateľovi URL link, ktorý si navrhovateľ môže skopírovať a odoslať osobám 
vlastným spôsobom: 

 

Každý URL link má zadefinovanú dobu platnosti (5 dní – uvedený je vždy dátum do kedy je link 
platný). 

Navrhovateľ môže vytvoriť nový odkaz alebo odstrániť existujúci odkaz. 

Osobám, ktorým bol tento odkaz odoslaný, sa pri pokuse o prístup cez pôvodný/zrušený odkaz 
zobrazí informácia, že link už nie je platný. Prostredníctvom neplatného URL linku nebude možné 
podanie podpísať. 

 

Prostredníctvom platného univerzálneho prístupu môžu osoby, ktorým bol URL link odoslaný 
podpísať návrh aj všetky priložené prílohy. 
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4.3.3.2 Sprístupnenie osobám 

Navrhovateľ si zvolí záložku Prístupy pre osoby. Pre udelenie prístupu konkrétnej osobe bude 
navrhovateľ potrebovať emailovú adresu zvolenej osoby. 

 

Navrhovateľovi sa zobrazí formulár pre vytvorenie prístupu pre osobu: 
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Navrhovateľ musí vo formulári vyplniť nasledujúce údaje: 

• Emailová adresa – povinný údaj, je potrebné vyplniť mailovú adresu zvolenej osoby, ktorá 
ma dokumenty podpísať. Na tento email bude osobe doručený link na podpísanie. 

• Povoliť podpis návrhu? – povinný údaj, navrhovateľ si zvolí, či umožní, aby osoba podpísala 
aj samotný návrh. V prípade voľby Nie bude mať osoba možnosť iba nahliadnuť do návrhu 
podania bez možnosti podpísať návrh. 

• Povoliť podpis príloh? – povinný údaj. Táto voľba má vplyv na možnosť podpisovania príloh, 
nie na zobrazenie a stiahnutie obsahu príloh, ktoré je prístupné bez ohľadu na zvolenú 
možnosť. 

o Áno, všetkých – táto možnosť znamená, že bude umožnený podpis všetkých príloh 
priložených k podaniu. 

o Áno, iba vybraných -  táto možnosť znamená, že navrhovateľ zvolí, ktoré prílohy má 
vybraná osoba podpísať. V prípade, že navrhovateľ požaduje podpisy od viacerých 
osôb, týmto spôsobom môže nastaviť každej osobe jej vlastnú skupinu príloh, ktoré 
bude osoba podpisovať: 
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o Nie -  táto možnosť znamená, že navrhovateľ nepožaduje podpísanie ani jednej 
prílohy od zvolenej osoby. 

• Správa pre adresáta – nepovinný údaj. Navrhovateľ môže zadať ľubovoľný text pre osobu, 
ktorej vytvára prístup pre podpísanie. 

Navrhovateľ potvrdí vyplnené údaje tlačidlom Odoslať odkaz na email. 

Vytvorený prístup pre osobu: 

 

Každý URL link má zadefinovanú dobu platnosti 5 dní, uvedený je vždy dátum do kedy je link platný. 

Navrhovateľ môže zrušiť odkaz. Ak osoba podanie ešte nepodpísala, bude link neplatný, keď si ho 
osoba zobrazí. 

Navrhovateľ si môže zobraziť detail prístupu ku každej osobe, ktorej podanie sprístupnil. V detaile sa 
nachádzajú informácie o emailovej adrese, dobe platnosti linku, ktoré dokumenty boli zdieľané na 
podpis a správa, ktorú navrhovateľ zadal pre danú osobu: 
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Osobe, ktorej bol udelený prístup na podpísanie podania bude doručená notifikácia s URL adresou, 
na ktorej osoba môže podpísať požadované dokumenty a v prípade vyplnenia „Správy pre adresáta“ 
pre konkrétny prístup aj so „Správou od odosielateľa“,: 

Predmet správy: Žiadosť na podpísanie dokumentov v podaní 

 

4.3.3.3 Kontrola stavu sprístupnenia podania na podpis 

Navrhovateľ, ktorý podanie sprístupnil na podpísanie, môže priebežne sledovať stav podpisovania. 
V časti Moje podania si vyhľadá podanie, ktoré sprístupnil na podpísanie. 

Ak v podaní existuje aspoň jedno nevybavené, nezrušené sprístupnenie podania na podpis pre 
konkrétnu osobu alebo ak bolo podanie sprístupnené len cez univerzálny prístup, ktorý ešte nebol ani 
raz vybavený, potom je podanie v stave Čaká na podpis. V stave Čaká na podpis zostáva podanie aj 
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v prípade, že bol vygenerovaný univerzálny prístup a aj/alebo prístup pre konkrétnu osobu a všetky 
prístupy exspirovali, žiaden nebol vybavený. 

 

Ak boli všetky sprístupnenia na podpis pre konkrétne osoby vybavené, potom je podanie označené 
ako Podpísané. Ak aj navrhovateľ čaká na vybavenia podpísania podania osobou, pre ktorú použil 
univerzálny prístup, nie je možné identifikovať, koľkým osobám bolo takto podanie sprístupnené a či 
už vybavili podpísanie.  

 

Navrhovateľ si zobrazí detail podania: 
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Jednotlivé prístupy k podaniu si navrhovateľ zobrazí prostredníctvom časti Prístupy k podaniu -> 
Detail. V tejto časti sú zobrazené Univerzálny prístup aj Prístup pre osoby, kde si používateľ 
skontroluje stav vybavenia jednotlivých podpisovaní. 

Univerzálny prístup: 

 

Exspirovaný univerzálny prístup: 
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Prístupy pre osoby: 

 

Prístup pre osoby exspirovala platnosť prístupu a navrhovateľ jednej z osôb zrušil odkaz: 

 

Navrhovateľ má pri návrhu aj pri prílohách informáciu o podpisoch, kto podpis vykonal.  
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Zobrazené údaje sú z testovacieho prostredia, kde bol použitý opakovane jeden podpis. 

Navrhovateľovi je po každom vybavení podania doručená notifikácia s predmetom: Podpísanie a 
vybavenie podania: 

 

 

4.3.3.4 Popis stavov platnosti prístupu 

Každý vytvorený prístup na podpisovanie, univerzálny aj prístup pre konkrétnu osobu môže 
prechádzať rôznymi stavmi, ktoré sa vzťahujú na dobu platnosti prístupu. 

Stavy univerzálneho prístupu 

V prípade univerzálneho prístupu môžu nastať dva stavy: 

• Platný prístup – je prístup, ktorý je aktuálne platný, zobrazuje sa k nemu dátum platnosti: 

 

Navrhovateľ môže tento prístup skopírovať a odoslať vlastným spôsobom. Môže vytvoriť 
nový odkaz, ktorý ten pôvodný zneplatní. Alebo môže odstrániť odkaz – akcia zneplatní 
existujúci odkaz a odstráni ho zo záložky Univerzálny prístup. Po zobrazení tohto odkazu sa 
osobám zobrazí informácia, že odkaz je už neplatný. 

• Exspirovaný prístup – prístup, ktorému skončila platnosť. Po zobrazení tohto odkazu sa 
osobám zobrazí informácia, že odkaz je už neplatný. Navrhovateľ môže odstrániť odkaz 
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a exspirovaný odkaz bude zmazaný. Navrhovateľ môže vytvoriť nový odkaz, ktorý je ale 
potrebné poslať osobám, ktoré majú dokumenty podpísať. 

 

 

Stavy prístupu pre osoby 

V prípade prístupu pre konkrétne osoby môžu nastať tieto stavy: 

 

• Platný prístup – je prístup, ktorý je aktuálne platný, zobrazuje sa k nemu dátum platnosti: 
o Detail - zobrazenie detailu tohto odkazu aj s informáciami aké dokumenty a správu 

navrhovateľ sprístupnil konkrétnej osobe.  
o Zrušiť odkaz – akcia zneplatní existujúci odkaz. Po zobrazení tohto odkazu sa osobám 

zobrazí informácia, že odkaz je už neplatný. 
o Kopírovať odkaz – navrhovateľ môže tento prístup skopírovať a odoslať aj vlastným 

spôsobom.  

• Exspirovaný prístup – prístup, ktorému skončila platnosť. Po zobrazení tohto odkazu sa 
osobám zobrazí informácia, že odkaz je už neplatný.  
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o Detail – zobrazenie detailu tohto odkazu aj s informáciami aké dokumenty a správu 
navrhovateľ sprístupnil konkrétnej osobe. 

o Obnoviť – obnovenie odkazu znamená, že sa pre danú osobu aj so zachovaním 
nastavenia prístupu (dokumenty, ktoré osoba podpisuje, správa, ktorú navrhovateľ 
zadal) vygeneruje nový odkaz. Osoba bude opäť notifikovaná žiadosťou o podpísanie 
dokumentov podania. 

• Potvrdené podpísanie – osoba, ktorej bol prístup udelený podpísala dokumenty a označila 
podanie ako vybavené. 

o Detail – zobrazenie detailu tohto odkazu aj s informáciami aké dokumenty a správu 
navrhovateľ sprístupnil konkrétnej osobe. 

• Zrušený - prístup, ktorého platnosť ukončil navrhovateľ. Po zobrazení tohto odkazu sa 
osobám zobrazí informácia, že odkaz je už neplatný.  

o Detail – zobrazenie detailu tohto odkazu aj s informáciami aké dokumenty a správu 
navrhovateľ sprístupnil konkrétnej osobe. 

o Obnoviť – obnovenie odkazu znamená, že sa pre danú osobu aj so zachovaním 
nastavenia prístupu (dokumenty, ktoré osoba podpisuje, správa, ktorú navrhovateľ 
zadal) vygeneruje nový odkaz. Osoba bude opäť notifikovaná žiadosťou o podpísanie 
dokumentov podania. 

4.3.3.5 História sprístupnenia 

V detaile podania si navrhovateľ môže pozrieť históriu sprístupnenia podania na podpis, 
podpisovanie každej z príloh, podpisovanie návrhu, zobrazenie podania podpisujúcimi, vybavenie 
podania. 

 

Sledované udalosti: 

• Vytvorenie odkazu – udalosť, keď bol vygenerovaný odkaz sprístupnenia podania na podpis. 
Týka sa oboch spôsobov sprístupnenia podania na podpis. 
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• Odstránenie odkazu – udalosť, keď bol odstránený odkaz. Je to vykonanie operácie Odstrániť 
odkaz v oboch spôsoboch sprístupnenia podania na podpis. 

 

• Podpísanie návrhu – udalosť podpísania návrhu v podaní jednotlivými osobami – 
zaznamenáva sa samostatne pre každú osobu, ktorá návrh podpísala. 

 

• Odobratie podpisov z návrhu – udalosť, keď navrhovateľ odobral všetky podpisy z návrhu. 
Akciu môže vykonať len navrhovateľ.  

 

• Podpísanie prílohy – udalosť, keď osoba, navrhovateľ podpíšu jednu konkrétnu prílohu. 
Zaznamenáva sa podpísanie každej prílohy práve jednou osobou. 
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• Odstránenie prílohy – udalosť, keď navrhovateľ odstránil niektorú z príloh. Udalosť sa 
zapisuje pre každú odstránenú prílohu a akciu môže vykonať len navrhovateľ. 

 

• Zobrazenie podania – udalosť, keď si osoby, ktorým bolo podanie sprístupnené na podpis, 
klikli na sprístupnený URL link. Zapisuje sa udalosť pre každú osobu – ak si jedna osoba klikla 
na link viackrát, bude udalosť zobrazenia podania zapísaná odpovedajúcemu počtu 
zobrazení. 

 

• Potvrdenie vybavenia podpísania – udalosť, ktorá sa zaznamenáva po každom vybavení 
podpisovania osobou pre oba spôsoby sprístupnenia podania na podpis. 

 

4.3.4 VYBAVENIE SPRÍSTUPNENÉHO PODANIA 

4.3.4.1 Vybavenie podania sprístupneného univerzálnym prístupom 

Osoba, ktorej bolo podanie sprístupnené univerzálnym prístupom má k dispozícií na nahliadanie aj na 
podpis celé podanie – návrh aj všetky jeho priložené prílohy. 

Zobrazenie podania po zadaní URL linku, podanie ešte nebolo podpísané. Podpisujú sa prílohy 
tlačidlom Podpísať v riadku príslušnej prílohy a návrh tlačidlom Podpísať návrh: 
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Ak už boli prílohy podpísané inou osobou/osobami potom je prílohy potrebné podpísať 
prostredníctvom tlačidla Ďalší podpis (v riadku podpisovanej prílohy)  a návrh tlačidlom Podpísať 
návrh. 

Osoba, ktorá podanie podpisuje si môže pozrieť každú priloženú prílohu kliknutím na jej názov: 

 

Môže si zobraziť aj návrh tlačidlom zobraziť návrh: 
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Osoba podpíše vybrané alebo všetky prílohy a môže podpísať návrh, ak je potrebný jej elektronický 
podpis. 
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Potvrdenia vybavenia podania v kroku 2: 
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4.3.4.2 Vybavenie podania sprístupneného konkrétnej osobe 

Osobe, ktorej bolo podanie sprístupnené prostredníctvom prístupu pre konkrétne osoby, bola 
doručená emailová notifikácia Žiadosť na podpísanie dokumentov v podaní, ktorá obsahuje URL link 
na sprístupnené podanie: 
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Zobrazenie podania po zadaní URL linku, podanie vyžaduje podpísanie vybraných príloh a aj návrhu 
podania. 

Osoba podpíše všetky požadované prílohy a/alebo návrh a označí podpisovanie za vybavené. Ak 
prílohy ešte neboli podpísané, potom sa prílohy podpisujú tlačidlom Podpísať. Ak prílohy už boli 
podpísané inou osobou/osobami je potrebné prílohy podpísať prostredníctvom tlačidla Ďalší podpis. 
Podpis návrhu sa realizuje tlačidlom Podpísať návrh. 

Osoba môže nahliadať do všetkých dokumentov, aj do tých, ktoré nemá sprístupnené na podpis: 
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Môže si zobraziť aj návrh tlačidlom zobraziť návrh: 

 

V prípade sprístupnenia podania konkrétnej osobe má táto osoba možnosť požiadať o zasielanie 
notifikácií o spracovaní podania. 

 

 

Osoba podpíše požadované dokumenty a potvrdí vybavenie: 
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Po vybavení podania konkrétnou osobou je link, ktorý bol osobe doručený zneplatnený. Nie je možné 
opätovne podpísať podanie, ktoré už bolo označené za vybavené. Link je zneplatnený iba pre tento 
spôsob sprístupnenia podania na podpis. Obmedzenie sa netýka univerzálneho linku – tento zostáva 
platný aj po vybavení podania. 

Navrhovateľovi je po vybavení podania univerzálnym prístupom aj prístupom pre osobu odoslaná 
notifikácia s predmetom: Podpísanie a vybavenie podania: 

 

 

4.3.5 ÚPRAVA PODNIA PO SPRÍSTUPNENÍ PODANIA NA PODPIS 

V prípade, že navrhovateľ požaduje vykonať úpravy v podaní, ktoré sprístupnil na podpis, môžu 
nastať tieto situácie: 

• Návrh ani prílohy neboli ešte podpísané – ak existujú nejaké sprístupnenia na podpis, potom 
sa príslušným osobám zobrazí aktuálna verzia podania. Ak má osoba cez Prístup pre osoby 
sprístupnené len vybrané prílohy medzi, ktorými boli aj odstránené prílohy, tieto sa už na 
podpis nezobrazia. 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR 
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

110 

• Návrh bol podpísaný, prílohy môžu/nemusia byť podpísané – ak požaduje navrhovateľ 
úpravu podania musí najskôr odstrániť podpisy návrhu, následne môže upravovať aj prílohy, 
ktoré boli podpísané: 

o pre nevybavené sprístupnenia na podpis sa zobrazí aktuálna verzia podania. Ak má 
osoba cez Prístupy pre osoby sprístupnené len vybrané prílohy medzi, ktorými boli aj 
odstránené prílohy, tieto sa už na podpis nezobrazia. 

o ak už existujú vybavené sprístupnenia na podpis, potom osobám, ktoré mali 
vytvorený prístup na podpísanie a požadovali notifikácie o spracovaní podania, je 
doručená notifikácia o odobratí podpisov návrhu. Podpisy príloh nie sú dotknuté 
pokiaľ nie sú odstránené aj podpísané prílohy – potom sú odstránené aj všetky 
podpisy prílohy. 

▪ Notifikácia o odobratí podpisov - Predmet: Odobratie podpisov z podania 

 

Po skompletizovaní podania a podpísaní dokumentov osobami, ktorých podpis navrhovateľ 
požadoval, môže navrhovateľ podanie odoslať. Odoslať je možné aj podanie, ktoré je v stave Čaká na 
podpis – v prípade, že niektoré sprístupnenie podania na podpis nebolo vybavené – platí len jedna 
podmienka pre odoslanie podania, že každá priložená príloha a aj samotný návrh musia obsahovať 
aspoň jeden podpis. 

Ak zostalo osobám sprístupnené podanie na podpis (univerzálny prístup aj sprístupnenie osobám) po 
odoslaní podania sú URL adresy neplatné. 

Po odoslaní podania je osobám, ktoré mali sprístupnené podania na podpis cez Prístupy pre osoby 
a požadovali zasielanie notifikácií o spracovaní podania, odoslaná notifikácia: 

Predmet: Odoslanie podania 

 

 

4.3.6 ODOSLANIE PODANIA 

Posledné údaje, ktoré je potrebné vyplniť/upraviť/doplniť sú v poslednom kroku: 
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Údaje sú predvyplnené, ale je možné ich upraviť. 

Používateľ môže podanie odoslať. 

Po odoslaní sa používateľovi zobrazí obrazovka:  

 

Používateľ je informovaný o ďalších krokoch, ktoré budú nasledovať po odoslaní podania. Informácie 
sa líšia v závislosti od typu služby. 

Používateľ môže zanechať spätnú väzbu a vyjadriť tak spokojnosť, prípadne nespokojnosť s použitou 
službou:  
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V prípade podaní: 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným do obchodného registra 

• Návrh na zápis zmeny údajov o spoločnosti s ručením obmedzeným do obchodného 
registra 

si používateľ môže zvoliť, kto vykoná zápis údajov do OR SR: Registrový súd alebo Registrátor – notár. 

V prípade voľby Registrátor – notár si používateľ zvolí zo zoznamu notárov toho, ktorý vykoná zápis 
údajov do OR SR. 
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Po odoslaní sa používateľovi zobrazia informácie: 
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4.4 SLEDOVANIE SPRACOVANIA PODANIA 

Po odoslaní podania registrovému súdu je používateľ informovaný o stave spracovania podania 
notifikačnými správami. Používateľ má možnosť sledovanie podania aj v zozname „Moje podania“, 
podaniu sa menia stavy spracovania na základe prijímaných notifikačných správ. 

 

Kliknutím na názov spoločnosti v podaní sa zobrazí jeho detail. 
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4.4.1 STAVY PODANIA 

Popis stavov pred odoslaním podania na spracovanie je uvedený v kapitole 3.1.2 Vyhľadávanie podľa 
stavu podania. 

4.4.2 STAVY SPRACOVANIA PODANIA 

Popis stavov pred odoslaním podania na spracovanie je uvedený v kapitole 3.1.4 Vyhľadávanie podľa 
stavu podania. 

V prípade podaní návrh na zápis údajov o s. r. o. a návrh na zápis zmeny údajov o s. r. o., ktoré boli 
odoslané externému registrátorovi sa stav spracovania neuvádza. Podanie skončí v stave Odoslané 
a jeho spracovanie rieši externý registrátor. 

 

 

 

 


