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ÚVOD 

Používateľská príručka obsahuje popis spôsobu použitia elektronických služieb OR SR: 

• vytvorenie a podanie návrhu na zápis údajov do OR SR, 

• vytvorenie a odoslanie žiadosti, 

• využitie podporných služieb OR SR. 

Elektronické služby OR SR sú rozdelené do nasledujúcich častí: 

• Žiadosti 

• Poskytovanie výpisu z obchodného registra 
• Požiadanie o vyhotovenie kópie listiny uloženej v zbierke listín 
• Požiadanie o vystavenie potvrdenia o tom, že listina nie je uložená v zbierke listín 
• Požiadanie o uloženie listiny do zbierky listín 

• Služby pre zápis, zmenu a výmaz údajov 

• Návrh na zápis údajov do obchodného registra 

• Návrh na zápis zmeny údajov do obchodného registra 

• Návrh na zápis zmeny údajov o konečnom užívateľovi výhod 

• Návrh na zápis zmeny právnej formy 

• Návrh na výmaz údajov z obchodného registra 

• Podanie námietky proti odmietnutiu vykonania zápisu 

• Návrh na začatie konania o zosúladenie údajov so skutočným právnym stavom 

• Služby pre zjednodušené založenie spoločnosti s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
do obchodného registra 

• Služby pre zasielanie informácií k cezhraničným premenám 
• Požiadanie o uloženie návrhu projektu cezhraničnej premeny / zmeny právnej formy do 

zbierky listín 

• Požiadanie o uloženie osvedčenia o cezhraničnej premene / zmene právnej formy do 
zbierky listín 

• Podporné služby 
• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie 

• Vytvorenie plnomocenstva 

 

  

https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Vypis
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblVyhotovenieKopieListiny
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblVystaveniePotvrdeniaZeListinaNieJe
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblUlozenieListiny
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Zapis
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Zmena
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZmenaKuv
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZmenaPravnejFormy
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Vymaz
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/NamietkyProtiOdmietnutiuVykonaniaZapisu
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZosuladenieUdajovSoSkutocnymPravnymStavom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluvaZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluvaZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZapisSroZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZapisSroZjednodusenymSposobom
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieProjektu
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieProjektu
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieOsvedcenia
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/ZblCezhranicnePremenyUlozenieOsvedcenia
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/SpolocenskaZmluva
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/PodpisovyVzor
https://sluzby.orsr.sk/Sluzby/Plnomocenstvo
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1 PRIHLÁSENIE  

Pre využívanie niektorých služieb je potrebné, aby bol používateľ prihlásený prostredníctvom eID. 
Niektoré služby nevyžadujú prihlásenie. 

Zoznam služieb, ktoré je možné využívať len po prihlásení: 

• Poskytovanie výpisu z obchodného registra, 

• Požiadanie o vyhotovenie kópie listiny uloženej v zbierke listín, 

• Požiadanie o vystavenie potvrdenia o tom, že listina nie je uložená v zbierke listín, 

• Požiadanie o uloženie listiny do zbierky listín, 

• Návrh na zápis údajov do obchodného registra, 

• Návrh na zápis zmeny údajov do obchodného registra, 

• Návrh na zápis zmeny údajov o konečnom užívateľovi výhod, 

• Návrh na zápis zmeny právnej formy, 

• Návrh na výmaz údajov z obchodného registra, 

• Podanie námietky proti odmietnutiu vykonania zápisu, 

• Návrh na začatie konania o zosúladenie údajov so skutočným právnym stavom, 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
do obchodného registra, 

• Požiadanie o uloženie návrhu projektu cezhraničnej premeny / zmeny právnej formy do 
zbierky listín  

• Požiadanie o uloženie osvedčenia o cezhraničnej premene / zmene právnej formy do 
zbierky listín. – v tomto prípade je ďalšie obmedzenie pre prihlásenú osobu, ktorou musí 
byť notár 

 

Zoznam služieb, ktoré je možné využívať aj bez prihlásenia: 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom, 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným, 

• Vytvorenie podpisového vzoru konateľa a súhlasu s vymenovaním do funkcie, 

• Vytvorenie plnomocenstva. 



 

Ministerstvo spravodlivosti SR  
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

5 

 

  



 

Ministerstvo spravodlivosti SR  
Račianská 71 
813 11 Bratislava 

6 

2 VYPĹŇANIE ÚDAJOV 

UPOZORNENIE: Pre využívanie elektronických služieb na portáli OR SR nie je potrebné mať vyplnený 
infopathový formulár a následne ho prikladať ako prílohu. 

Každá služba je realizovaná vo forme sprievodcu, kde je najskôr potrebné vyplniť údaje a na záver 
priložiť prílohy, podpísať a odoslať podanie. 

Niektoré služby umožňujú alebo vyžadujú import údajov z predpísaného formulára, pričom sa údaje 
z importovaného súboru vložia do sprievodcu. Používateľ môže niektoré údaje upravovať, niektoré už 
nie. Každá služba obsahuje v úvode informácie: 

• na čo daná služba slúži,  

• komu je určená,  

• koľko času vyžaduje,  

• aké sú poplatky za zvolenú službu, 

• aké prílohy je potrebné priložiť (povinné aj nepovinné). 

Nižšie v kapitolách bude popísaný spôsob napĺňania údajov, ktorý je identický pre všetky služby. 
V prípade nejakých výnimiek budú tieto uvedené a popísané v jednotlivých kapitolách. 

2.1  IMPORT ÚDAJOV 

Pre vybrané elektronické služby obchodného registra je možnosť importovať údaje z predpísaných 
formulárov: 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným – je možné importovať údaje zo 
spoločenskej zmluvy alebo zo zápisového formulára (FUPS). Formát súboru musí byť 
XML, formulár môže ale nemusí byť podpísaný. 

• Návrh na zápis akciovej spoločnosti – je možné importovať údaje zo zápisového 
formulára (FUPA). Formát súboru musí byť XML, formulár môže ale nemusí byť 
podpísaný. 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným spôsobom - je 
možné importovať údaje zo spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným, 
ak používateľ už má spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným 
vytvorenú. 

• Vytvorenie spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom - je možné importovať údaje zo spoločenskej zmluvy pre 
spoločnosť s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom, ak používateľ 
už má spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej 
zjednodušeným spôsobom vytvorenú. 

• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom 
– pre túto službu je nutný import údajov zo spoločenskej zmluvy pre spoločnosť s 
ručením obmedzeným založenej zjednodušeným spôsobom, ktorej formulár má 
používateľ k dispozícii v zozname elektronických služieb OR SR. Používateľ musí vyplniť 
spoločenskú zmluvu pre spoločnosť s ručením obmedzeným založenej zjednodušeným 
spôsobom, môže si ju stiahnuť a naimportovať do návrhu na zápis. 
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• Podanie námietky proti odmietnutiu vykonania zápisu – v prípade, že používateľ má 
vyplnený formulár námietky vo formáte XML, môže formulár naimportovať v úvode 
podania. 

Používateľ môže niektoré údaje z naimportovaného súboru meniť. V prípade zjednodušeného 
založenia s. r. o. nie je možné meniť údaje naimportované zo spoločenskej zmluvy. Je potrebné 
najskôr upraviť spoločenskú zmluvu a nanovo naimportovať do návrhu na zápis. 

Používateľ je informovaný o stave importu údajov. V prípade, že importovaný súbor nevyhovuje 
predpísanej štruktúre, používateľ je informovaný hlásením: 

 

V prípade naimportovania údajov zo správneho súboru sa používateľovi zobrazí druhý krok s už 
predvyplnenými údajmi: 
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2.2  TYPY POLÍ 

V tejto kapitole budú popísané vybrané typy polí, ktoré používateľ vypĺňa. 

2.2.1 NEPOVINNÉ POLE 

Každý formulár má zadefinované nepovinné polia, ktoré nie je nutné vyplniť. Polia sú označené 
doplňujúcim textom a v prípade ich nevyplnenia, sprievodca používateľa nevyzve na ich doplnenie: 

 

2.2.2 POVINNÉ POLE 

Každý formulár má zadefinované polia, ktoré sú označené ako povinné a pre úspešne vyplnenie 
a odoslanie podania musia byť zadané. Pri nevyplnení povinného poľa je používateľ upozornený, aby 
dané pole vyplnil. Kontrola na vyplnené povinné pole sa spúšťa, keď používateľ prejde na ďalší krok 
tlačidlom „Pokračovať“ alebo opustí povinné pole bez vyplnenia. 
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Formulár upozorní, ktoré pole alebo polia neboli vyplnené. Kliknutím na text chyby je používateľ 
nastavený na údaj, ktorého sa chyba týka. Používateľ môže pole vyplniť aj neskôr. 

Ak nechce vyplniť povinný údaj, zvolí si „Vyplniť neskôr“: 

 

2.2.3 ZADANIE ADRESY 

Pre zadanie adresy v SR používateľ začne vpisovať  ulicu, prípadne číslo (a/alebo mesto/obec): 

 

Formulár bude ponúkať vyhovujúce adresy, čím viac znakov používateľ zadá, výber možných adries sa 
bude zužovať: 
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Zvolená adresa sa vyplní a zobrazí nasledovne: 

 

Používateľ môže zmenšiť zoznam vyhovujúcich adries vpísaním ďalších údajov: 

 

V prípade, že postupným zadávaním znakov nie je možné adresu dohľadať, používateľ si zvolí 
možnosť „Nenašiel som hľadanú adresu“:  

 

Po zvolení tejto možnosti, sa používateľovi zobrazí formulár pre adresu, kde je potrebné zadať 
povinné údaje. Pole Mesto/obec je číselník, kde je dostupný zoznam slovenských miest a obcí: 
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V prípade zahraničnej adresy si používateľ zvolí možnosť „Iná adresa“, kde sa rozbalí formulár pre 
zadanie adresy, pričom číselníkom je len zoznam krajín, kde sa nenachádza SR. Mesto je textové pole, 
kde je potrebné zadať príslušné mesto vo zvolenej krajine. 

 

2.2.4 ZADÁVANIE OSÔB  

Vo všetkých formulároch je potrebné vypĺňať údaje o osobách – fyzické a/alebo právnické osoby. Ak 
sa tieto osoby nachádzajú v zapisovaných údajoch opakovane – sú v rôznych funkciách, používateľ 
nemusí opakovane zadávať tie isté údaje na viacerých miestach (napr. ak navrhovateľ je súčasne 
spoločníkom aj konateľom spoločnosti a pod.). V každom kroku, kde sa zadávajú fyzické alebo 
právnické osoby (v prípade, že už v predchádzajúcich krokoch nejaké boli zadané) má používateľ 
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možnosť vybrať si z už zadaných osôb. V ponuke sa zobrazujú fyzické alebo právnické osoby, alebo 
oba typy osôb, ak pre danú funkciu je možné zadať tento typ osoby. 

 

 

2.2.5 ÚDAJE O PRÁVNICKEJ OSOBE 

V prípade, že je potrebné vyplniť údaje o právnickej osobe, je potrebné najskôr vybrať, či ide 
o slovenskú právnickú osobu alebo o zahraničnú právnickú osobu. 

Slovenskú právnickú osobu je možné vyhľadať v zozname zapísaných právnických osôb. Nie je možné 
zadať vlastnú slovenskú právnickú osobu.  

Vyhľadanú slovenskú právnickú osobu nie je možné upraviť – nie je možné meniť jej údaje (názov, 
IČO, adresu). 

 

Iba v prípade zahraničnej právnickej osoby je možné zadať vlastné údaje a vyplniť celý formulár 
o právnickej osobe. Zahraničnú právnickú osobu je možné upravovať. 
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2.2.6 VÝBER Z ČÍSELNÍKOVÝCH HODNÔT 

Jednotlivé formuláre obsahujú rôzne číselníky, ktoré sa môžu líšiť v závislosti od právnej formy, 
poprípade od úkonu (prvozápis, zmena, výmaz, žiadosti a pod.). 

Vo formulároch existujú dva typy číselníkov: 

• Číselníky, ktoré majú definovaný presný zoznam hodnôt a je možné si vyberať len 
z definovanej množiny, 

• Číselníky, ktoré majú definovaný zoznam hodnôt, je možné si z nich vyberať, ale je možné 
zadať aj vlastné hodnoty, napr. titul pred a za menom fyzickej osoby alebo predmety 
podnikania, atď. 

 

 

2.2.7 UKLADANIE ÚDAJOV 

Po každom kroku sprievodcu aj v prípade, že krok nie je kompletne vyplnený a používateľ pokračuje 
vo vypĺňaní údajov na ďalších krokoch sú údaje priebežne ukladané. 

Prihlásený používateľ má k dispozícií zoznam „Moje podania“, kde má všetky podania, ktoré vytvoril. 
Ukladajú sa rozpracované podania aj odoslané podania. 
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Po kliknutí na názov spoločnosti, ktorej sa podanie týka, sa zobrazí detail podania: 
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Prostredníctvom tlačidla „Upraviť“ sa používateľ vráti do vypĺňania formulára.  

2.2.8 ÚPRAVA ÚDAJOV V ZMENOVÝCH FORMULÁROCH 

Základné údaje, ktoré obsahujú zápisové formuláre sú rovnako použité aj v zmenových formulároch. 

Pre zmenu údajov je jeden sprievodca, kde v prvom kroku používateľ vyhľadáva údaje o zapísanej 
osobe, ktorej údaje požaduje meniť. 

Po vyhľadaní zapísanej osoby a identifikácií právnej formy sú používateľovi zobrazené údaje 
o spoločnosti, ktoré môže meniť: pridávať nové, mazať existujúce, upravovať existujúce.  

Výnimkou je údaj o rodnom čísle, ktorý sa nezobrazuje (nepredvypĺňa sa) a je potrebné ho vždy 
vyplniť, ak dochádza k zmene údajov o príslušnej fyzickej osobe, ktorá má rodné číslo zapísané ako 
identifikačný údaj. 

1. Zmena údajov osoby, ktorá už je zapísaná – uvedené platí len pre FO, ktoré mali zapísané 
RČ: 

• Pri zmene údajov týkajúcich sa priamo FO (meno, titul, adresa) – používateľ upraví 
požadované údaje pričom údaj o RČ je prázdny a validačná chyba upozorní navrhovateľa 
na zápis RČ. 

• Pri zmene údajov, ktoré priamo súvisia s FO (napr. pri zmene vkladu spoločníka, záložné 
právo a pod.) - po vykonaní a potvrdení zmeny je navrhovateľ presmerovaný na Zhrnutie 
a po kliknutí na tlačidlo Pokračovať sa mu zobrazí samostatný krok, kde je potrebné zadať 
rodné číslo osoby, ktorej zmeny vykonal. 

• Ak navrhovateľ použije funkcionalitu zdieľanej osoby – zapísanú osobu požaduje zapísať 
do novej funkcie/pozície v spoločnosti, zobrazí sa mu formulár na úpravu osoby, pričom 
validačná chyba ho vyzve na zadanie RČ. 

2. Výmaz osoby, ktorá je zapísaná - uvedené platí len pre FO, ktoré mali zapísané RČ: 
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Pri odstránení FO bez funkcie a FO s funkciou – navrhovateľ odstráni/zruší funkciu osobe a uloží 
údaje (v prípade osoby s funkciou, tak ako doteraz, zadá dátum skončenia funkcie) – funkcionalita sa 
nemení. V Zhrnutí po kliknutí na Pokračovať, sa mu zobrazí na ďalšom kroku požiadavka na doplnenie 
RČ osobám, ktoré odstraňuje alebo im ruší funkciu.  
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3 ZHRNUTIE 

Po vyplnení údajov za používateľovi zobrazí Zhrnutie, ktoré obsahuje prehľad zadaných/menených 
údajov. 

Príklad zhrnutia zadaných údajov pre prvozápis: 

 

Pre každú skupinu údajov je možné vrátiť sa tlačidlom „Upraviť“ priamo do príslušného kroku. 
V prípade, že si používateľ pri vypĺňaní údajov zvolil na niektorých miestach možnosť „Vyplniť neskôr“ 
pri povinných údajoch, v zhrnutí sa zobrazia chyby o nevyplnených údajoch a používateľ nemôže 
pokračovať ďalej, pokiaľ povinné údaje nedoplní: 
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Kliknutím na chybu je používateľ presmerovaný na príslušný krok a je potrebné údaje doplniť. 
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4 DOKONČENIE  

Záverečný krok pred odoslaním podania.  

Obsahuje tieto kroky: 
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4.1  PRILOŽENIE A PODPÍSANIE PRÍLOH 

 

4.1.1 PRILOŽIŤ PRÍLOHU 

Priložiť prílohu je možné kliknutím na názov príslušnej prílohy: 
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Úspešne pridaná príloha (podpísaná): 

 

Úspešne pridaná príloha (nepodpísaná): 

 

Každá služba má zadefinované, či je možné prikladať prílohy alebo nie. V prípade, že si služba 
vyžaduje prikladanie príloh, má služba zadefinovaný zoznam povinných a nepovinných príloh. Ak nie 
je možné zadefinovať presný zoznam príloh, používateľ má možnosť zadať vlastné prílohy. Prílohy 
majú zadefinované povolené formáty príloh, a či je potrebné prikladať prílohu podpísanú KEP. 
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Vo vybraných službách sú automaticky priložené niektoré prílohy, napr. spoločenská zmluva pre 
prvozápis údajov o s. r. o. založenej zjednodušeným spôsobom, ktorá sa importuje na začiatku 
sprievodcu služby. Takúto prílohu nie je potrebné prikladať. 

Ostatné prílohy je potrebné priložiť, minimálne prílohy označené ako povinné. Povinné prílohy je 
potrebné priložiť pred podpísaním návrhu na zápis.  

Je možné prikladať prílohy nepodpísané v povolených formátoch alebo prílohy môžu byť už 
podpísané ale len v povolených formátoch. Nepodpísané prílohy je možné podpísať aj po podpísaní 
návrhu.  

4.1.2 PODPÍSAŤ PRÍLOHU 

Každá príloha priložená k návrhu musí byť podpísaná pred odoslaním návrhu – aj vrátane samotného 
návrhu. 

Každú z príloh je možné podpísať všetkými účastníkmi konania. 

Prílohu je možné stiahnuť a zobraziť si ju. 

Najčastejšie otázky a odpovede k vytváraniu kvalifikovaného elektronického podpisu sú 
vypublikované na www.slovensko.sk. 

Aplikácie na stiahnutie sú k dispozícii na stránke: https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie. 

Súvisiace návody k podpisovaniu a k inštalácii aplikácie D.Signer/Xades: 

• Návod na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) prostredníctvom 
občianskeho preukazu s čipom, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS X pre Mac, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS pre Linux. 

4.1.3 ODSTRÁNIŤ PRÍLOHU 

Každú prílohu, ktorú je možné pridať alebo vygenerovať, je možné aj odstrániť a nahradiť novou. 

Prílohu Spoločenská zmluva/zakladateľská listina, ktorá je povinná pre návrh na zápis s. r. o. založenú 
zjednodušeným spôsobom, nie je možné zmazať zo zoznamu príloh ani ju nahradiť inou prílohou. 

4.1.4 GENEROVAŤ PRÍLOHU 

Funkcionalita je dostupná pre definované prílohy. Používateľ spustí generovanie príloh podľa 
zadaných údajov v návrhu na zápis tlačidlom Generovať pri zodpovedajúcej prílohe. 

Ide o tieto prílohy: 

- Písomné vyhlásenie o vedení účtu v banke alebo v pobočke zahraničnej banky – ak si 
používateľ zvolil generovanie prílohy a vyplnil požadované údaje – generuje sa na základe 
požiadavky používateľa, ktorý zadal požadované údaje v návrhu na zápis.  

https://www.slovensko.sk/sk/faq/faq-zep#co12
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Mac_OS_X.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Linux.pdf
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- Písomné vyhlásenie fyzickej osoby, ktorá sa navrhuje zapísať ako konateľ spoločnosti 
založenej zjednodušeným spôsobom, že je spôsobilá na právne úkony – príloha sa generuje 
pre všetkých konateľov spoločnosti. 

Prílohy sú označené ako povinné. Po vygenerovaní príloh, prílohy pribudnú v zozname priložených 
príloh a typ prílohy bude označený už ako nepovinný. V prípade, že používateľ odstráni všetky 
vygenerované prílohy, potom daný typ prílohy opäť pribudne v zozname povinných príloh. 

 

4.2 PODPÍSANIE NÁVRHU 

Návrh je možné podpísať až po priložení všetkých povinných príloh.  

 

Návrh je možné zobraziť a stiahnuť ako XML. Po podpísaní návrhu je možné stiahnuť podpísaný návrh 
(ASICE). 

Po podpísaní návrhu na zápis nie je možné meniť prílohy. V prípade, že používateľ chce ešte pridať 
alebo odobrať/vymeniť prílohu, musí odobrať podpisy už podpísaného návrhu: 
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Po podpísaní návrhu na zápis pred odoslaním celého podania je potrebné podpísať aj priložené 
prílohy. 

Najčastejšie otázky a odpovede k vytváraniu kvalifikovaného elektronického podpisu sú 
vypublikované na www.slovensko.sk. 

Aplikácie na stiahnutie sú k dispozícii na stránke: https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie. 

Súvisiace návody k podpisovaniu a k inštalácii aplikácie D.Signer/Xades: 

https://www.slovensko.sk/sk/faq/faq-zep#co12
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
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• Návod na vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) prostredníctvom 
občianskeho preukazu s čipom, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS X pre Mac, 

• Návod na používanie aplikácie D.Signer/Xades v OS pre Linux. 

 

4.3 PODPÍSANIE VIACERÝMI OSOBAMI  

Funkcionalita pre zdieľanie podania na podpis. Popísaná funkcionalita v samostatnej príručke: 

OR SR Webový 

portál - Sprístupnenie podania na podpis - príručka v1.0.docx
 

4.4 ODOSLANIE PODANIA 

Posledné údaje, ktoré je potrebné vyplniť/upraviť/doplniť sú v poslednom kroku: 

 

Údaje sú predvyplnené, ale je možné ich upraviť. 

Používateľ môže podanie odoslať. 

Po odoslaní sa používateľovi zobrazí obrazovka:  

https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_vytvorenie_kep_dsigner.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Mac_OS_X.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Navod_D.Signer_Linux.pdf
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Používateľ je informovaný o ďalších krokoch, ktoré budú nasledovať po odoslaní podania. Informácie 
sa líšia v závislosti od typu služby. 

Používateľ môže zanechať spätnú väzbu a vyjadriť tak spokojnosť, prípadne nespokojnosť s použitou 
službou:  

 

V prípade podaní: 
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• Návrh na zápis spoločnosti s ručením obmedzeným do obchodného registra 

• Návrh na zápis zmeny údajov o spoločnosti s ručením obmedzeným do obchodného 
registra 

si používateľ môže zvoliť, kto vykoná zápis údajov do OR SR: Registrový súd alebo Registrátor – notár. 

V prípade voľby Registrátor – notár si používateľ zvolí zo zoznamu notárov toho, ktorý vykoná zápis 
údajov do OR SR. 

 

Po odoslaní sa používateľovi zobrazia informácie: 
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5 SLEDOVANIE SPRACOVANIA PODANIA 

Po odoslaní podania registrovému súdu je používateľ informovaný o stave spracovania podania 
notifikačnými správami. Používateľ má možnosť sledovanie podania aj v zozname „Moje podania“, 
podaniu sa menia stavy spracovania na základe prijímaných notifikačných správ. 

 

Kliknutím na názov spoločnosti v podaní sa zobrazí jeho detail. 
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5.1 STAVY PODANIA 

Popis stavov pred odoslaním podania na spracovanie: 

• Rozpracované – je stav podania, kedy má podávajúci podanie v procese tvorby – vypĺňanie 

údajov, prikladanie príloh, proces podpisovania, 

• Podpísané – podanie je podpísané podávajúcim a v prípade zdieľania podania na podpis po 

podpísaní ďalšími osobami, 

• Čaká na podpis – v prípade zdieľania podania na podpis bude podanie v tomto stave, pokiaľ 

všetci účastníci nepodpíšu podanie a neoznačia podanie za vybavené (v prípade adresného 

zdieľania podania na podpis), 

• Odoslané – podanie navrhovateľ odoslal po podpísaní všetkými účastníkmi konania, 

• Zmazané – podanie zmazané systémom alebo používateľom, podanie je možné zmazať 

z ktoréhokoľvek stavu. 

5.2 STAVY SPRACOVANIA PODANIA 

Stav spracovania podania, ktorý súvisí s procesom po jeho odoslaní. Tieto stavy sa týkajú len podaní 
odoslaných na spracovanie registrovému súdu.  

• Proces začína odoslaním podania a prijatím správy - Potvrdenie o odoslaní elektronického 

podania 

• Následne zbieha proces validácie: 

o Stav spracovania CHYBNÉ – prijatá správa je jedna z chybových správ. Ide o koncový 

stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav sa už nemení. 

o Stav spracovania PRIDELENÉ ČÍSLO PODANIA – prijatá správa – Správa o prijatí 

podania (v rámci správy je pridelené identifikačné číslo podaniu), 

• V prípade, že podanie obsahovalo podpisy, ďalším procesom spracovania je overenie 

podpisov v elektronickej podateľni: 

o  stav podania OVEROVANIE PODPISOV:  

▪ prijatá správa - Potvrdenka o prijatí podania elektronickou podateľňou, 

▪ stav spracovania zostáva v rovnakom stave aj po prijatí správy s výsledkom 

overenia - Potvrdenka o overení podania elektronickou podateľňou, 

• stav spracovania sa zmení až po prijatí ďalšej správy: 

o Stav spracovania NEDORUČENÉ – v prípade, že podanie obsahovalo neplatné 

podpisy, doručená správa - Správa o tom, že nenastali účinky doručenia. Ide 

o koncový stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav sa už nemení. 

• v prípade spoplatneného podania sa stav spracovania zmení na ČAKÁ NA ÚHRADU – prijatá 

správa je Príkaz na úhradu alebo Správa o uplynutí lehoty na zaplatenie súdneho poplatku.  

• V prípade, že je doručená správa Správa o zániku požiadavky na platbu a teda podávajúci 

neuhradil platobný príkaz v definovanej lehote, podanie zmení stav spracovania na 

NEUHRADENÉ V LEHOTE, stav spracovania zostáva nezmenený a je to koncový stav. 

• Ak podanie bolo uhradené, je doručená Správa o úhrade požiadavky na platbu a podanie 

zmení stav na UHRADENÉ. 
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• V prípade úhrady podania, podanie pokračuje v procese spracovania a jeho stav sa zmení po 

prijatí ďalšej správy, ak podanie vybavuje sudca/ VSÚ: 

o stav spracovania SPRACOVANIE NA SÚDE – stav sa nemení v prípade správ 

o pridelení sudcu, zmene sudcu, alebo ak bolo podanie posunuté inému súdu: 

▪ Správa o pridelení sudcu/VSÚ  

▪ Správa o zmene sudcu/VSÚ 

▪ Správa o postúpení návrhu na iný registrový súd  

• V prípade, že sudca/VSÚ podanie odmietne, stav spracovania sa zmení na: ODMIETNUTÉ po 

prijatí správy: 

o Správa o odmietnutí podania. Ide o koncový stav, podanie skončí v tomto stave 

a jeho stav sa už nemení. 

• V prípade úspešného spracovania, je stav spracovania VYBAVENÉ  

o v závislosti od typu podania/žiadosti, môže byť správa o vybavení podania odlišná. 

Stav spracovania na vybavené podania sa nastaví po prijatí jednej z týchto správ: 

▪ Výpis z obchodného registra vydávaný ku dňu zápisu  

▪ Potvrdenie o vykonaní zápisu do obchodného registra 

▪ Listina poskytnutá zo zbierky listín obchodného registra 

▪ Správa o vybavení podania 

▪ Výpis z OR zo spracovania návrhu (ku dňu zápisu) 

▪ Potvrdenie o neexistencii listiny v Zbierke listín 

▪ Výpis z obchodného registra 

o aj v prípade prijatia viacerých správ, zostáva podanie v stave spracovania Vybavené. 
Ide o koncový stav, podanie skončí v tomto stave a jeho stav sa už nemení. 

 

V prípade podaní návrh na zápis údajov o s. r. o. a návrh na zápis zmeny údajov o s. r. o., ktoré boli 
odoslané externému registrátorovi sa stav spracovania neuvádza. Podanie skončí v stave Odoslané 
a jeho spracovanie rieši externý registrátor. 
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