Ndavod na pracu s formularom a elektronické podanie
1. Vyplnenie formuldra
Formulare Obchodného registra pre elektronické podanie su zverejnené na webovom sidle

Ministerstva spravodlivosti SR https://www.justice.gov.sk/sluzby/obchodny-register/formulare-or-
pre-podania-v-elektronickej-podobe/

Formular je potrebné vybrat na zéklade typu podania (prvozéapis, zmeny, vymaz, namietka, zosuladenie
udajov) a pravnej formy. Pocas vypfﬁania formulara sa odporidéa minimalne 1x za 20 minut vykonat
kontrolu vyplnenia formularu, kedy dochadza k spojeniu so serverom a predide sa tym vyprsaniu
¢asového limitu. PouZivatelska prirucka k vyplneniu formuldra a informacie k elektronickym podaniam
sU dostupné na : https://www.justice.gov.sk/sluzby/obchodny-register/informacie-k-elektronickym-

podaniam/
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Formular neobsahuje chyby ani varovania a je pripraveny na odoslanie. Kontrola vyplnenia

Zobrazit varovania
Priloha &. 7 k vyhlaske &. 25/2004 Z. z.
Z vyplneného formulara ktory neobsahuje chyby je potrebné vygenerovat sibor vo formate XML a
ulozit do pocitada. XML subor je ureny na vymenu Udajov medzi aplikaciami, t. j. nie je ,lfudsky”
Citatelny tak ako napriklad dokument vo worde.
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Ak je potrebné vykonat Upravu, je mozné ulozeny XML stibor opatovne nacitat do formulara.

Postup: vyberte poZzadovany XML subor
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Cez tladidlo ,Naditat subor” vloZite Udaje z XML stbor do formulara.
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2. Podanie do obchodného registra na www.slovensko.sk

Pre podanie do obchodného registra je potrebné pouzit k tomu uréenu elektronickd sluzbu na
www.slovensko.sk . Sluzbu je mozné vyhladat na hlavnej stranke(1), alebo je zverejnend aj vo
vybranych e-sluzbach(2).
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Na vyuZitie elektronickych sluZieb je potrebné prihlasenie sa na portal www.slovensko.sk (prihlasenie
do elektronickej schranky).

Odkazy na elektronické sluzby:

Poddvanie ndvrhu na prvozdpis, zapis zmeny a vymaz udajov v obchodnom registri
Poddvanie ndmietky proti odmietnutiu vykonania zdpisu do obchodného registra
Poddvanie ndvrhu Na zdpis zmeny zapisanych udajov o konecnych uZivatelov vyhod
Podavanie ndvrhu (podnetu) na zacatie konania o zosuladenie udajov

Sluzba na poddavanie navrhu na zapis, zmenu a vymaz tidajov v obchodnom registri:

Po otvoreni sluzby je prvym krokom vyplnenie Udajov o sprave


http://www.slovensko.sk/
http://www.slovensko.sk/
http://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-zapis-zmena-vymaz
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-namietka-zapis
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-navrh-zmeny-uzivatela-vyhod
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Udaje o sprave

Vypliite udaje oznalujice spravu.

Predmet

Podavanie navrhu na zapis, zmenu a vymaz udajov v obchodnom registri

Znacka prijimatela (nepovinne)

Znatka odosielatela (nepovinne)

Predmet: MozZete uviest predmet spravy. Tento Udaj sa priamo zobrazi v zozname elektronickych sprav
v schranke pouZivatela. Uvedte napriklad kratky text popisujuci obsah spravy

Znacka Prijimatela (nepovinné): MozZete uviest znacku prijimatela. Tato znacka sa zobrazi v detaile
spravy. Uvedte informdciu, ktord Vam napriklad v ramci konania poslal adresat.

Znacka odosielatela (nepovinné): .Mdzete uviest znacku odosielatela. Tato znacka sa zobrazi v detaile
spravy a moze sa pouzit na identifikdciu. Uvedte napriklad &islo konania, Cislo registratirneho
zaznamu, spisovu znacku atd'.

Nasledne vyberte typ podania, pravnu formu a vyplfite emailovu adresu.
Dalej kliknut na ,,Pokracovat”

Podavanie navrhu na zapis, zmenu a vymaz Udajov v obchodnom registri
Otézkal/2

Aky typ podania podavate?

Aka je pravna forma subjektu?

| v|

Kontaktny email
Kontaktny email sliZi pre posielanie notifikacnych sprav z OR SR.

| test@justice.sk |

Pokracovat »

Nahrajte formuldr a potrené prilohy k podaniu. Formular a prilohy k podaniu je moiné podpisat aj
priamo pri vytvdrani podania.

Po priloZeni nepodpisaného zmenového formuldra vo formdate XML sa v riadku tejto prilohy zobrazi

. e Podpisaf
text . Na konci riadku prislusnej prilohy je moznost podpisat prilohu: R



Prilohy

Nazov Poslednd zmena Velkost  Podpisy
FUZS.xml .
) ) i 24.11.2021 0 13:02 58kE  Nie Podpisaf
Popis: Zmenovy formular

@ Mahraf prilohu ,Listina, ktorou sa preukazuje vlastnicke prévo alebo uZivacie préve k nehnutelnosti alebo jej Easti, ktoré uZivanie nehnutelnosti alebo ..
(PDF, nepovinnd)

% Mahraf prilohu ,Pisomné plnomocenstvo podla § 5 ods. 3 zdkona, ak ndvrh podéva osoba splnomocnend navrhovatelom”
(PDF, nepovinnd)

(PDF, nepovinnd)

@ Mahraf ind prilohu z poéitaca
R R
(PDF, nepovinnd)

Prilohy

Nézov Posledna zmena Velkost  Podpisy
FUZS.xml .
° : ) 24.11.2021 0 13:02 58kE  Nie Podpisat
Popis: Zmenovy formular

@ Nahraf prilohu Listina,ktorou sa preukazuje viastnicke préve alebo u#vacie prévo k nehnutelnosti alebo jej 2asti, ktoré uZivanie nehne [#sti alebo j..
(PDF, nepovinna)

& D.Signer/XAdES .NET

% Mahraf prilohu ,Pisomné pl :
(PDF, nepovinn) i) Dokument nie je podpisany | ] =] > |24 112021130206 3 [ & @

@ MNahraf prilohu Dokled o pdl  pozor! Do ZEP st zahmuts viethy zobrazované datové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
(PDF, nepovinna) Vzhladom k tomu, Ze wytvorenim ZEP pouZivatel vyjadruje svoj stihlas s obsahom jednotlivich dokumentov, je v jeho
zaujme, aby sa dékladne oboznamil s obsahom véetkych zobrazenych datovych objektow.

@ Nahraf prilohu Cestné vyh il

(PDF, nepovinnd) FUZS
FUZS
@ Nahraf ind prilohu z poéitad]
(FDF, nepovinnd) Verzia: 2020.08.21 Pri A
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S RUCENIM OBMEDZENYM DO OBCHODNEHO REGIST
Obchodny regist s
Okresny sdd Trm:
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Xml déta Verifikaéné data

oK Stomo

Pouzivatel pokracuje tlacidlom Podpisat.
Podpisany zmenovy formular:



Prilohy

Nazov

FUZS.asice
Popis: Zmenovy formular

FUZS.xml

Posledni zmena Velkostl Podpisy
2412021 01302 28 ke Ano
50 kB Podpisat

Prilohy k podaniu (napr. spolo¢enska zmluva, zakladatelskd zmluva, atd.) naskenujte do formatu PDF
(preferovany format) a podpiSte kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo viacnasobnym

kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Prilohy k podaniu je taktieZ mozné podpisat priamo pri vytvarani podania na www.slovensko.sk

Prilohy

© Pred odoslanim musite este priloZit' vSetky povinné prilohy.

Nazov

test.pdf

Popis: Listina, ktorou sa preukaz. .

Po kontrole podania kliknite na , Odoslat”

Prilohy

Nazov

Dok1_podpisany.pdf.asice
Popis: Listina, ktorou sa preukazuje viastnicke pravo ...

Dok1_podpisany.pdf

FUZA (2).xdc.asice
Popis: Zmenovy formular

FUZA {2).xdc.xml

Posledna zmena

Velkost” Podpisy

07.10.2021 0 09: 11 144 kB Nie bl
Posledna zmena Velkost” Podpisy
07.10.2021 00914 155kB  Ano -
251 kB Podpisat -
07.10.2021 0 09:18 25 kB Ano -
31 kB Podpisat -

® Nahrat prilohu ,Pisomné plnomocenstvo podia § 5 ods. 3 zakona, ak navrh podava osoba splnomocnena navrhovatefom®

(nepovinna)

(nepovinna)

& Nahrat prilohu ,Cestné vyhlasenie navrhovatela, ak sa navrhuje zapisat' (daj, klory nevyplyva z inej_prilohy. Podpis navrhovatela m..

(nepovinna)

& Nahrat inG prilohu z poéitada

Maximalna velkost spravy so vietkymi prilohami: 1 MB /50 MB

Pred odoslanim, prosim, skontrolujte platnost podpisov kliknutim na "Detail podpisu” alebo "Overit podpisy”.

Ulozit' do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami i Zahodit’


http://www.slovensko.sk/

3. Zaplatenie sudneho poplatku

Po odoslani podania Vam bude do elektronickej schranky a na e-mailovl adresu dorucena sprava
s potvrdenkou o prijati podania a zacati procesu overovania. Ak su vSetky podpisy vyhodnotené ako
platné, je pre spoplatnené sluzby sucasne vygenerovana sprdva o platobnych podmienkach, s
informdciu o vyske poplatku za poZzadovanu sluzbu spolu s platobnymi informaciami.

Uhradu poplatku je mozné zaplatit platobnou kartou priamo z elektronickej schranky alebo zrealizovat
bankovy prevod podla pokynov v platobnom predpise doru¢enom prostrednictvom elektronickej
schranky.

Kompletny popis sluZieb najdete na stranke:

Navrhy na zapis, zmenu a vymaz tdajov v obchodnom registri
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-zapis-zmena-vymaz

Podavanie navrhu na zapis zmeny zapisanych tdajov o konecnych uzivateloch vyhod
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-navrh-zmeny-uzivatela-vyhod

Poddvanie navrhu na zacatie konania o zosuladeni udajov
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-navrh-konanie-o-zhode

Poskytovanie vypisu z obchodného registra
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/ poskytovanie-vypisu-z-obchodne

Poziadanie o uloZenie listiny do zbierky listin
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/or-ulozenie-listiny

Poziadanie o vyhotovenie kdpie listiny uloZzenej v zbierke listin
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby

Poziadanie o vystavenie potvrdenia o tom, Ze listina nie je uloZzena v zbierke listin
https://www.slovensko.sk/sk/e-sluzby/ poziadanie-o-vystavenie-potvrd
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