Manual na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie

na presadzovanie, podporu a ochranu fudskych prav a slobéd a na predchadzanie vietkym
formam diskrimindcie, rasizmu, xenofdbie, antisemitizmu a ostatnym prejavom intolerancie

na rok 2022

Poskytovanie dotdcii v posobnosti Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky (dalej len
»ministerstva“) vyplyva:

- zo zadkona ¢.302/2016 Z. z. o poskytovani dotécii v p6sobnosti Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky a ozmene adoplneni zdkona ¢. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v pbsobnosti
Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky a 0 zmene a doplneni zdkona ¢. 617/2007 Z. z. o
oficidlnej rozvojovej pomoci a o doplneni zdkona ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a
organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 287/2012 Z. z.
(dalej len ,,zakon*),

- zvyhlasky MS SR €. 322/2016 Z. z. o zloZeni, rozhodovani, organizacii prace a postupe komisie pri
vyhodnocovani Ziadosti o poskytnutie dotacie a o kritériach pre vyhodnocovanie Ziadosti o
poskytnutie dotécie v zneni vyhlasky MS SR ¢. 271/2017 Z. z. a vyhlasky MS SR €. 37/2018 Z. z. (dalej
len ,vyhlaska“).

Clanok 1
Ucel manualu

Uéelom Manualu na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2022 (dalej
len ,manual”) je zabezpecenie jednotného postupu pri poskytovani dotacie v pésobnosti ministerstva
(dalej len ,dotacia“), a to najma pri :

- predkladani, prijimani a registracii Ziadosti o poskytnutie dotacie (dalej len ,Ziadost” ),

- posudzovani Uplnosti Ziadosti vratane v3etkych jej priloh, preukazovani splnenia podmienok
potrebnych na poskytnutie dotacie a pri odstrafiovani formalnych nedostatkov Ziadosti,

- postupe komisie pri vyvhodnocovani projektov Ziadosti o poskytnutie dotacie,

- uzatvarani zmluvy o poskytnuti dotacie na presadzovanie, podporu a ochranu ludskych prav a slobod
a na predchadzanie vsetkym formam diskriminacie, rasizmu, xenofdbie, antisemitizmu a ostatnym
prejavom intolerancie (dalej len ,,zmluva“),

- zmene podmienok poskytnutia a pouZitia dotdcie, vyuctovani poskytnutej dotacie,

- poutzivani elektronického dotacného systému E-Grant.

Clanok 2

Vyzvu na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2022 (dalej len ,vyzva“) zverejnuje
ministerstvo najmenej dva mesiace pred terminom predkladania Ziadosti na svojom webovom sidle:

http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx



http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx

Clanok 3

Informdacia o tom, aky spOsob pouzitia dotdcie nie je mozny v zmysle zdkona avzmysle zakona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,zdkon o rozpoltovych pravidlach”). je suéastou Prilohy ¢. 3 - Usmernenia k vyuaétovaniu,
opravnenosti a neopravnenosti vydavkov a ztctovaniu dotacii.

Clanok 4
Ziadost o poskytnutie dotacie

Ziadostou sa rozumie pisomna Zziadost o poskytnutie dotdcie, ktord sa nachadza v elektronickom
dotacnom systéme ministerstva E-Grant, na internetovej adrese:
http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx, pre rok 2022 vratane vsetkych
povinnych priloh. Zoznam povinnych priloh sa podla pravnej formy Ziadatela priklada v sulade so
zdkonom, zakonom o rozpoctovych pravidlach a vyzvy.

A. Ziadost sa predkladd ministerstvu pisomne v termine uréenom vo vyzve na predkladanie Ziadosti a
musi obsahovat:

a) oznacenie Ziadatela v rozsahu:
meno, priezvisko, rodné Cislo a adresa trvalého pobytu, ak ide o fyzickd osobu,
meno, priezvisko, miesto podnikania a identifikacné &islo, ak bolo pridelené, ak ide o fyzicku
osobu - podnikatela,

3. nazov alebo obchodné meno, oznacdenie pravnej formy, sidlo a identifikacné cislo, ak bolo
pridelené, ak ide o pravnicku osobu,

b) oznacenie osoby podielajlcej sa na realizacii projektu v rozsahu podla pismena a),

c) ucel, na ktory sa dotacia poZzaduje,

d) vysku pozadovanej dotdcie.

B. Prilohy k Ziadosti

Prilohami k Ziadosti su:

a) popis projektu,
b) Strukturovany rozpocet projektu a komentar k Struktirovanému rozpoctu projektu,
c) doklad preukazujici pravnu subjektivitu Ziadatela; tato povinnost sa nevztahuje na Ziadatela
ktorym je:
- obec,
- vyS8i uzemny celok,
- pravnickd osoba so sidlom na uzemi Slovenskej republiky, ktora odvodzuje svoju pravnu
subjektivitu od registrovanej cirkvi alebo nabozZenskej spoloc¢nosti,
- pravnicka osoba zriadend osobitnym predpisom?),
- podnikatel's miestom podnikania alebo sidlom podnikania na Uzemi Slovenskej republiky.
d) Cdestnévyhlasenie Ziadatela o tom, Ze ma vysporiadané finanéné vztahy s rozpo¢tami obci a vyssich
uzemnych celkov; tato povinnost sa nevztahuje na Ziadatela, ktorym je obec a vyssi Uzemny celok,
e) Cestné vyhlasenie Ziadatela o tom, Ze dotaciu na tento projekt neZiada aj od iného subjektu alebo
mu na tento projekt nebola od iného subjektu dotacia poskytnuta,
f) kopia dokladu, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela, ak ide o pravnicku osobu,


http://www.justice.gov.sk/Stranky/Ministerstvo/Dotacie/Uvod.aspx

g) koépia dokladu o zriadeni uc¢tu v banke alebo v pobocke zahrani¢nej banky, na ktory sa ma dotacia
poukazat,

h) cestnym vyhlasenim Ziadatela, Ze vo¢i nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia alebo exekucia
podla osobitného predpisu,

i) doklad preukazujuci zabezpecenie spolufinancovania podla § 4 ods. 2 zdkona, najma cCestné
vyhldsenie pri spolufinancovani vlastnymi zdrojmi,.

Prilohy k Ziadosti, poZzadované v kdpii (prilohy c), f), g)) priloZi Ziadatel elektronicky do elektronického
dotaéného systému E-Grant. V pripade, Ze Ziadatel o dotaciu podava viac ako jednu Ziadost, prilohy
dokladd iba raz, a k ostatnym Ziadostiam priloZi informdciu, v ktorej Ziadosti sa prilohy nachadzaju.

Zoznam povinnych priloh pre jednotlivé skupiny Ziadatel'ov tvori prilohu ¢. 2.

Cestné vyhlasenie, obsahujtice vietky povinné polozky uvedené vyssie, je automaticky
generované elektronickym dotacnym systémom E-Grant pri podani Ziadosti.

Clanok 5
Postup pri podavani zZiadosti Ziadatel'mi

Ziadost sa podava elektronicky prostrednictvom elektronického dotaéného systému a nasledne
listinne do podatelne ministerstva.

Ziadatel je povinny zaregistrovat sa v elektronickom dotaénom systéme. O dotaciu pre aktudlny rok
je mozné poziadat v programe ,Dotacie LP 2022“. Je potrebné, aby ste po prihlaseni zvolili tento
program pre dalsie kroky. Ziadost musi obsahovat aktualne kontaktné udaje Ziadatela.

Ziadatel predkladd Ziadost pisomne, vjednom origindlnom vyhotoveni, len na predpisanych
formularoch, ktoré mu vygeneruje elektronicky dotacny systém po ukonceni elektronickej
registracie. Prilohy, elektronicky priloZzené, v programe E-Grant nie je potrebné predkladat listinne

spolu so zZiadostou.

Ziadatel v elektronickom dotaénom systéme vyplni:

a) popis projektu,

b) Strukturovany rozpocet,

c) komentar k Struktirovanému rozpoctu,

d) komplexny realizacny plan projektu — popis projektu,

e) cestné vyhlasenie Ziadatela podla ¢l. 4, ods. B pismena d), e), h), j), n) (bude automaticky
vygenerované elektronickym dotaénym systémom E-Grant)

f) prilozi skeny povinnych priloh, ktoré su pozadované v kdpii

Dotaciu je mozné poskytnut len na projekt, alebo jeho aktivity, ktoré sa realizuju v prislusnom

rozpoctovom roku, na ktory sa dotacia pozaduje. Aktivity projektu sa mozu zacat vykonavat aj pred

podpisanim zmluvy, nie vSak skér ako 1. janudra prislusného rozpoctového roka.

V takomto pripade vSak Ziadatel nesie financné riziko, Ze jeho Ziadost nebude schvalend alebo, Ze

bude mat odporucenu nizsiu vysku dotaciu oproti pozadovanej vyske dotécie.

Poskytnutt dotaciu je mozné pouZit najneskor do 31. decembra prislusného rozpoctového roka.

Finan¢né prostriedky poukdzané na Ucet prijimatela po 1. auguste prislusného rozpoctového roka je

prijimatel povinny pouZit najneskdér do 31. marca nasledujiceho rozpocétového roka (okrem

osobnych vydavkov v zmysle zakona o rozpoctovych pravidlach).

Lehota na predkladanie Ziadosti o poskytnutie dotécie zacina plynut driom zverejnenia vyzvy a konci

driom uvedenym vo vyzve na ukoncenie predkladania Ziadosti. Pre termin predloZenia Ziadosti je

rozhodujuci ddtum odoslania pisomnej Ziadosti na ministerstvo.



a) Ziadost zasielana postou — rozhodujuci je Gidaj na postovej peciatke, ktorym méze byt najneskor
datum uzavierky verejnej vyzvy.
b) Ziadost doruéend osobne — do podatelne ministerstva, najneskdr do datumu uzavierky vyzvy.

Vytlacenu, opediatkovanu a podpisanu Ziadost, ktora bola registrovana v elektronickom systéme,
spolu so vSetkymi povinnymi prilohami, Ziadatel predklada v jednom pevne zviazanom originali

(napr. zopnuté zosivackou, nie je potrebna hrebenova ¢i tepelna vazba) na adresu:

Ministerstvo spravodlivosti SR
odbor l'udskych prav
Racianska 71

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Ziadost musi byt viditelne oznacend slovami: ,Ziadost o poskytnutie dotdcie LP/2022*,

Ziadosti zaslané po termine uvedenom v odseku G. nebudd ministerstvom akceptované.

Ziadosti zaslané formou emailu alebo faxom nebudu akceptované.

Ak sa zisti, Ze Ziadatel nie je opravnenym subjektom pre poskytnutie dotécie, jeho Ziadost nebude
akceptovana a bude vyradena z dalSieho posudzovania na ziskanie dotacie.

Ak sa na realizacii projektu podiela viacero subjektov, predkladatelom Ziadosti mdze byt iba jeden
subjekt, ktory bude vystupovat ako Ziadatel.

Clanok 6
Postup pri posudzovani Gplnosti Ziadosti a sposob odstrafiovania nedostatkov Ziadosti

V ramci vyzvy nebudu akceptované Ziadosti, ktoré nebudu registrované v ramci elektronického

dotacného systému E-Grant. Podobne nebudu akceptované Ziadosti, ktoré sice boli registrované v

ramci elektronického dotacného systému E-Grant, avSak neboli dorucené ministerstvu v

pozZzadovanom termine aj listinne postou. Dbajte preto, prosim, na spravny postup pri registracii a

predloZeni Ziadosti.

Po doruceni Ziadosti ministerstvu ministerstvo predloZent Ziadost zaeviduje a skontroluje jej obsah,
Uplnost a spravnost, ako aj obsah, Uplnost a spravnost jej priloh.

V pripade, ak sa po¢as administrativnej kontroly zisti, 7e Ziadost nesplfia predpisané naleZitosti
uvedenév § 5 zdkona, vyzve a ostatnych usmerneniach, ktoré tvoria prilohy vyzvy, ministerstvo vyzve
Ziadatela, aby v lehote do 5 pracovnych dni od dorucenia vyzvy na odstranenie nedostatkov odstranil

nedostatky alebo neuplnd Ziadost doplnil.
Vyzva na odstranenie nedostatkov bude zaslana prostrednictvo elektronickej schranky.
Za nedostatky v pisomne dorucenej Ziadosti budu okrem absencie povinnych priloh podfa ¢l. 4
manudlu povaZované najma:
a) chybaijuci podpis na niektorom z miest, kde to formular Ziadosti, opisu projektu, rozpoctu a

komentara rozpoctu vyzaduju;
b) nie s vyplnené vsetky Casti popisu projektu, rozpoctu a komentara k rozpoctu;
Neuplna Ziadost, ktorej nedostatky neboli Ziadatelom odstranené ani po vyzve na odstranenie
nedostatkov, nebude predlozena komisii na dalSie posudzovanie. Dévody neuplnosti Ziadosti su,
okrem absencie priloh podla ¢l. 4, najma:
a) ziadost nebola podand na predpisanych formuldroch, ktoré Ziadatelovi vygeneroval
elektronicky dotacny systém E-Grant po ukonceni elektronickej registracie,
b) Ziadost bola podana po termine predkladania Ziadosti uvedenom vo vyzve,



c) ziadost podal neopravneny subjekt,

d) Ziadost neobsahuje vietky povinné prilohy,

e) nie su vyplnené vsetky Casti popisu projektu,

f) Struktdrovany rozpocet nie je vyplneny,

g) ziadost neobsahuje podrobny komentar k rozpodtu, a to komentar kazdej polozky rozpoétu,

h) projekt (alebo jeho ¢ast) bude realizovany vinom ako v prislusnom rozpoétovom roku, na ktory
sa dotacia pozaduje, okrem situdcie podla ¢l. 5 ods. F manualu.

i) prilozené Cestné prehldsenie Ziadatela sa ukdzalo ako nepravdivé.

Clanok 7

Vyhodnocovanie Ziadosti

Vyhodnocovanie Ziadosti prebieha v zmysle vyhlasky. Rokovanie komisie sa uskutocnuje najneskor dva
mesiace po skonceni terminu uvedeného vo vyzve. Termin zasadnutia komisie zavisi od ukonéenia
administrativnej kontroly vsetkych Ziadosti a odstrdnenia nedostatkov jednotlivymi Ziadatelmi.
Bezodkladne po rozhodnuti ministra o poskytnuti dotacie bude Uspesny Ziadatel pisomne informovany
o schvaleni dotacie s uvedenim jej vysky. Zoznam schvalenych Ziadosti sa spravidla uverejiiuje do 30 dni
od schvdlenia Ziadosti komisiou.

Dovolujeme si upozornit Ziadatela o dotéciu, Ze podla vyhlasky je sicastou procesu hodnotenia ustna
prezentdacia projektu pred komisiou na vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie. Podrobnosti
najdete vo vyhlaske.

Clanok 8
Zmena podmienok pouZitia dotacie

Zmena Ucelu, na ktory bola dotacia poskytnutd, je nepripustnd. Ostatné zmeny su pripustné.

B.  Prijimatel dotacie je povinny emailom oznamit zmeny do 14 dni odo dia vzniku zmeny, ak ide o
nepodstatnli zmenu v Ziadosti alebo v zmluve. Prijimatel musi priloZit relevantné potvrdenia
preukazujlice danu skutoc¢nost.

Nepodstatnou zmenou sa rozumie najma zmena:

a) Statutarneho zastupcu prijimatela,
b)  kontaktnych udajov,

c)  sidla prijimatela,

d) bankového spojenia prijimatela.

C. Prijimatel je povinny emailom poZiadat o schvalenie zmeny v projekte Ziadosti alebo v zmluve
najneskoér 20 dni odo dfia vzniku zmeny v pripade, ak ide o podstatni zmenu a nedochddza k zmene
v uréenom spoOsobe Cerpania dotacie. O podstatnej zmene na zdklade odbvodnenej Ziadosti
prijimatela rozhoduje ministerstvo.

Podstatnou zmenou sa rozumie najma zmena:
a) terminu realizacie projektu Ziadosti

b)  miesta realizacie projektu Ziadosti.

D. Prijimatel je povinny emailom poZiadat o schvélenie zmeny v projekte Ziadosti alebo v zmluve
najneskér 20 dni odo dna vzniku zmeny v pripade, ak ide o zasadnu zmenu. O zasadnej zmene na



zaklade pisomnej odévodnenej Ziadosti prijimatela rozhoduje poskytovatel. Ziadost sa povazuje za
schvdleni momentom uzatvorenia dodatku k zmluve.

Zasadnou zmenou sa rozumie najma zmena:

a) Sstruktury vydavkov uvedenych v schvdlenom rozpocte projektu vyssSia ako 15 % v ramci
jednotlivych polozZiek Struktirovaného rozpoctu,

b) terminu pouZitia a vyuctovania poskytnutej dotdcie,

c) ciela poutZitia dotacie,

d) nazvu projektu Ziadosti,

e) nazvu prijimatela.

Prijimatel dotacie sa zavizuje poskytnit detailné informacie, ktoré od neho bude Ziadat ministerstvo,
Ci su aktivity realizované v sulade so schvalenym projektom. Prijimatel dotacie poskytne vstup do
priestorov, kde su aktivity projektu uskuto¢nované, rovnako ako pristup k informaciam, ktoré su
nevyhnutné pre monitoring, finanénu kontrolu a audit. Monitoring méZe byt vykonany podas trvania
zmluvy a poéas obdobia piatich rokov od datumu poskytnutia dotacie. Z tohto dévodu musi mat
prijimatel k dispozicii originaly uctovnej dokumentacie vydavkov po dobu piatich rokov od datumu
poskytnutia dotacie.

Clanok 9
Publicita a monitorovanie

A. Ziadatel, ktorého projekt bude financovany z prostriedkov dotécie, sa zavizuje plnit aj dalsie
povinnosti, ktoré suvisia s publicitou a monitorovanim aktivit, najma:
e vSetky vystupy realizovanych projektov (publikacie, bulletiny, pozvénky, prezentacie, plagaty a
pod.) oznacit logom ministerstva a nasledovnym textom:

Realizované s financnou podporou Ministerstva spravodlivosti SR urenej na presadzovanie,
podporu a ochranu ludskych prdv a slob6d a na predchddzanie vsetkym formdm diskrimindcie,
rasizmu, xenofdbie, antisemitizmu a ostatnym prejavom intolerancie. Za obsah tohto dokumentu
je vylucne zodpovedny - meno konecného prijimatela.

e Ziadatel ma moznost pouzit znacku spolo¢nej vizualnej identity Slovenska Good Idea Slovakia.
Viac na: www.mzv.sk

e minimdlne 10 pracovnych dni pred realizaciou podporenych aktivit zaslat ministerstvu
emailovu informaciu o planovanych aktivitach projektu.

B. Ministerstvo ma pravo vykondvat monitorovanie vecného plnenia projektu. Schvalené projekty
podliehaju vecnej kontrole, ktora je zamerana na realizaciu podporovanych aktivit predovsetkym z
Ucelového a kvalitativneho hladiska, a uskuto¢nuje sa formou priamej uUcasti na aktivitach,
telefonickym preverenim realizacie aktivit alebo navstevou v sidle prijimatela dotacie. Ustanovenia
o finanénej kontrole tymto nie st dotknutél.

1Zakon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.



Prilohy:

Kritéria pre vyhodnocovanie Ziadosti
Povinné prilohy k Ziadosti o dotaciu
Usmernenie k vyucétovaniu, opravnenosti a neopravnenosti vydavkov a zluc¢tovaniu dotacii

P wnN e

UzZito¢né informdcie a odkazy



PRILOHA 1:
Kritéria pre vyhodnocovanie Ziadosti

Komisia na vyhodnocovanie Ziadosti o dotdciu pri rozhodovani a odporucani vysky dotdcie posudzuje
kazdu ziadost jednotlivo, s identifikaciou Ziadatela, formou bodového hodnotenia podla nasledovnych
kritérii:

ROZPATIE
HODNOTIACE KRITERIUM BODOVEHO
HODNOTENIA
1. Celkova uéelnost, komplexnost a kvalita projektu 0-50b
1.1 Spolocenska vyznamnost hlavného ciela projektu (SirSieho zameru) 0-20b
a Ciastkovych cielov projektu vo vztahu k zameraniu vyzvy
1.2 Opodstatnenost vystupov k naplfianiu hlavného ciela a ¢iastkovych 0-10b
cielov projektu
1.3 Vhodnost zvolenych postupov, metdd a Cinnosti/aktivit na 0-10b
dosiahnutie hlavného a ¢iastkovych cielov
1.4 Miera odbornych garancii pre realizaciu projektu 0-10b
2. Prepojenie na prioritu vyzvy na predkladanie Ziadosti 0-20b
3. Ciel'ové skupiny a dosah na verejnost 0-10b
3.1 Jasnost a relevantnost urcenia cielovej skupiny/cielovych skupin 0-5b
3.2 Miera aktivneho zapojenia cielovej skupiny/cielovych skupin do 0-5b
realizcie projektu, pozitivny dopad na cielovu skupinu
4, Realizacia projektu, udrzatelnost a publicita 0-10b
4.1 Udrzatelnost aktivit projektu v obdobi po skonceni projektu 0-5b
4.2 Publicita projektu 0-5b
5. Rozpocet a efektivnost 0-10b
5.1 Primeranost, redlnost, nevyhnutnost vydavkov a efektivnost 0-10b
vydavkov vo vztahu k stanovenym cielom
POCET ZISKANYCH BODOV CELKOM 0-100b




PRILOHA 2:

Povinné prilohy k Ziadosti o dotaciu su upravené v ¢l. 4 bod B Manualu na predkladanie a
vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie na rok 2019.

vUC, obec:

1.

2.

doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela, napr. osvedcenie o vymenovani
starostu obce, primatora alebo predsedu samospravneho kraja (képia) a cestné vyhlasenie
Statutarneho zastupcu, o tom, Ze mu funkcia Statutarneho zastupcu trva (nie starSie ako 3
mesiace),

doklad o zriadeni bezného uctu (aktualny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace),

Obcianske zdruZenie:

1.

3.

registrované stanovy obcianskeho zdruZenia potvrdené Ministerstvom vnutra SR (kdpia),
doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu ziadatela (képia - napr. vymenovaci dekrét,
zapis z rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni a pod.) a ¢estné vyhlasenie
Statutarneho zastupcu, nie starSie ako 3 mesiace, o tom, Ze mu funkcia Statutarneho zastupcu
trva,

doklad o zriadeni beZzného uctu (aktualny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace).

Neziskova organizacia, nadacia, neinvesticny fond, medzinarodna organizacia registrovana na tzemi

Slovenskej republiky, zaujmové zdruzenie pravnickych oséb:

1.

3.

registrovany Statuat resp. stanovy organizacie, zriadovatelska listina alebo nadacna listina,
pripadne iny dokument preukazujlci pravnu subjektivitu Ziadatela (kopia),

doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela (napr. vymenovaci dekrét, zapis z
rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni, vypis z prislusného registra a pod.) a cestné
vyhlasenie sStatutarneho zastupcu, nie starsie ako 3 mesiace, o tom, Ze mu funkcia Statutarneho
zastupcu trva,

doklad o zriadeni bezného uUctu (aktualny vypis z Gc¢tu, nie starsi ako 3 mesiace),

Registrovana cirkev, naboZenska spoloénost alebo pravnicka osoba, ktora odvodzuje svoju pravnu

subjektivitu od cirkvi/naboZenskej spolo¢nosti:

1.

3.

registrované stanovy organizacie, pripadne iny dokument preukazujici pravnu subjektivitu
Ziadatela, resp. cirkvi/nabozenskej spolo¢nosti od ktorej pravnu subjektivitu Ziadatel odvodzuje
(kopia),

doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu ziadatela (napr. vymenovaci dekrét, zapis z
rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni, vypis z prislusného registra a pod.) a
Cestné vyhlasenie Statutarneho zastupcu, nie starsie ako 3 mesiace, o tom, Zze mu funkcia
Statutarneho zdstupcu trva,

doklad o zriadeni beZného uctu (aktualny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace),

Pravnicka osoba zriadena osobitnym zakonom:

1.

2.

doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela (napr. vymenovaci dekrét, zapis z
rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni, vypis z prislusného 4 registra a pod.) a
Cestné vyhlasenie statutdrneho zastupcu, nie starsie ako 3 mesiace, o tom, Ze mu funkcia
Statutarneho zdstupcu trva,

doklad o zriadeni bezného uctu (aktudlny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace).

Rozpoctova alebo prispevkova organizacia, ktorej zriadovatelom je VUC alebo obec:



1. potvrdenie od zriadovatela preukazujlice pravnu subjektivitu organizacie, nie starsie ako tri
mesiace (origindl alebo overend kdpia),

2. zriadovatel'ska listina organizacie (kdpia),

3. doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela (napr. vymenovaci dekrét, zapis z
rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni, vypis z prislusného registra, potvrdenie od
zriadovatela a pod.) a Cestné vyhlasenie Statutarneho zastupcu Ziadatela, nie starsie ako 3
mesiace, o tom, Zze mu funkcia Statutarneho zastupcu trva,

4. doklad o zriadeni bezného uctu Ziadatela (aktualny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace).

Podnikatel s miestom podnikania alebo pravnicka osoba so sidlom podnikania na tzemi Slovenskej
republiky

1. aktualny vypis zo Zivnostenského registra(zZivnostnici) alebo z obchodného registra (obchodné
spoloc¢nosti), pripadne iného prislusného registra, nie starsi ako 3 mesiace

2. doklad, ktory identifikuje Statutarneho zastupcu Ziadatela (kdpia - napr. vymenovaci dekrét,
zapis z rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni a pod.) a €estné vyhlasenie
Statutarneho zastupcu, nie starSie ako 3 mesiace, o tom, Ze mu funkcia Statutarneho zastupcu
trva (vztahuje sa len na pravnickud osobu),

3. doklad o zriadeni bezného uctu (aktualny vypis z Uctu, nie starsi ako 3 mesiace).

Fyzicka osoba, ktora je obéanom Slovenskej republiky, ma trvaly pobyt na tizemi Slovenskej republiky
a dovrsila vek 18 rokov

1. doklad o zriadeni beZného uctu (aktualny vypis z Gctu, nie starsi ako 3 mesiace).



Priloha €. 3:

Usmernenie k vyuctovaniu, opravnenosti a neopravnenosti vydavkov
a zuctovaniu dotacii

Prijimatel dotacie je povinny pouzit dotaciu a prostriedky spolufinancovania v zmysle § 19 ods. 1 a 3
zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach”) vyluéne na ucel
uvedeny v schvalenom projekte podla schvaleného rozpoctu.

Pri_pouziti finanénych prostriedkov musi byt zabezpefend maximdlna hospoddarnost, efektivnost a

uéelnost. Vydavky musia byt zddvodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované faktirami

alebo inymi G&tovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi prdvnymi predpismi SR. Vydavky musia byt

naleZite zaznamenané v Uctovnej evidencii prijimatela dotacie.

.
Vylctovanie dotacie

Zavaznym podkladom vyuctovania dotacie je schvaleny rozpocet, ktory je prilohou zmluvy o poskytnuti
dotacie. Prijimatel dotacie je povinny k vyulctovaniu dotacie vyplnit formuldr vydctovania
v elektronickom dotaénom systéme E-Grant, odoslat ho elektronicky a nasledne vytlacit, podpisat
a zaslat na adresu ministerstva, uvedend nizsie.

Formular vyuctovania sa sklada z :

a) vecné vyhodnotenie projektu vo forme zaverecnej spravy,

b) financné vyuctovanie dotacie a financné vyuctovanie spolufinancovania projektu spolu s ¢estnym
vyhldsenim,

c) galéria — Cast vyuctovania, kde elektronicky prikladate napr. obrazovi dokumentaciu, forografie, pdf
format letakov, skeny prezencnych listin (vSetky prezencné listiny ako 1 sken/subor) a pod.

Priloha ¢. 2 a 3:

Finanéné vyuctovanie poskytnutej dotacie/spolufinancovania dotacie musi byt vypracované v sulade so
zdkonom o Uctovnictve, s predloZzenim pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii dokladov (vratane
fotokdpii uctovnych dokladov) preukazujucich pouzitie dotacie a prostriedkov spolufinancovania.

Prosim, nepouzivajte euroobaly.

Prijimatel predklada financné vyuctovanie dotacie spolu s ¢estnym vyhldsenim a financné vyuctovanie
spolufinancovania projektu ako dve samostatné asti vyuctovania, priCom tieto dve samostatné casti

nesmu byt pevne spojené.

V pripade, Ze prijimatel dotacie nepredlozi vtermine stanovenom vzmluve o poskytovani dotdcie
finanéné vyuctovanie avecné vyhodnotenie projektu, alebo neodstrani nedostatky v stanovenom
termine, je povinny poskytnutd dotdciu v plnom rozsahu vratit na Gcet uvedeny v zmluve. Vyuétovanie
je zdkladnou podmienkou pre poskytnutie dotacie v nasledujicom rozpoc¢tovom roku a musi obsahovat
vysSie uvedené prilohy.

Poskytnutu dotéciu je prijimatel povinny poutzit:

a) do 31. decembra prislusného rozpoctového roka a vyucétovat najneskor do 31. januara nasledujiceho
kalendarneho roka, alebo



b)

do 31. marca nasledujldceho rozpocétového roka a vyuctovat najneskor do 10. aprila nasledujiceho
kalendarneho roka za predpokladu, Ze financné prostriedky boli poukazané na ucet prijimatela po 1.
auguste prislusného rozpoctového roka atieto prostriedky nebolo moziné pouzit do konca
rozpoctového roka v zmysle § 8 ods. 5 zakona o rozpoctovych pravidlach (okrem osobnych vydavkov,
t. j. vydavkov na mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania a odmeny vyplacané na
zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru).

O dodrzani _terminu podania vyuctovania rozhoduje datum postovej peciatky na obalke, v pripade

osobného dorucenia je to datum uvedeny na peciatke podatelhe ministerstva. Sprdvnhe a vcasné

vyuctovanie dotacie je jednou z nevyhnutnych podmienok pre poskytnutie dotacie v nasledujucom roku.

c)

Sposoby dorucenia vyuctovania:

Vyuctovanie zasielané postou — rozhodujuci je datum postovej peciatky, t. j. 31. januar pripadne

10. april nasledujuceho rozpoctového roka (v pripade Ze finanéné prostriedky boli poukazané na ucet
prijimatela po 1. auguste prislusného rozpoctového roka).

Vyuctovanie dorucené osobne — do podatelne ministerstva, rozhodujuci je datum uvedeny na
peciatke podatelne ministerstva, t. j. do 31. janudra pripadne 10. aprila nasledujiceho rozpoctového
roka (v pripade Ze financ¢né prostriedky boli poukdzané na ucet prijimatela po 1. auguste prislusného
rozpoctového roka).

Adresa na zasielanie vyuctovania:

Ministerstvo spravodlivosti SR
Odbor ludskych prav
Racianska 71

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Obdlku je potrebné viditelne oznadit slovami: ,,LP 2022 — vyuctovanie®.

V pripade, ?e prijimatel dotdcie nie je schopny dodriat stanoveny termin vyuétovania dotécie, je povinny

poZiadat ministerstvo o prediZenie terminu. Ziadost musi byt ministerstvu zasland najneskér do 15

kalendarnych dni pred stanovenym terminom vyucétovania. Ministerstvo nie je povinné Ziadosti vyhoviet,

je v8ak povinné o nej rozhodnut a ozndmenie zaslat prijimatelovi dotdcie.

1.

.
Opravnené vydavky

Osobné vydavky:

Napr.: zamestnanec, DVOP, odmeny za dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru, ¢iiny

druh pracovného pomeru, ktory NIE JE vyplacany formou faktury.

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu medzi

zamestndvatelom a zamestnancom t.j. platnd zmluvu, podpisand oboma stranami, s uvedenim vsetkych

povinnych naleZitosti, napr. éislo G€tu, ndzov/meno a priezvisko, sidlo, ICO a pod. Zmluva musi obsahovat

konkretizaciu prace suvisiacej s projektom, , objem prace, podmienky vyplacania mzdy aj s vySkou mzdy,

termin vyplacania mzdy, podmienky vykonu prace(napr. podmienka doloZenia vykazu prace), a pod.

Rozpodtovanie resp. vyuétovdvanie odvodov musi byt siéastou odmeny resp. platu.




Osobné vydavky nie je moZné vyplacat na fakturu!!
Ako priklad uvddzame niektoré Gctovné doklady preukazujice opravnenost vydavkov:

a) dohoda o vykonani prace, dohoda o brigadnickej praci Studentov, dohoda o pracovnej ¢innosti,

prikazna zmluva, mandatna zmluva, zmluva o dielo a pod., pricom pri dohode o brigadnickej praci

Studenta je neoddelitelnou sucastou aj potvrdenie o Statlte Studenta:

b) prijimatel k osobnym vydavkom predklada aj identifikaciu u¢tu zamestnanca, resp. opravnenej
osoby, ak Ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v dohode o vykonani prace),

c) pracovny vykaz,

d) mzdovy list, resp. vyplatna paska (v pripade, ak su sumy vacsie ako v dohodach podla ¢l. Il
ods. 1 pism. a), priloZit vyjadrenie o tom, Ze je s dodavatelom pripadne uzavreta aj ind dohoda, ¢o je
dovod vyssej vyplatenej sumy),

e) vypocet opravnenej vysky vydavku,

f) prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe,

g) vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnom prevode odmeny za préacu),
h) privzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym
vydavkom prezencnud listinu, a ¢asovy harmonogram uskutocnenia jednotlivych aktivit (napr.

predndasok, semindrov a pod.),

2. Cestovné vydavky:

Cestovné vydavky su vydavky v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach). V ramci cestovnych nahrad (tuzemské alebo zahrani¢né pracovné cesty) je
mozné dokladovat nasledujucim spésobom:

a) cestovny prikaz

b) cestovny listok, palubny listok, letenka (ak je to relevantné),

c) doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného a pod.),

d) pri vyuZiti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely: faktura alebo pokladnicny blok ERP
z ndkupu pohonnych hmoét (dalej len ,PHM®), kdpia technického preukazu, spOsob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty, dohodu o pouZiti sikromného motorového vozidla,
doklad o zakonnom poisteni motorového vozidla a doklad o jeho zaplateni na prislusny rok, prijmovy
a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe cestovného vydavku, resp. vypis z bankového
uctu (pri bezhotovostnej platbe cestovného vydavku),

e) ziadatel moZe nakup PHM uplatnit len v pripade, ak ide preukazatelne o hospodarnejsie a
efektivnejsie vynakladanie financnych prostriedkov ako doprava zabezpecovana oficidlnymi
dopravcami,

f) za cestovné vydavky sa povaZuju aj vydavky spojené s dopravou oséb na zaklade objednavky resp.
zmluvy/faktury.

3. Vydavky na sluzby a tovary

Vyplacané formou faktiry (pripadne podla podmienok zmluvy, napr. v zmluve o dielo). Podkladom na

vyplatenie poskytnutej sluzby/tovaru je objedndvka resp. zmluva, ktord upravuje poskytnutie predmetnej

¢innosti (zmluva o poskytnuti sluzby, zmluva o prenajme priestorov a iné) resp. tovaru.

Napriklad:
a) vydavky za ubytovanie, stravu a obcerstvenie organizatorov, hygienické zabezpecenie, realizatorov,

ucinkujucich, ucastnikov projektovych aktivit a pod.,
b) prendjom priestorov na realizaciu projektu, s vynimkou priestorov, v ktorych sidli Ziadatel,
c) externé sluzby stvisiace s realizaciou projektu
d) wvydavky na konferencie/kurzy



e) telekomunikacné vydavky previazané vylucne s ucelom projektovych aktivit,
- cena pocitacovej zostavy s operacnym systémom — max. 300 € vratane DPH,
- cena notebooku s operacnym systémom — max. 250 € vratane DPH,

- cena datového projektoru — max. 250 € vratane DPH.

K nakupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

- blok z elektronickej registracnej pokladnice,

- prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad — PLNE VYPLNENY a podpisany oboma stranami

- dokumenty vztahujuce sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zdznamy a pod.),

- zmluva o dodani tovaru alebo objedndvka (pri obidvoch vratane rozpisu podla poloziek),

- faktira, dodaci list— ak na fakture nie je uvedené, Ze sluzi zaroven ako dodaci list (prevzatie tovaru
musi byt podpisané objednavatelom),

- vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe),

Obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov je mozné len v nevyhnutnych pripadoch a je potrebné
ho dostatocne odévodnit v ziadosti o dotaciu, ato len v pripade, Ze prendjom predmetnej veci je
nevyhodnej$i ako jeho obstaranie. Koneény prijimatel musi preukazat hospodarnost, efektivnost a
ucelnost poutzitia finanénych prostriedkov doloZzenim aspon jednej inej ponuky na rovnaky druh tovarov,
prac alebo sluzieb, polozky uvedené v upravenom Strukturovanom rozpocte avkomentari
k Struktirovanému rozpoctu budu zavazné pri vyuctovani projektu.

Kontrakty, ktoré neprindsaju ziadnu pridand hodnotu, rovnako ako kontrakty prostrednictvom
sprostredkovatelov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktora ma byt zaplatena, vyjadrend v
percentach zo spolufinancovanej sumy alebo schvdleného rozpoctu, nie su povolené. V zmluve s
dodavatelom musi byt stanovend povinnost, aby sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi
v zmluve. Prijimatel mdZe poskytovat preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.

Uzatvaranie zmldv na externé sluzby, ndjmy (s vynimkou ndjmu nehnutelnosti) alebo ndkupy tovarov sa

musia riadit ustanoveniami zakona ¢&. 343/2015 z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov. Vyuctovanie poskytnutej dotdcie musi obsahovat vietky

listinné dbkazy preukazujuce ucel pouzitia dotdcie a dokazujice skuto€nosti vztahujuce sa na pouZitie

dotacie.

4, Administrativne vydavky

a) vydavky na nakup kancelarskych a hygienickych potrieb,
b) vydavky na posStovné, kopirovanie a pod.

c) telefdn, internet, a pod.

d) dalsie vydavky na administrativu

5. Iné opravnené vydavky

Ostatné vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov za predpokladu, Ze su nevyhnutné pre ucely projektu.



Schvdleny Struktiurovany rozpocet projektu je koneénym ukazovatelom vysky financovania projektu.
V pripade, Ze skutocné vydavky presiahnu tie, ktoré boli zadefinované v schvdlenom rozpocte, tieto
nebudu povaZované za oprdvnené.

1.
Za neoprdvnené vydavky

Neopravnenymi vydavkami su spravidla vydavky, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov projektu, nie
su pre jeho realizaciu nevyhnutné. S to najma tieto vydavky:

a) uhrada zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov,

b) refundacia vydavkov uhradenych v predchddzajlcich rozpoctovych rokoch,

c) splacanie Gverov, p6ziciek a urokov z poskytnutych Uverov a poziciek,

d) vydavky na beznu prevadzku a spravu prijimatela,

e) vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskutocnenia projektu,

f) vydavky nezahrnuté do Struktirovaného rozpoctu projektu,

g) vydavky, ktoré nie su doloZené prislusnymi uétovnymi dokladmi,

h) vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené konecnym prijimatelom,

i) pokuty a penale,

i) vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu,

k) wvydavky nevztahujlce sa na schvaleny projekt,

[) wvydavky na thradu dane z pridanej hodnoty platitelovi dane z pridanej hodnoty, ak si m6ze uplatnit
odpocditanie dane z pridanej hodnoty,

m) vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie nedostato¢ne odévodnené, alebo nepreukazané,

n) vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny prijimatel
pobera iny grant alebo prispevok zo stdtneho rozpoctu Slovenskej republiky alebo Eurépskej Unie.

Vyuctovanie vydavkov obsahuje aj doklady suvisiace s vydavkami v ramci spolufinancovania projektu .
Tieto vydavky prijimatel preukdZe zjednodusene napr. fotokdpiami faktir o nakupe a dokladov o ich
uhrade (vypis z bezného uctu v pripade bezhotovostnej platby) resp. blokov z registracnej pokladnice,
prijmovych a vydavkovych pokladnicnych dokladov (v pripade platby v hotovosti). Spolufinancovanie
formou nefinancného vkladu zo strany Ziadatela nie je pripustné.

V.
Zuctovanie dotacii

Pouzitie dotacii podlieha povinnému zuctovaniu so Statnym rozpoctom. V pripade, ak prijimatel dotécie
predpoklada, Ze dotaciu alebo jej ¢ast nevyuizije, je povinny vratit tieto prostriedky do terminu, o ktorom
rozhodne poskytovatel dotacie, a za nasledujucich podmienok:

1. Nevycerpane prostriedky z dotacie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:

a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotdcia poskytnuta, na vydavkovy ucet MS SR €.
SK72 8180 0000 0070 0014 4241,

b) po skonceni rozpoctového roka, sucasne s podanim vyuctovania, na depozitny ucet MS SR ¢.

SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

2. Vynosy z dotacie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:




a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotécia poskytnuta, na prijmovy Gcet MS SR ¢.
SK26 8180 0000 0070 0014 4487,
b)

po skonceni rozpoctového roka, sucasne s podanim vyuctovania, na depozitny ucet MS SR ¢.
SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

Prijimatel je zdrovefi povinny zaslat elektronicky Ministerstvu spravodlivosti SR avizo o platbe, a to na
emailovu adresu:

dotacie@justice.sk
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