USMERNENIE K VYUCTOVANIU, OPRAVNENOSTI A NEOPRAVNENOSTI
VYDAVKOV A ZUCTOVANIU DOTACII

Zakladné informacie o pouziti dotacie

1. Prijimatel dotécie je povinny pouzit dotdciu v zmysle § 19 ods. 1 a 3 zdkona ¢&. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach”) vyluéne na ucel poskytovania Specializovanej
odbornej pomoci obetiam trestnych cinov (dalej len “odborna pomoc”). A to v sulade s projektom
predlozenym v konani o udelenie akreditacie podla zakona €. 274/2017 Z. z. o obetiach trestnych ¢inov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o obetiach“)? a v silade s rozhodnutim
o udeleni akreditacie podla § 27 ods. 1 zakona o obetiach a schvalenym struktirovanym rozpoctom
projektu s komentarom (dalej len ,,projekt”).

2. Pri pouiiti finanénych prostriedkov musi byt zabezpeéena maximalna hospodarnost, efektivnost a
uéelnost. Vydavky musia byt zddévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované
faktdrami alebo inymi Gctovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.
Vydavky musia byt naleZite zaznamenané v Gétovnej evidencii prijimatela dotacie.

3. Poskytnuti dotaciu je prijimatel povinny pouZit:

a) do 31. decembra prislusného rozpoétového roka avyuctovat najneskér do 31. janudra
nasledujuceho kalenddrneho roka, alebo

b) do 31. marca nasledujiceho rozpoétového roka avylcétovat najneskér do 10. aprila
nasledujuceho kalenddrneho roka za predpokladu, Ze finanéné prostriedky boli poukdzané na ucet
prijimatela po 1. auguste prislusného rozpoctového roka a tieto prostriedky nebolo mozné pouzit
do konca rozpoctového roka vzmysle § 8 ods. 5 zdkona o rozpoctovych pravidlach (okrem
osobnych vydavkov, t. j. vydavkov na mzdy, platy, sluZzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania a
odmeny vyplacané na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktoré je,
vratane odvodov, potrebné vyplatit do konca kalendarneho roka).

4. Pouzitie dotacie je viazané na pravoplatné rozhodnutie o udeleni akreditacie podla § 27 ods. 1 zdkona
o obetiach. Dotaciu je mozné poufit len na ti odbornd pomoc, prip. s fiou slvisiace aktivity, ktora bola
realizovand po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o udeleni akreditacie. Dotaciu nie je mozné
pouzit vo vztahu k odbornej pomoci, ktoru Ziadatel poskytoval pred nadobudnutim pravoplatnosti
rozhodnutia o udeleni akreditacie, prip. pred datumom zacatia poskytovania odbornej pomoci
uvedenom v rozhodnuti (v pripade, ak tento predchadza datumu nadobudnutia pravoplatnosti
rozhodnutia).

1V spojitosti s § 9 ods. 2 zakona & 302/2016 Z. z. o poskytovani dotacii v pédsobnosti Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky a o zmene a doplneni zdkona €. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva
zahraniénych veci a o zmene a doplneni zédkona ¢. 617/2007 Z. z. o oficidlnej rozvojovej pomoci a o doplneni zakona
¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov v
zneni zdkona €. 287/2012 Z. z. (dalej len ,,zakon o dotaciach”).



Vyuctovanie dotacie
A. Predkladanie vyuctovania

Prijimatel dotacie je povinny k vyuétovaniu dotacie vyplnit formular vyuctovania v elektronickom
dotaénom systéme E-Grant, po odoslani ho vytladit, opatrit ho odtlackom peciatky a podpisat.
Nasledne ho listinne spolu s kdpiami uc¢tovnych dokladov predlozZi ministerstvu na adresu:
Ministerstvo spravodlivosti SR

odbor ludskych prav

Racianska 71

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Obalku je potrebné viditelne oznadit slovami: ,,DIC 2022 — vyuétovanie®.

1.

Vyuctovanie dotacie sa preklada do 31. januara, pripadne 10. aprila nasledujuceho rozpoctového
roka (ak financné prostriedky boli poukdzané na Ucet prijimatefa po 1. auguste prislusného
rozpoctového roka).

. Pre urcenie dodrzania terminu na predlozZenie vyuc¢tovania dotacie je rozhodujuci ddtum odoslania:

- Ziadost zasielana postou — rozhodujuci je Gdaj na postovej peciatke, ktorym moze byt najneskor
posledny der na predloZenie vyuctovania, t. j. 31. januar, pripadne 10. april;

- ziadost doruéend osobne — do podatelne ministerstva, najneskdr v posledny deri uréeny na
predloZenie vyuctovania.

. V pripade, Ze prijimatel dotacie nie je schopny dodrzat stanoveny termin vylctovania dotécie, je

povinny poZiadat ministerstvo o predizenie terminu. Ziadost musi byt ministerstvu zaslana najneskor
do 15 kalendarnych dni pred stanovenym terminom vyuctovania. Ministerstvo nie je povinné
Ziadosti vyhoviet. O predizeni/nepredizeni terminu na predloZenie vyuétovania dotacie je prijimatel
dotacie informovany.

. Ak prijimatel dotacie nepredloZi v stanovenom termine vyuctovanie dotdcie, alebo neodstrani

nedostatky vyuctovania dotacie v lehote uvedenom v ndvrhu spravy z administrativnej financnej
kontroly, je povinny dotéciu v plnom rozsahu vratit.

. Formular vyuctovania obsahuje tieto Casti:

a) vecné vyhodnotenie projektu vo forme zdverecnej spravy,

b) finan¢né vyuctovanie dotdcie spolu s ¢estnym vyhlasenim,

c) galéria — Cast vyuctovania, kde elektronicky prikladate napr. obrazovi dokumentaciu, forografie,
pdf format letakov, skeny prezencnych listin (vetky prezenéné listiny ako 1 sken/stbor) a pod.

. Vecné vyhodnotenie projektu vo forme zaverecnej spravy obsahuje:

a) spravu s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu, prinosu a zameru
projektu a informacia o miere zapojenia cielovej skupiny,

b) informaciu o rozsahu poskytnutej odbornej pomoci obetiam trestnych ¢inov (o pocte obeti, ktorym
bola poskytnuta odborna pomoc s vyhodnotenim komplexnosti jej poskytnutia a spatnej vazby,
pocte ukonov, ktoré boli vykonané),

c) informaciu o regionalnej pbsobnosti projektu avyhodnotenie komplexnosti jej poskytovania
v regidne s ohladom na ciefovu skupinu,

d) informaciu o spolupraci s partnermi projektu,

e) informaciu o odbornej odozve na projekt,

f) informaciu o medidlnej odozve na projekt,



g) pripadné sprievodné propagacné a dokumentacné materidly (prezencné listiny, dotazniky
spokojnosti, publikacie a pod.),
h) iné informacie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

Finanéné vyuétovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v sulade so zdkonom o UGctovnictve,

s predlozenim pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii dokladov (vratane fotokdpii Uctovnych

dokladov) preukazujicich pouzitie dotacie. Stéastou vyuctovania je:

a) celkova rekapituldcia vydavkov projektu,

b) vydislenie vysky celkovej Cerpanej sumy z poskytnutej dotacie,

c) pisomné potvrdenie (resp. vyhlasenie) statutarneho zastupcu alebo prislusnej zodpovednej osoby
prijimatela o formalnej a vecnej spravnosti vyuctovania,

d) uvedenie miesta, na ktorom sa nachadzaju originaly dokladov suvisiace s poskytnutou dotdciou
u prijimatela.

B. Opravnené vydavky

B.1 Osobné vydavky

Osobné vydavky nie je mozné vyplacat na faktiru!

1.

Poskytovanie odbornej pomoci realizuje akreditovany subjekt prostrednictvom odborne sposobilych
os0b, ktoré uviedol v Ziadosti o udelenie akreditacie programu podpory obeti trestnych cinov, prip.
v Ziadosti o poskytnutie dotacie/struktirovanom rozpocte a komentari.

. Osobné vydavky su preto vydavky priamo spojené so zabezpecenim poskytovania odbornej pomoci

prostrednictvom odborne spdsobilych oséb, napr. mzda pri pracovhom pomere, odmeny za dohody
o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo iné ndaroky vyplyvajice z uzatvorenych
zmluvnych vztahov (napr. odmena advokata). Tieto poskytuji odbornd pomoc obetiam
prostrednictvom poskytovania poradenstva v odboroch psycholdgia, socialna praca a pravo.

. Osobnymi vydavkami si teda najma vydavky na zabezpecenie poskytovania odbornej pomoci

a poradenstva prostrednictvom ¢innosti:

- psycholdga;

- socidlneho pracovnika, asistenta socialnej prace;
- pravnika, advokata.

Medzi dalSie opravnené osobné vydavky patria napr. mzdové vydavky alebo odmeny za dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu zmluvného vztahu, vramci
ktorého jednotlivé osoby poskytuju odbornd pomoc obetiam trestnych Cinov alebo zabezpecuju
¢innosti suvisiace s realizdciou projektu. Prijimatel taktiez dokladd udaje o objeme a charaktere
poskytnutej odbornej pomoci.

Priklad u¢tovnych dokladov preukazujicich opravnenost osobnych vydavkov:

a) listina preukazujica zmluvny vztah (napr. pracovna zmluva, dohoda o vykonani price, dohoda
o brigddnickej praci $tudentov,? dohoda o pracovnej ¢&innosti, mandatna zmluva, zmluva
o spolupraci, prikazna zmluva a pod.)

2 Neoddelitelnou je suéastou aj potvrdenie o $tatite $tudenta, ozndmenie a Eestné vyhldsenie k dohode o
brigadnickej praci Studentov na Ucely uplatnenia prava podla § 227a zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v
zneni zakona ¢. 413/2012 Z. z.



b) identifikacia u¢tu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak Ucet nie je identifikovany v zmluvnom
vztahu,
c) pracovny vykaz, ktory obsahuje najma:

identifikaciu projektu,

- nazov subjektu,

- jednoznacénu identifikdciu zamestnanca avykonavané pozicie (odkaz na polozku rozpoctu,
z ktorej su osobné naklady hradené), ¢asové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola ¢innost
realizovana),

- popis ¢innosti prostrednictvom uvedenia Ukonu poradenstva® (napr. psychologickd pomoc,
pravna pomoc, poradenstvo v oblasti socidlnej prace, sprevadzanie obete, poradenstvo tykajuce
sa rizika a predchadzania opakovanej viktimizacii) a uvedenia identifikatora klienta/klientky
alebo prostrednictvom uvedenia popisu inych cinnosti ako poradenstva, ktory musi byt
jednoznaény, zédroven ¢innosti musia byt vykazované v drioch resp. hodinach, ktoré zodpovedaju
ich skutocnej realizacii

podpis zamestnanca a Statutdrneho orgdnu alebo nim poverenej osoby, resp. opravnenej osoby
prijimatela,

d) mzdovy list, resp. vyplatna paska,

e) vypocet opravnenej vysky vydavku,

f) prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe,

g) vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnom prevode odmeny za précu).

Rozpocdtovanie resp. vyuctovdvanie odvodov musi byt su¢astou odmeny resp. platu.

B.2 Cestovné vydavky

1. Cestovné vydavky su vydavky v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z. z. Gplné znenie zakona ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach).

2. Vramci cestovnych nahrad (tuzemské alebo zahrani¢né pracovné cesty) je mozné dokladovat
nasledujucim spésobom:

a) cestovny prikaz ( meno a priezvisko zamestnanca, suhlas s vyslanim na sluzobnu cestu s podpisom
zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, Ucel cesty, koniec cesty, urceny dopravny
prostriedok),

b) cestovny listok, palubny listok, letenka (ak je to relevantné),

c) doklad o Uhrade (napr. ubytovania, cestovného a pod.),

d) apod.),

e) privyuziti sikromného motorového vozidla pre sluzobné ucely: faktura alebo pokladni¢ny blok ERP
z ndkupu pohonnych hmot (dalej len ,,PHM“), kdpia technického preukazu, spésobu vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty, dohodu o poufZiti sikromného motorového vozidla,
kdpia zmluvy o zakonnom poisteni motorového vozidla a doklad o jeho zaplateni na prislusny rok,
prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe cestovného vydavku, resp. vypis
z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe cestovného vydavku),

f) za cestovné vydavky sa povaZzuju aj vydavky spojené s dopravou os6b, zabezpecované pravnickou
alebo fyzickou osobou, ktord ma Zivnostenské opravnenie v zmysle zdkona ¢. 455/1991 Zb. o
Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov resp. iné opravnenie v
zmysle platnych pravnych predpisov, a to na zdklade objednavky resp. zmluvy/faktury.

3 Pre oblast poradenstva poskytovaného osobne sa za jeden Ukon poradenstva povaZuje poskytovanie poradenstva
v trvani 30 — 60 minut. Pre oblast poradenstva poskytovaného prostrednictvom telekomunikaénych technoldgii sa
za jeden Ukon poradenstva povaZzuje poskytovanie poradenstva v trvani aspon 15 minut.



B.3 Vydavky na sluzby a tovary

1. Medzi opravnené vydavky na sluzby a tovary patria najma:

a) prendjom priestorov na realizdciu projektu programu podpory obeti trestnych cinov (napr.
prenajom kancelarskych priestorov, priestorov suvisiacich s poskytovanim poradenstva)

b) externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu,

c) vydavky na publikacie/Skoliace materialy/manudly — ak ide o vydavky stvisiace so zabezpecovanim
informovanosti verejnosti o odbornej pomoci obetiam alebo o pravach obeti,

d) vydavky na zabezpecenie prekladov atlmocenia v pripadoch, ak je to nevyhnutné za Ucelom
poskytnutia odbornej pomoci obeti trestného ¢inu,

e) obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov — ide o vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci v zmysle ekonomickej klasifikacie vydavkov - § 4 ods. 4 zakona o rozpoctovych
pravidlach (je potrebné Specifikovat polozku napr. relaxacné a terapeutické pomodcky, PC,
notebook, dataprojektor, fax a pod.).

Vydavky na tovary Ci sluzby su yplacané formou faktury (pripadne podla podmienok zmluvy, napr.

v zmluve o dielo). Podkladom na vyplatenie poskytnutej sluZby/tovaru je objednavka resp. zmluva, ktora

upravuje poskytnutie predmetnej ¢innosti (zmluva o poskytnuti sluzby, zmluva o prendjme priestorov

a iné) resp. tovaru.

2. K ndkupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

a) doklad — paragdn z elektronickej registracnej pokladnice,

b) prijmovy pokladni¢ny doklad/vydavkovy pokladniény doklad — plne vyplnené a podpisané oboma
stranami,

c) dokumenty vztahujuce sa k verejnému obstaravaniu

d) zmluva o dodani tovaru alebo objednavka,

e) faktura,

f) vykaz prace ovykonanej ¢innosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a prevzati prac
(prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednavatelom),

3. Obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov je potrebné dostatoéne odévodnit v komentari
k rozpoétu. Koneény prijimatel musi preukazat hospodarnost, efektivnost a uéelnost pouizitia
finanénych prostriedkov doloZenim aspon jednej inej ponuky na rovnaky druh tovarov, prac alebo
sluzieb, polozky uvedené v upravenom Sstruktirovanom rozpocte a v komentari k Struktdrovanému
rozpoctu budu zavazné pri vyuctovani projektu.

4. Externé sluZby a prenadjmy zahfiaju vydavky suvisiace so zabezpeéenim jednotlivych Casti realizacie
projektu. Zmluvy s dodavatelmi je mozné uzatvarat iba v pripade, ak si danu sluzbu realizator projektu
nedokaze zabezpedit sam.

5. Kontrakty, ktoré neprindsaju Ziadnu pridand hodnotu, rovnako ako kontrakty prostrednictvom
sprostredkovatelov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktord ma byt zaplatena, vyjadrend v
percentach zo schvéaleného rozpodtu, nie si povolené. V zmluve s dodavatelom musi byt stanovena
povinnost, aby sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi v zmluve. Prijimatel méze
poskytovat preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zdkona o rozpoctovych pravidlach.

6. Uzatvaranie zmluv na externé sluzby, najmy (s vynimkou najmu nehnutelnosti) alebo nakupy
tovarov sa musia riadit ustanoveniami zakona &. 343/2015 z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vyuctovanie poskytnutej dotacie musi
obsahovat vsetky listinné dbkazy preukazujice uUcel pouzitia doticie a dokazujice skutoénosti
vztahujlce sa na poutzitie dotacie.



B.4 Administrativne vydavky

1. Medzi opravnené administrativne vydavky patria:
a) vydavky na nakup kanceldrskych a hygienickych potrieb ur¢enych na uGcely realizacie projektu,
b) vydavky na postovné a kopirovanie
c) telekomunikaéné vydavky previazané s ucelom projektu (telefén, internet),
d) dalsie vydavky na administrativu.

B.5Iné opravnené vydavky

Ostatné vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukdazatelné pocas realizacie projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov za predpokladu, Ze su nevyhnutné pre ucely projektu.

Schvdleny Strukturovany rozpocet projektu je konecnym ukazovatelom vysky financovania projektu.
Oprdvnené vydavky su len také vydavky, ktoré boli zadefinované v schvdlenom rozpocte. Ostatné
vydavky nebudu povaZované za oprdvnené.

C. Neopravnené vydavky

1. Neoprdvnenymi vydavkami su spravidla vydavky, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov projektu,

nie su pre jeho realizdciu nevyhnutné. Su to najma tieto vydavky:

a) uhrada zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov,

b) refundacia vydavkov uhradenych v predchadzajlcich rozpoctovych rokoch,

c) splacanie Uverov, po6ziciek a Urokov z poskytnutych Uverov a poziciek,

d) vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskutocnenia projektu,

e) vydavky nezahrnuté do Strukturovaného rozpoctu projektu,

f) vydavky, ktoré nie su doloZené prislusnymi u¢tovnymi dokladmi,

g) vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené koneénym prijimatefom,

h) pokuty a penale,

i) vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu,

j) vydavky nevztahujlce sa na projekt,

k) vydavky na Ghradu dane z pridanej hodnoty platitelovi dane z pridanej hodnoty, ak si m6ze uplatnit
odpocditanie dane z pridanej hodnoty,

[) vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie nedostatocne odévodnené, alebo nepreukazané,

m) vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny prijimatel
pobera iny grant alebo prispevok zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky alebo Eurépskej unie.

Zuctovanie dotacii

1. PouZitie dotdcii podlieha povinnému zlc¢tovaniu so Statnym rozpoctom. V pripade, ak prijimatel
dotécie predpoklada, ze dotaciu alebo jej ¢ast nevyuzije, je povinny vratit tieto prostriedky do terminu,
o ktorom rozhodne poskytovatel dotacie.

2. Nevyéerpané prostriedky z dotacie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:
a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotdcia poskytnuta, na vydavkovy Gcet MS SR €. SK72
8180 0000 0070 0014 4241,
b) po skonceni rozpoctového roka, sucasne s podanim vyuctovania, na depozitny tcet MS SR €. SK75
8180 0000 0070 0014 4284.




3. Vynosy z dotacie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:
a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotacia poskytnutd, na prijmovy ucet MS SR ¢. SK26
8180 0000 0070 0014 4487,

b) po skonceni rozpoctového roka, sic€asne s podanim vyuctovania, na depozitny ucet MS SR €. SK75
8180 0000 0070 0014 4284.

4. Prijimatel je zaroven povinny zaslat elektronicky Ministerstvu spravodlivosti SR avizo o platbe, a to na
emailovu adresu: dotacie@justice.sk
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