MINISTERSTVO
SPRAVODLIVOSTI

SLOVENSKE) REPUBLIKY

Priruéka prijimatela dotacielv pésobnosti Ministerstva spravodlivosti SR k postupu
zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

Prijimatel dotacie je verejny obstaravatel podfa § 7 a osoba podla § 8 zdkona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,ZvV0O“)

Verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1ZVO je:
a) Slovenska republika zastipena svojimi organmi;
b) obec;
c) vyssi uzemny celok;
d) préavnicka osoba, ktora spifia poziadavky podla odseku 2 ZVO;
e) zdruZenie pravnickych os6b, ktorého c¢lenmi su vylucne verejni obstaravatelia uvedeni
v pismendach a) az d).

Pravnickd osoba podla pism. d)? vyssie je osoba zalozend alebo zriadend na osobitny Ucel plnenia
potrieb vSeobecného zdujmu, ktoré nemaju priemyselny charakter alebo obchodny charakter, a:

a) je uplne alebo z vacsej Casti financovana verejnym obstaravatefom podla odseku 1 pism. a) az d)

b) je kontrolovana verejnym obstaravatefom podla odseku 1 pism. a) az d) alebo

c) verejny obstaravatel podla odseku 1 pism. a) aZz d) vymenuva alebo voli viac ako polovicu ¢lenov
jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.

Financné limity v zmysle ZVO pre zakazku s nizkou hodnotou
Verejny obstardvatel’

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin)

> 5000 eur < 70 000 eur § 117 ZVO alebo § 109 az 111, ak

Sluzba (okrem sluZieb podla ide o beZzne dostupné tovary
prilohy €. 1 ZVO) alebo sluzby
Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1 ZVO | =5 000 eur < 260 000 eur
Stavebné prace > 5000 eur < 180 000 eur §117 ZVO
POTRAVINY
Potraviny 25000 eur <139 000 eur §117 V0O
<214 000eur (Verejny

obstaravatel podla § 7 ods. 1
pism. b) - e) ZVO)

Vyska poskytnutej dotacie nepresiahne financny limit pre zakazku s nizkou hodnotou, a preto nie je
potrebné uréit predpokladani hodnotu zakazky sciefom ustanovenia postupu verejného
obstaravania.

Postup zaddavania zdkaziek s nizkou hodnotou

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami upravuje § 117 ZVO, av3ak ZVO explicitne neupravuje Ziadny
formalny postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou. Prijimatel dotdcie dalej v texte aj ako
verejny obstaravatel pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady
na predmet zdkazky boli hospodarne azaroven je povinny zabezpelit dodrZiavania principov
rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie aje povinny postupovat vsulade s principom
transparentnosti.

1 Pokial sa jedna o verejného obstaravatela, resp. osobu podla §8 ZVO
2 Rozumej osoba podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO
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Vzhladom na vyssie uvedené odporucame realizovat zdkazku s nizkou hodnotou nasledovne, a to
vyzvanim minimalne 3 potencionalnych zaujemcov na trhu napr. prostrednictvom elektrickej posty
(e-mail) za ucelom predlozenia cenovej ponuky. Osloveni zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré su
opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zdkazky (vypis z obchodného
registra, Zivnostenského registra ). Nasledne vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zaklade
vyhodnotenia predlozenych cenovych ponuk, pricom prijimatel dotécie je povinny vyhodnotit ponuky
v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si urcil pri zadavani zakazky a tieto boli vopred zname.
Prijimatel dotécie nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nespifia podmienky G&asti podla § 32
ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na vyltucenie podla § 40 ods. 6 pism. f).

Prijimatel dotacie pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podla § 109 az 111 ZVO,
to znamena s vyuzitim elektronického trhoviska, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
beZne dostupnych na trhu. Na preukézanie beznej dostupnosti na trhu je potrebné vyplnit Prilohu ¢.
1.

Cely postup zadavania zdkazky s nizkou hodnotou verejny obstaravatel zhrnie v zdzname z prieskumu
trhu v zmysle Prilohy €. 2.
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Priloha ¢. 1 k prirucke
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh zakazky: Nazov zakazky na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/vykonanie stavebnej prace
Predpokladana hodnota zakazky: XX YYY, ZZ EUR s DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnena kaZda z uvedenych
podmienok:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, doddvané, uskutoénované
1 alebo poskytované na zaklade S3pecifickych
a pre dany pripad jedinecnych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej
5 su bez vacSich uUprav ich vlastnosti alebo

prvkov aj dodané, uskutocnené alebo

poskytnuté

su spravidla v podobe, v akej su dodavané,

uskutoénované alebo poskytované
3 pre verejného obstardvatela a obstaravatela,

dodavané, uskutocnované alebo
poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

7z

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zakazky je
v danom c¢ase beZne dostupny na trhu.

Prijimatel dotdcie berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhldseni je mozné
povaZovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku?.

Zaver’: BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo | Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite
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Prijimatel dotacie uvedie konkrétne doévody, na zdklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odévodnenie: 11! PRIKLAD !!!
Na zaklade podrobného popisu a technickych informdcii .....

.. sU vyrabané, poskytované alebo uskutocniované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedineénych poziadaviek, nie su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti
alebo prvkov dodavané, bolo potrebné upravit ich vlastnosti a podobu. (napr. pre nie beine
dostupné)

... hie su vyrabane, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedinecnych poziadaviek, su spotrebného charakteru a nevyZzaduju Specifické Upravy. (napr. pre
bezne dostupné)




MINISTERSTVO
SPRAVODLIVOSTI
SLOVENSKE] REPUBLIKY
Priloha €. 2 k Prirucke

Zaznam z prieskumu trhu

1) Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel v zmysle § XX ods. XX pism. XX zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
”ZVO"):

Nazov verejného obstaravatela
Sidlo:

Statutarny zastupca:
ICO:

DIC:

IC DPH:

Tel.:

Fax:

E-mail:

Internetova stranka:
Bankové spojenie:
Cislo G¢tu.:

2) Predmet obstaravania:

3) Zoznam oslovenych zaujemcov vrozsahu ndazov asidlo osloveného dodavatefa, meno
a priezvisko kontaktnej osobydatum oslovenia, informacia o skutocnosti, ¢i su osloveni
zdujemcovia opravneni doddvat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky overenie,
Ze zaujemca nema uloZeny zdkaz Ucasti vo verejnom obstaravani:

* vpripade, Ze zadujemca nie je povinny predlozit doklad preukazujici opravnenost dodavat
pozadované plnenie, prijimatel uvedie odkaz spbésob akym dand skutocnost overit (napr. odkaz
webové sidlo orsr.sk)

4) Kritérium/kritéria na vyhodnotenie ponuk:
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5) Uchadzadi, ktori predlozili ponuku:

6) Vyhodnotenieprieskumu trhu, vratane identifikdcie avyhodnotenia splnenia jednotlivych
podmienok Ucasti (ak relevantné), overenia skutocnosti, ¢i sU uchadzadi opravneni dodavat
sluzbu, tovar alebo pracu vrozsahu predmetu zdkazky (verejne dostupné zdroje, ako napr.:
www.orsr.sk, www.zrsr.sk); overenia, Ze uchadzaci nemaju uloZeny zdkaz Gcasti vo verejnom
obstaravani;

7) Identifikacie uspesného uchadzaca(dodavatela/poskytovatela/zhotovitela)s uvedenim
ceny/navrhu na plnenie kritéria iného ako cena ainformacie otom, ktori zoslovenych
doddvatelov nepredlozili ponuku, resp. predlozili ponuku po termine

8) Datum vyhodnotenia ponuk:

9) Sposob vzniku zavazku (zmluva, objednavka, ...):

10) Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko zodpovednej osoby/oséb, ktora/ktoré
vykonala/vykonali prieskum trhu:

Vyhlasenie:

Vyhlasujem, Ze pri vykondvani tohto prieskumu trhu som postupoval transparentne, odborne,
v sulade so svojim najlepSim presvedéenim a nestrannym spdsobom voci vSetkym oslovenym
subjektom s dérazom na ucelné, efektivne a hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov.

Zodpovedny zamestnanec ( komisia ) :


http://www.orsr.sk/

