USMERNENIE K VYUCTOVANIU, OPRAVNENOSTI A NEOPRAVNENOSTI
VYDAVKOV A ZUCTOVANIU DOTACII

Zakladné informacie o pouziti dotacie

1. Prijimatel dotécie je povinny pouzit dotaciu v zmysle § 19 ods. 1 a 3 zdkona ¢&. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidlach”) vyluéne na ucel poskytovania odbornej
pomoci obetiam trestnych ¢inov vo forme vSeobecnej odbornej pomoci obeti trestného €inu alebo
$pecializovanej odbornej pomoci obzvlast zranitelnej obeti. A to v stlade s uéelom uvedenom v
projekte predloZzenom v konani o udelenie akreditacie podla zdkona ¢. 274/2017 Z. z. o obetiach
trestnych ¢inov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zdkon o obetiach®)! a v sulade
s rozhodnutim o udeleni akreditacie podla § 27 ods. 1 zdkona o obetiach aschvalenym
Strukturovanym rozpoctom projektu s komentarom (dalej len ,projekt”).

2. Pri pouiiti finanénych prostriedkov musi byt zabezpeéena maximalna hospodarnost, efektivnost a
uéelnost. Vydavky musia byt zddévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované
faktdrami alebo inymi Guctovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.
Vydavky musia byt naleZite zaznamenané v Gétovnej evidencii prijimatela dotacie.

3. Poskytnuti dotaciu je prijimatel povinny pouZit:

a) do 31. decembra prislusného rozpoétového roka avyuctovat najneskér do 31. janudra
nasledujuceho kalendarneho roka, alebo

b) do 31. marca nasledujiceho rozpoétového roka avyuétovat najneskdér do 10. aprila
nasledujuceho kalenddrneho roka za predpokladu, Ze finanéné prostriedky boli poukdzané na ucet
prijimatela po 1. auguste prislusného rozpoctového roka a tieto prostriedky nebolo mozné pouzit
do konca rozpoctového roka vzmysle § 8 ods. 5 zdkona o rozpoctovych pravidlach (okrem
osobnych vydavkov, t. j. vydavkov na mzdy, platy, sluZzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania a
odmeny vyplacané na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktoré je,
vratane odvodov, potrebné vyplatit do konca kalendarneho roka).

4. Pouzitie dotacie je viazané na pravoplatné rozhodnutie o udeleni akreditacie podla § 27 ods. 1 zdkona
o obetiach. Dotaciu je mozné poufit len na ti odbornd pomoc, prip. s fiou slvisiace aktivity, ktora bola
realizovand po nadobudnuti pravoplatnosti rozhodnutia o udeleni akreditacie. Dotaciu nie je mozné
pouzit vo vztahu k odbornej pomoci, ktori Ziadatel poskytoval pred nadobudnutim pravoplatnosti
rozhodnutia o udeleni akreditacie, prip. pred datumom zacatia poskytovania odbornej pomoci
uvedenom v rozhodnuti (v pripade, ak tento predchadza datumu nadobudnutia pravoplatnosti
rozhodnutia).

5. Pravne predpisy SR, ktorymi je prijimatel viazany pri realizacii projektu a vyuctovani poskytnutej
dotdcie su najma:
a) zakon ¢.357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
b) zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov a vykondavacie predpisy vydané
Ministerstvom financii SR,

LV spojitosti s § 9 ods. 2 zakona & 302/2016 Z. z. o poskytovani dotacii v pédsobnosti Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky a 0 zmene a doplneni zdkona €. 545/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v pdsobnosti Ministerstva
zahraniénych veci a o zmene a doplneni zdkona ¢. 617/2007 Z. z. o oficidlnej rozvojovej pomoci a o doplneni zakona
¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov v
zneni zdkona €. 287/2012 Z. z. (dalej len ,,zékon o dotacidch”).



c) zakon ¢&. 343/2015 z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

d) zékon ¢.222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

e) zakon ¢. 440/2000 Z. z. o spravach financnej kontroly v zneni neskorsich predpisov,

f) zakon ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov,

g) zékon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

h) zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

i) zakon €. 374/2014 Z. z. o pohladavkach $tatu a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

j) zékon ¢.382/2004 Z. z. o znalcoch, timocnikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Vyuctovanie dotacie

A. Predkladanie vyuctovania

. Prijimatel dotacie je povinny k vyuctovaniu dotécie vyplnit formuldre povinnych priloh vyuctovania

(Priloha €. 1, Priloha €. 2), opatrit ich odtlackom peciatky a podpisat. Nasledne ich spolu so vsetkymi
prilohami predloZi ministerstvu na adresu:

Ministerstvo spravodlivosti SR

odbor ludskych prav

Zupné namestie 13

813 11 Bratislava

Slovenska republika

Obalku je potrebné viditelne oznacit slovami: ,,DOTC 2018 — vyGétovanie”.

2.

Vyuctovanie dotdcie sa preklada do 31. janudra, pripadne 10. aprila nasledujticeho rozpoctového
roka (ak finanéné prostriedky boli poukdzané na Ucet prijimatela po 1. auguste prislusného
rozpoctového roka).

Pre uréenie dodrZania terminu na predloZenie vyuctovania dotdcie je rozhodujuci datum odoslania:

- Ziadost zasieland postou — rozhodujuci je Udaj na postovej pediatke, ktorym moze byt najneskor
posledny den na predloZenie vyuctovania, t. j. 31. januar, pripadne 10. april;

- Ziadost dorucenad osobne — do podatelne ministerstva, najneskér v posledny den uréeny na
predloZenie vyuctovania.

. V pripade, Ze prijimatel dotacie nie je schopny dodrzat stanoveny termin vylc¢tovania dotécie, je

povinny poZiadat ministerstvo o predizenie terminu. Ziadost musi byt ministerstvu zaslana najneskor
do 15 kalendarnych dni pred stanovenym terminom vyuctovania. Ministerstvo nie je povinné

ziadosti vyhoviet. O predlZeni/nepredlZeni terminu na predloZenie vyuc¢tovania dotdcie je prijimatel
dotacie informovany.

. Ak prijimatel dotacie nepredloZi v stanovenom termine vyuctovanie dotdcie, alebo neodstrani

nedostatky vyuctovania dotacie v lehote uvedenom v ndvrhu spravy z administrativnej financnej
kontroly, je povinny dotéciu v plnom rozsahu vratit.

Formularmi povinnych priloh su:
a) vecné vyhodnotenie projektu vo forme zdverecnej spravy s prilohami (Priloha ¢. 1),



b) finan¢né vyuctovanie dotacie spolu s cestnym vyhlasenim (Priloha ¢. 2).

. Vecné vyhodnotenie projektu vo forme zaverecnej spravy obsahuje:

a) spravu s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu, prinosu a zameru
projektu a informacia o miere zapojenia cielovej skupiny,

b) informaciu o rozsahu poskytnutej odbornej pomoci obetiam trestnych ¢inov (o pocte obeti, ktorym
bola poskytnutd odbornd pomoc s vyhodnotenim komplexnosti jej poskytnutia a spatnej vazby,
pocte ukonov, ktoré boli vykonané),

c) informdciu o regiondlnej pbsobnosti projektu avyhodnotenie komplexnosti jej poskytovania
v regidne s ohladom na ciefovu skupinu,

d) informdaciu o spolupraci s partnermi projektu,

e) informdaciu o odbornej odozve na projekt,

f) informaciu o medidlnej odozve na projekt,

g) pripadné sprievodné propagacné a dokumentacné materidly (prezencné listiny, dotazniky
spokojnosti, publikacie a pod.),

h) iné informacie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

. Finan¢né vyuctovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v stlade so zdkonom o Uctovnictve,

s predlozenim pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii dokladov (vratane fotokdpii uctovnych

dokladov) preukazujucich pouzitie dotacie. Stéastou vyuctovania je:

a) celkova rekapituldcia vydavkov projektu,

b) vycislenie vysky celkovej Cerpanej sumy z poskytnutej dotacie,

c) pisomné potvrdenie (resp. vyhlasenie) statutarneho zastupcu alebo prislusnej zodpovednej osoby
prijimatela o formalnej a vecnej spravnosti vyuctovania,

d) uvedenie miesta, na ktorom sa nachadzaju originaly dokladov suvisiace s poskytnutou dotéciou
u prijimatela.

B. Opravnené vydavky
B.1 Osobné vydavky

. Poskytovanie odbornej pomoci realizuje akreditovany subjekt prostrednictvom odborne sp6sobilych
os6b, ktoré uviedol v Ziadosti o udelenie akreditacie programu podpory obeti trestnych cinov, prip.
v Ziadosti o poskytnutie dotacie/struktirovanom rozpocte a komentari.

. Osobné vydavky su preto vydavky priamo spojené so zabezpecenim poskytovania odbornej pomoci
prostrednictvom odborne spbsobilych oséb, napr. mzda pri pracovnom pomere, odmeny za dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo iné naroky vyplyvajice z uzatvorenych
zmluvnych vztahov (napr. odmena advokata). Tieto poskytuji odbornd pomoc obetiam
prostrednictvom poskytovania poradenstva v odboroch psycholdgia, socidlna praca a pravo.

. Osobnymi vydavkami st teda najma vydavky na zabezpecenie poskytovania odbornej pomoci
a poradenstva prostrednictvom ¢innosti:

- psycholdga;

- socialneho pracovnika, asistenta socialnej prace;

- pravnika, advokata.

. Medzi dalSie opravnené osobné vydavky patria napr. mzdové vydavky alebo odmeny za dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru:

- koordinator/ka projektu (resp. projektovy/a manazér/ka),

- finanény manazér/ka projektu,



sekretar/sekretarka,
uctovnik/uctovnicka,
iné.

5. Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu zmluvného vztahu, vrdmci
ktorého jednotlivé osoby poskytuju odbornd pomoc obetiam trestnych Cinov alebo zabezpecuju

¢innosti suvisiace s realizaciou projektu. Prijimatel taktiez dokladad udaje o objeme a charaktere
poskytnutej odbornej pomoci.

6. Priklad uc¢tovnych dokladov preukazujucich opravnenost osobnych vydavkov:

a) listina preukazujica zmluvny vztah (napr. pracovna zmluva, dohoda o vykonani prace, dohoda

o brigddnickej praci $tudentov,? dohoda o pracovnej ¢innosti, manddtna zmluva, zmluva

o spolupraci, prikaznd zmluva a pod.)

b) identifikacia u¢tu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ucet nie je identifikovany v zmluvnom
vztahu,
c) pracovny vykaz , ktory obsahuje najma:

- identifikaciu projektu,

- nazov subjektu,

- jednoznacnu identifikdciu zamestnanca avykonavané pozicie (odkaz na polozku rozpoctu,
z ktorej su osobné naklady hradené), ¢asové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola ¢innost
realizovana),

- popis ¢innosti prostrednictvom uvedenia Ukonu poradenstva® (napr. psychologickd pomoc,
pravna pomoc, poradenstvo v oblasti socidlnej prace, sprevddzanie obete, poradenstvo tykajice
sa rizika a predchadzania opakovanej viktimizacii) a uvedenia identifikdtora klienta/klientky
alebo prostrednictvom uvedenia popisu inych cinnosti ako poradenstva, ktory musi byt
jednoznadny, zaroven ¢innosti musia byt vykazované v drioch, ktoré zodpovedaju ich skutoénej
realizacii

- podpis zamestnanca a Statutarneho organu alebo nim poverenej osoby, resp. opravnenej osoby
prijimatela,

d) mzdovy list, resp. vyplatna paska,

e) vypocet opravnenej vysky vydavku,

f) prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe,

g) vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnom prevode odmeny za pracu),

- doklad o vyske zrazenej dane z odmeny (prehlfad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan
z prijmov zo zavislej ¢innosti) a vypis z bankového Uctu o odvode dane dariovému uradu (ak z
odmeny bola zrazena a odvedena dan),

- mesacny vykaz poistného a prispevkov o vyske odvodov do poistovni a do garanéného fondu a
vypis z bankového Uctu k Uhrade poistného a odvodu do garan¢ného fondu, pricom opravnené
su vydavky za odvody za zamestnavatela a nie za zamestnanca.

B.2 Cestovné vydavky

1. Cestovné vydavky su vydavky v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona ¢. 283/2002 Z. z.

o cestovnych nahradach).

2 Neoddelitelnou je su&astou aj potvrdenie o $tatite $tudenta, ozndmenie a &estné vyhldsenie k dohode o
brigadnickej praci studentov na Ucely uplatnenia prava podla § 227a zdkona ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v
zneni zdkona ¢. 413/2012 Z. z.

3 Pre oblast poradenstva poskytovaného osobne sa za jeden Ukon poradenstva povaZuje poskytovanie poradenstva
v trvani 30 — 60 minUt. Pre oblast poradenstva poskytovaného prostrednictvom telekomunikacnych technoldgii sa
za jeden Ukon poradenstva povazuje poskytovanie poradenstva v trvani aspon 15 minut.



2. Vramci cestovnych nahrad (tuzemské alebo zahrani¢né pracovné cesty) je moziné dokladovat

nasledujucim sp6sobom:

a)

b)

g)

cestovny prikaz ( meno a priezvisko zamestnanca, suhlas s vyslanim na sluzobnu cestu s podpisom
zamestnanca, zaciatok cesty, miesto konania, Ucel cesty, koniec cesty, urceny dopravny
prostriedok),

vylUctovanie pracovnej cesty (datum, hodina amiesto odchodu a prichodu, pri zahranicnej
pracovnej ceste aj datum a ¢as prechodu statnych hranic, v pripade poutzitia verejného dopravného
prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade poutzitia cestného motorového
vozidla vzdialenost v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty, noclazné, nevyhnutné vedlajsie
vydavky, celkovu ¢iastku cestovnych nahrad, datum a podpis zodpovedného pracovnika, ktory
prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, Cislo U¢tovného dokladu o Uhrade cestovnych vydavkov
(¢islo vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z Gcétu), datum a podpis zamestnanca,
pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri Uhrade cestovnych nahrad,

cestovny listok, palubny listok, letenka (ak je to relevantné),

doklad o Uhrade (napr. ubytovania, cestovného a pod.),

pisomna sprava zo sluZzobnej cesty — struéna sprava z kazdej pracovnej cesty, ktord bude obsahovat
kto, kedy a kam cestu vykonal, stvislost cesty s realizaciou projektu, strucny popis vysledku cesty
(zavery z rokovania, realizacia aktivity — napr. skolenie a pod.),

pri vyuziti sikromného motorového vozidla pre sluzobné Gcely: Ziadanka na prepravu (relevantna
Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznaéenymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu
pohonnych hmot (dalej len ,,PHM®), kdpia technického preukazu, sposobu vypoctu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty, dohodu o pouziti suikromného motorového vozidla, képia zmluvy
o zakonnom poisteni motorového vozidla a doklad o jeho zaplateni na prislusny rok, prijmovy
a vydavkovy pokladnicny doklad pri hotovostnej platbe cestovného vydavku, resp. vypis
z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe cestovného vydavku),

ziadatel méze ndkup PHM uplatnit len v pripade, ak ide preukdzatelne o hospodérnejsie a
efektivnejSie vynakladanie financénych prostriedkov ako doprava zabezpecovana oficidlnymi
dopravcami,

doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok),

doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného zdévodnenia
pouzitia taxi sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zakupeni dialhi¢nej znamky, doklad
o zaplateni Uschovne batoZiny a pod.),

sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné),

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak je to relevantné),

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je iétovnym dokladom),

m) iné cestovné nahrady v zmysle zdkona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie zdkona ¢. 283/2002 z. z.

n)

o cestovnych nahradach,

za cestovné vydavky sa povaZuju aj vydavky spojené s dopravou osob, zabezpecované prdvnickou
alebo fyzickou osobou, ktord ma Zivnostenské opravnenie v zmysle zdkona ¢. 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdkon) v zneni neskorsich predpisov resp. iné oprdvnenie v
zmysle platnych pravnych predpisov, a to na zéklade objednavky resp. zmluvy/faktdry.

B.3 Vydavky na sluzby a tovary

1. Medzi opravnené vydavky na sluzby a tovary patria najma:

a)

b)

prendjom priestorov na realizdciu projektu programu podpory obeti trestnych cinov (napr.
prenajom kancelarskych priestorov, priestorov suvisiacich s poskytovanim poradenstva)
externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu (polygrafické, uctovnicke prace a pod.),



c) externé sluzby suvisiace s prepravou (napr. taxi, prepravné sluzby zabezpecované dodavatelsky a
pod.) v rdmci projektu,

d) externé sluzby suvisiace s propagaciou projektu - vyroba pozvanok, letakov, plagatov, katalégov,
bulletinov, vyroba dokumentov z podujati, fotodokumentdacia ako aj inzercia suvisiaca s projektom,

e) vydavky na dalSie aktivity (napr. na zabezpecenie informovanosti verejnosti o odbornej pomoci
obetiam*, zabezpeéenie informovanosti dotknutych verejnych a neverejnych instittcii o odbornej
pomoci obetiam a zabezpedenie spoluprdce stymito inStiticiami®, zabezpelenie stretnuti
s dotknutymi institciami®)

f) vydavky na publikacie/skoliace materialy/manualy — ak ide o vydavky suvisiace so zabezpecovanim
informovanosti verejnosti o odbornej pomoci obetiam alebo o prévach obeti,

g) vydavky na zabezpecenie prekladov a tlmocenia v pripadoch, ak je to nevyhnutné za Ucelom
poskytnutia odbornej pomoci obeti trestného ¢inu,

h) obstaranie hmotného majetku z beznych vydavkov — ide o vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci v zmysle ekonomickej klasifikacie vydavkov - § 4 ods. 4 zakona o rozpoctovych
pravidlach (je potrebné Specifikovat polozku napr. relaxacné a terapeutické pomodcky, PC,
notebook, dataprojektor, fax a pod.).

2. K nakupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

a) doklad — paragdn z elektronickej registrac¢nej pokladnice,

b) prijmovy pokladni¢ny doklad — potvrdenka o prevzati Uhrady v hotovosti dodavatelom tovaru,
sluzby (pri platbe bez dokladu z elektronickej registracnej pokladnice),

c) vydavkovy pokladni¢ny doklad,

d) dokumenty vztahujuce sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zaznamy a pod.),

e) zmluva o dodani tovaru alebo objednavka (pri obidvoch vratane rozpisu podla poloZiek),

f) faktdra, dodaci list — ak na fakture nie je uvedené, Ze slUzi zaroven ako dodaci list (prevzatie tovaru
musi byt podpisané objednavatelom),

g) prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe za tovar resp. vypis z bankového
Uctu (pri bezhotovostnej platbe),

h) objednavka resp. zmluva (napr. zmluva o dielo) vratane rozpoctu,

i) vykaz prace ovykonanej cinnosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a prevzati prac
(prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednavatelom),

j) prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej Uhrade prace alebo sluzby, alebo vypis
z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe za prace alebo sluzby),

k) doklad o vykonanej praci (napr. v pripade prekladatelskej ¢innosti, expertizy),

I) vydavky na vyhotovenie rozmnoZeniny diela, verejné rozSirovanie originalu diela alebo jeho
rozmnozeniny predajom alebo inou formou prevodu vlastnickeho prdva, verejné rozSirovanie
originalu diela alebo jeho rozmnoZeniny najmom alebo vypoZi¢anim, preklad a adaptdciu diela,
zaradenie diela do suborného diela, verejné vystavenie diela, verejné vykonanie diela alebo verejny

4 Napriklad informovanie prostrednictvom webového sidla Ziadatela, uverejnenie oznamov v médiach, vyroba
a distribdcia informacnych nosi¢ov, najma letdkov alebo plagéatov a pod.

5 Napriklad organizacia a zabezpedenie stretnutia so zastupcami orgénov ¢innych v trestnom konani a stidov, Uradu
prace, socidlnych veci a rodiny, zastupcami obce a vys$Sieho Uzemnospravneho celku, poskytovatelmi zdravotnej
organizaciami na pomoc poskodenym alebo inymi organizdciami, ktoré poskytuji ochranu a podporu obetiam
trestnych ¢inov podla osobitnych predpisov.

& Napriklad organizécia a zabezpelenie stretnutia so zastupcami organov &innych v trestnom konani a stdov, Uradu
prace, socidlnych veci a rodiny, zdstupcami obce a vyssieho Uzemnospravneho celku, poskytovatelmi zdravotnej
organizaciami na pomoc poskodenym alebo inymi organizdciami, ktoré poskytuji ochranu a podporu obetiam
trestnych ¢inov podla osobitnych predpisov.



prenos diela. K tymto vydavkom je potrebné zaslat potvrdenie o vydani prava k predmetnému dielu
podla osobitného predpisu’,

m) vydavky na informovanost a publicitu (fotokdpia inzeratu, ¢lanku, webovej stranky a pod.). K tymto
vydavkom je potrebné zaslat vydavkovy pokladni¢ny doklad pri platbe za sluzbu v hotovosti,
prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny doddvatelom sluzby — pri platbe sluzby v hotovosti resp.
vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe).

3. Obstaranie hmotného majetku z beZnych vydavkov je potrebné dostatoéne oddvodnit v komentari
k rozpoétu. Koneény prijimatel musi preukazat hospodarnost, efektivnost a uéelnost pouiitia
financnych prostriedkov doloZenim aspon jednej inej ponuky na rovnaky druh tovarov, prac alebo
sluzieb, polozky uvedené v upravenom Struktirovanom rozpocte a v komentari k Struktdrovanému
rozpoctu budu zavazné pri vyluctovani projektu.

4. Externé sluZby a prendjmy zahfiaju vydavky suvisiace so zabezpeéenim jednotlivych Casti realizacie
projektu. Zmluvy s dodavatelmi je mozné uzatvarat iba v pripade, ak si danu sluzbu realizator projektu
nedokaze zabezpedit sam.

5. Kontrakty, ktoré neprinasaju Zziadnu pridand hodnotu, rovnako ako kontrakty prostrednictvom
sprostredkovatelov alebo konzultantov, pri ktorych je hodnota, ktord ma byt zaplatena, vyjadrena v
percentach zo schvéaleného rozpodtu, nie si povolené. V zmluve s dodavatelom musi byt stanovena
povinnost, aby sa fakturované ceny zhodovali s cenami zadefinovanymi v zmluve. Prijimatel méze
poskytovat preddavky v zmysle § 19 ods. 8 a 10 zdkona o rozpoctovych pravidlach.

6. Uzatvaranie zmluv na externé sluiby, najmy (s vynimkou najmu nehnutelnosti) alebo nakupy
tovarov sa musia riadit ustanoveniami zdkona &. 343/2015 z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Vyuctovanie poskytnutej dotacie musi
obsahovat vsetky listinné dbkazy preukazujice uUcel pouzitia dotdcie a dokazujice skutolnosti
vztahujlce sa na pouZitie dotacie.

B.4 Administrativne vydavky

1. Medzi opravnené administrativne vydavky patria:

a) vydavky na nakup kancelarskych potrieb uréenych na Gcely realizacie projektu,

b) vydavky na postovné a kopirovanie (zoznam listov/balikov potvrdeny postou, prip. képia prislusne;j
Casti postovej knihy potvrdend postou), podaci listok, faktura, vydavkovy pokladni¢ny doklad pri
platbe sluzby v hotovosti, prijmovy pokladni¢ny doklad potvrdeny doddvatelfom sluzby — pri platbe
sluzby v hotovosti resp. vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe).

c) telekomunikaéné vydavky previazané s ucelom projektu (telefén, internet),

d) dalSie vydavky na administrativu.

B.5 Iné opravnené vydavky

Ostatné vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov za predpokladu, Ze su nevyhnutné pre ucely projektu.

Schvdleny Struktiurovany rozpocet projektu je koneénym ukazovatelom vysky financovania projektu.
Oprdvnené vydavky su len také vydavky, ktoré boli zadefinované v schvdlenom rozpocte. Ostatné
vydavky nebudu povaZované za oprdvnené.

7 Zakon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zadkon




C. Neopravnené vydavky

1. Neoprdvnenymi vydavkami su spravidla vydavky, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov projektu,

nie su pre jeho realizdciu nevyhnutné. Su to najma tieto vydavky:

a) uhrada zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov,

b) refundacia vydavkov uhradenych v predchadzajlcich rozpoctovych rokoch,

c) splacanie Uverov, po6ziciek a Urokov z poskytnutych Uverov a poziciek,

d) vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskutocnenia projektu,

e) vydavky nezahrnuté do strukturovaného rozpoctu projektu,

f) vydavky, ktoré nie su doloZené prislusnymi uctovnymi dokladmi,

g) vydavky, ktoré vzniknu tretim osobdm a nie st uhradené koneénym prijimatefom,

h) pokuty a penale,

i) vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu,

j) vydavky nevztahujlce sa na projekt,

k) vydavky na dhradu dane z pridanej hodnoty platitelovi dane z pridanej hodnoty, ak si méze uplatnit
odpocditanie dane z pridanej hodnoty,

[) vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie nedostato¢ne odévodnené, alebo nepreukazané,

m) vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny prijimatel
pobera iny grant alebo prispevok zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky alebo Eurépskej unie.

Zuctovanie dotacii

1. Poutzitie dotacii podlieha povinnému zuc¢tovaniu so Statnym rozpoctom. V pripade, ak prijimatel
dotécie predpokladd, Ze dotaciu alebo jej ¢ast nevyuzije, je povinny vratit tieto prostriedky do terminu,
o ktorom rozhodne poskytovatel dotacie.

2. Nevyéerpané prostriedky z dotacie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:
a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotacia poskytnuta, na vydavkovy Gcet MS SR ¢. SK72
8180 0000 0070 0014 4241,
b) po skonceni rozpoctového roka, na depozitny ucet MS SR ¢. SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

3. Vynosy z dotécie je prijimatel povinny vratit poskytovatelovi:
a) v priebehu rozpoctového roka, v ktorom bola dotacia poskytnutd, na prijmovy ucet MS SR ¢. SK26
8180 0000 0070 0014 4487,
b) po skonceni rozpoctového roka, na depozitny ucet MS SR ¢. SK75 8180 0000 0070 0014 4284.

4. Prijimatel je zaroven povinny zaslat elektronicky Ministerstvu spravodlivosti SR avizo o platbe, a to na
emailovu adresu: dotacie@justice.sk



mailto:dotacie@justice.sk

Priloha ¢.1

Zaverec€na sprava

Nazov prijimatela:

Nazov projektu:

Cislo zmluvy:

Termin realizacie projektu/Obdobie poskytovania odbornej pomoci: ........cccceccueeeeeiieciiee e,

Vyhodnotenie tcelu a jeho realizacie podla projektu a podla ¢l. V ods. 2 zmluvy o poskytnuti dotacie na

poskytovanie odbornej pomoci obetiam trestnych cinov podla ziakona o obetiach trestnych cinov
obsahuje:
a) spravu s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu, prinosu a zameru projektu

a informdcia o miere zapojenia cielovej skupiny,

b) informaciu o rozsahu poskytnutej odbornej pomoci obetiam trestnych ¢inov

o0 pocte obeti, ktorym bola poskytnutd odbornd pomoc svyhodnotenim komplexnosti jej
poskytnutia a spatnej vazby,

o pocte ukonov, ktoré boli vykonané,

okrem popisu vyplnte tabulku €. 1 - Informacia o rozsahu poskytnutej odbornej pomoci,

c) informdciu o regionalnej pésobnosti projektu a vyhodnotenie komplexnosti jej poskytovania v regione

s ohladom na ciefovu skupinu,

region, v ktorom bola odborna pomoc poskytovana,

Strukturu zloZenia skupiny obeti, ktorym ste poskytli pomoc (z hladiska ich bydliska v priamo
v regidne alebo jeho bezprostrednom okoli),

Specifikujte cielovd skupinu a jej zlozenie (v pripade poskytovania odbornej pomoci ré6znym
okruhom obeti trestnych ¢inov, $pecifikujte kolkym klientom/obetiam z hladiska okruhu obeti bola
poskytnutd odborna pomoc; v pripade, ak ste sa venovali aj klientom mimo okruhu obeti
vymedzenom v rozhodnuti o udeleni akreditacie, uvedte aj tieto udaje),

zhodnotte pdsobenie v regidne (napr. Gdaj o tom, ¢i Vas kontaktovali klienti priamo, na zéklade
odporucania organov ¢innych v trestnom konani)

d) informdaciu o spolupraci s partnermi projektu,

e) informdaciu o odbornej odozve na projekt,

f) informaciu o medidlnej odozve na projekt,

g) pripadné sprievodné propagacéné a dokumentacné materialy (prezencné listiny, dotazniky spokojnosti,

publikacie a pod.),

h) iné informacie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

Zmeny v projekte, podrobny popis problémov, ktoré sa vyskytli pri realizacii projektu.

Schvdlené dodatky k zmluve: dno/nie® datum schvalenia:

Iné dokumenty k vyuétovaniu: dno/nie’

Datum a podpisy pracovnikov, ktori sa podielali na vypracovani zaverecnej spravy.

Datum a podpis Statutarneho zastupcu

8 Nehodiace sa $krtnite.
% Nehodiace sa $krtnite.



Tabulka €. 1 - Informacia o rozsahu poskytnutej odbornej pomoci

Do tabulky uvedte prehlad rozsahu poskytnutej odbornej pomoci obetiam za obdobie od......

poradenstvo

Typ klienta Celkovy Druh poradenstva Pocet ukonov poradenstva Forma vykonu odbornej pomoci
?ocet Psychologické Socidlne Pravne Psychologické Socialne Pravne DiStancne Ambulantne | Terénne
klientov .
(telefonicky,
email)

Klienti, ktorym
bolo poskytnuté
jednorazové
poradenstvo
Klienti, ktorym
bolo poskytnuté
opakované




Priloha ¢.2
Financné vyuctovanie dotacie

Nazov prijimatela:
Nazov projektu:
Cislo zmluvy:

Nakladova polozka U¢tovny doklad Podklad Predmet Dod3vatel Uhrada
financnej dodavky
operdcie ++
Cislo Druh+ Zo dnia Sposob Ghrady Diia Suma (v
eurach)
. v
prevodom

hotovosti™

Spolu (v eurach) X X X X X X X X X

Dotacia spolu (v eurach) X X X X X X X X X

Celkové naklady
projektu

Vysvetlivky: + Uc¢tovny doklad (napr.: faktura, paragoén z registracnej pokladnice, VPD, a pod.); ++ €. zmluvy, objednavky, dohody; *¢islo bankového
vypisu; **¢islo vydavkového pokladnicného dokladu (VPD)

Upozornenie: Ak je prijimatel dotacie registrovanym platcom DPH, tato nie je povaZovana za opravneny vydavok. Prijimatel je povinny k vytétovaniu dotacie doloZit kdpie
uétovnych dokladov preukazujicich poutzitie prostriedkov v stlade s €l. 1 zmluvy (Uétovny doklad ako preukazatelny zaznam musi obsahovat naleZitosti v zmysle § 10 zédkona
¢.431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov).



Dolu podpisana osoba, ktora finanéné vyuétovanie vyhotovila a $tatutdrny organ prijimatela, svojim vlastnoruénym podpisom potvrdzuji formalnu a vecni spravnost
vyUétovania a vyhlasuju, Ze celkova dotacia bola pouzita vyhradne na krytie beznych vydavkov a nevznikli - vznikli* vynosy z poskytnutych prostriedkov. Dalej vyhlasuju, ze
vyber dodavatela prace, tovaru alebo sluzby v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
bol realizovany—- nebol realizovany/doddvatel’ bol vybrany priamo*. TieZ potvrdzuju, Ze originaly dokladov suvisiace s projektom sa nachadzaju (uviest konkrétne
miesto)

Prijimatel vyhlasuje, Ze na dany ucel mu v rozpoctovom roku poskytnutia dotacie, v ramci schvaleného projektu, nebola poskytnuta ina dotacia z prostriedkov statneho
rozpoctu. Zaroven prijimatel’ ¢estne vyhlasuje, Ze dokumentaciu vyuctovanych prostriedkov nepouzil, a ani nepoutZije, pri vyuctovani prostriedkov poskytnutych z inych
zdrojov.

* Nehodiace sa skrtnite
Vyhotovil (meno, priezvisko, podpis):
Schvalil (podpis Statutarneho organu):

Miesto a datum vyhotovenia:



