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1. Uvodné ustanovenia

(1) Tento metodicky pokyn vydava vedici Uradu vlady SR na zaklade bodu B.l uznesenia
vlady SR €. 512 z 13. 6. 2001 na vykonanie rokovacieho poriadku vlady SR a smernice na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR.

(2) Postup pri priprave a predkladani materidlov na rokovanie vlady okrem tohto metodického
pokynu upravuje:

e Rokovaci poriadok vlady SR, schvaleny uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. juna. 2001
(dalej len ,rokovaci poriadok®), uverejneny na adrese:
http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/

e Smernica na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR, schvalena
uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. jina 2001 (dalej len ,,smernica®) v zneni zmien
schvalenych uznesenim vlady SR ¢. 1061 z 10. novembra 2004, ¢. 974 zo 7. decembra
2005, ¢. 161 z 28. februara 2007, ¢. 373 zo 4. juna 2008, ¢. 637 zo 17. septembra 2008,
¢.287 z 15. aprila 2009, ¢. 318 z 12. maja 2010 ac. 612 z11. novembra 2015
uverejnend na adrese: http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/

e Legislativne pravidla vlady Slovenskej republiky, schvalené uznesenim vlady SR &. 352
z 25. maja 2010 v zneni neskors$ich zmien a doplneni (dalej len ,,legislativne pravidla®),
uverejnené na adrese: http:/ www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/

e Jednotna metodika na posudzovanie vybranych vplyvov schvalend uznesenim vlady SR
€. 24 zo 14. januara 2015 v zneni neskorSich zmien (d’alej len ,jednotna metodika®),
uverejnena na webovej adrese: www.mbhsr.sk/jednotna-metodika-iys/138426s

e Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informédcidm a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov

%

e Zikon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

e Nariadenie vlady SR ¢. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych
skutocnosti a vyhlaska Narodného bezpecnostného turadu & 453/2007 Z. z. o
administrativnej bezpecnosti v zneni vyhlasky €. 232/2013 Z. z.

(3) V elektronickej podobe Urad vlady SR spristupiiuje na internetovej adrese www.rokovania.sk :

e texty materidlov predloZzenych na rokovanie vlady, ak to nie je v rozpore s
osobitnymi predpismi/

e stanoviskd poradnych orginov vlady a stanoviska organizanych tutvarov Uradu

vlady SR k tymto materialom

programy rokovania vlady, navrhy a dodatky programov

komuniké z rokovania vlady

prijaté uznesenia, vratane ich priloh

zoznamy prijatych uzneseni

zaznamy z rokovani vlady

kone¢né znenia materialov schvalenych vladou.

ly Napriklad zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zadkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zékona ¢. 84/2014 Z. z., zakon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, nariadenie vlady
SR €. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych skuto¢nosti, vyhlaska Narodného bezpecnostného
uradu ¢. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti v zneni vyhlasky ¢. 232/2013 Z. z..


http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/
http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/
http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-sr/
http://www.mhsr.sk/jednotna-metodika-iys/138426s
http://www.rokovania.sk/

2.1.

PRIPRAVA A TECHNICKE NALEZITOSTI MATERIALU NA
ROKOVANIE VLADY

Casti materialu

(1) Casti nelegislativneho materialu:

obal materidlu *

navrh uznesenia vlady alebo navrh zdznamu z rokovania vlady *

predkladacia sprava *

navrh uznesenia NR SR ( pozri Cast’ 2.1 ods. 3 tohto metodického pokynu)

vlastny materidl (ndvrh, sprava, koncepcia, informacia a pod.) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami *

dolozka vybranych vplyvov a analyzy vplyvov

prilohy

vyhodnotenie pripomienkového konania

navrh komuniké *

(* - povinna ¢ast’ materialu)

(2) Casti legislativneho materialu:

obal materialu *

navrh uznesenia vlady*

vyhlésenie (podl'a ¢l. 18 ods. 2 pism. d) legislativnych pravidiel)
predkladacia sprava *

vlastny material (navrh pravneho predpisu) spolu s pripadnymi prilohami *
dovodova sprava * (vSeobecna Cast’ a osobitna cast)

dolozka zlu€itel'nosti *

tabulka zhody *

dolozka prednosti * (v pripade medzinidrodne; zmluvy podla €lanku 7 ods. 5
Ustavy SR)

dolozka vybranych vplyvov *

prilohy

transpozicna priloha

navrhy vykonavacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania *

navrh komuniké *

(* - povinna Cast’ materialu)

(3) K materidlu na rokovanie vlady je potrebné pripojit’ ndvrh uznesenia Narodnej rady SR,
ak sa ma material po prerokovani vladou predlozit’ na rokovanie Narodnej rade SR; to sa
netyka materidlov, ktoré Narodna rada SR berie len na vedomie, ani navrhov zédkonov.

(4) Jednotlivé Casti materialu sa musia vyhotovit’ prostrednictvom na to ur¢enych Sablon na
Portali pravnych predpisov Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len
»portal®); ak Sablona na portali nie je k dispozicii v textovom editore alebo tabulkovom
procesore, vyhotovia sa podl'a §ablony poskytnutej Uradom vlady SR.



2.2.  Obsahové nalezitosti jednotlivych ¢asti materialu

2.2.1 Obal materialu

(1) Na obale predkladaného materialu sa uvedie

e nazov organu, ktory material predklada; ak materidl predkladaju spoloc¢ne viaceré
orgéany, uvedie sa len organ zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu vlade,
¢islo spisu predkladajuceho organu,

oznacenie ,,Material na rokovanie vlady Slovenskej republiky*,

nazov predkladaného materialu (vec),

podnet na predlozenie materidlu (plan prace vlady, plan legislativnych uloh vlady,

uznesenie vlady cislo, zdznam z rokovania vlady zo dina, poziadanie predsedu

vlady, vlastna iniciativa a pod.),

e obsah materidlu (jednotlivé Casti materialu),

e meno, priezvisko a funkcia predkladatela materidlu; ak materidl predkladaja
spolo¢ne viaceri predkladatelia, uvedl sa mend, priezviska a funkcie vSetkych
predkladatel'ov, pricom sa na prvom mieste uvedie predkladatel’ zodpovedny za
pripravu a predlozenie materialu vlade; materidly splnomocnencov vlady
predkladaji na rokovanie vlady prislusni ¢lenovia vlady

e miesto a datum vyhotovenia (datum vyhotovenia je denn vyhotovenia predkladane;
verzie spracovatelom, nie daitum podpisu predkladatel’a).

(2) Predkladany material musi byt podpisany predkladatelom alebo predkladatelmi na
jednom vytlacku pre archiv.

2.2.2 Navrh uznesenia vlady

(1) Navrh uznesenia vlady ma presne a jednoznacne formulovat’ rozhodnutie vlady, najméa
ulohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby plnit’.

(2) Pri formulovani navrhu uznesenia vlady treba dodrzat’ najma tieto zédsady

e navrh uznesenia musi zodpovedat ndzvu a obsahu materidlu, reagovat na
nedostatky a potrebu rieSenia problematiky z pravnych, politickych a
ekonomickych hl'adisk,

e pri navrhovani uloh treba uviest, komu sa maji ulohy ulozit, navrhované ulohy
formulovat’ vecne a uviest' terminy ich plnenia alebo u trvalych tloh terminy
vyhodnotenia plnenia; ulohy musia byt redlne a v navrhovanych terminoch
splnitel'né,

e rozsiahlejSie tidaje suvisiace s uznesenim (zasady, zoznamy, tabul’ky a pod.) mozno
vypracovat ako prilohu uznesenia vlady; ukladané ulohy nemoZno uvéadzat' v
prilohe,

e ak k predmetnej problematike bolo uZz skor prijaté uznesenie vlady a z vecného
hl'adiska je to potrebné, treba v navrhu uznesenia uviest’, Ze sa zruSuje alebo ako sa
toto uznesenie vlady meni.

(3) Navrh uznesenia nesmie byt’ v rozpore s pradvnymi predpismi, medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazana ani politickymi zavizkami prijatymi Slovenskou
republikou a nesmie presahovat’ posobnost’ a prdvomoc vlady ani toho, komu sa tllohy
navrhuju.



2.2.3 Navrh zaznamu z rokovania vlady

Navrh zdznamu z rokovania vlady je castou nelegislativneho materidlu - informativneho
materidlu (bez ohl'adu na nazov materidlu), ktory sa vyhotovuje namiesto uznesenia vlady ,
ak jedinym vysledkom rokovania vlady je, ze vlada vzala material na vedomie.

2.2.4 Predkladacia sprava

(1) Predpisana Struktara predkladacej spravy je nasledovna:

e podnet, napr.:
e uznesenie vlady¢. ...z ......
e programové vyhldsenie vlady
e ulohac. ... vmesiaci .............. planu prace vlady na rok ....
e ulohac. ... vmesiaci .............. planu legislativnych uloh na rok ....
e ziznam z rokovania vlady z
e vlastnd iniciativa
e uznesenie in¢ho organu verejnej moci ako vlady
e zavizok vyplyvajlci z medzinarodnej zmluvy
e §..zakonacC. ...

e potreba, napr:
e vnutropolitické poziadavky
ekonomicka poziadavka
bezpecnostna situacia
aproximacia prava
zahrani¢na politika, medzinarodné zavizky

e stru¢ny obsah:
e obdoba komuniké, resp. analdgia s tzv. pravnou vetou v judikatire (v stru¢nom
obsahu by sa mala vystihnut’ podstata materialu),

o d’alSie kroky, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola
e napr. nutnost vypracovania nového materidlu, vykondvacich predpisov,
uskuto€nenia organizanych, materidlno-technickych alebo personalnych zmien a
pod.

e hromadna pripomienka je pripomienky verejnosti, s ktorou sa stotoznilo 500 a viac
fyzickych osdb alebo pravnickych osob

¢ ¢i material bol prerokovany v poradnych organoch, v ktorych, s akym vysledkom a v
ktorych poradnych orgianoch eSte ma byt’ prerokovany

e ¢i material po prerokovani vlidou ma byt predloZeny inému organu, ktorému a na
aky ucel (napr. NR SR na vedomie, schvélenie, vyslovenie suhlasu, EU, prezidentovi SR)

e (i je potrebné materiil prerokovat’ do urcitého terminu, dokedy a preco

e dovod nespristupfiovania aj s odkazom na prisluSné ustanovenie ziakona, ak sa
material nemoZe spristupnit’ podla zakona ¢&. 211/2000 Z.z. (napr. "material obsahuje



osobné¢ udaje podla § 9 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.", alebo "material sa tyka rozhodovacej
¢innosti organov c¢innych v trestnom konani podla § 11 ods. 1 pism. d) zikona
¢. 211/2000 Z.z.")

e pri legislativnych materialoch vyhlasenie, podla ¢l. 15 legislativnych pravidiel .

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany (to sa nevzt'ahuje na pripady
podl'a €l. 19 ods. 2 Legislativnych pravidiel vlady SR - poslanecké navrhy zdkonov).

2.2.5 Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informacia a pod.) musi byt’ stru¢ny a musi pritom
poskytovat’ presni a komplexni informéciu o danej problematike. Ma obsahovat’ najmi
analyzu stcasného stavu problematiky, pozitivnych stranok a tendencii i nedostatkov a ich
zékladnych pri¢in, jasné a redlne urcenie d’alSich cielov a uloh, ako aj spdsob, prostriedky
a Casovy postup ich zabezpec€enia. Ak ide o rieSenie zlozitej problematiky, treba navrhované
opatrenia zasadne Clenit’ na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuje
moznost’ rézneho rieSenia, treba uviest’ navrhy vo variantoch s odporucanim najvhodnejSieho
variantu.

(2) V zavere materialu, resp. odovodneni treba uviest, ako su navrhované riesSenia
zabezpecené vecne, organizacne a personalne.

(3) Ak i1de o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné organy uz zaoberali, treba uviest uz
prijaté opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSicho plnenia, v pripade nesplnenia tychto
opatreni treba uviest’ jeho pri¢iny, dosledky vyvodené voci zodpovednym osobdm a opatrenia
na napravu.

(4) Vlastny material nema presahovat’ spravidla 15 stran textu, do ¢oho sa jeho prilohy
nepocitaju. Obsiahlejsie Ciselné udaje, grafy, mapové podklady, Statistické prehlady a pod. sa
uvedi v prilohe vlastného navrhu. Obmedzenie rozsahu materialu sa netyka navrhov
pravnych predpisov, medzinarodnych zmluv a podobnych materialov.

2.2.6 Dovodova sprava (vSeobecna Cast’ a osobitna ¢ast’)

Nalezitosti dovodovej spravy upravuju legislativne pravidla.

2.2.7 Dolozka zluditel’nosti

Pozri prilohu €. 1 k legislativnym pravidlam.

2.2.8 Tabul’ka zhody

Pozri prilohu €. 2 k legislativnym pravidlam.

2.2.9 DoloZka prednosti medzinarodnej zmluvy pred zakonmi (¢l. 7 ods. 5 Ustavy SR)
Pozri prilohu €. 4 k legislativnym pravidlam.

2.2.10 Dolozka vybranych vplyvov a analyzy vplyvov

Pozri jednotn metodiku.



2.2.11 zruseny od 1.12.2015

2.2.12Transpozi¢na priloha

Jej nélezitosti upravuju ¢l. 4 a €l. 27 legislativnych pravidiel.

2.2.13 Navrh vykonavacieho predpisu

(1) Ak sa ma na zéklade zdkona vydat’ vykondvaci predpis, vlada si mdéze vyziadat’ od
navrhovatel’a zdkona jeho navrh.

(2) Navrhovatel’ zakona predklad4d navrh vykonavacieho predpisu vzdy, ak ma nadobudnut’
ucinnost’ sucasne so zakonom, na zéklade ktorého sa ma vydat’.

(3) V pripade, ze na adapticiu nariadenia ES alebo rozhodnutia ES bude potrebné prijat’,
zmenit, doplnit’ alebo zrusit’ tak zakon, ako aj vykonavaci pravny predpis, resp. v pripade, ze
smernica je transponovana tak do zdkona, ako aj do vykonavacieho pradvneho predpisu,
navrhovatel’ predklada na rokovanie vlady SR oba néavrhy, a to aj v pripade, Ze nadobudnutie
ucinnosti vykonavacieho pravneho predpisu sa predpoklada v neskorSom termine.*.

2.2.14 Vyhodnotenie pripomienkového konania

Pozri bod 3.2 tohto metodického pokynu.

2.2.15 Navrh komuniké

Komuniké je struény a bezprostredny pisomny zaznam o vysledkoch rokovania vlady SR.

2.3.  Technicka Specifikacia jednotlivych ¢asti materialu

(1) Materidl pripraveny v zmysle platnych pravidiel na predkladanie materidlov na rokovanie
vlady moze obsahovat nasledujuce Casti:
e obal materidlu
navrh uznesenia vlady alebo ndvrh zdznamu z rokovania vlady
vyhlasenie (podla ¢l. 18 ods. 2 pism. d) legislativnych pravidiel )
predkladaciu spravu
navrh uznesenia NR SR
vlastny material (ndvrh, spravu, koncepciu, informéciu a pod.) spolu s pripadnym
oddvodnenim a prilohami
dovodovu spravu
dolozku zlucitel'nosti
tabul’ku zhody
dolozku prednosti (v pripade medzindrodnej zmluvy podla ¢lanku 7 ods. 5 Ustavy
SR)
dolozku vybranych vplyvov a analyzy vplyvov
prilohy
transpozic¢na priloha
navrh vykonavacich predpisov
vyhodnotenie pripomienkového konania
navrh komuniké



(2) Pre spracovanie elektronickej verzie materialu platia nasledujuce pravidla:

e kazdé4 cast’ materidlu sa musi nachadzat’ v samostatnom subore. Nazvy suborov s
jednotlivymi Castami materidlu su nasledovné (,,.xxx* je oznacenie pripony stboru,
ktora v praxi bude .rtf, .xls, alebo .doc, vyplyvajica zo spésobu jeho vytvorenia —
vid’. nizSie uvedené pravidla):

e obal.xxx (napr. obal.rtf) — subor s obalom

e uznesenie.xxx — subor s ndvrhom uznesenia vlady

e zaznam.XxX — subor s ndvrhom zaznamu

e vyhlasenie.xxx — subor s vyhldsenim podla ¢l. 18 ods. 2 pism. d) legislativnych
pravidiel

e predkladacia.xxx — subor s predkladacou spravou

e uz nrsr.xxx — subor s navrhom uznesenia NRSR

vlastnymat.xxx — stbor shlavnou castou materidlu — samotnym textom

dokumentu, spravy, informécie a pod.

dovodova.xxx - subor s dévodovou spravou

dolozka zluc.xxx - subor s dolozkou zluciteInosti

tab zhod.xxx - stibor s tabul’kou zhody

dolozka predn.xxx - subor s dolozkou prednosti

dolozka vplyv.xxx - stibor s dolozkou vplyvov a analyz vplyvov

priloha_c.xxx — subor s prilohou, ,,c*“ je oznacené Cislo prilohy, kazdé priloha je

ulozend v samostatnom subore

transpoz_priloha.xxx - stibor s transpozi¢nou prilohou

vyk pred.xxx - stbor s vykonavacimi predpismi

pripokon.xxx — stibor s vyhodnotenim medzirezortného pripomienkoveého konania

komunike.xxx — stibor s ndvrhom komuniké

Urad vlady SR poskytuje na svojej webovej stranke http:/www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/
Sablony a vzory pre textovy a tabul’kovy editor, ktoré su prislusné pre niektoré casti materialu,
pricom predkladatel’ uklad4 a zasiela

e obal, navrh uznesenia, navrh ziaznamu z rokovania vlady, vyhlasenie
predkladatela, predkladacia sprava, vlastny material, dovodova sprava,
dolozka zlucitel’nosti, tabul’ka zhody, doloZka prednosti, dolozka vybranych
vplyvov a analyzy vplyvov, transpozi¢na priloha, navrh komuniké - vo
formate .rtf (v pripade, Ze nie je mozné ich ulozit’ v tomto formate, mézu byt
uloZené vo formate .doc)

e prilohy (k materialu), navrh vykonavacich predpisov — vo formate .rtf
(v pripade tabulky .xls) (v pripade, Ze nie je mozZné ich ulozit' v tomto formate,
mozu byt’ ulozené vo formate .doc)

¢ vyhodnotenie pripomienkového konania — vo formate .xls, (v pripade, Ze nie je
mozné uloZit’ ho v tomto formate, méze byt uloZzeny vo formate .rtf, resp. .doc).

(3) V pripade, Ze sa na spracovanie elektronickej verzie materidlu pouZziva aplikacia, ktora nie
je schopna vytvorit’ uvedeny pozadovany format dokumentu, predkladatel’ materialu sa spolu
so svojim odbornym utvarom (spravidla odbor alebo oddelenie informatiky) spoji s odborom
informatiky a elektronickych sluzieb Urady vlady SR a dohodne sposob predloZenia
elektronickej formy materidlu tak, aby bolo mozné¢ ho dalej spracovat’ a vkladat do
pouzivaného databazového systému.


http://www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/

(4) Pri posielani materialu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty sa
material posle ako prilozeny stbor. V predmete spravy (Subject) musi byt uvedené rezortné
¢islo materialu a jeho nazov (resp. ¢ast’ nazvu).

24.

Dolezité upozornenia

(1) Nedodrzanie nasledujicich upozorneni mdze viest’ k nezaradeniu materidlu na rokovanie

vlady.

(2) Predkladatel’ nesmie:

dodat’ elektronicku verziu materidlu v inych ako predpisanych formatoch, napr. v
AMIPRO (subor s priponou .sam). Ak predkladatel’ tvori materidl v takomto
nepredpisanom  formate, je jeho povinnostou zabezpecit  konverziu
(pretransformovanie) do predpisaného formatu (va¢sinou subor s priponou .rtf)
posielat’ cely materidl v 1 stibore (je potrebné ho rozdelit’ na jednotlivé obsahové
casti: predkladacia sprava, navrh uznesenia, navrh komuniké, ...)

spajat’ obal materidlu s uznesenim do 1 stiboru (je potrebné vytvorit’ 2 subory)
dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v 2 alebo viacerych stiboroch (je potrebné
ich spojit’ do jediného suboru)

dodat’ vlastny materidl (spravu) v 2 alebo viacerych stboroch. V pripade, Zze sa
napr. pri tvorbe materialu vytvorilo viacero suborov (text, tabulky, ...) je
povinnostou predkladatel'a (tvorcu) materidlu spojit’ ich do jediného suboru pred
odoslanim na Urad vlady SR, resp. sa obratit’ na svojho informatika so Ziadost'ou o
pomoc

prilozit’ k informativnemu materidlu navrh uznesenia (je potrebné prilozit’ navrh
Zaznamu)

robit’ "ruéné" ¢islovanie stran materialu, ale je nutné robit’ automatické (pomocou
"vlozit'/¢isla stran", resp. sa obratit’ na svojho informatika so ziadostou o pomoc)
pouzivat’ v ndzve materidlu, v nadpisoch aj inde velké pismena v slovach (Cize
nepisat napr. NAVRH ZAKONA, KTORYM SA MENi A DOPLNA
ZAKON ..., ale pisat Navrh zikona, ktorym sa meni a dopiiia zikon ...)
pouzivat’ v nazve materidlu, v nadpisoch aj inde medzery medzi pismenami na
zvyraznenie slov, €ize nepisat’ napr. K o m u n i k ¢, ale napr. Komuniké, alebo
Komunike,

pouzivat’ pod¢iarkovanie (underline) slov alebo pasdzi (XXX XXXXXXXXX XXXX XX ) U
materidlov oznaCenych Nespristupnovat’, ak nejde o oznaenie textu, ktory sa
nema spristupnit’

robit’ tabul’ky v "kresleni", ale je nutné robit’ ich pomocou "vlozit/tabul’ku" (resp.
sa obratit’ na svojho informatika so Ziadost'ou o pomoc)

(3) Predkladatel’ je povinny:

zabezpec€it' 100% zhodu pisomnej a elektronickej podoby materidlu. V pripade
dokumentov tretich stran (banky, stkromné firmy, ...), ktoré si predkladatel’ nevie
zabezpecit' v elektronickej forme je mozna vynimka z povinnosti predlozit’ tato
cast’ elektronicky

v pripade, Ze je sucast'ou nejakej strany materialu vlastnoruény podpis (predsedu
vlady, podpredsedu vlady, ministra, vedtiiceho uradu, ...), v elekronickej podobe sa
neuvadza, ale sa za menom a priezviskom doplni skratka v.r.
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ak je sucCastou materidlu uznesenie NR SR, poslanecky navrh zakona alebo iny
dokument z NR SR, musi si jeho elektronickii podobu zaobstarat’ predkladatel’
(napr. z internetovej stranky www.nrsr.sk, )

posielat’ elektronick podobu materidlov e-mailom (iba v nevyhnutnych pripadoch,
napr. dlhodoby vypadok, resp. nefunkénost’ siete) je mozné pouzit’ iny nosi¢

dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v jednom subore (nie v dvoch, alebo
viacerych)

prilozit’ ku kazdému informativemu materidlu navrh zaznamu z rokovania vlady
v pisomne;j aj elektronickej podobe

pri zmene textu v niektorej Casti uz odoslaného materidlu (z dovodu zapracovania
pripomienok, zmien v ramci dodatku, opraveni preklepu alebo inej chyby) je
potrebné ¢o najskor poslat’ na adresu material@vlada.gov.sk celu tato cast’, napr.
navrh uznesenia, dovodovu spravu (nielen stranu, kde sa udiala zmena). Do e-mailu
je zaroven potrebné presne napisat’ o aki zmenu ide, ku ktorému materidlu sa
vzt'ahuje a postup na vymenu: napr. posielame novi dévodovl spravu k materialu
521/2001, ktord ma byt vymenena za povodnu; ak je zmena len v navrhu uznesenia
na zéklade pripomienky prijatej na rokovani vlady, predkladatel nové znenie
uznesenia neposiela

pri posielani materidlu e-mailom doésledne vyplnit' do predmetu (Subject) nazov
materialu a rezortné ¢islo a do samotného textu e-mailu minimalne tieto udaje o
kontaktnej osobe: meno a priezvisko, utvar, rezort a telefonne ¢islo

oznacovat’ jednotlivé sibory v ktorych st ¢asti materidlu jednoznaénym nazvom,
podrla pravidiel uvedenych v tomto metodickom pokyne

striktne rozliSovat predkladaciu a dovodovi spravu (pri nadpise aj ndzve suboru)
zabezpecCit, aby koreSpondoval pocet a nazov jednotlivych cCasti materidlu s
obsahom uvedenym na obale materialu

v pripade, Ze pri vypracovani materidlu pouZil v textovom editore funciu
sledovat’ zmeny, vykonat akceptovanie vSetkych zmien pomocou menu:
"nastroje/sledovat’ zmeny/prijat’ alebo odmietnut’ zmeny/prijat vsetky" (resp. sa
obratit’ na svojho informatika so Ziadost’ou o pomoc)
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3. PRIPOMIENKOVE KONANIE
3.1. Procedura pripomienkového konania

3.1.1 Problematika pripomienkového konania je upravena v smernici, v legislativnych
pravidlach, v jednotnej metodike a v postupe podl'a portélu.

3.1.2 Interné pripomienkové konanie

(1) Predkladatel’ predlozi pracovmu verziu na postdenie svojim odbornym utvarom a
poradnym organom.

(2) Odporuca sa uskuto¢nit’ interné pripomienkové konanie k ¢iastkovym vystupom v ramci
ustrednych orgdnov Statnej spravy, resp. rezortu najmi prostrednictvom internej pocitacovej
siete (intranetu), resp. internetu.

3.1.3 zruseny od 1.12.2015
3.1.4 zruseny od 1.12.2015

3.1.5 zruseny od 1.12.2015

3.1.6 zruseny od 1.12.2015
3.1.7 zruseny od 1.12.2015

3.1.8 Posielanie a ¢lenenie reakcii k materialu v ramci pripomienkového konania

(1) Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj tie orgdny a inStitucie, do posobnosti ktorych
dokument akymkol'vek spdsobom zasahuje (t.j. ktorym sa ukladaji ulohy alebo ktorych sa
problematika tyka) zasielaju reakcie elektronickou formou.

(2) Orgédny a inStitacie, do podsobnosti ktorych dokument nezasahuje a ostatné
pripomienkujice miesta, zaslu reakcie elektronickou formou.

(3) Verejnost’ musi zaslat’ v rdmci pripomienkového konania reakciu elektronickou formou.

(4) Reakcie sa posielaju na obyc€ajnt, resp. e-mailovu adresu, ktora bola uvedend v ozname
o zverejneni materialu na pripomienkové konanie.

(5) Reakcia musi byt oznacena ako pripomienka alebo podnet. Z reakcie musi byt zrejmé,
ktora osoba ju vypracovala a ktord osoba ju schvalila. Osobou, ktora reakciu schvalila musi
byt’ Statutarny zastupca pripomienkujuceho subjektu, resp. osoba v jeho zastipeni. V pripade,
ak je povinne pripomienkujucim subjektom sekcia, reakciu schvaluje jej predstaveny.

(6) Pripomienka je jednoznacne formulovany a v urCenej lehote predpisanym sposobom
uplatneny a zdovodneny navrh na upravu textu pisomného materidlu. Pripomienkou mozno
navrhnut’ novy text alebo odporucit’ Uipravu textu a to jeho doplnenie, zmenu, vypustenie,
resp. upresnenie povodného textu. Navrh, ktory nespliia vysSie uvedené kritéria, sa
nepovazuje za pripomienku.

(7) Pripomienky sa Clenia na:
vSeobecné
konkrétne

vecné (ak sa namieta vecné rieSenie navrhované v materiali)
pravne (ak sa namieta rozpor s pravnymi predpismi, prip. s Ustavou SR)
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e legislativnotechnické v pripade ndvrhov pravnych predpisov, resp. legislativnych
zédmerov (ak sa namieta rozpor s Legislativnymi pravidlami vlady SR, ¢o zahfna aj
jazykovu stranku podl’a ¢l. 4 ods. 2 a 3) alebo Metodikou aproximacie prava

e technické a jazykové

(8) Osobitny vyznam maju pripomienky zasadného charakteru (zdsadné pripomienky)
vznesené Ustrednym orgdnom Statnej spravy, ktoré pripomienkujici jasne oznaci ako zasadné.
Zasadna pripomienka je pripomienka, ktora je vyjadrenim vyrazného nestihlasu s konkrétnym
bodom materidlu a ktord v pripade jej neodstranenia v rozporovom konani spdsobi, Ze osoby
vyjadrujice zasadnu pripomienku pritomné na rokovani vlady ju vznesu na rokovani vlady a
¢len vlady vyjadrujici zasadnti pripomienku s najvysSou pravdepodobnostou nebude moct’
hlasovat’ na rokovani vlady za predkladany materidl. O pripomienkach oznacenych ako
zasadné sa uskuto¢nuje rozporové konanie. Zasadné pripomienky sa uplatiuju listom
ministra, S$tatneho tajomnika, vediceho iného pripomienkujuceho subjektu alebo jeho
zastupcu; to neplati, ak ide o uplatnenie zasadnej pripomienky v skratenom pripomienkovom
konani. Iné Ustredné organy Statnej spravy ako ministerstva musia pri uplatiiovani zasadnych
pripomienok uvadzat, ¢i ide o zasadni pripomienku, tykajicu sa ich vecnej posobnosti
a postavenia. Len o takychto pripomienkach je predkladatel’ povinny viest’ rozporové konanie.
Ostatné zéasadné pripomienky inych tustrednych organov S$tatnej spravy ako ministerstiev,
ktoré sa netykaju ich vecnej pdsobnosti, postavenia alebo Cinnosti, predkladatel’ vyhodnoti,
ale nema povinnost’ viest’ o nich rozporové konanie (d’alej pozri ¢l. 10 a 10a Legislativnych
pravidiel vlady SR).

(9) Ak pripomienkujuici subjekt pripomienky v urcenej lehote nezaSle, znamend to, Ze ku
ditu uplynutia lehoty nema voci materidlu pripomienky. Predkladatel’ nemusi oneskorene
zaslané pripomienky vyhodnotit. Ak predkladatel’ v rozpore s tymto pokynom stanovi kratSiu
lehotu na pripomienkovanie, informacia zasland pripomienkujucim subjektom obsahuje tiez
termin ukoncenia pripomienkového konania v stlade s tymto pokynom. Pripomienky zaslané
v tomto termine je predkladatel’ povinny vyhodnotit’.

(10) Hromadna pripomienka je pripomienka verejnosti, s ktorou sa stotoznilo 500 a viac
fyzickych osob a pravnickych osob.

(11) Podnet je kazd in reakcia, ktora nespiiia naleZitosti pripomienky.

(12) Clenenie podnetov:

e nazor (podpora alebo nesuhlas)
e otazka

e odportcanie — namet

e vyhrada

3.1.9 Pripomienkové konanie utajovanych a nespristupnovanych materialov
upravuje smernica.

3.1.10 Pripomienkové konanie medzinarodnych zmluv

upravuju legislativne pravidla.

3.2.  Vyhodnotenie pripomienkového konania

upravuje smernica, legislativne pravidla a postup podl'a portalu.
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3.3. Rozporové konanie

(1) Rozpory k materidlu treba odstranit’ pred jeho predlozenim vlade v rdmci rozporového
konania, a to aj osobnym rokovanim na urovni Statutdrnych organov zo strany predkladatel’a a
zainteresovanych Statutarnych organov, ktoré sa uskuto¢ni najmé vtedy, ak pripomienkujuce
organy vyjadria v pripomienkovom konani pripomienky, ktoré povazuji za zasadné. Ak sa
rozpory neodstrania ani tymto rokovanim, treba ich uviest' vo vyhodnoteni pripomienkového
konania a predlozit’ navrh na rozhodnutie vlady. Rozpory k materialu mozno prerokovat’ aj na
zasadnuti expertného poradného organu na urovni Ustrednych organov Statnej spravy alebo
poradného organu vlady. V oddévodnenych pripadoch méze predkladatel’ okrem rozporového
konania uskutocnit’ i odbornu verejnii prezentdciu materidlu. Predkladatel’ nie je povinny
vyhodnotit’ pripomienky zo strany verejnosti, tykajlice sa pripravy Statneho rozpoctu ani
uskutoc¢nit’ so zastupcom verejnosti rozporové konanie.

(2) Rozporové konanie so zdstupcom verejnosti sa modze uskutocnit’ vtedy, ak predkladatel’
nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoznil vyss$i pocet pripomienkujicich subjektov zo
strany verejnosti a zaroven sucastou pripomienky je splnomocnenie zastupcovi verejnosti na
ich zastupovanie (hromadna pripomienka). Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa
uskutocni vtedy, ak predkladatel’ nevyhovel hromadnej pripomienke.

(3) Rozporové konanie bude mat’ 2 druhy:

e expertné - za Ucasti vedtcich a odbornych pracovnikov
e ministerské - na urovni ¢lenov vlady, alebo predsedov ostatnych organov Statnej
spravy, resp. iné¢ho Statutarneho organu

(4) O neakceptovanych zasadnych a ciastocne akceptovanych zésadnych pripomienkach
rokuju Clenovia vlady SR, resp. veduci ustrednych orgdnov Statnej spravy, v konecnej
faze rozhoduje vlada SR.

(5) Skratené rozporové konanie:

Prislu$ny ¢len vlady, alebo iny predkladatel’ méze rozhodat’ o skratenom rozporovom konani
formou:

e integracie rozporového konania so zasadnutim expertného poradného organu, resp.
e integracie rozporového konania na ministerskej trovni so zasadnutim poradného
organu vlady.

3.4. Poradné organy vlady

(1) Ak mé poradny orgén vlady zaujat’ k materidlu stanovisko, rokuje najprv o materiali
poradny organ vlady. Odporucania poradného organu vlady sa predkladaji na rokovanie
vlady spolu s materidlom. Predkladatel mé& moZnost doplnit materidl o zapracované
odporucania poradného organu vlady.

(2) Ak poradny orgéan vlady nema k nemu zaujat’ stanovisko, predklada sa material priamo na
rokovanie vlady.

(3) Rokovania poradnych orgénov vlady sa riadia prisluSnymi S$tatatmi a rokovacimi
poriadkami jednotlivych poradnych organov vlady, ktoré¢ urcuju aj lehoty na predkladanie
materialov.
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4. ROKOVANIE VLADY
4.1. Dorucenie materialu

(1) Neutajované materialy sa na rokovanie vlady predkladaju v pocte 5 pisomnych
vyhotoveni (z toho 1 podpisany pre archiv) a v elektronickej forme.

(2) Utajované materialy sa na rokovanie vlady predkladaju len v pisomnej podobe v pocte
vytlatkov zodpovedajicom poctu ¢lenov vlady SR + 2 (z nich 1 podpisany); v elektronicke;j
forme sa nepredkladaju.

(3) Materialy, ktoré nemozno spristupnit’ z dévodov podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam (okrem utajovanych materidlov) sa na rokovanie vlady
predkladaji v pocte 30 pisomnych vyhotoveni (z nich 1 podpisané); v elektronickej forme sa
nepredkladaj.

(4) Materialy, ktoré vlada berie len na vedomie (informativne materialy) sa na rokovanie
vlady predkladaju v pocte 5 pisomnych vyhotoveni (z nich 1 podpisany) a v elektronickej
forme.

(5) Materialy uréené na vyjazdové rokovanie vlady sa predkladaju na Urad vlady SR v poéte
40 pisomnych vyhotoveni a v elektronickej forme. Utajované materidly nie je mozné
predkladat’ na vyjazdové rokovania vlady.

(6) Material uvedeny v odseku 1, 4 a 5 doruci predkladatel’ v zmysle Rokovacieho poriadku
a Smernice na Urad vlady SR v pisomnej podobe. Elektronicki podobu je potrebné zaslat
prostrednictvom portadlu a aj na emailovl adresu material@vlada.gov.sk . Do predmetu e-
mailu (Subject) je potrebné napisat’ nazov materidlu a rezortné ¢islo a do samotného
textu e-mailu minimalne tieto tudaje o kontaktnej osobe na rezorte, ktord materidl v
elektronickej podobe pripravovala, resp. je zodpovednd za jeho technické vyhotovenie a
ktora bude k dispozicii v pripade, ze material nie je v poZadovanom formate, resp. Citatel'ny:
meno a priezvisko, utvar, rezort a telefonne cislo. Elektronicki podobu materidlu je
mozné v nevyhnutnych pripadoch dorucit’ aj na elektronickom nosi¢i. V takomto pripade
uvedenie predkladatel vySSie spominané udaje o kontaktnej osobe (meno a priezvisko,
utvar, rezort a telefonne Cislo) na obale elektronického nosi¢a. Zhodu pisomnej a dorucene;j
elektronickej podoby materidlu garantuje predkladatel’.

(7) Zarad’'ovanie materidlov do navrhu programu rokovania vlady a jeho zverejiiovanie
upravuje smernica.

(8) Tvorba dodatku navrhu programu rokovania vlady upravuje ¢l. 16 odsek 2 smernice.

4.2 Vytvaranie programu rokovania (program rokovania)

Vytvaranie navrhu programu rokovania vlady upravuje €l. 2 odsek 8 a¢l. 16 odsek 1
smernice.

4.3 Spristupnovanie materialov

(1) Zamestnanec Uradu vlady SR, ktory je zodpovedny za zverejiiovanie materidlov na
rokovanie vlady (d’alej len ,,zodpovedny zamestnanec*), zaradi material v elektronickej
podobe do informaéného systému, ktorym sa material vlozi do databazy. Ak nebude material
pripraveny podla pokynov a poziadaviek na technické spracovanie, nebude na rokovanie
vlady zaradeny. Materidl po vloZeni do databdzy bude spristupneny na webovej stranke
Uradu vlady SR.
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(2) Ak predkladany neutajovany materidl nemozno spristupnit’ z dévodov uvedenych
v zékone ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdciam, material sa predlozi len
v pisomnej podobe v pocte 30 vyhotoveni, predkladatel’ na obale materidlu v pravom hornom
rohu uvedie slovo ,NESPRISTUPNOVAT“ a v predkladacej sprave uvedie dovod
nespristupiiovania aj s odkazom na prislusné ustanovenie zakona ¢. 211/2000 Z .z. o
slobodnom pristupe k informéciam. Ak predkladatel’ takto neoznac¢i material, ktory nemozno
spristupnit’, nesie zodpovednost’ za jeho spristupnenie. V nazve takéhoto materialu nesmi byt
udaje, ktoré nemozno spristupnit’.

(3) Ak material uvedeny v odseku 2 mozno spristupnit’ ¢iasto¢ne, vyznaci predkladatel’ na
obale materialu v pravom hornom rohu podéiarknuté slovo ,,NESPRISTUPNOVAT“. Na
prvej strane kazdej Casti materidlu v pravom hornom rohu vyznaci, ¢i tito Cast mozno, alebo
nemozno spristupnit’ slovami L NESPRISTUPNOVAT*, alebo ,MOZNO SPRISTUPNIT*
Ak vniektorej cCasti materidlu nemozno spristupnit’ len cast’ textu, oznacenie
,NESPRISTUPNOVAT* na prvej strane tejto ¢asti sa pod¢iarkne a pod¢iarkne sa aj prislusna
Cast’ textu, ktory nemozno spristupnit’. Tento material sa predlozi v pisomnej podobe v pocte
30 vyhotoveni v kompletnom zneni a v elektronickej podobe sa dorucia len tie Casti materialu,
ktoré mozno spristupnit’.

4.4 Vysledky rokovania vlady (uznesenia a zaznamy)

(1) Pocas rokovania vlady zodpovedny zamestnanec podl'a informacii odboru vladnej agendy
Uradu vlady SR priebeZzne zverejiiuje vysledok rokovania k jednotlivym bodom programu.

(2) Material sa oznaci ako:

schvaleny
Vlada schvalila material ako celok.

schvaleny s pripomienkami
Vlada schvalila material v zneni pripomienok, ktoré boli vznesené na rokovani vlady.

schvaleny s pripomienkou
Vlada schvalila material v zneni jednej pripomienky, ktora bola vznesena na rokovani vlady.

suhlasi

Vléada suhlasi s poslaneckym ndvrhom zakona.

vzaty na vedomie

Vlada vzala material na vedomie v predloZzenom zneni.

vzaty na vedomie s pripomienkami

Vlada vzala materidl na vedomie v zneni pripomienok, vznesenych na rokovani vlady.
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vzaty na vedomie s pripomienkou

Vléada vzala material na vedomie v zneni jednej pripomienky, vznesenej na rokovani vlady.

neschvaleny

Vlada neschvalila material ako celok.

nesuhlas

Vlada nesuhlasi s poslaneckym navrhom zakona.

vypusteny

Material bol vypusteny z ndvrhu programu dodatkom ndvrhu programu alebo na zaciatku
rokovania vlady pocas schvalovania programu.

vrateny

Vlada v priebehu rokovania vratila predkladatel'ovi material na dopracovanie formou dodatku
alebo nového znenia alebo prerokovanie v poradnom organe.

stiahnuty

Predkladatel’ stiahol materidl z programu rokovania.

rokovanie prerusené

Vlada prerusila prerokiivanie materialu s tym, Ze rokovanie o iom bude pokracovat’ neskor.

odloZeny

Vlada bez rokovania o materiali tento odlozila na iné rokovanie vlady.

vlada nerozhodla

Nebol potrebny pocet hlasov na schvélenie ani na neschvalenie materialu.

schvalené nové znenie navrhu uznesenia

Vléada schvalila nové znenie navrhu uznesenia k predlozenému materidlu.

znenie so zapracovanymi pripomienkami

Vystaveny material je dopracovany v zmysle pripomienok prijatych na rokovani vlady.
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nezaradeny

Material zatial’ nebol zaradeny do programu rokovania vlady.

bez stavu

Material prerokovany v rdmci iného bodu programu bez prijatia zaveru.

vlada neprerokovala

Vlada neprerokovala material zaradeny do navrhu programu rokovania vlady.

vlada prerokovala

Vlada prerokovala material bez prijatia uznesenia.

suhlasi s pripomienkami

Vléada suhlasila s materidlom v zneni pripomienok prijatych na rokovani vlady.

stuhlasi s pripomienkou

Vlada suhlasila s materidlom v zneni pripomienky prijatej na rokovani vlady.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR po rokovani vlady vyhotovi koneéné znenie
uzneseni a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na Internete.

(4) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi zdznam z rokovania vlady a zodpovedny
zamestnanec zverejni tento zdznam na Internete.

(5) Tladovy a informaény odbor Uradu vlady SR po rokovani vlady SR vyhotovi koneéné
znenie komuniké a zodpovedny zamestnanec zabezpeci jeho spristupnenie na Internete.

(6) Na pisarske chyby ainé zrejmé nespravnosti v uzneseniach vlady a zadznamoch
z rokovania vlady je potrebné upozornit odbor vladnej agendy Uradu vlady SR, ktory
zabezpeci opravu.

(7) V pripade, Ze bol materidl schvéaleny s pripomienkami, predkladatel zabezpeci
zapracovanie pripomienok do materialu a pisomne (1 kus podpisany predkladatel'om
zodpovednym za pripravu a predlozenie materidlu so sprievodnym listom) a elektronicky
posle do 7 dni na adresu material@vlada.gov.sk cela Cast’ resp. Casti, ktorych sa tieto upravy
tykaja, napr. predkladaciu spravu, vlastny material (nielen stranu, resp. strany, kde sa udiala
zmena). Na technické spracovanie platia pokyny a poziadavky podla casti 2.3 tohto
metodického pokynu. Do e-mailu je zaroven potrebné presne napisat, Ze ide o zaslanie Casti
materidlu so zapracovanymi pripomienkami, ku ktorému materidlu patria a postup na
vymenu: napr. posielame dovodovu spravu so zapracovanymi pripomienkami k materidlu
521/2001, ktora ma byt vymenend za povodnl. Ak je zmena len v ndvrhu uznesenia na
zaklade pripomienky prijatej na rokovani vlady, predkladatel nové znenie uznesenia
neposiela.

4.5 Zvukovy zaznam z rokovania

(1) Zvukovy zaznam z rokovania vlady vyhotovuje odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.
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Eviduje, uschovava, spristupiiuje a vyraduje ho odbor informatiky a elektronickych sluzieb
Uradu vlady SR (dalej len ,,OIES®).

(2) Zvukovy zaznam si moézu vypoéut udastnici rokovania vlady, zamestnanci Uradu vlady
SR a predkladatelom materialu poverené osoby, ak sa potrebujii oboznamit’ s pripomienkami
a prijatymi zadvermi k materialu, aby ho mohli upravit’ v sulade s vysledkom rozhodnutia
vlady.

(3) Vypocut’ si zvukovy zadznam z rokovania vlady mozno len na zéklade pisomnej ziadosti
Clena vlady, Statneho tajomnika, veduceho tradu ministerstva, riaditel'a kancelarie ministra,
predsedu alebo podpredsedu iné¢ho ustredného orgdnu Statnej spravy, iného predkladatela
materialu na rokovanie vlady alebo osoby, ktora ho zastupuje alebo riaditela utvaru Uradu
vlady SR pre zamestnanca Uradu vlady SR. V Ziadosti sa uvedie datum rokovania vlady, bod
rokovania, ndzov materidlu, kto si zaznam vypocuje (meno, priezvisko, funkcia) a podpisova
dolozka. Ziadost' sa zasle faxom alebo e-mailom na OIES Uradu vlady SR (do 7 dni po
rokovani vlady na odbor vladnej agendy Uradu vlady SR) a telefonicky sa dohodne termin
vypocutia zaznamu. Origindl Ziadosti sa odovzda na Urade vlady SR pred vypocutim
zaznamu, ktory ho pripoji k zvukovému zaznamu ako zdovodnenie na otvorenie zapecateného
obalu zvukového zaznamu. Ziadost' o vypoéutie zdznamu z rokovania vlady k utajovanému
bodu podpisuje ¢len vlady. V pripade, ze predkladatelom utajovaného materialu nie je ¢len
vlady, ziadost’ o vypocutie podpisuje predkladatel’.*.

(4) Suhlas k vypoéutiu zvukového zaznamu z rokovania vlady vydava veduci Uradu vlady
SR.

(5) Z vypocutého zvukového zidznamu je mozné vyhotovit poznadmky alebo pisomny
zaznam. Kopia zvukového zdznamu sa nesmie vyhotovit'.

4.6 Predkladanie materialov Narodnej rade SR

(1) Vlada musi prerokovat’ kazdy material, ktory predlozi na rokovanie Nérodnej rady SR.

(2) Predkladatel’ upravi material podla zaverov rokovania vlady, oznac¢i ho cislom tlace
vyziadanym z Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky a predlozi do piatich
pracovnych dni od rokovania vlady osem vytlackov cez podateliu Uradu vlady Slovenskej
republiky predsedovi vlady na podpis. Vzor obalu materidlu je zverejneny na webovej
stranke http://www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/. Jeden z vytlackov na obale podpise v
lavom dolnom rohu predkladatel, v pravom hornom rohu za bezchybnost’ spracovatel
materidlu a pri vladnych navrhoch legislativneho charakteru bezchybnost v pravom
hornom rohu osvedé¢i aj sekcia vladnej legislativy Uradu vlady Slovenskej republiky.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR zabezpe&i vyhotovenie a podpisanie sprievodného
listu predsedu vlady predsedovi Narodnej rady SR, prilozenie uznesenia vlady
k sprievodnému listu a podpis predloZzenych vytlackov materidlu.

(4) Dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, vytlackov v pocte uréenom Narodnou
radou SR, ztoho pét’ podpisanych a ak ide o ndvrh pravneho predpisu aj s elektronickym
textom materialu, do podate'ne Narodnej rady SR zabezpec¢i predkladatel. Druhy original
sprievodného listu predsedu vlady s potvrdenim o prevzati materidlu podatel'fiou Narodnej
rady SR predkladatel’ ihned’ vrati odboru vladnej agendy Uradu vlady SR.

(5) Tabul’ka zhody sa poskytuje v pisomnej forme pre ¢lenov Ustavnopravneho vyboru
Narodnej rady SR, pre Clenov prislusného gestorského vyboru Narodnej rady SR a pre Odbor
legislativy a aproximacie prava Kancelarie Narodnej rady SR; celkovo sa teda tabul'ka zhody
poskytuje v pisomnej forme v pocte 35 vytlackov.
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5. UZNESENIA

5.1 Navrh uznesenia vlady SR — zasady pripravy

Pri priprave ndvrhu uznesenia vlady SR je nutné dodrzat’ nasledujiace zasady:

Prva strana

(1) Prva strana obsahuje slova ,,navrh uznesenia vlady Slovenskej republiky*, nazov navrhu
uznesenia a informacény blok.

Nazov uznesenia

(2) V nazve navrhu uznesenia sa uvadza cely neskrateny nazov uznesenia, ktory je totozny
s nazvom materidlu uvedenym na obale.

Informacny blok
(3) V "Informac¢nom bloku" si uvedené informacie, ktor¢ identifikuji uznesenie vlady:

Cislo uznesenia:
Zo dna:

Cislo materialu:
Predkladatel’:

Cislo uznesenia je poradové &islo, ktoré sa mu prideli po jeho schvéleni vladou (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Zo dna je ditum zasadnutia vlady SR, na ktorom uznesenie prijala (vyplni odbor vladnej
agendy Uradu vlady SR).

Cislo materialu je &islo, pod ktorym je material evidovany na Urade vlady SR (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Predkladatel’ je predkladatel’ materiadlu na rokovanie vlady. Ak material predkladajii viaceri
predkladatelia, predkladatel’, ktory je zodpovedny za pripravu a predloZenie materidlu na
rokovanie vlady, je v zozname predkladatel'ov uvedeny na prvom mieste.

Ak néavrh uznesenia je potrebné oznacit’ stupfiom utajenia "Prisne tajné" alebo "Tajné", tento
sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu a pravom dolnom rohu na kazdej strane. Stupen
utajenia ,,Doverné alebo ,,Vyhradené* sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu prvej
strany navrhu uznesenia. V pravom hornom rohu sa slovom ,,Nespristupiiovat™ ozna¢i navrh
uznesenia, ktory sa nemdze zverejnit’ z ddovodov uvedenych v predkladacej sprave.

Za informa¢nym blokom nasleduje slovo ,,Vlada“ a za nim ¢asti ndvrhu uznesenia.

Cast’
(4) ,,Cast™ vyjadruje, "¢o vlada robi" (napr.: "berie na vedomie", "uklada", "vymentiva" a

pod.). Casti sii oznaCované velkymi pismenami abecedy v poradi od zaliatku uznesenia
(napr.: A. berie na vedomie; B. uklada; C.... a pod.).

Bod

®)) ,,Cast™ sa ¢leni na ,»Body*, ktoré tvoria bloky: "Zodpovedna osoba", "Text" a "Termin". V
ramci "Bodu" sa nemusia vyskytovat vSetky tri bloky sucasne.

(6) Ak ,,Cast* definuje Cinnost’ vlady slovom ,,ukladd®, ,,bod* je ulohou, ktoru vlada ulozila
zodpovednej osobe, ¢o ma zodpovedna osoba vykonat’, aby bol dosiahnuty zdmer vlady.
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(7) Ak je ,,Bod* uloha, musi obsahovat’ vsetky tri bloky ,,Bodu®, t.j. ,,Zodpovedna osoba“,
“Text“ a,,Termin®.

Zodpovedna osoba

(8) "Zodpovedna osoba" je blok, ktory jednozna¢ne definuje, koho sa "Bod" tyka. Mozu byt
uvedené aj viaceré zodpovedné osoby s tym, ze kazda je uvaddzana na novom riadku. Ked’ su
k ulohe uvedené viaceré zodpovedné osoby z textu lohy musi vyplyvat, ¢i tlohu plni kazda
zodpovedna osoba samostatne, alebo ulohu plnia spolo¢ne, pricom zodpovedna osoba
uvedena na prvom mieste je gestor. Ak pri plneni ulohy maju spolupracovat’ zodpovedné
osoby, tieto sa uvadzaju priamo do textu ulohy.

(9) Zodpovednou osobou, ktorej vlada uklada splnenie tlohy z uznesenia je napr. predseda
vlady, podpredsedovia vladdy, ministri, predsedovia ostatnych ustrednych orgdnov Statnej
spravy, prednostovia okresnych turadov.

(10) Pripustné st aj zauzivané skupinové oznacenia osob s tym, ze jednotlivé zodpovedné
osoby musia byt jednoznacne vopred definované a nemenné pre skupinové oznacenie:
»Clenovia vlady*, ,,ministri®, ,,predsedovia ostatnych ustrednych organov Statnej spravy* (tyka
sa vietkych ostatnych ustrednych organov $tatnej spravy, teda aj napr.: vediceho Uradu vlady
SR, riaditela Narodného bezpecnostného tradu), prednostovia okresnych uradov,
spravcovia dalSich rozpoctovych kapitol.

(11) V ramci jednej "Casti" sa blok "Zodpovedna osoba" vzt'ahuje ku vietkym nasledovnym
"Bodom", ktoré neobsahuji blok "Zodpovednd osoba" az do najblizSieho vyskytu bloku
"Zodpovedna osoba".

(12) Blok "Zodpovedna osoba", t.j. osoba, osoby, alebo skupinové oznacenie zodpovednych
0s0b sa necisluje.

Text

(13) "Text" je blok, ktory obsahuje presné znenie toho, na ¢om sa vlada uzniesla, ulohy
zodpovednym osobdm, ulohy alebo opatrenia, ktoré sa odporucaji inym organom
(inStitaciam).

(14) Kazdy "Text" je &islovany v poradi od zadiatku "Casti", v ktorej sa nachadza. Cislo
"Textu" obsahuje abecedné pismeno "Casti" a jeho poradové &islo (napr. B.1., B.2.). "Bod" je
¢islovany aj vtedy, ked’ sa v "Casti" nachadza len jeden "Bod" (napr.: A.1.).

(15) Cislovanie v navrhu uznesenia je maximalne dvojuroviiové. Cisluju sa iba ,,asti“ a bloky
Text*
2 .

(16) Ulohy mozno uviest’ len v ramci ,,Stran navrhu uznesenia“ (nie v prilohe). Kazdy ,,Bod*,
ktory je uloha, ma jednoznacne uvedené¢ho nositel'a ulohy (,,Zodpovedna osoba®), presné
znenie (,,Text*) a termin plnenia (,,Termin®).

(17) V. ramci navrhu uznesenia sa nesmie pouzivat® delenie slov na konci riadku,
zvyraznovanie slov vkladanim medzier medzi jednotlivé pismena slova (napr.: uklada) a
pisanie textu v tabulkach.

(18) Ak predkladatel’ navrhuje zrusit’ uznesenie vlady, v ndvrhu uznesenia uvedie Cislo a
nazov zruSované¢ho uznesenia. Ak predkladatel' navrhuje zrusit' bod uznesenia, v navrhu
uznesenia uvedie oznacenie bodu (napr. B.1., C.3.) a text tohto bodu.
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Termin
(19) ,,Termin* je blok, ktory urcuje charakter tlohy:

- terminovana - s jednoznac¢ne ur¢enym terminom (napr.: ,,do 31. decembra 2001)
- neterminovand — ak je namiesto konkrétneho ddtumu pod blokom uvedené ,,priebezne®, a
,trvale® alebo bez oznacenia.

Ak je potrebné tlohu sledovat’ v urcitej periodicite, uveda sa datumy, ku ktorym je potrebné
ulohu splnit’ a vyhodnotit. To znamen4, Ze namiesto ,,Stvrtrocne® alebo ,,rocne* a pod., ¢o su
slova, ktoré maji byt’ sucastou textu ulohy, terminom plnenia ulohy je: napr. ,,do 31.3., do
30.6., 30.9., 31.12. alebo aj ,,do 22.4., 22.7., 22.10., 22.1.%, konkrétny datum je mozné
prispdsobit’ diiu najblizSieho rokovania vlady, pripadne prisposobit’ inému zameru,
vyplyvajicemu z textu tlohy.

U trvalych tloh sa namiesto terminu splnenia uvadza slovo "trvale", alebo "priebezne".
Vyhodnocovanie takychto tloh sa vykonava k 30. 6. a 31. 12. podl'a ¢asti Datum povinného
splnenia v Casti 5.3.2. Hlasenie o plneni tloh z uznesenia vlady SR.

Nie je pripustné, aby bol termin uréeny takto:

- nejednoznacnou formuldciou, ktort je mozné vyjadrit’ konkrétne stanovenym datumom, ku
ktorému treba ulohu splnit’ a vyhodnotit™:
(napr.: ,,v II. polroku 2001 nahradit’ slovami ,,do 31. decembra 2001

,minimalne jedenkrat rocne do 28. 2. nasledujuceho roka za rok uplynuly* nahradit’
slovami ,,do 28. februara kazdorocne,,.
V tomto pripade sa naviac dostal do terminu text “za rok uplynuly*, ktory mal byt’ sticastou
textu ulohy).

Blok "Termin" sa necisluje. Termin musi byt uvedeny ako samostatny blok a nemdze byt
sucastou bloku "Text", alebo vyplyvat’ z kontextu. Text terminu sa pise kurzivou.

Zaver navrhu uznesenia

(20) Zaver navrhu uznesenia obsahuje bloky "Vykonaji" a "Na vedomie". Navrh uznesenia
nemusi vZdy obsahovat’ oba tieto bloky; zavisi to od textu celého navrhu uznesenia.

Vykonaju

(21) Obsahuje zoznam vSetkych "Zodpovednych osob", pre ktoré vyplyvaju ulohy
z uznesenia a nachadza sa na konci ndvrhu uznesenia. Kazd4 "Zodpovedna osoba" sa uvadza
na samostatny riadok.

Na vedomie

(22) Obsahuje zoznam vSetkych organov (institucii) alebo osob, pre ktoré su v uzneseni
odporucané ulohy, alebo opatrenia, alebo sa im uznesenie vlady po prijati ddva na vedomie.

(23) Kazda osoba alebo organ (institucia) sa uvaddza na samostatny riadok.
Strany priloh

(24) Ak uznesenie obsahuje "Strany priloh", potom zacinaju vzdy na novej strane. V texte
uznesenia musi byt uvedeny odkaz na prilohu uznesenia.

(25) Ulohy vyplyvajice z navrhu uznesenia nesmu byt uvedené v ziadnej z priloh navrhu
uznesenia, ale musia byt uvedené v ramci "Stran uznesenia".

(26) Prilohy mézu obsahovat’ I'ubovolnt textova alebo obrazovl informdaciu (napr. zasady,
zoznamy, harmonogramy, tabul’ky a pod.)
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(27) Priloha uznesenia musi obsahovat v pravom hornom rohu na prvej strane prilohy
oznacenie (napr.: priloha ¢. 1 k uzneseniu vlady SR ¢. 617/2000) a nazov prilohy (napr.
,»Z.0znam novozacinajucich stavieb®).

5.2 Uznesenie

Koneéné znenie uzneseni vyhotovi po rokovani vlady SR odbor vladnej agendy Uradu vlady
SR a zodpovedny zamestnanec zabezpedi ich spristupnenie na webovom sidle Uradu vlady
SR. , Nespristupiiované“ uznesenie vlady doruéi odbor vladnej agendy Uradu vlady SR ¢lenom
vlady a nositel'om uloh.

53 Hlasenie o plneni ulohy z uznesenia vliady SR

Do sprevadzkovania softvéru na jednotné predkladanie hlaseni o plneni uzneseni vlady
z jednotlivych Statnych organov, umoziiujiiceho nasledna kontrolu Uradom vlady SR, je
potrebné hlasenia doruovat’ sekcii kontroly Uradu vlady SR v pisomnej forme, podpisane;
Statutarnym zéastupcom prisluSného Statneho orgénu, ako aj prostrednictvom elektronickej
posty na adresu: hlasenie@vlada.gov.sk alebo na inom nosic¢i vo formate .rtf.

5.3.1 Zasady zasielania hlaseni:

(1) Hlasenie o plneni terminovanej tlohy s presne ur¢enym terminom plnenia sa doruci sekcii
kontroly Uradu vlady SR najneskér do 15. kalendarneho dna po skonceni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorom ma tloha vladou SR ur¢eny termin plnenia.

(2) Terminovana tloha sa vyradi z evidencie dilom splnenia alebo zrusenia vladou.

(3) V pripade nesplnenia terminovana uloha zostdva nad’alej v evidencii a vyhodnocuje sa
v ramci hlasenia o plneni tloh v nasledujucom Stvrtroku, resp. v pripade ndhradného terminu
plnenia ulohy, ktory ur¢i vlada, resp. predseda vlady, v hlaseni o plneni uloh v prisluSnom
Stvrtroku.

(4) Hlasenie o priebeznom plneni neterminovanej ulohy, t.j. priebeznej, resp. trvalej ulohy, sa
doruci sekcii kontroly Uradu vlady SR periodicky polrocne a to do 15. kalendarneho diia po
skonceni 1. a 3. Stvrtroka, t.j. v termine do 15.4. a 15.10. kazdoroc¢ne.

(5) Neterminovana uloha zostdva v evidencii, kym nie je v plnom rozsahu splnena alebo
zruSena vladou.

(6) K hlaseniam o plneni vSetkych splatnych tloh z uzneseni vlady v prisluSnom obdobi sa
pripoji  tabulkovy sumdr, ktorého tvar je zverejneny na webovej stranke
http://www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/ .

(7) V zavere hlaseni sa uvedie meno, telefonne Cislo a elektronickd adresa osoby, ktord je
zodpovedna za obsahovli a formélnu spradvnost hlasenia o plneni uloh vyplyvajucich z
uzneseni vlady SR a zasielanie hlasenia o plneni za prislusny ustredny orgadn Statnej spravy,
krajsky trad, resp. iny $tatny organ.

(8) Za spravnost’ obsahu a formy zodpoveda autor.

5.3.2 V tvare hlasenia o plneni ulohy z uznesenia vlady je nutné presne uvadzat’ vSetky
nasledujuce nalezitosti a dodrzat’ ich presné poradie:

CISLO UZNESENIA: 4-miestne &islo uznesenia (napr. 0001, 0025, 0238, 1115)
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DATUM PRIJATIA UZNESENIA: DD.MM.RRRR (den, mesiac, rok — napr. 02.01.2002)
UPLNE OZNACENIE ULOHY: (napr.C.3.)

ZNENIE ULOHY: presny text tlohy, ktora vldda uklada v prislu$nom uzneseni

UOSS: skratka nazvu tstredného organu Statnej spravy, krajskeho tradu, resp. incho Statneho
organu (napr.: MH SR, MDPT SR, SSHR SR, SU SR, KU Tren¢in)

ZODPOVEDNY UTVAR: (neskrateny nazov sekcie, odboru ...)

ZODPOVEDNA OSOBA UOSS: - uvadza sa priezvisko, meno, titul pracovnika prisluiného
UOSS, ktorému bolo ulozené plnenie tlohy vyplyvajucej z uznesenia vlady SR (napr.: Novak
Jan, Mgr.)

DATUM POVINNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok — napr.: 31.03.2002)

- je presny datum, kedy musi byt splnenéd terminovand uloha z uznesenia vlady. V pripade
neterminovanej Ulohy, t.j. ulohy, pre ktora nie je stanoveny presny termin splnenia, sa uvedie
skratka KT - kontrolny termin a datum konca kalendarneho polroka, ku ktorému sa uloha
vyhodnoti.: KT- 30.06.RRRR alebo KT- 31.12.RRRR

DATUM POVINNOSTI HLASENIA: DD.MM.RRRR (deii, mesiac, rok — napr.: 10.04.2002)

- je presny datum, kedy musi byt zaslané prvé hlasenie o plneni ulohy (terminovanej aj
neterminovanej). Uvadza sa ztoho dovodu, aby bol prehlad, kedy bola uloha prvykrat
hodnotend. (aj v d’alSich hlaseniach u terminovanych uloh s viacerymi terminmi plnenia a u
neterminovanych tloh uviest’ datum prvého hlasenia)

STAV PLNENIA:

a) terminovana uloha:

uloha splnend v termine — alebo: tuloha splnend oneskorene — alebo: uloha nesplnena.
V pripade, Ze sa predseda vlady nevyjadri k poZzadovanej zmene terminu plnenia, resp. vlada
neprerokuje navrh na zruSenie Ulohy, zmenu gestora alebo obsahu ulohy, je nutné tlohu
evidovat’ nad’alej ako nesplnent1 az do kone¢ného rozhodnutia.

b) neterminovana tloha:

uloha sa priebezne plni — alebo: tloha sa neplni.

DATUM SKUTOCNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok napr.: 15.03.2002)

je presny datum, kedy bola splnend terminovana uloha, alebo kedy bola priebezna tiloha
vyradend zo zoznamu sledovanych uloh prislusného UOSS. Neuvadza sa v pripade, Ze
uloha nie je splnend, alebo ide o neterminovanu (priebeznu, trvali) ulohu.

TEXT HLASENIA O PLNENI ULOHY - v ramci tejto ¢asti uviest’ konkrétne vecné plnenie
ulohy.
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Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba na konstatovanie ,,iloha je splnend*
(u terminovanych uloh) alebo ,,aloha sa pIni* (u neterminovanych tloh).

V pripade nesplnenia ulohy sa uvedu konkrétne pri¢iny nesplnenia, ako aj prijaté opatrenia na
odstranenie tychto pri¢in v zaujme splnenia ulohy. Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba
na konstatovanie ,,uloha nesplnend®, alebo ,,predseda vlady bol poziadany o odklad terminu
plnenia ... alebo ,,vlade bol predlozeny navrh na zruSenie tlohy ....

5.4 Kontrola plnenia uloh z uzneseni viady SR

5.4.1 Kontrola plnenia uloh z uzneseni vlady SR utvarmi vnitornej kontroly

(1) Ulohou B.2 uznesenia vlady SR & 129/2000 vlada ulozila ministrom, predsedom
ostatnych ustrednych organov Statnej spravy a prednostom krajskych turadov zabezpecit
vyberovym sposobom vykonavanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia iloh z uzneseni vlady
utvarmi vnutornej kontroly a ostatnymi odbornymi itvarmi v termine Stvrtrocne.

(2) Vychadzajic zo skutocnosti, Ze Stvrtro¢né hlasenia o plneni Uloh z uzneseni vlady sa
predkladaji Uradu vlady SR najneskér do 10 dni po skondeni kalendarneho $tvrtroku je
ziaduce, aby vykonédvanie pravidelnej vecnej kontroly plnenia tloh z uzneseni vlady
prislusnymi utvarmi vnutornej kontroly bolo zabezpecené pred odoslanim hldsenia tak, aby sa
vysledky kontroly mohli premietnut’ do hlésenia.

5.4.2 Systém kontroly plnenia tiloh z uzneseni vlady Uradom vlady SR

(1) Zadmerom vytvorenia elektronického systému predkladania Gloh do navrhov uzneseni

vlady a néslednej kontroly plnenia tychto uloh je integracia a racionalizécia nasledujucich

¢innosti:

1. Zaslanie navrhu uznesenia v elektronickej forme z prislusného UOSS na Urad vlady SR.

2. Vznik uznesenia vlady SR z navrhu uznesenia na odbore vladnej agendy Uradu vlady SR.

3. Vlozenie uznesenia vlady SR a tloh z neho vyplyvajacich do elektronického systému
kontroly na Urade vlady SR.

4. Zaslanie elektronického hlasenia o plneni ilohy z UOSS na Urad vlady SR.

5. Vytvaranie a zasielanie odpoétov za jednotlivé UOSS na Urad vlady SR v elektronickom
tvare.

6. Kontrolu plnenia tlohy na sekcii kontroly Uradu vlady SR a UOSS.

7. Vytvéranie a vyuZivanie informaéného systému o uzneseniach a tilohéach z nich
vyplyvajucich pre UOSS cez siet GOVNET.

(2) Systém bude pracovat’ s uzneseniami vlady SR a ulohami z nich vyplyvajiacimi, ktoré nie
st oznacené ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo Nespristupiiovat’.

(3) Vznik, distribucia, zasielanie hlaseni a odpoctov, kontrola plnenia uloh z uzneseni a
spristupfiovanie uzneseni oznacenych ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo

Nespristupfiovat’ sa nemeni a budli zabezpeCované sposobom platnym pre dokumenty
obsahujuce utajované skutocnosti alebo ktoré nemozno spristupnit’.
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6. ZAVERECNE USTANOVENIA

(1) V pripade dalSich potrebnych informécii, ktoré sa tykaji obsahovych nalezitosti,
procesného postupu materidlov, je mozné kontaktovat’ Urad vlady SR, odbor vladnej agendy,
tel. 57295130, v pripade Specifickych technickych otdzok odbor informatiky a elektronickych
sluzieb, tel. 57295251, v pripade hlaseni a kontroly plnenia uloh z uzneseni sekciu kontroly,
tel. 57295700.

(2) V pripade potreby alebo vzhI'adom na zmenu technickej Specifikacie, Standardov, noriem,
predpisov a pravidiel bude tento metodicky pokyn aktualizovany.

(3) Zrusuju sa:

e Metodicky pokyn vediiceho Uradu vlady SR z decembra 2000 — ,,Predkladanie
a zverejiiovanie materidlov na rokovanie vlady SR elektronickou formou®,

e Metodicky pokyn veducej Uradu vlady SR z juna 1996 — , Navrh uznesenia vlady
SR‘C

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z juna 1996 — ,Uznesenia vlady
Slovenskej republiky*

e Metodicky pokyn veducej Uradu vlady SR z jina 1996 — ,,Hlasenie o plneni Glohy
z uznesenia vlady SR*

e Pokyn vediiceho Uradu vlady SR, ktory sa upravuje postup pri oboznamovani sa
so zvukovymi zaznamami z rokovani vlady SR

(4) Tento metodicky pokyn nadobuda uc¢innost’ 1. novembra 2001.

(5) Metodicky pokyn z 25. septembra 2002, ktorym sa meni a dopliia metodicky pokynu na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR rozoslany vediicim Uradu vlady
SR listom €. 6655/2001 — UV z 23. oktobra 2001 nadobudol G¢innost’ 1. novembra 2002.

(6) Metodicky pokyn z 5. januara 2004, ktorym sa meni a dopiiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR na zdklade novelizacie
Legislativnych pravidiel vlady SR v stlade s lohou vyplyvajicou z uznesenia vlady SR ¢.
1286 z 27. novembra 2002 k sprave o stave pristupovych rokovani vlady SR s EU a nosnych
ulohéch z hl'adiska negociacnych zavidzkov SR, schvalenej uznesenim vlady SR €. 1097 z 19.
novembra 2003 nadobudol u¢innost’ 1. februara 2004.

(7) Metodicky pokyn zo 16. marca 2004, ktorym sa meni a dopiiia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol u€innost’ 1. aprila 2004.

(8) Metodicky pokyn z 1. februara 2005, ktorym sa meni a dopliia Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol G¢innost’ 1. marca
2005.

(9) Metodicky pokyn z 8. decembra 2005, ktorym sa meni a dopiita Metodicky pokyn na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol ucinnost’ 1. januéra
2006.

(10) Metodicky pokyn vediceho Uradu vlady SR ¢&. 7 zo diia ...2008, ktorym sa meni a dopliia
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktdbra
2001 v zneni neskorsSich zmien nadobudne Uc¢innost’ 1. jula 2008.
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(11) Metodicky pokyn vedticeho Uradu vlady SR &. 8 zo dia ...2008, ktorym sa meni a dopiiia
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktdbra
2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne G¢innost’ 1. novembra 2008.

(12) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR ¢&. 9 zo dita 17. aprila 2009, ktorym sa meni
a doplna Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR
z oktobra 2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne ucinnost’ 1. maja 2009.

(13) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR ¢. 10 zo dita 11. juna 2010, ktorym sa meni
a doplna Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z
oktobra 2001 v zneni neskorsSich zmien nadobudne Gc¢innost’ 12. jana 2010.

(14) Metodicky pokyn vediceho Uradu vlady SR &. 11 zo diia 30. novembra 2015, ktorym sa
meni a doplita Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady
SR z oktébra 2001 v zneni neskor$ich zmien, nadobudne u¢innost’ 1. decembra 2015.

Igor Federi€ v. r.
veduci Uradu vlady SR
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7. SABLONY A VZORY

pre niektoré materialy, resp. ich Casti:

Sablona - vzor - Obal materidlu do vlady

Sablony a vzory - Navrhy uzneseni Sablony vzory

Sablona- vzor - Navrh zaznamu z rokovania vlady

Sablona - vzor - Obal materialu do NR SR s navrhom uznesenia

Sablona - vzor - Obal materialu do NR SR s obsahom materialu

Sablona - vzor - Ziadost’ o vypocutie zvukového zdznamu

Sablona (format ODS) - vzor (format ODS) - Hlasenie o plneni uloh z uznesenia vlady SR
Sablona (format ODS) - vzor (format ODS) - Informécie o verejnych odpoctoch podriadenych
organizacii

Sablona - vzor - Formular prizvanej osoby.
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http://www.vlada.gov.sk/data/files/894_obal-materialu-do-vlady-sablona.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/895_obal-materialu-do-vlady-vzor.rtf
http://www.vlada.gov.sk/uznesenia-sablony-a-vzory/
http://www.vlada.gov.sk/data/files/888_navrh-zaznamu-z-rokovania-vlady-sablona.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/889_navrh-zaznamu-z-rokovania-vlady-vzor.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/892_obal-materialu-do-nr-sr-s-navrhom-uznesenia-vzor.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/893_obal-materialu-do-nr-sr-s-obsahom-materialu-vzor.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/907_ziadost-o-vypocutie-zvukoveho-zaznamu-sablona.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/907_ziadost-o-vypocutie-zvukoveho-zaznamu-sablona.rtf
http://www.vlada.gov.sk/data/files/877_hlasenie-o-plneni-uloh-z-uznesenia-vlady-sr-sablona.xls
http://www.vlada.gov.sk/data/files/1078_hlasenie-o-plneni-uloh-z-uznesenia-vlady-sr-sablona.ods
http://www.vlada.gov.sk/data/files/878_hlasenie-o-plneni-uloh-z-uznesenia-vlady-sr-vzor.xls
http://www.vlada.gov.sk/data/files/1079_hlasenie-o-plneni-uloh-z-uznesenia-vlady-sr-vzor.ods
http://www.vlada.gov.sk/data/files/879_informacie-o-verejnych-odpoctoch-podriadenych-organizacii-sablona.xls
http://www.vlada.gov.sk/data/files/1080_informacie-o-verejnych-odpoctoch-podriadenych-organizacii-sablona.ods
http://www.vlada.gov.sk/data/files/880_informacie-o-verejnych-odpoctoch-podriadenych-organizacii-vzor.xls
http://www.vlada.gov.sk/data/files/1081_informacie-o-verejnych-odpoctoch-podriadenych-organizacii-vzor.ods
http://www.vlada.gov.sk/data/files/876_formular-prizvanej-osoby-sablona.rtf

