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UZivatel si vyberie kapitolu, v ktorej sa nachddza formuldr, ktory chce vypinit. Kliknutim na ndzov
kapitoly sa zobrazi zoznam podani, ktoré patria k zvolenej kapitole. Niektoré kapitoly su rozdelené do
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Po zvoleni konkrétneho podania sa uZivatelovi zobrazi elektronicky formuldr, ktory je potrebné vyplnit
a po jeho vyplneni kliknut na Pokraéovat. Tym sa vytvorené podanie uloZi a zobrazi v ¢asti Prehlad

podanych formuldrov v stave Pripravend na odoslanie.

POZOR! Podanie bolo vytvorené, ale este nebolo odoslané na zverejnenie v OV.
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UZivatel, ktory vytvoril nové podanie na zverejnenie v OV, méZe s podanim v stave Pripravend na
odoslanie vykonat nasledujuce tkony:

|
I Upravit — zobrazi sa formuldr, kde uZivatel vykond poZadované zmeny v podani a opdt
klikne na ,,POKRACOVAT“

- == PDF zobrazenie — podanie sa zobrazi, ako bude zverejnené v OV

- " Prehladnejsie zobrazenie — otvori sa v novom okne

prislusné ikony sa nachddzaju na konci riadku pri kaZzdom podani:
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Dalej uZivatel oznaci podanie/podania tak, Ze klikne do prdzdneho Stvorca na zaciatku riadku
a s oznacenym podanim/podaniami vykond tkon:

- Podat na zverejnenie do Obchodného vestnika — odosle podanie/podania na zverejnenie v
OV. Uzivatel' je informovany o uspesnosti/netspesnosti vykonania tkonu. Po uspesnom
odoslani sa zmeni stav podania z Pripravend na odoslanie na Odosland na zverejnenie, resp.
na Odosland na zverejnenie — nezaplatend. UZivatel od tohto momentu uZ neméZe podanie
upravovat.

alebo

- Zrusit — zrusi zvolené podanie/podania. UZivatel je informovany o Uspesnosti/netispesnosti
vykonania ukonu. Po Uspesnom zruseni sa zmeni stav podania z Pripravend na odoslanie na
Zrusend. UZivatel od tohto momentu uZ neméZe podanie upravovat ani vrdtit do stavu
Pripravend na odoslanie. Podanie ostdva v Prehlade podanych formuldrov.

Vybrany tkon potvrdi kliknutim na Vykonat akciu.
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POZOR! Bez oznacenia podania/podani (Vybrané formulare) nebude mozné vykonat vybrany ukon.



Stavy, ktorymi prechddza podanie (stav podania je zndzorneny farebnym symbolom):

® Pripravend na odoslanie — podanie bolo vytvorené, ale este nebolo odoslané na zverejnenie
v OV, uZivatel'ho méZe upravovat, odoslat na zverejnenie v OV alebo zrusit.

@ Odoslana na zverejnenie — podanie bolo odoslané na zverejnenie v OV, a ak nepodlieha
poplatkovej povinnosti, je sucasne aj dorucené na zverejnenie v OV, uZivatelho uz neméze menit ani
zrusit, Tymto stavom sa oznaci aj podanie, ktoré podlieha poplatkovej povinnosti a sprdvny poplatok
bol zaplateny (uZivatel je o zauctovani platby informovany prostrednictvom e-mailu).

“* Odosland na zverejnenie — nezaplatend — podanie bolo odoslané na zverejnenie v OV, ale
podmienkou zverejnenia je zaplatenie sprdvneho poplatku (uZivatelovi je vyzva na zaplatenie
sprdvneho poplatku dorucend prostrednictvom e-mailu — uZivatel ho ndjde aj ako Platobny prikaz pri
odoslanom podani na konci prislusného riadku). AZ po pripisani platby na ucet vydavatela je podanie
dorucené na zverejnenie v OV.
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2verejnend — podanie bolo zverejnené v OV (uZivatel je o zverejneni v OV informovany
prostrednictvom e-mailu).

®

Zrusend — podanie bolo zrusené uZivatelom.

. Stornovand — podanie bolo stornované redakciou OV na zdklade pisomnej Ziadosti uZivatela.
Podanie, ktoré uZ bolo zverejnené v OV, nie je mozné stornovat.

Vsetky Vase podania ndjdete v Prehlade podanych formuldrov:
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