Sekcia legislativy
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

vyhlasuje

uplné znenie Organizac¢ného poriadku 12/2016 Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky z 28. aprila 2016 ¢&.
41557/2016/100, ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych
inStrukciou 16/2016, inStrukciou 4/2017, inStrukciou 10/2017
a inStrukciou 34/2017

ORGANIZACNY PORIADOK
12/2016
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 28. aprila 2016
¢. 41557/2016/100

P RV’A CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

ClL 1
ZAakladné ustanovenia

(1) Organiza¢ny poriadok Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len
»organiza¢ny poriadok®) je zakladnym internym riadiacim aktom Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*).

(2) Organizaény poriadok v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi
a Statitom ministerstva ustanovuje vnatorné organizacné c¢lenenie ministerstva, rozsah
opravneni a zodpovednosti vedlicich zamestnancov ministerstva, posobnost’ a vzijomné
vzt'ahy organiza¢nych utvarov (d’alej len ,,utvar*) ministerstva.

(3) Ministerstvo je sluzobny urad pre $tatnych zamestnancov a zamestnancov, ktori
neplnia Ulohy Statnej spravy ani nevykonavaju Statne zalezitosti (d’alej len ,,zamestnanec*);
zabezpecuje plnenie uloh, ktoré mu vyplyvaju z pravnych vztahov pri vykonavani Statne;
sluzby, prace vo verejnom zdujme a Z inych pracovnopravnych vztahov.

(4) Veduci zamestnanec na ucely tohto organizacného poriadku je
a) ministerka spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerka®),
b) Statna tajomnicka I, $tatna tajomnicka IT a generalna tajomnicka sluzobného tradu,
C) generalny riaditel’ sekcie,
d) riaditel’ samostatného odboru a riaditel’ odboru,
e) veduci samostatného oddelenia a vedici oddelenia.

(5) Organizacny poriadok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov ministerstva, ktori st
v Statnozamestnaneckom pomere v sluzobnom trade ministerstva, zamestnancov, ktori maji s



ministerstvom uzatvoreny pracovny pomer, alebo ktori vykonédvaji prace na zaklade dohdd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

CL2
Organizacné Clenenie ministerstva

(1) Ministerstvo plni ulohy v utvaroch ministerstva, ktorymi st
a) sekcia,
b) odbor alebo samostatny odbor,
¢) oddelenie alebo samostatné oddelenie,
d) referat.

(2) Sekcia je zakladnym organiza¢nym stupfiom riadenia a rozhodovania, nositelom
uloh ministerstva vo vymedzenych oblastiach ¢innosti. Sekcia je Utvar ministerstva, ktory
zabezpecuje ucelent a komplexnu oblast” koncepcnych, odbornych, metodickych, spravnych a
kontrolnych c¢innosti. Sekcia sa ¢leni na odbory, oddelenia, pripadne referaty a riadi ju
generalny riaditel’ sekcie.

(3) Odbor je utvar sekcie, v ktorom sa zoskupuje vac¢si rozsah Uzko stvisiacich
odbornych ¢innosti. Odbor sa moze ¢lenit’ na oddelenia, pripadne referaty a riadi ho riaditel’
odboru.

(4) Samostatny odbor je zdkladnym organizacnym stupfiom riadenia a rozhodovania,
nositelom uloh ministerstva vo vymedzenych oblastiach cinnosti, ktory je zacleneny do
priamej riadiacej posobnosti ministerky, Statnych tajomnicok alebo generdlnej tajomnicky
sluzobného uradu. Samostatny odbor sa mdze ¢lenit’ na oddelenia, pripadne referaty a riadi ho
riaditel’ samostatného odboru.

(5) Oddelenie je utvar odboru, ktory vykonava urcitu ucelent agendu zameranu na
predmet alebo druh ¢innosti v danej oblasti. Oddelenie sa moze Clenit’ na referaty a spravidla
ho riadi veduci oddelenia.

(6) Samostatné oddelenie je zékladnym organizaénym stupfiom riadenia a
rozhodovania, nositelom tloh ministerstva vo vymedzenych oblastiach ¢innosti, ktory je
zaCleneny do priamej riadiacej posobnosti ministerky, Statnych tajomnicok alebo generdlne;j
tajomnicky sluzobného tradu. Samostatné oddelenie sa moze ¢lenit’ na referaty a spravidla ho
riadi veduci samostatného oddelenia.

(7) Referat je utvar zabezpecujuci spravidla Specifické ulohy podla osobitnych
zakonov, ktoré vecne spolu suvisia. Referat méze byt zacleneny do sekcie, samostatného
odboru, odboru, samostatného oddelenia, oddelenia alebo do priamej riadiacej posobnosti
ministerky, Statnych tajomni¢ok alebo generalnej tajomnicky sluzobného tradu.
Zamestnancov referdtu riadi vedici zamestnanec Utvaru, do ktor¢ho je referat zacleneny,
alebo ministerka, Statne tajomnicky alebo generalnej tajomnicky sluzobného uradu, ak je
referat v ich priamej riadiacej posobnosti.

(8) Na tucely tohto organiza¢ného poriadku ma
a) kancelaria ministerky postavenie sekcie,



b)

d)

f)
9)

a)
b)

c)

kancelarie Statnych tajomnicok a kancelaria generalnej tajomnicky sluzobného uradu
postavenie samostatného odboru; kanceldriu riadi prisluSny riaditel, ktory ma
postavenie riaditel’a samostatného odboru,

kancelaria zastupcu Slovenskej republiky pred Eurdpskym sudom pre 'udské prava
a kancelaria zéastupcu Slovenskej republiky pred sudmi Europskej unie (d’alej len
., EU“) postavenie samostatného odboru; kancelariu zastupcu riadi zastupca, ktory mé
postavenie riaditel'a samostatného odboru,

osobny urad postavenie samostatného odboru; osobny urad riadi riaditel’, ktory ma
postavenie riaditel'a samostatného odboru,

redakcia postavenie odboru a riadi ju S$éfredaktor, ktory ma postavenie riaditela
odboru; toto neplati pre redakciu Justi¢nej revue, ktora ma postavenie referatu,

institut vzdelavania postavenie oddelenia,

analytické centrum ma postavenie samostatného odboru; analytické centrum riadi
riaditel’, ktory ma postavenie riaditel’a samostatného odboru.

(9) Ministerstvo sa ¢leni na

utvary ministerstva v priamej riadiacej posobnosti ministerky,

utvary ministerstva v priamej riadiacej posobnosti Statnej tajomnicky I,

utvary ministerstva v priamej riadiacej posobnosti Statnej tajomnicky II,

utvary ministerstva v priamej riadiacej posobnosti generalnej tajomnicky sluzobného
radu.

(10) Organizacna Struktura ministerstva je uvedend v prilohe.

.

CL3

(1) Ministerstvo vykondva spravu sudov v rozsahu ustanovenom osobitnymi

predpismi.

a)
b)

c)

(2) V posobnosti ministerstva st

Zbor vizenskej a justinej straze,
Justi¢na akadémia Slovenskej republiky,
Centrum pravnej pomoci.

Cl 4
Ministerka

(1) Ministerka riadi ministerstvo a zodpoveda za jeho ¢innost’.

(2) Ministerka najmé

priamo riadi

1. Statne tajomnicky,

2. generalna tajomnicka sluzobného tiradu,

3. generalneho riaditela Zboru vizenskej a justi¢nej straze,
4. generalneho riaditel’a kancelarie ministerky,

5. zastupcu a spoluzéstupcu Slovenskej republiky pred Europskym sidom pre l'udské
prava,

zastupcu Slovenskej republiky pred sudmi EU,

riaditel'a odboru vnutorného auditu,

8. riaditela odboru rekodifikacie ob¢ianskeho préava,

~No



9.

10.

odbornikov plniacich ulohy pre ¢lena vlady,
sudcov vykonavajucich staz na ministerstve,

b) zriad’uje poradné organy ministerky,
c) schval'uje a vydava

13.
14.

15.

materidly, ktoré sa predkladajii na rokovanie vlady Slovenskej republiky vratane
jej poradnych organov, Narodnej rady Slovenskej republiky vratane jej organov a
Sudnej rady Slovenskej republiky,

navrh rozpoctu kapitoly ministerstva na prislusny rok,

hlavné ulohy ministerstva,

organiza¢ny poriadok a d’alSie interné riadiace akty,

Statuty a rokovacie poriadky poradnych organov ministerky,

zahrani¢né styky ministerstva, ak ich schval'ovanim nepoverila int1 osobu,
zameranie kontrolnej Cinnosti a program kontrolnych uloh,

realizaciu budovania informac¢nych systémov,

systém a organizaciu rezortnej vychovy a vzdelavania,

. recipro¢né dohody v oblasti rekreécit,
. dohody o spolupraci s ministerstvami spravodlivosti inych Statov,
. Statit vnutorného auditu, strednodoby plan vnutorného auditu a ro¢ny plan

jednotlivych vnutornych auditov a ro¢nt spravu o vykonanych vnutornych
auditoch za predchadzajuci rok,

plan verejného obstaravania,

vykonanie ukonov v konaniach pred sadmi EU, ak o ich vykonani nerozhoduje
vlada Slovenskej republiky, alebo ak tieto Ukony nemoZe zastupca Slovenskej
republiky pred sadmi EU vykonat uz na zaklade splnomocnenia udeleného
ministerkou,

d’alSie pravne akty, o ktorych tak ustanovuje osobitny predpis,

d) rozhoduje o veciach, o ktorych jej rozhodovanie vyplyva z prislusnych vseobecne
zavdznych pravnych predpisov alebo internych riadiacich aktov, o zdsadnych otdzkach
a postupoch patriacich do pdsobnosti ministerstva a o veciach, v ktorych si
rozhodovanie vyslovne vyhradila,

e) vymentva a odvolava

1.
2.
3.

4.
5.

generalneho riaditel’a Zboru véizenskej a justi¢nej straze a jeho namestnikov,
¢lenov poradnych organov ministerky,

narodného Clena a asistenta narodného c¢lena Slovenskej republiky v Eurojuste,
zastupcu narodného c¢lena, narodného spravodajcu a zéastupcu Spolo¢ného
dozorného organu, riaditel'a Justi¢nej akadémie, ¢lenov rady Justi¢nej akadémie,
zastupcu Slovenskej republiky na plnenie tloh kontaktného bodu v Europske;j
justi¢nej sieti, riaditel'a Centra pravnej pomoci, zastupcu Slovenskej republiky vo
vyboroch a pracovnych skupinach organov EU, Rady EU a OECD,

¢lenov Rady Centra pravnej pomoci,

d’alSich funkcionarov, o ktorych tak ustanovuje osobitny predpis,

f) predklada vlade Slovenskej republiky

1.
2.

.

koncepciu sudnictva a koncepciu vizenstva,

navrhy na uzavretie medzindrodnych zmliv alebo navrhy na pristipenie
Slovenskej republiky k medzindrodnym zmluvdm, ktorych gestorom je
ministerstvo,

navrh Statutu ministerstva,

d’al$ie materialy, o ktorych tak ustanovuje osobitny predpis,



AW w

ANV w

pravnickych os6b od medzinarodnych finan¢nych institucii,

h) informuje vladu Slovenskej republiky a iné S$tatne organy o ¢innosti justiénych
organov, o stave plnenia uloh, o zakladnych problémoch rezortu a podava navrhy na
ich rieSenie,

i) zabezpeCuje plnenie Gloh v oblasti hospodarskej mobilizacie a ochrany utajovanych
skuto€nosti.

) CLS
Statna tajomnicka I

(1) Statna tajomnicka I zastupuje ministerku v ¢ase jej nepritomnosti v rozsahu jej
prav a povinnosti a na zaklade internych riadiacich aktov alebo osobitného poverenia
udeleného ministerkou aj v inych pripadoch. Statna tajomni¢ka I zodpoveda za pravidelné
informovanie ministerky o nou riadenych oblastiach.

(2) Statna tajomnic¢ka I priamo riadi riaditel’a kancelarie tatnej tajomnicky 1.

) Cl. 6
Statna tajomnicka II

(1) Statna tajomni¢ka II zastupuje ministerku v ¢ase jej nepritomnosti, ak je sucasne
nepritomna aj $titna tajomnicka I, v rozsahu podla &l. 5 ods. 1. Statna tajomnicka II
zodpoveda za pravidelné informovanie ministerky o fiou riadenych oblastiach. Statna
tajomnicka II do 15. dia prislusného kalendarneho mesiaca predkladd ministerke spravu o
¢innosti a zloZzeni Komisie na posudzovanie podmienok v spotrebitel'skych zmluvach a
nekalych obchodnych praktik za prechadzajuci kalendarny Stvrtrok.

(2) Statna tajomnicka IT priamo riadi riaditel’a kancelarie $tatnej tajomnicky II.

CL7
Generalna tajomnicka sluzobného tiradu

(1) Generalna tajomnicka sluzobného turadu je sluzobne najvy$sim veducim
zamestnancom vSetkym zamestnancom ministerstva.

(2) Generalna tajomnicka sluzobného uradu plni Glohy spojené s uplatiovanim
Statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme aobdobnych pracovnych vztahov a s odbornym, organiza¢nym,
finanénym, technickym a projektovym zabezpecenim ¢innosti ministerstva.

(3) Generalna tajomnicka sluzobného uradu rozhoduje o veciach, o ktorych to
ustanovuju v§eobecne zavdzné pravne predpisy a interné riadiace akty.

(4) Generalna tajomnicka sluzobného uradu
a) priamo riadi
1. riaditel’a kancelarie generalnej tajomnicky sluzobného tiradu,
2. riaditel'a osobného uradu,
3. generalneho riaditel’a sekcie ekonomiky a spravy,



4.
5.

generalneho riaditel’a sekcie informatiky a riadenia projektov,
generalneho riaditel'a sekcie edicnych ¢innosti,

b) zriad’'uje komisie a osobitné skupiny podl'a osobitnych predpisov a vecnej pdsobnosti
sluzobného uradu,

¢) zabezpecuje ¢innosti v rozsahu podpisovych a dispozi¢nych opravneni,

d) zodpoveda za pravidelné informovanie ministerky o filou riadenych oblastiach.

ClL 8
Generalny riaditel’ sekcie, riaditel’ samostatného odboru
a veduaci samostatného oddelenia

(1) Generalny riaditel’ sekcie riadi, kontroluje a zodpoveda za ¢innost’ sekcie.

(2) Generalny riaditel’ sekcie

a) zastupuje ministerstvo navonok v ramci pésobnosti sekcie alebo na zaklade poverenia
ministerky, Statnych tajomnicok alebo generalnej tajomnicky sluzobného tradu,

b) v ramci posobnosti sekcie zodpoveda za

1.
2.

3.

7.

rieSenie a realizaciu uloh ministerstva,

ucelné, efektivne a hospodarne vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov, s ktorymi
disponuje,

ochranu utajovanych skuto¢nosti,

vypracovanie materidlov tykajucich sa obrany a plnenia uloh sekcie za brannej
pohotovosti Statu,

plnenie uloh vyplyvajicich z uzneseni vlady Slovenskej republiky a zo zdznamov
zo zasadnuti poradnych organov ministerky,

pripravu materidlov na rokovanie Narodnej rady Slovenskej republiky, vlady
Slovenskej republiky, poradnych organov vlady Slovenskej republiky a na
zasadnutia poradnych organov ministerky,

pravidelné informovanie ministerky, prisluSnej Statnej tajomnicky a generalnej
tajomnicky sluZobného uradu,

€) priamo riadi riaditelov odborov a veducich oddeleni, ktori st v jeho priamej riadiacej
poOsobnosti, ako aj zamestnancov zaradenych v referatoch, ktoré su v jeho priamej
riadiacej pdsobnosti,

d) rozhoduje o tlohach, ktoré st v posobnosti sekcie,

e) zabezpecuje ¢innosti v rozsahu podpisovych a dispozi¢nych opravneni.

(3) Generalneho riaditel'a sekcie zastupuje jeden z organizaéne podriadenych
riaditel'ov odboru, a to podl'a predpisov o Statnej sluzbe.

(4) Ustanovenia odsekov 1 a2 platia obdobne aj pre riaditel'a samostatného odboru
a veduceho samostatného oddelenia.

CL9
Riaditel’ odboru

(1) Riaditel’ odboru riadi, kontroluje a zodpoveda za ¢innost’ odboru.

(2) Riaditel’ odboru
a) zodpoveda za

1.

rieSenie a realizaciu uloh ministerstva patriacich do pdsobnosti odboru,



2. ucelné, efektivne a hospodarne vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov, s ktorymi
disponuje,
ochranu utajovanych skutoc¢nosti,
4. vypracovanie materialov tykajucich sa obrany a plnenia tloh odboru za brannej
pohotovosti Statu,
plnenie ulozenych uloh priamo nadriadenym vedtcim zamestnancom,
6. pravidelné informovanie priameho nadriadeného vediceho zamestnanca v iom
riadenych oblastiach,
7. plnenie uloh suvisiacich so spravou inventaru odboru a vyplyvajacich z predpisov
o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci a z predpisov o ochrane pred poziarmi,
b) priamo riadi vedtcich oddeleni, ktori st v jeho priamej riadiacej pdsobnosti, ako aj
zamestnancov zaradenych na referatoch, ktoré st v jeho priamej riadiacej pdsobnosti,
¢) rozhoduje o tlohach, ktoré st v posobnosti odboru,
d) zabezpecuje ¢innosti v rozsahu podpisovych a dispozi¢nych opravneni.

w

o

(3) Riaditel'a odboru zastupuje Statny zamestnanec podla predpisov o Statnej sluzbe.

CL 10
Veduci oddelenia

(1) Veduci oddelenia riadi, kontroluje a zodpoveda za ¢innost’ oddelenia.

(2) Veduci oddelenia
a) zodpoveda za

1. rieSenie a realizaciu uloh ministerstva patriacich do pdsobnosti oddelenia,

2. ochranu utajovanych skutoc¢nosti,

3. plnenie ulozenych uloh nadriadenym vedicim zamestnancom,

4. pravidelné informovanie priameho nadriadeného v nimi riadenych oblastiach,
b) rozhoduje o tlohach, ktoré s v pdsobnosti oddelenia,
C) zabezpecuje ¢innosti v rozsahu podpisovych a dispozi¢nych opravneni.

(3) Vedtuceho oddelenia zastupuje Statny zamestnanec podla predpisov o Statnej
sluzbe.

(4) Veduceho oddelenia, ktory je zamestnancom pri vykone prace vo verejnom zaujme
zastupuje zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme podla predpisov o vykone prace
VO verejnom zaujme.

CL 11
Zastupca Slovenskej republiky pred Eurépskym stidom pre 'udské prava

(1) Zastupca Slovenskej republiky pred Europskym sadom pre 'udské prava najmi
a) zastupuje Slovensku republiku v konani pred Eurépskym sudom pre l'udské prava,

v ramci ktorého najmé

1. vypraciva apredkladd Europskemu sidu pre [ludské prava vyjadrenia
k staznostiam podanym proti Slovenskej republike,

2. predkladd Eurdpskemu sudu pre ludské prava na preskiimanie porusSenie
Dohovoru o ochrane prav a zakladnych slobod (d’alej len ,,Dohovor®) zo strany
inych ¢lenskych $tatov Dohovoru,



b)
c)
d)

e)

3. spolupracuje vrozsahu nevyhnutnom pre obhajobu Slovenskej republiky
S organmi verejnej moci,

4. vyuziva v odovodnenych pripadoch so suhlasom ministerky odborni pomoc
advokatov a d’alSich osob,

5. zostavuje avedie delegaciu Slovenskej republiky na ustnom konani pred
Eurépskym sudom pre I'udské préva,

riadi Cinnost’ kancelarie zastupcu Slovenskej republiky pred Eurépskym stidom pre

I'udské prava,

uzatvara so suhlasom ministerky v mene Slovenskej republiky zmier so st'azovatel'om

Vv konani pred Eurdpskym sudom pre 'udské prava,

zabezpecuje a dohliada na riadny vykon rozhodnuti Eurdpskeho sudu pre l'udské

prava,

kazdorocne predklada prostrednictvom ministerky vlade Slovenskej republiky spravu

0 svojej ¢innosti.

(2) Zastupca Slovenskej republiky pred Eurdépskym sudom pre ludské prava

v stvislosti s vykonom rozhodnuti Eurépskeho sudu pre 'udské prava najmé

a)

b)

b)
c)

d)

f)

9)

Vv spolupraci s Ministerstvom zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej
republiky informuje Vybor ministrov Rady Eurdpy o plneni rozhodnuti Eurdépskeho
sudu pre 'udské prava a 0 vyvoji pravneho poriadku v oblasti I'udskych prav a slobod
v Slovenskej republike,

predkladd ministerke navrhy na prijatie opatreni veducich k odstraneniu opakujtcich
sa poruSeni Dohovoru,

predkladd ministerke informécie o zavdzkoch Slovenskej republiky, ktoré vyplyvaju
Z rozhodnuti Eurdpskeho stdu pre I'udské prava alebo Vyboru ministrov Rady Eur6py,
vratane thrady finan¢nej kompenzécie a inych plneni.

Cl 12
Zastupca Slovenskej republiky pred sadmi EU

(1) Zastupca Slovenskej republiky pred sadmi EU najma

vykonava vietky potrebné tkony v konaniach pred sidmi EU v zmysle Statitu
Sudneho dvora EU a prislusnych rokovacich poriadkov, ako aj tikony suvisiace s
tymito konaniami,

riadi innost’ kancelérie zastupcu Slovenskej republiky pred sadmi EU,

predsedd, riadi a koordinuje c¢innost Medzirezortnej komisie pre zastupovanie
Slovenskej republiky pred sidmi EU a zvolava jej zasadnutia,

vo veciach suvisiacich s konaniami pred sadmi EU poskytuje si¢innost Ministerstvu
zahraniénych veci a europskych zaleZitosti Slovenskej republiky pri vypracovavani
vyjadreni, pripomienok, stanovisk, ozndmeni alebo inych materidlov uréenych
Eurdpskej komisii, Europskej rade, Rade EU alebo inym institaciam EU,

v potrebnom rozsahu zasiela dotknutym organom verejnej moci dokumenty zaslané
Slovenskej republike sudmi EU a tykajice sa konani pred sadmi EU, v ktorych je
Slovenska republika ti¢astnikom,

v potrebnom rozsahu informuje dotknuté organy verejnej moci o zacatych konaniach
pred sadmi EU a o ukonoch, ktoré vykonal v tychto konaniach,

v potrebnom rozsahu a bez zbyto¢ného odkladu informuje dotknuté organy verejnej
moci o zavédzkoch Slovenskej republiky vyplyvajicich z rozsudkov alebo inych
rozhodnuti sadov EU vratane tihrady trov konania alebo finanénej sankcie,



h)

)

K)

f)
9)

h)

a)
b)
c)
d)

koordinuje ¢innost’ Utvarov ministerstva pri zastupovani Slovenskej republiky pred
sadmi EU,

zastupuje Slovensku republiku v pracovnej skupine Rady EU pre Sudny dvor EU
(COUR),

opatruje potvrdenim o vykonatelnosti rozhodnutia sudov EU, pri¢om opatrovanim
moze pisomne poverit’ aj zamestnanca kancelarie zastupcu Slovenskej republiky pred
sidmi EU,

koordinuje pripravu a odosielanie stanovisk ministerstva ku konaniam Europske;j
komisie alebo iného Statu proti Slovenskej republike v predsudnej faze,

koordinuje pripravu a odosielanie stanovisk ministerstva ku konaniu Europske;
komisie proti Slovenskej republike v systéme EU Pilot.

(2) Zastupca Slovenskej republiky pred sadmi EU d’alej v konani pred stdmi EU
z&astiuje sa pojednavani pred sadmi EU,

prijima Zaloby proti Slovenskej republike podané na stidy EU, vyjadrenia k Zalobe, iné
vyjadrenia repliky, dupliky, podporné listiny, doklady, vyrozumenia, oznamenia o
rozhodnuti, rozhodnutia a akékol'vek iné pisomné podania a dokumenty suvisiace s
konanim pred sadmi EU; v tejto suvislosti robi vo¢i sadom EU vietky potrebné
ukony,

podava na stdy EU v mene Slovenskej republiky Zaloby podl'a prava EU a vykonava s
tym suvisiace potrebné ukony,

podava stdom EU podania a vyjadrenia a uplatiiuje na sadoch EU Ziadosti vratane
ziadosti o podanie vykladu rozsudkov a ziadosti o obnovu konania,

uplatiiuje v konani pred sidmi EU namietky a podava odvolania proti rozsudkom a
rozhodnutiam stdov EU,

poskytuje dokumenty a iné informacie sidom EU,

robi tkony spojené so vstupom Slovenskej republiky do konania v pozicii vedlajSieho
ucastnika,

prijima oznadmenia a podava pisomné podania a pisomné a uUstne vyjadrenia
Slovenskej republiky v konaniach o prejudicidlnych otazkach.

ClL 13
Poradné organy

(1) Stalymi poradnymi orgdnmi ministerky su
porada vedenia ministerstva,

operativna porada ministerky,

kolégium ministerky pre vézenstvo,
kolégium ministerky pre legislativu.

(2) Ministerka si zriad'uje podla potreby d’alSie poradné organy, komisie a pracovné

skupiny.

(3) ZlozZenie, pdsobnost’ a sposob rokovania poradnych organov ministerky upravuju

Statuty a rokovacie poriadky.

Cl 14
Interné riadiace akty

(1) Internymi riadiacimi aktmi ministerstva su



a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

inStrukcia ministerstva,

smernica ministerstva,

prikaz ministerky,

rozkaz ministerky pre posobnost’ Zboru vézenskej a justi¢nej straze,
sluzobny predpis,

metodicky pokyn,

prikaz generalnej tajomnicky sluzobného uradu.

(2) Pripravu, prerokavanie, schvalovanie, evidovanie a publikovanie internych

riadiacich aktov upravuje inStrukcia ministerstva; rozkazy ministerky pre pdsobnost’ Zboru
vizenskej a justi¢nej strdze su evidované na Generalnom riaditel'stve Zboru vézenskej a
justi¢nej straze v stlade s jeho organizacnym poriadkom.

CL 15
Vseobecné ¢innosti itvarov ministerstva

(1) Utvary ministerstva v rimci svojej vecnej posobnosti zabezpefuju najmi tieto

vSeobecné ¢innosti:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

1)

vyjadruji sa k navrhom materidlov v rdmci medzirezortného pripomienkového
konania a interné¢ho pripomienkového konania,

vypracovavaju stanoviska k navrhom materialov na rokovanie vlady Slovenskej
republiky, poradnych orgénov vlady Slovenskej republiky a Narodnej rady Slovenske;j
republiky,

pripravuju odpovede na interpelacie a otazky poslancov Narodnej rady Slovenskej
republiky adresované ministerke,

v rozsahu svojej pdsobnosti sa podielaji na tvorbe navrhov vSeobecne zaviaznych
pravnych predpisov, ktoré su v pdsobnosti ministerstva a ddvaju podnety na ich zmeny
alebo doplnenia,

vypracovavajui navrhy internych riadiacich aktov,

zabezpeCuju spravu registratiry podla registratGrneho poriadku a registraturneho
planu ministerstva,

zabezpecuju ochranu osobnych udajov,

vypracovavaju podklady pre plnenie tloh pri spristupfiovani informacii,

zabezpecuju plnenie tloh vyplyvajucich z uzneseni vlady Slovenskej republiky,
vypracovavaju navrhy na uplatilovanie rodového hl'adiska a spolupracuju pri priprave
a realizacii strategickych a koncepénych materialov,

V spolupraci s osobnym tUradom pripravuji navrhy dohdd o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru,

zabezpeCuju zverejiiovanie objednavok nimi vyhotovenych, ako aj povinne
zverejiiovanych zmliv uzatvaranych v ich poésobnosti,

m) podiel'aju sa na plneni Gloh vyplyvajucich z ¢lenstva Slovenskej republiky v EU, ako

n)

0)

aj na medzinarodnej spolupraci,

podielaju sa na realizacii projektov v ramci Operacného programu Efektivna verejna
sprava,

podiel'aju sa na implementacii modelu CAF (modelu kvality) na ministerstve.
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(2) Utvary ministerstva st povinné vzajomne spolupracovat’, poskytovat’ si vzajomnu
sucinnost’, informacie, daje, stanoviska a pripomienky, vzajomne si pomahat’, spolupracovat’
pri hladani novych rieSeni a spolo¢ne riesit koncepéné ulohy ministerstva. Utvary
ministerstva st povinné prerokovavat’ navrhované opatrenia s Utvarmi, ktorych sa tieto
opatrenia tykaju a dodrziavat’ uréené lehoty.

(3) Ak sa plnenie urcitej tlohy tyka pOsobnosti viacerych Gtvarov ministerstva,
zabezpecuje ako gestor jej vybavenia ten Utvar ministerstva, ktorého posobnost’ je v rieSeni
ulohy rozhodujuca a ktory bol na plnenie tlohy urceny ministerkou, prisluSnou Statnou
tajomnickou alebo generalnou tajomnickou sluzobného tradu. Ostatné utvary ministerstva su
mu povinné na poziadanie poskytovat’ sic¢innost. Ak gestor namieta, Ze plnenie tlohy je v
pdsobnosti iné¢ho utvaru ministerstva, vznikne kompetenény spor. Kompetencné spory riesia
vedaci zamestnanci prislusnych tutvarov ministerstva dohodou. Ak nepride k dohode,
rozhodne o kompetenénom spore najblizsi spolo¢ny nadriadeny.

(4) Ministerka, ak to povazuje za ucelné, je opravnena priamo rozhodnut o tUtvare
ministerstva, ktory bude gestorom pre rieSenie a realizaciu konkrétnej tlohy ministerky alebo
ministerstva.

(5) Utvary ministerstva poskytujii stéinnost’ zastupcovi Slovenskej republiky pred
sidmi EU prostrednictvom kontaktnej osoby. Kontaktnou osobou je generalny riaditel’ sekcie
alebo veduici zamestnanec iného utvaru ministerstva, ktory nie je sekciou aje v priamej
riadiacej posobnosti ministerky, Statnych tajomnicok alebo generalnej tajomnicky sluzobného
uradu, alebo nimi uréeny zamestnanec.

(6) Utvary ministerstva su povinné spolupracovat’ s d’alsimi organizaciami, ktoré su
V priamej riadiacej pdsobnosti ministerstva, pri tvorbe jednotlivych politik, pri tvorbe
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, na analyzach a spolo¢ne riesit’ koncepéné tlohy.

DRUHA CAST
UTVARY MINISTERSTVA
V PRIAMEJ RIADIACEJ POSOBNOSTI MINISTERKY

Cl. 16

Utvary ministerstva v priamej riadiacej posobnosti ministerky st
a) kancelaria ministerky,
b) referat zvlastnych tloh,
C) analytické centrum,
d) tlacové oddelenie,
d) odbor vnatorného auditu,
e) odbor rekodifikacie ob¢ianskeho prava,
f) kancelaria zastupcu Slovenskej republiky pred Europskym sudom pre 'udské prava,
0) kanceléria zastupcu Slovenskej republiky pred sidmi EU.

ClL 17
Kanceléria ministerky

(1) Kancelaria ministerky najma
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b)

c)
d)

f)
9)

h)
i)

)
K)

zabezpecuje a koordinuje pripravu podkladov na rokovanie poradnych organov
ministerky podl'a ¢l. 13 ods. 1, vyhotovuje zaznamy z ich rokovani, vedie evidenciu
rozhodnuti a kontroluje plnenie prijatych uloh,

zabezpeCuje a koordinuje pripravu podkladov na rokovanie ministerky s
predstaviteI'mi inych orgéanov,

koordinuje pripravu materialov zabezpeCovanych viacerymi Gitvarmi ministerstva,
organizane a protokolarne zabezpecCuje zahranicné pracovné cesty ministerky a
navstevy zahrani¢nych predstavitel'ov na Grovni ministra v Slovenskej republike,
eviduje a pridel'uje koreSpondenciu ministerky na vybavenie inym Gtvarom
ministerstva; ak ide o0 koreSpondenciu, ktora podla vecného obsahu nepatri na
vybavenie ziadnemu utvaru ministerstva, tak ju aj vybavuje,

na zéklade pokynov ministerky zabezpecuje alebo koordinuje plnenie uloh vo vecnej
pOsobnosti ministerky alebo ministerstva,

na zaklade pokynov ministerky zostavuje jej denny, tyzdenny a dlhodoby pracovny
program,

zabezpecCuje prijimanie navstev u ministerky,

posudzuje a spraciiva materidly, pisomnosti a podklady predkladané pre potreby, na
podpis alebo rozhodnutie ministerky,

zabezpecuje a koordinuje prace suvisiace s ucastou ministerky na schodzach a
rokovaniach vlady Slovenskej republiky a jej poradnych organov,

zabezpecuje a koordinuje prace suvisiace s ucCastou ministerky na schddzach a
rokovaniach Narodnej rady Slovenskej republiky a jej organov,

vedie dokumentéciu uzneseni vlady Slovenskej republiky, Narodnej rady Slovenske;j
republiky a jej organov; rozpisuje ulohy, ktoré z nich vyplyvaju pre jednotlivé utvary
ministerstva, a kontroluje ich plnenie,

m) koordinuje vypracovanie navrhov do planu prace uloh vlady Slovenskej republiky a

n)

f)

do planu legislativnych uloh vlady Slovenskej republiky,
zabezpeCuje a koordinuje pripravu odpovedi na interpelacie a otazky poslancov
Narodnej rady Slovenskej republiky adresované ministerke.

(2) V kancelarii ministerky je zacleneny odbor I'udskych prav.

Cl. 18
Odbor l'udskych prav

(1) Odbor l'udskych prav najma

vypractiva navrhy zdkonov v oblasti ochrany a podpory l'udskych prav,

zabezpeCuje plnenie Uloh ministerstva v oblasti tvorby a uskutocfiovania Statnej
politiky v oblasti I'udskych prav a koordinacie plnenia tloh v oblasti 'udskych prav.
zhromazd'uje a eviduje navrhy a podnety na zmeny pravnych predpisov podla
pismena a),

vypraciva navrhy vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov na vykonanie zédkonov
uvedenych v pismene a),

Vramci svojej poOsobnosti zabezpecuje medzirezortné pripomienkové konanie k
vypracovanym legislativnym navrhom ministerstva, spracuva jeho vysledky,
uskutoCfiuje  ustne prerokovanie uplatnenych pripomienok a zapracovanie
opodstatnenych pripomienok do legislativnych navrhov ministerstva,

spolupracuje s inymi ustrednymi organmi Statnej spravy na priprave navrhov pravnych
predpisov v oblasti 'udskych prav,
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g) vypraciva podklady, stanoviskd a informacie pre ministerku v savislosti s
preroktivanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade vlady Slovenskej republiky
a inych poradnych organoch vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej
republiky a v Narodnej rade Slovenskej republiky a jej organoch,

h) vyhotovuje analyzy Casti pravneho poriadku Slovenskej republiky, ktoré patria do
kompetencie ministerstva, vo vztahu k relevantnym pravnym dokumentom EU a
dohovorom Rady Europy,

i) zabezpeluje pripravu navrhov textov legislativnych tiprav na transpoziciu prava EU a
implementaciu dohovorov Rady Europy,

J) realizuje spracovanie komparativnych stadii, referen¢nych odkazov, tabuliek zhody a
doloziek zlucitelnosti k navrhom pravnych predpisov vypracovanych ministerstvom,

K) vypracuva expertné stanoviska k navrhom legislativnych uprav predkladanych na
ustavné rokovanie s inymi ustrednymi organmi Statnej spravy Slovenskej republiky,

I) v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v ramci centralneho informaéného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypraciva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky,

m) pripravuje navrhy dvojstrannych a mnohostrannych medzinarodnych zmlav v oblasti
medzinarodnej spoluprace pri ochrane I'udskych prav a zakladnych slobdd,

n) pripravuje navrhy na pristupenie Slovenskej republiky k zmluvam podla pismena a),
vedie ich evidenciu a vykonava kontrolu ich plnenia,

0) poskytuje suc¢innost’ Kancelarii zastupcu Slovenskej republiky pred Europskym stidom
pre I'udské prava v rozsahu svojej pdsobnosti,

p) poskytuje sucinnost Ministerstvu zahraniénych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky pri priprave stanovisk Slovenskej republiky k st'aznostiam
podanym Vyboru OSN pre [l'udské prava podla Opéného protokolu k
Medzinarodnému paktu o ob¢ianskych a politickych pravach (ICCPR),

q) plni Glohy vyplyvajuce pre ministerstvo zo Statitu Rady vlady Slovenskej republiky
pre l'udské prava, narodnostné mensiny a rodovu rovnost’,

r) zabezpeCuje pripravu zasadnuti Rady vlady Slovenskej republiky pre I'udské prava,
narodnostné mensiny a rodovl rovnost,

s) pripravuje podklady na plnenie tloh v ramci pdsobenia ministerky v Rade vlady pre
I'udskeé prava, narodnostné mensiny a rodovu rovnost,

t) v spolupraci s inymi Gstrednymi organmi §tatnej spravy rezortmi plni d’alSie Glohy v
oblasti ochrany a podpory l'udskych prav,

u) zabezpeCuje agendu sekretariatu Vyboru pre prava lesieb, gejov, bisexualnych,
transrodovych a intersexudlnych osob podl'a jeho Statutu,

V) zabezpeCuje v spolupraci so sekciou ekonomiky a spravy a sekciou informatiky a
riadenia projektov pdsobnost ministerstva pri poskytovani dotacii V pdsobnosti
ministerstva,

w) rozhoduje vo veciach akreditacie programu podpory obeti trestnych ¢inov,

X) vybavuje staznosti na subjekty poskytujice pomoc obetiam trestnych ¢inov,

y) vykonava kontrolu plnenia podmienok akrediticie a povinnosti akreditovanych
subjektov poskytujicich pomoc obetiam trestnych ¢inov,

z) vedie register subjektov poskytujucich pomoc obetiam trestny ¢inov,

aa) zabezpeCuje tvorbu a uskutoCnovanie Statnej politiky a koordinaciu plnenia uloh
V oblasti ochrany obeti trestnych ¢inov.

(2) Riaditel’ odboru l'udskych prav je zarovenl tajomnikom Rady vlady Slovenskej
republiky pre 'udské prava, narodnostné mens$iny a rodovi rovnost’.
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a)
b)

d)
€)

b)

d)
e)

f)
9)
h)

)
K)

1)

CL 19
Referat zvlastnych tloh

Referat zvlastnych tloh najma

zabezpecuje plnenie uloh ministerstva ako organu krizového riadenia,

zabezpecCuje plnenie uloh ministerstva ako subjektu hospodarskej mobilizécie a
metodicky riadi a kontroluje plnenie uloh ostatnych subjektov hospodarskej
mobilizacie v pdsobnosti ministerstva,

metodicky riadi a kontroluje Cinnost’ a plnenie uloh na useku ochrany utajovanych
skutocnosti v rezorte,

zabezpecuje plnenie uloh civilnej ochrany obyvatel'stva na ministerstve,

v rozsahu svojej posobnosti navrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Cl1.20
Analytické centrum

Analytické centrum najma

vykondva komplexni analyzu, spracovava analytické vystupy, analytické
rozpracovanie navrhovanych opatreni a odborné stanoviskd relevantné na drovni
ministerstva v stilade s jeho ciel'mi a prioritami v oblasti jeho pdsobnosti,

zabezpecuje zber, vyhodnocovanie a analyzu udajov, ktoré st potrebné na plnenie
strategickych a koncepénych uloh ministerstva vyplyvajicich z programového
vyhlasenia vlady Slovenskej republiky, uzneseni vlady Slovenskej republiky,
Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava a inych zasadnych dokumentov a pri
priprave navrhov politik, rieSeni a reforiem,

vykonava hodnotenie efektivnosti vydavkov, identifikaciu zdrojov neefektivnosti a
vypracovava ndvrh rieSeni na ich odstranenie,

analyzuje vyvoj vyznamnych politik v pdsobnosti rezortu,

stanovuje prognozu strednodobych a dlhodobych potrieb a s tym stvisiacich vydavkov
a d’alSich parametrov,

vykonava ex ante a ex post hodnotenie dopadov politik, regulacii a legislativnych
rdmcov v ramci pdsobnosti ministerstva,

identifikuje problematické oblasti v oblasti fungovania politik v posobnosti rezortu a
navrhuje opatrenia na ich rieSenie,

v ramci svojej posobnosti predkladd ministerke ndvrhy strategickych a koncep&nych
materidlov tykajucich sa vyvoja politik v rezorte na zéklade udajov, ktoré spracovava,
v sucinnosti so sekciou ekonomiky a spravy zabezpecCuje sulad stratégii s
rozpoctovymi moznostami ministerstva,

v nadvéznosti na schvalené strategické dokumenty tykajuce sa rezortu spravodlivosti
rozpracovava Statnu politiku v pdsobnosti ministerstva,

v sucinnosti s ostatnymi Utvarmi ministerstva vypraciiva materidly a stanoviska k
strategickym, koncepénym a inym zdsadnym materidlom inych rezortov a poskytuje
sucinnost’ pri definovani strategického smerovania ministerstva a organizacii rezortu
spravodlivosti v spolupraci ostatnym organizacnym Utvarom, organizacidm rezortu a
odbornym zainteresovanym stranam,

spractva rezortnu $tatistiku a poZiadavky na informacie z rezortnej Statistiky,

m) spractiva metodiku pre oblast’ rezortnej Statistiky,

n)
0)

spravuje a zodpoveda za Udrzbu archivu historickych udajov informaénych systémov
pre potreby rezortnej Statistiky,
sumarizuje a vyhodnocuje informécie z rezortného vykaznictva,
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p)

a)

n
s)
t)

b)

f)

9)

spracuva udaje o pracovnej zat'azenosti sudcov a odborno-administrativneho aparatu
sudov,

spractiva, sumarizuje, rediguje Gdaje z rezortu pre kazdoroéné vydanie Statistickej
ro¢enky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky a zabezpecuje jej
distribuciu,

poskytuje podklady z oblasti stdnej Statistiky pre medzinarodné organizacie,
metodicky riadi a usmernuje pracu Statistikov krajskych sadov,

podiel’a sa na projektoch vyvoja Casti centralneho informac¢ného systému,

sleduje a vyhodnocuje prietahy v suidnom konani.

ClL 21
Tlacové oddelenie

Tlacové oddelenie najmi

v sucinnosti s prislusSnymi utvarmi ministerstva zabezpecuje pripravu a vydavanie
oficidlnych informécii ministerstva vratane informécii v oblasti vézenstva,

organizuje a pripravuje stretnutia vedicich zamestnancov ministerstva so zastupcami
masovokomunikaénych prostriedkov,

plni ulohy suvisiace s monitorovanim periodickej tlace a elektronickych médii,
zabezpecuje dokumentaciu a registraturne spravuje publikované informacie o ¢innosti
rezortu,

zodpoveda za informécie, ich aktualizaciu a spdsob ich zverejnenia na webovom sidle
ministerstva a v rdmci svojej pOsobnosti aj na intranete ministerstva.

Cl.22
Odbor vnutorného auditu

Odbor vnutorného auditu najma

zabezpec€uje vypracovanie Statitu vnatorného auditu a jeho predloZzenie na schvalenie
ministerke,

zhromazd’'uje informdacie a dokumentéciu k identifikécii a objektivnemu hodnoteniu
rizik stvisiacich s finanénym riadenim a inymi ¢innostami ministerstva a organizacii
kapitoly ako vychodisko pre vypracovanie strednodobého planu vnutorného auditu,
Z ktorého vychadza ro¢ny plan jednotlivych vnuatornych auditov, predkladd ich na
schvalenie ministerke a schvalené plany vnatorného auditu zasiela Ministerstvu
financii Slovenskej republiky a NajvysSiemu kontrolnému tradu,

vykonava vnltorny audit na ministerstve a v organizdcidch v zriad'ovatelskej
pOsobnosti ministerstva na zaklade pisomného poverenia a podla programu
vnutorného auditu,

v odovodnenych pripadoch, na zédklade poZiadaviek vedenia ministerstva alebo inych
relevantnych podnetoch, moZze vykonat vnitorny audit mimo schvéaleného ro¢ného
planu vnutornych auditov,

vypraciiva rocnu spravu o vykonanych vnutornych auditoch za predchadzajuci rok,
predklada ju na schvalenie ministerke a schvalent spravu Ministerstvu financii
Slovenskej republiky a Vyboru pre vnttorny audit a vladny audit,

zabezpecCuje zhromazd’ovanie, vedenie a uchovévanie prislusnej dokumentacie ku
kazdému vnutornému auditu,

oznamuje S predchadzajicim suhlasom ministerky podozrenie z trestnej cinnosti,
priestupku alebo iného spravneho deliktu zistené na zdklade vykonanych vnutornych
auditov prisluSnym organom,
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h)

i)
)

najma

d)

oznamuje podozrenia z poruSenia finanénej discipliny Uradu vladneho auditu na
zaklade vykonanych vniitornych auditov,

v sulade s osobitnym predpisom moéze ukladat’ pokuty,

vypraciva koncepcné materidly v oblasti vnatorného auditu, vypractiva stanoviska a
pripomienky k materidlom, ktoré priamo stvisia s vnutornym auditom.

Cl. 23
Odbor rekodifikacie obc¢ianskeho prava

Odbor rekodifikacie ob¢ianskeho prava

vypracovava koncepcné a metodické materialy v oblasti obCianskeho prava hmotného
a procesného,

sleduje a vyhodnocuje pravnu upravu podla pismena a) a pripravuje podklady a
navrhy stanovisk k podnetom ohl'adom novelizacie vSeobecne zévéznych pravnych
predpisov podl'a pismena a),

pripravuje odpovede na otazky ob¢anov a médii tykajice sa pravnych predpisov
uvedenych v pismene a),

vypracovava stanoviské a analyzy k rozhodnutiam sudov v civilnopravnych agendach
a v agende spravneho sudnictva, ktoré su navrhnuté na uverejnenie v Zbierke
stanovisk Najvyssicho sudu Slovenskej republiky a rozhodnuti sidov Slovenskej
republiky,

vypracovava navrhy na zjednotenie sudnej praxe v oblasti civilného prava a spravneho
prava,

vypracovava navrh stanoviska pre vel’ky senat,

vypracovava vzory sudnych tlac¢iv a formularov v oblasti civilného prava procesného,
vypracovava navrh Obcianskeho zikonnika a navrhy na jeho vykonavacie pravne
predpisy, ako aj ndvrhy na ich zmenu a doplnenie,

vypracovava podklady pre plnenie uloh Komisie pre novy Obciansky zadkonnik,
zabezpecuje administrativny a technicky servis a pripravu stretnuti Komisie pre novy
Obciansky zékonnik,

organizatne a administrativne zabezpeCuje Cinnost Komisie pre novy Obciansky
zékonnik.

Cl. 24
Kancelaria zastupcu Slovenskej republiky
pred Eur6épskym stiidom pre 'udské prava

Kancelaria zéastupcu Slovenskej republiky pred Eurdpskym sudom pre I'udské prava

pripravuje podklady, vedie dokumentéciu a registratirne spravuje pisomnosti potrebné
pre ¢innost’ zastupcu Slovenskej republiky pred Eurdpskym sadom pre l'udské prava,
zabezpecuje administrativny a technicky servis na pripravu a expediciu pisomnosti
urcenych Eur6épskemu stdu pre I'udské prava,

administrativne zabezpecuje preklady oficidlnych stanovisk a inych pisomnosti
urenych Eurépskemu sudu pre ludské prava do anglického jazyka alebo
francuzskeho jazyka,

vedie evidenciu terminovanych uloh v konani pred Eurdpskym sudom pre l'udské
prava a administrativne a technicky zabezpecuje vCasné vypracovanie stanovisk a
inych pisomnosti zasielanych na Europsky sud pre I'udské prava a dotknutym organom
v ramci Slovenskej republiky,
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a)

c)
d)
e)
f)
9)

pripravuje podklady a navrhy stanovisk k staznostiam proti Slovenskej republike a iné
pisomnosti na zaklade pokynov a poziadaviek zastupcu Slovenskej republiky pred
Europskym sudom pre l'udské prava.

Cl. 25
Kanceléria zastupcu Slovenskej republiky pred sadmi EU

Kanceléria zastupcu Slovenskej republiky pred sadmi EU najméi

pripravuje podklady, vedie dokumentaciu a eviduje pisomnosti suvisiace s ¢innostou
zastupcu Slovenskej republiky pred sadmi EU,

zabezpeCuje technicky servis pre pripravu a expediciu pisomnosti ur€enych sudom
EU,

v pripade potreby administrativne zabezpecuje vyhotovenie prekladov dokumentov
uréenych sidom EU alebo inym subjektom do pozadovaného jazyka alebo
dokumentov zaslanych stdmi EU alebo inymi subjektmi do slovenského jazyka,

vedie evidenciu terminovanych uloh v konani pred sidmi EU a administrativne
a technicky zabezpeuje véasné vypracovanie a zasielanie pisomnosti na sidy EU
alebo institaciam EU,

organizane pripravuje zasadnutia Medzirezortnej komisie pre zastupovanie
Slovenskej republiky pred sadmi EU,

pripravuje podklady a navrhy pisomnosti uréenych sidom EU alebo institiciam EU na
zéklade pokynov a poziadaviek zastupcu Slovenskej republiky pred sudmi EU.

TRETIA CAST
UTVARY MINISTERSTVA V PRIAMEJ RIADIACEJ POSOBNOSTI
STATNEJ TAJOMNICKY 1

Cl. 26

Utvarmi ministerstva v priamej riadiacej pdsobnosti §tatnej tajomnicky I su
kancelaria Statnej tajomnicky I,

pravna sekcia,

sekcia medzinarodného préava,

sekcia legislativy,

sekcia trestného prava,

sekcia dohl'adu,

sekcia civilného prava.

ClL. 27
Kancelaria $tatnej tajomnicky I

Kancelaria $tatnej tajomnicky I najma

zodpovedd =za vytvaranie predpokladov na odborné, vecné, organizatné a
administrativne zabezpecenie vykonu funkcie $tatnej tajomnicky I,

zabezpeCuje posudzovanie, pripomienkovanie a vypracovavanie pisomnosti a
podkladov pre potreby Statnej tajomnicky I,

na zaklade pokynov Statnej tajomnicky I zostavuje jej denny, tyzdenny a dlhodoby
pracovny program,

eviduje a vybavuje koreSpondenciu Statnej tajomnicky I,

eviduje a kontroluje plnenie tloh uloZenych Statnej tajomnicke I,
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f)

9)

a)
c)

d)

zabezpecuje koordinaciu Cinnosti utvarov ministerstva pri plneni tloh uloZenych
Statnou tajomnickou I,

koordinuje vypractivanie podkladov, stanovisk a informacii pre ministerku a Statnu
tajomnicku I v stvislosti s prerokivanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade
vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej republiky a v Narodnej rade
Slovenskej republiky a jej organoch.

Pravna sekcia

CL 28
Organizacné zloZenie sekcie

Pravna sekcia sa organizacne ¢leni na

odbor zastupovania a pravnych stanovisk,

odbor zmluvnych vztahov a pristupu k informaciam,
referat rehabilitacii a odSkodiiovania.

Cl. 29
Odbor zastupovania a pravnych stanovisk

Odbor zastupovania a pravnych stanovisk najma

zastupuje ministerstvo pred sudmi, orgdnmi Statnej spravy a samospravy okrem
pripadov, v ktorych je zastupovanie podl'a tohto organizacného poriadku zverené inym
utvarom ministerstva,

vypracovava pravne stanoviskd okrem pripadov, v ktorych je vypracovavanie
pravnych stanovisk podla tohto organizacného poriadku zverené inym tutvarom
ministerstva,

v spolupraci s prisluSnymi tutvarmi ministerstva plni ulohy vyplyvajice pre
ministerstvo zo zakona ¢. 514/2003 Z. z. o zodpovednosti za Skodu spdsobent pri
vykone verejnej moci a o zmene niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,
najmd zabezpecuje predbezné prerokovanie naroku, zastupovanie pred sidom v
pripade, ak sa poskodeny domaha uspokojenia naroku na sude, a konanie vo veciach
regresnej nahrady a realizuje Zalobcom ich naroky podl'a pravoplatnych rozhodnuti
suadov,

v spolupraci s prisluSnymi Gtvarmi ministerstva plni ulohy vyplyvajice pre
ministerstvo zo zakona €. 58/1969 Zb. o zodpovednosti za Skodu sposobenu
rozhodnutim organu S§tatu alebo jeho nespravnym uradnym postupom v zneni
neskorSich predpisov, najmid zabezpecCuje predbezné prerokovanie naroku,
zastupovanie pred sudom v pripade, ak sa poskodeny doméha uspokojenia naroku na
sude, a konanie vo veciach regresnej nahrady a realizuje Zalobcom ich néaroky podl'a
pravoplatnych rozhodnuti sudov.

CL. 30
Odbor zmluvnych vztahov a pristupu k informéaciadm

Odbor zmluvnych vzt'ahov a pristupu k informéciam najma

posudzuje a prerokovava navrhy zmluv, dohdd a dodatkov s vynimkou sluzobnych
zmluv, pracovnych zmliv a dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru, medzinarodnych, medzivladnych zmlav alebo dohdd vratane ich protokolov,
ktoré sa uzatvaraji v ramci posobnosti ministerstva,
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f)

9)

b)

c)
e)
f)

koordinuje a metodicky riadi organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti ministerstva
pri tvorbe zmluv predkladanych ministerstvu na odsuhlasenie dispozi¢nej dolozky
zriad’'ovatel’a podla osobitného predpisu,

poskytuje vecne prisluSnym utvarom ministerstva konzultacie a stanoviska v oblasti
uzatvarania zmluvnych vztahov podla pismena a),

poskytuje vyklady, stanoviska a pripomienky v otdzkach aplikdcie a tvorby zmluv
podla pismen a) a b),

posudzuje, prerokuva, vypraciva stanoviskd a pripomienky k navrhom dohdd o
ukonceni platnosti zmlav, vypovede zo zmluv alebo odstupenia od tychto zmluv podl'a
pismen a) a b),

v rozsahu svojej posobnosti centralne eviduje v originali zmluvy, dohody a dodatky
podl'a pismen a) a b),

zabezpecuje ulohy vyplyvajice zo zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v
zneni neskorsich predpisov, ak nie si v posobnosti inych utvarov ministerstva.

CL 31
Referat rehabilitacii a odskodiiovania

Referat rehabilitacii a odSkodiiovania najma

plni ulohy, ktoré vyplyvajii pre ministerstvo z pravnych predpisov upravujicich
naroky osob na odskodnenie a rehabilitdciu, najma podl'a zdkona ¢. 119/1990 Zb. o
sudnej rehabilitacii v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 255/1998 Z. z. o
odskodnovani 0s6b poskodenych nasilnymi trestnymi ¢inmi a zdkona ¢. 215/2006 Z.
z. o odskodnovani os6b poskodenych nasilnymi trestnymi ¢inmi v zneni neskorSich
predpisov, zékona €. 305/1999 Z. z. o zmierneni niektorych krivd osobdam
deportovanym do nacistickych koncentracnych taborov a zajateckych tdborov v zneni
neskorSich predpisov, zdkona ¢. 105/2002 Z. z. o poskytnuti jednorazového
finanéného  prispevku  prislusnikom  Ceskoslovenskych  zahrani¢nych  alebo
spojeneckych armad, ako aj domaceho odboja v rokoch 1939-1945 v zneni neskorsich
predpisov, zdkona €. 264/2014 Z. z. o poskytnuti jednorazového finan¢ného prispevku
vojnovym sirotam,

vybavuje Ziadosti o odSkodnenie, zist'uje okruh opravnenych osdb, ziskava prislusna
stdnu dokumentaciu a dokumentaciu o vykonanych trestoch, zistuje pravny zaklad,
rozsah a vySku narokov a vydava rozhodnutia o odSkodneni a nahrade nemajetkove;j
ujmy,

poskytuje hmotné odskodnenie sudne rehabilitovanym ob¢anom,

poskytuje peniaznu nahradu na zmiernenie krivd podl'a osobitnych zdkonov,

zastupuje Slovensku republiku a ministerstvo v stidnych sporoch o odskodnenie a
realizuje zalobcom ich naroky podl'a pravoplatnych rozhodnuti stidov,

plni ulohy ustredného orgdnu pri odSkodnovani obeti trestnych c¢inov podla
prislugnych pravnych aktov EU a medzinarodnych zmluvnych dokumentov,

plni Glohy, ktoré vyplyvaji pre ministerstvo z § 9 a 10 zakona ¢. 307/2014 Z. z. o
niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov.

Sekcia medzindrodného préava

Cl. 32
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a)
b)

c)

f)
9)

h)

)

k)

Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia medzinarodného prava sa ¢leni na

odbor medzindrodného prava stkromného,

odbor justicnej spoluprace v trestnych veciach a
odbor eurdpskych zalezitosti a zahrani¢nych vzt'ahov.

Cl. 33
Odbor medzindrodného prava sukromného

Odbor medzinarodného prava sukromného najma

pripravuje ndvrhy dvojstrannych a mnohostrannych medzinarodnych zmlav v oblasti
medzinarodného prava sukromného a procesného, zmliv o pravnej pomoci
poskytovanej justicnymi orgdnmi a o Uprave pravnych vztahov v justi¢nej oblasti v
civilnych veciach a plni tlohy gestora pri ich uzatvarani,

pripravuje navrhy na pristupenie Slovenskej republiky k zmluvam podl'a pismena a),
vedie ich evidenciu a vykonava kontrolu ich plnenia,

podiela sa na tvorbe navrhov zakonov na vykonavanie zmliv podl'a pismena a) a na
vykonavanie pravnych aktov EU z oblasti podl’a pismena a),

vyjadruje sa k navrhom medzinarodnych zmlav, zakonov a podzakonnych noriem v
rozsahu, v ktorom sa tykaju oblasti podl'a pismena a) alebo s nimi stvisia,

zabezpecuje vykondvanie uloh, ktoré ministerstvu vyplyvaju zo zmliv podl'a pismen
a), ako aj z pravnych aktov EU v oblastiach podl'a pismena a),

zabezpecuje vykondvanie uloh vyplyvajucich pre ministerstvo zo zakona ¢. 97/1963
Zb. 0 medzinarodnom prave sukromnom a procesnom v zneni neskorsich predpisov,
zabezpecuje v rozsahu pdosobnosti odboru plnenie tloh ustredného organu Slovenskej
republiky podl'a medzinarodnych zmliv, dohovorov a pravnych aktov EU, ktorymi
bolo ministerstvo urcené za ustredny organ,

zabezpeluje vykonavanie tloh, ktoré ministerstvu vyplyvaji z ¢lenstva v EU, Rade
Eur6py, OECD a inych medzinarodnych organizaciach v rozsahu pdsobnosti odboru,
vratane zastupovania Slovenskej republiky vo vyboroch ainych pracovnych
skupinach tychto organizacii,

plni tulohy gestora vyplyvajice z Cclenstva Slovenskej republiky v Haagskej
konferencii medzindrodného prava sukromného a zabezpeCuje zastupovanie
Slovenskej republiky na zasadnutiach konferencie,

prostrednictvom vymenovanych zamestnancov zastupuje Slovenskd republiku v
Europskej justicnej sieti pre obcCianske a obchodné veci a plni ulohy ustredného
kontaktného bodu Eurdpskej justicnej siete pre obCianske a obchodné veci a Sudnej
siete pre obCianske veci Slovenskej republiky,

pripravuje podkladové materialy na zasadnutia Rady EU pre spravodlivost’ a vniitorné
veci v rozsahu posobnosti odboru,

v oblasti pésobnosti odboru pripravuje navrhy instrukcii na zasadnutia Vyboru stalych
predstavitel'ov (Coreper), navrhy predbeznych stanovisk, navrhy stanovisk Slovenske;j
republiky anavrhy inych pozi¢nych dokumentov K legislativnym a nelegislativnym
aktom EU,

m) poskytuje sucinnost’ ostatnym ministerstvam, Ustrednym organom S§tatnej spravy a

dal§im organom v otdzkach tykajicich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU v
rozsahu posobnosti odboru,
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P)
Q)

f)

9)

h)

)

poskytuje suidom metodicka pomoc pri vybavovani veci s cudzim prvkom, odbornu a
informac¢nu podporu pre sudcov a d’alsich odbornikov rezortu v rozsahu pdsobnosti
odboru,

poskytuje sucinnost’ pri zabezpeCovani vzdeldvania sudcov a dalSich subjektov v
oblastiach pdsobnosti odboru,

vykonava v rozsahu posobnosti ministerstva vys$Sie overovanie justicnych listin, ktoré
sa maju pouzit’ v cudzine,

zabezpeCuje styk ministerstva s medzinarodnymi vladnymi a mimovladnymi
organizaciami pri plneni tloh ministerstva vo vztahu k tymto organizaciam v rozsahu
pdsobnosti odboru,

ANV w

AW W

Slovenskej republiky ak zarukam vlady Slovenskej republiky k p6zickam
pravnickych os6b od medzinarodnych finan¢nych institucii,

v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informaéného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovava metodiku,
analyzuje potreby a vyvoj sudneho systému, zabezpeCuje konzulticie a Skolenia v
oblasti metodiky.

Cl. 34
Odbor justi¢nej spoluprace v trestnych veciach

Odbor justi¢nej spoluprace v trestnych veciach najméa

pripravuje ndvrhy dvojstrannych a mnohostrannych medzinarodnych zmlav v oblasti
medzinarodnej spolupréace v trestnych veciach zmluv o pravnej pomoci poskytovanej
justiénymi orgdnmi a o uprave pravnych vztahov v justiCnej oblasti v trestnych
veciach a plni tlohy gestora pri ich uzatvéarani,

pripravuje ndvrhy na pristupenie Slovenskej republiky k zmluvdm podla pismena a),
vedie ich evidenciu a vykonava kontrolu ich plnenia,

podiel’a sa na tvorbe navrhov zdkonov na vykonavanie zmliv podla pismena a) a na
vykonavanie pravnych aktov EU z oblasti podl'a pismena a),

vyjadruje sa k ndvrhom medzinarodnych zmliav, zdkonov a podzdkonnych noriem v
rozsahu, v ktorom sa tykaj oblasti podl'a pismena a) alebo s nimi suvisia,

zabezpecuje vykondvanie uloh, ktoré ministerstvu vyplyvaju zo zmliv podl'a pismen
a), ako aj z pravnych aktov EU v oblastiach podl'a pismena a),

zabezpecuje vykonavanie uloh vyplyvajlcich pre ministerstvo z Trestného poriadku o
pravnom styku s cudzinou a z osobitnych zdkonov o uznavani a vykone rozhodnuti v
trestnych veciach v EU,

zabezpecuje v rozsahu pdsobnosti odboru plnenie tloh ustredného orgénu Slovenskej
republiky podl'a medzinarodnych zmlav, dohovorov a pravnych aktov EU, ktorymi
bolo ministerstvo uréené za Ustredny organ,

zabezpeluje vykonavanie uloh, ktoré ministerstvu vyplyvaji z ¢lenstva v EU, Rade
Eurépy, OECD a inych medzinarodnych organizaciach v rozsahu posobnosti odboru,
vratane zastupovania Slovenskej republiky vo vyboroch ainych pracovnych
skupinach tychto organizacii,

prostrednictvom vymenovanych zamestnancov odboru zastupuje Slovenskua republiku
v Europskej justi¢nej sieti pre trestné veci a plni Ulohy ndrodného korespondenta
Europskej justinej siete pre trestné veci,

pripravuje podkladové materialy na zasadnutia Rady EU pre spravodlivost’ a vniitorné
veci v rozsahu posobnosti odboru,
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k)

v oblasti posobnosti odboru pripravuje navrhy instrukcii na zasadnutia Vyboru stalych
predstavitel'ov (Coreper), ndvrhy predbeznych stanovisk, navrhy stanovisk Slovenske;j
republiky anavrhy inych pozi¢nych dokumentov k legislativnym a nelegislativnym
aktom EU,

poskytuje sucinnost’ ostatnym ministerstvam, ustrednym organom S$tatnej spravy a
dal§im orginom v otdzkach tykajicich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU v
rozsahu posobnosti odboru,

m) poskytuje sidom metodickii pomoc pri vybavovani veci s cudzim prvkom, odbornt a

P)

Q)

f)

9)

h)

informacnu podporu pre sudcov a d’alSich odbornikov rezortu v rozsahu pdsobnosti
odboru,

poskytuje sucinnost’ pri zabezpecovani vzdeldvania sudcov a d’alSich subjektov v
oblastiach pdsobnosti odboru,

zabezpeCuje styk ministerstva s medzindrodnymi vladnymi a mimovladnymi
organizaciami pri plneni tloh ministerstva vo vztahu k tymto organizacidm v rozsahu
pOsobnosti odboru,

spolupracuje s narodnym clenom Slovenskej republiky a narodnym zastiipenim
Slovenskej republiky v Eurojuste a prostrednictvom vymenovanych zamestnancov
odboru plni tUlohy narodného koreSpondenta pre Eurojust a v Narodnom
koordinacnom systéme Eurojustu,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v ramci centralneho informacného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovava metodiku,
analyzuje potreby a vyvoj sudneho systému, zabezpeCuje konzulticie a Skolenia v
oblasti metodiky.

Cl.35
Odbor europskych zalezitosti a zahrani¢nych vztahov

Odbor europskych zalezitosti a zahraniénych vztahov najma

pripravuje navrhy dvojstrannych a mnohostrannych medzinarodnych zmlav, ktoré nie
st v pdsobnosti inych utvarov ministerstva a plni tlohy gestora pri ich uzatvarani,
pripravuje navrhy na pristupenie Slovenskej republiky k zmluvam podl'a pismena a),
vedie ich evidenciu a vykonava kontrolu ich plnenia,

podiela sa na tvorbe navrhov zdkonov na vykonavanie zmluv podla pismena a) a na
vykonavanie pravnych aktov EU z oblasti podl'a pismena a),

vyjadruje sa k ndvrhom medzinarodnych zmliav, zdkonov a podzdkonnych noriem v
rozsahu, v ktorom sa tykaju oblasti podl'a pismena a) alebo s nimi suvisia,

zabezpecuje vykondvanie uloh, ktoré ministerstvu vyplyvajii zo zmlav podla pismen
a), ako aj z pravnych aktov EU v oblastiach podl'a pismena a),

zabezpecuje v rozsahu pdsobnosti odboru plnenie tloh ustredného orgénu Slovenskej
republiky podl'a medzinarodnych zmlav, dohovorov a pravnych aktov EU, ktorymi
bolo ministerstvo uréené za Ustredny organ,

zabezpecuje styk a plnenie uloh ministerstva vo vzt'ahu k medzinarodnym vladnym a
mimovladnym organiziciam a zoskupeniam (EU, Rada Eurépy, OECD, OSN, V4 a
iné), vratane zastupovania ministerstva v ich orgénoch, vyboroch a pracovnych
skupindch,

koordinuje pripravu navrhov instrukcii na zasadnutia Vyboru stalych predstavitel'ov
(Coreper) a zastupuje ministerstvo v Komisii pre europske zalezitosti 1 a 2,
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)

K)

P)
Q)

)

koordinuje pripravu navrhov predbeznych stanovisk a navrhov stanovisk Slovenskej
republiky a sprevadza ministerku vo Vybore Narodnej rady Slovenskej republiky pre
eurdpske zalezitosti pri ich obhajovani,

vypracovava stanoviska a informacie ku koncepcnym, strategickym ¢i programovym
dokumentom medzinarodnych organizacii a institicii EU v oblasti justicie a rovnako
poskytuje informacie o koncepénych dokumentoch v oblasti justicie v Slovenskej
republiky vo vztahu k medzinarodnym organizaciam a institaciam EU,

zabezpecuje od odbornych utvarov stanoviskd, vyjadrenia a podkladové materialy z
oblasti posobnosti ministerstva a predkladd ich organom EU, koordinuje
vypracovavanie dotaznikov pre tieto organy, koordinuje poskytovanie odbornej
pomoci kandidatskym krajinam na ¢lenstvo v EU,

poskytuje sucinnost’ ostatnym ministerstvam, ustrednym orgdnom S$tatnej spravy a
d’al$im organom v otazkach tykajucich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,
zastupuje ministerstvo v pracovnych skupinach Rady a inych organov EU na vysokej
urovni a v pracovnych skupinach horizontalneho charakteru s aspektom vonkajSich
vztahov EU v oblasti justicie a pri navrhoch, ktoré vyzaduju vy$si stupet
vnutrorezortnej alebo medzirezortnej koordinécie, nez je obvykly,

plni ulohy ministerstva vo vztahu k Stdnej rade Slovenskej republiky pri predkladani
navrhov kandidatov na sudcov, ktori by mali pdsobit za Slovenskt republiku
v medzinarodnych sudnych organoch,

koordinuje realizdciu cezhranicnych programov v oblasti justicie a v rozsahu
posobnosti sekcie pripravuje a realizuje projekty EU, Finanného mechanizmu
Eurdpskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného mechanizmu, Programu
Svajciarsko-slovenskej spoluprace a prislusnej tematickej platformy Vychodného
partnerstva a zdpadné¢ho Balkidnu, Ministerstvu zahranicnych veci a eurdpskych
zalezitosti Slovenskej republiky poskytuje sucinnost’ pre narodny kontaktny bod pre
implementa¢né nastroje Eurdpskej tnie TWINNING a TAIEX, spadajucich pod
programy vonkajSej pomoci Eurdpskej unie IPA (Nastroj predvstupovej pomoci),
ENPI (Europske cezhrani¢né partnerstvo),

koordinuje styk ministerstva s medzinarodnymi vladdnymi a mimovladnymi
organizaciami pri plneni tloh ministerstva vo vztahu k tymto organizaciam,
protokolarne zabezpecuje v spolupraci s kancelariou ministerky, kancelariami §tatnych
tajomnicok a kancelariou generalnej tajomnicky sluzobného uradu prijatia
predstavitelov zastupitel'skych tradov cudzich Statov, uskutocfiovanie zahrani¢nych
pracovnych ciest ministerky, Statnych tajomnicok a generalnej tajomnicky sluzobného
tradu, ako aj navStev zahrani¢nych predstavitelov na Grovni ministra, Statnych
tajomni¢ok a generalnej tajomnicky sluzobného uradu v Slovenskej republike, vedie
pasovu a vizova agendu ministerstva,

predkladd navrhy zahraniénych pracovnych ciest ministerky a Statnych tajomnicok a
navrhy navstev zahrani¢nych predstavitelov na Grovni ministra a $tatnych tajomnicok
v Slovenskej republike na schvélenie vlade Slovenskej republiky,

predkladd navrhy zahrani¢nych pracovnych ciest ministerky, Statnych tajomnicok
a generalnej tajomnicky sluzobného tradu do planov zahrani¢nych ciest ministerstva
na prislusny kalendarny rok,

koordinuje pripravu podkladovych materidlov z oblasti pdsobnosti ministerstva k
zahranicnym pracovnym cestam prezidenta republiky, predsedu vlady a ministra
zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti Slovenskej republiky.

Sekcia legislativy
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a)
b)

c)

f)

9)
h)

)

k)

Cl. 36
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia legislativy sa ¢leni na

odbor legislativy obc¢ianskeho a obchodného prava,
odbor legislativy trestného prava,

referat vS§eobecnej legislativy.

Cl. 37
Odbor legislativy ob¢ianskeho a obchodného prava

Odbor legislativy ob¢ianskeho a obchodného prava najma

vypracovava navrhy zakonov v odvetviach obc¢ianskeho, obchodného, konkurzného a
exekucného prava, notdrskej Cinnosti a medzindrodného prava sukromného a
procesného,

zhromazd'uje a eviduje navrhy a podnety na zmeny pravnych predpisov v odvetviach
podla pismena a),

vypracovava navrhy v§eobecne zavaznych pravnych predpisov na vykonanie zakonov
uvedenych v pismene a),

zabezpecCuje medzirezortné pripomienkové konanie k vypracovanym legislativnym
navrhom ministerstva, spracovava jeho vysledky, uskutociiuje ustne prerokovanie
uplatnenych pripomienok a zapracovanie opodstatnenych pripomienok do
legislativnych ndvrhov ministerstva,

spolupracuje s inymi ustrednymi organmi Statnej spravy na priprave ndvrhov pravnych
predpisov, ktoré patria do spolo¢nej posobnosti ministerstva a ostatnych ustrednych
organov $tatnej spravy,

vypracovava podklady, stanoviskd a informdacie pre ministerku v suavislosti s
prerokuvanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade vlady Slovenskej republiky
ainych poradnych organoch vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej
republiky a v Narodnej rade Slovenskej republiky a jej organoch,

vyjadruje sa k legislativnym navrhom, ktoré vypracovali iné Ustredné organy Statnej
spravy,

zabezpecuje legislativno-technické dopracovanie navrhov internych riadiacich aktov v
rozsahu svojej posobnosti,

v oblasti pdsobnosti ministerstva vypracovava navrh planov legislativnych uloh vlady
Slovenskej republiky na jednotlivé roky,

vypracovéava plany transpozicie prava EU v su¢innosti s d’al§imi Gtvarmi ministerstva
a inymi zainteresovanymi inStiticiami v rozsahu svojej posobnosti, vykondva ich
priebezné kontroly s naslednym vyhodnotenim,

vyhotovuje analyzy Casti pravneho poriadku Slovenskej republiky, ktoré patria do
pdsobnosti odboru, vo vztahu k relevantnym pravnym dokumentom EU a dohovorom
Rady Eurdpy,

zabezpetuje pripravu navrhov textov legislativnych Gprav na transpoziciu prava EU a
implementaciu dohovorov Rady Europy,

realizuje spracovanie komparativnych §tadii, referenénych odkazov, tabuliek zhody a
doloziek zlucitelnosti k ndvrhom pravnych predpisov vypracovanych ministerstvom
vratane oznamovania (notifikdcie) prijatia legislativnych opatreni v stvislosti
s transpoziciou pravnych aktov EU,
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p)

Q)

f)

9)

h)

vypracovava expertné stanoviska k navrhom legislativnych uprav predkladanych na
ustavné rokovanie s inymi Ustrednymi organmi Statnej spravy Slovenskej republiky,

v rozsahu svojej pdsobnosti poskytuje sucinnost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajacich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU, najmi pripravuje odborné
odpovede k dopytom sekcie medzinarodného prava v suvislosti s pripravou navrhov
predbeznych stanovisk, pozicii na rokovanie pracovnych skupin, inStrukcii na
zasadnutia Vyboru stalych predstavitelov COREPER I a COREPER II a stanovisk na
Radu EU k ndvrhom aktov EU v oblasti obchodného prava a ob&ianskeho prava, ktoré
vyzaduji implementdciu do slovenského pravneho poriadku s vynimkou
medzinarodného prava sikromného a procesného,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v ramci centralneho informa¢ného systému
v spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovdva metodiku;
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky,

zastupuje ministerstvo vo vyboroch a pracovnych skupinich orgianov EU na
rokovaniach v suvislosti s navrhmi aktov EU v oblasti obchodného prava a
obcianskeho prava, ktoré vyzaduji implementéaciu do slovenského pravneho poriadku
s vynimkou medzinarodného prava sukromného a procesného,

zabezpecuje ¢innost’ Stalej pracovnej komisie pre obCianske pravo, obchodné pravo a
trestné pravo pri Ministerstve spravodlivosti Slovenskej republiky a spracovdva
vysledky jej rokovania.

Cl. 38
Odbor legislativy trestného prava

Odbor legislativy trestného prava najma

vypracovava navrhy zakonov v odvetviach trestného prava, prevencie kriminality a
inej protispolocenskej ¢innosti a vézenstva v sucinnosti so sekciou trestného prava
a Generalnym riaditel'stvom Zboru véizenskej a justi¢nej straze,

zhromazd’uje a eviduje navrhy a podnety na zmeny pravnych predpisov v odvetviach
podla pismena a),

vypracovava navrhy v§eobecne zavéznych pravnych predpisov na vykonanie zdkonov
uvedenych v pismene a),

zabezpecCuje medzirezortné pripomienkové konanie k vypracovanym legislativnym
navrhom ministerstva, spracovava jeho vysledky; uskutocnuje pripomienkové konanie
k rozpornym stanoviskdm a opodstatnené pripomienky zapracovava do legislativnych
navrhov ministerstva,

spolupracuje so zainteresovanymi Ustrednymi organmi, najmd Ministerstvom vnutra
Slovenskej republiky, Ministerstvom obrany Slovenskej republiky a ministerstvom
financii, na priprave legislativnych navrhov v oblasti obrany a bezpe¢nosti Statu, boja
proti kriminalite, colnictva a vSeobecnej 1 Specialnej kontroly,

vypracovava podklady, stanoviskd a informécie pre ministerku v suvislosti s
prerokovavanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade vlady Slovenske;j
republiky avinych poradnych organoch vlady Slovenskej republiky, vo vlade
Slovenskej republiky a v Narodnej rade Slovenskej republiky a jej organoch,

vyjadruje sa k legislativnym navrhom, ktoré vypracovali iné ustredné organy Statnej
spravy najmé v oblasti obrany a bezpecnosti Statu, boja proti kriminalite, colnictva a
vSeobecnej 1 Specialnej kontroly,

zabezpecuje legislativno-technické dopracovanie navrhov internych riadiacich aktov v
rozsahu svojej posobnosti,
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)

K)

b)

d)

f)

9)
h)

Vv rozsahu svojej pdsobnosti v sucinnosti s odborom legislativy obcianskeho a
obchodného prava vypracovava navrh planov legislativnych uloh vlady Slovenske;j
republiky na jednotlivé roky,

v rozsahu svojej pésobnosti vypracovava stanoviska pre ministerku k medzinarodnym
trestnopravnym dohovorom, ku ktorym mé Slovenské republika pristapit, a vykonava
implementaciu  ustanoveni vyplyvajicich z medzinarodnych trestnopravnych
dohovorov, ktorymi je Slovenska republika pravne viazana, do pravneho poriadku
Slovenskej republiky,

v rozsahu svojej pdsobnosti poskytuje sucinnost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajtcich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej pdsobnosti vypracovava plany transpozicie prava EU v stéinnosti s
d’al$imi Gtvarmi ministerstva a inymi zainteresovanymi institGciami v rozsahu svojej
pOsobnosti, vykonava ich priebezné kontroly s naslednym vyhodnotenim,

v rozsahu svojej posobnosti realizuje spracovanie komparativnych stadii, referen¢nych
odkazov, tabuliek zhody a doloziek zlucitelnosti k navrhom pravnych predpisov
vypracovanych  ministerstvom  vritane oznamovania (notifikicie) prijatia
legislativnych opatreni v suvislosti s transpoziciou pravnych aktov EU,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informa¢ného systému
v spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovdva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky.

CL. 39
Referat vSeobecnej legislativy

Referat vSeobecnej legislativy najma

vypracovava navrhy zdkonov v oblasti organizicie, Cinnosti a spravy sudov,
postavenia sudcov, justicnych cakatel'ov a stdnych uradnikov, advokacie, znalcov,
timo¢nikov a prekladatel'ov a v ostatnych oblastiach nepatriacich do poésobnosti
odboru legislativy obc¢ianskeho a obchodného prava alebo odboru legislativy trestného
prava,

zhromazd’uje a eviduje navrhy a podnety na zmeny pravnych predpisov v odvetviach
podla pismena a),

vypracovava navrhy v§eobecne zavéznych pravnych predpisov na vykonanie zakonov
uvedenych v pismene a),

zabezpeCuje medzirezortné pripomienkové konanie k vypracovanym legislativnym
navrthom ministerstva, spracovava jeho vysledky, uskutociiuje Ustne prerokovanie
uplatnenych pripomienok a zapracovanie opodstatnenych pripomienok do
legislativnych navrhov ministerstva,

spolupracuje s inymi ustrednymi orgdnmi §tatnej spravy na priprave ndvrhov pravnych
predpisov, ktoré patria do spolo¢nej pdsobnosti ministerstva a ostatnych Ustrednych
organov Statnej spravy,

vypracovava podklady, stanoviskd a informdcie pre ministerku v suvislosti s
prerokiivanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade vlady Slovenskej republiky
ainych poradnych organoch vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej
republiky a v Narodnej rade Slovenskej republiky a jej organoch,

vyjadruje sa k legislativnym navrhom, ktoré vypracovali iné UGstredné orgény Statnej
spravy,

zabezpecuje legislativno-technické dopracovanie navrhov internych riadiacich aktov v
rozsahu svojej posobnosti,
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i)
)

K)

a)
b)

c)

b)

c)
d)

v oblasti pdsobnosti ministerstva vypracovava navrh planov legislativnych uloh vlady
na jednotlivé roky,

vypracovéva plany transpozicie prava EU v sti¢innosti s d’al§imi utvarmi ministerstva i
inymi zainteresovanymi inStitGciami v pdsobnosti ministerstva, vykondva ich
priebezné kontroly s naslednym vyhodnotenim,

vyhotovuje analyzy Casti pravneho poriadku Slovenskej republiky, ktoré patria do
kompetencie ministerstva, vo vztahu k relevantnym pravnym dokumentom EU a
dohovorom Rady Europy,

zabezpeluje pripravu navrhov textov legislativnych uprav na transpoziciu prava EU a
implementaciu dohovorov Rady Europy,

realizuje spracovanie komparativnych Studii, referencnych odkazov, tabuliek zhody a
doloziek zluciteI'nosti k ndvrhom pravnych predpisov vypracovanych ministerstvom,
vypracovava expertné stanoviska k navrhom legislativnych uprav predkladanych na
ustavné rokovanie s inymi Gstrednymi organmi Statnej spravy Slovenskej republiky,

v rozsahu svojej pdsobnosti poskytuje sucinnost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajtcich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informaéného systému v
spolupraci so sekciou informatiky ariadenia projektov vypracovdva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a skolenia v oblasti metodiky,

vedie centralnu evidenciu internych riadiacich aktov, s vynimkou prikazov generalne;j
tajomnicky sluzobného uradu,

zabezpeCuje zastupovanie vlady Slovenskej republiky ako vedlajSieho ucastnika
konania v konani pred Ustavnym sadom Slovenskej republiky,

vypraciva a predklada Ustavnému sidu Slovenskej republiky stanoviskad za
ministerstvo a za vladu Slovenskej republiky,

zG&astiuje sa na Gstnych pojednévaniach pred Ustavnym sadom Slovenskej republiky.

Sekcia trestného prava

Cl. 40
Organizacné ¢lenenie sekcie

Sekcia trestného préva sa ¢leni na

odbor trestného sudnictva,

odbor probacie, mediacie a prevencie kriminality,
odbor vizenstva.

Cl 41
Odbor trestného sudnictva

(1) Odbor trestného studnictva najma

na zéklade podnetov preskiimava zakonnost’ pravoplatnych rozhodnuti sudov v
trestnych veciach a v odévodnenych pripadoch vypracovava dovolanie,

upozoriiuje predsedov sudov a predsedov trestnych kolégii krajskych sudov na
nedostatky zistené pri preskimavani pravoplatnych rozhodnuti,

vypracovava navrhy na zjednotenie sidnej praxe v trestnych veciach,

zaujima stanoviskd k navrhom na uverejnenie rozhodnuti sidov v trestnych veciach
v Zbierke rozhodnuti a stanovisk sudov Slovenskej republiky,

vypracovava podklady a stanoviska k spravam a rozborom ustrednych orgéanov, ak sa
tykaju oblasti trestného prava,
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f)

9)
h)

)

K)
1)

a)
b)

d)

e)
f)

9)

poskytuje sekcii dohladu sucinnost’ pri plneni uloh spojenych s disciplindrnym
konanim proti sudcom v trestnych veciach a disciplindirnym konanim spojenym s
vykonnost'ou sudcov v trestnych veciach,

vypracovava vzory sudnych tla¢iv a formularov v oblasti trestného préava,

poskytuje stcinnost’ sekcii medzinarodného prava v otazkach tykajucich sa Clenstva
Slovenskej republiky v EU,

vyhodnocuje $tatistické udaje v ramci trestnej agendy sudov pre potreby Statistickej
roCenky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informa¢ného systému
v spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovdva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky,

zabezpecuje agendu tykajlicu sa podnetov z protikorup¢énej linky ministerstva,

V ramci pravomoci ministerstva skima rozhodnutia v trestnych veciach z hl'adiska
riadnej aplikacie noriem trestného prava.

(2) V odbore trestného sudnictva je zacleneny referat milosti.

Cl 42
Referat milosti

Referat milosti najméa

pripravuje podklady pre rozhodnutia prezidenta Slovenskej republiky v konani o
udeleni milosti a pripravuje podklady na odloZenie alebo prerusenie vykonu trestu, ak
to nariadil prezident Slovenskej republiky,

zabezpecuje vykonanie rozhodnuti prezidenta Slovenskej republiky v konani o udeleni
milosti,

sleduje plnenie podmienky urcenej odsidenému pri udeleni milosti a v tejto stvislosti
vypracovava podklady pre prezidenta na rozhodnutie o osvedéeni alebo neosvedceni
sa omilosteného a v pripade nesplnenia podmienky, na zaklade rozhodnutia
prezidenta, zabezpecuje nariadenie vykonu odpusteného trestu.

Cl. 43
Odbor probacie, medidcie a prevencie kriminality

(1) Odbor probacie, mediacie a prevencie kriminality najméa

plni Glohy stvisiace s vykonom probacie a mediacie na okresnych sudoch,

v rozsahu svojej posobnosti sleduje a vyhodnocuje pracovni zat'azenost’ probacnych a
mediacnych uradnikov a spolupracuje so sekciou dohladu pri navrhoch na urcenie
poctu miest probacnych a media¢nych tradnikov,

v spolupraci s Justinou akadémiou Slovenskej republiky pripravuje podklady na
vzdelavanie proba¢nych a media¢nych uradnikov,

zabezpeCuje a vykonava aj samostatné vzdelavacie aktivity pre probacnych a
mediacnych tradnikov,

vypracovava koncepéné a metodické materialy v oblasti probéacie a medidcie,
Zjednocuje ¢innosti proba¢nych a mediacnych tradnikov v oblasti probacie, mediacie
a kontroly vykonu rozhodnuti technickymi prostriedkami, metodicky riadi a
usmernuje probacnych a mediaénych uradnikov a vykonava superviziu nimi
vykonéavanych ¢innosti.

zaobera sa otazkami trestnej a bezpecnostnej politiky a kontroly kriminality z hl'adisk
trestnej represie a prevencie,
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h)

i)

)

K)

sktima prejavy a priciny kriminality, jej vyvoj a s flou suvisiace socialno-patologické
javy,

pripravuje a plni v spolupraci s Radou vlady Slovenskej republiky pre prevenciu
kriminality ndvrhy opatreni na zabezpecovanie tloh v oblasti predchadzania trestnej a
inej protispolocCenskej ¢innosti vratane vzniku ich pricin,

spolupracuje s d’al$imi ministerstvami a inymi Ustrednymi orgdnmi Statnej spravy na
vypracovavani a realizacii preventivnych aktivit podla jednotlivych taziskovych
problematik prevencie kriminality a inej protispolocenskej ¢innosti,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informa¢ného systému v
spolupraci so sekciou informatiky ariadenia projektov vypracovava metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky.

(2) V odbore probacie, mediacie a prevencie kriminality je zacllenené operacné

stredisko ESMO, ktoré mé postavenie referatu.

b)
c)

d)

f)

9)

n)

Cl. 44
Operacné stredisko ESMO

Operacné stredisko ESMO najma

plni ¢innosti operacného strediska, ktoré zabezpecuje nepretrzitu prevadzku a obsluhu
centrdlneho monitorovacieho systému a vykonéava nepretrzity dohl'ad nad spravnou
¢innost'ou technickych prostriedkov,

spravuje technické prostriedky,

zabezpeCuje probacnému a mediacnému uradnikovi technicku podporu pri
preskimavani splnenia materidlno-technickych podmienok pouzitia technickych
prostriedkov,

prostrednictvom centrdlneho monitorovaciecho systému vykondva aktivaciu a
deaktivaciu rezimu pouzitia technickych prostriedkov,

prostrednictvom centrdlneho monitorovacieho systému zaznamendava priebeh kontroly
vykonu rozhodnuti technickymi prostriedkami, bezpe¢nostné incidenty a prevadzkové
incidenty,

ohlasuje bezpecnostné incidenty zaznamenané centralnym monitorovacim systémom
prislusnému probacnému a media¢nému uradnikovi a Policajnému zboru, ak je
ohrozeny Zivot alebo zdravie alebo ak je podozrenie, Ze bol spachany trestny Cin,
prijima hlasenia od Policajného zboru, Hasi¢ského a zichranného zboru a od
poskytovatel'ov zdravotnej starostlivosti, ak je to nevyhnutné na ochranu zivota a
zdravia monitorovanej osoby, alebo pri rieSeni bezpecnostnych incidentov,

preveruje a riesi prevadzkové incidenty,

poskytuje sucinnost’ pri rieSeni situacii tykajucich sa kontroly technickymi
prostriedkami a ovplyvilujucich priebeh kontroly technickymi prostriedkami,

prijima hlasenia o poSkodeni, strate, odcudzeni alebo zni¢eni technickych
prostriedkov,

prijima hlasenia o planovanom vycestovani monitorovanej osoby do zahranicia,
spracuva osobné udaje kontrolovanej osoby a osobné udaje chranenej osoby v rozsahu
nevyhnutnom na zabezpecenie ucelu kontroly technickymi prostriedkami,

v rozsahu svojej pOsobnosti poskytuje sucinnost probacnému a mediaénému
uradnikovi,

poskytuje sucinnost Zboru vézenskej a justiCnej straZze pri sledovani, regulacii a
kontrole pohybu a ¢innosti odstidenych, ak st pritom vyuzivané technické prostriedky.

29



b)

f)

9)

a)
c)

b)
c)

d)

Cl. 44a
QOdbor vizenstva

Odbor vizenstva najmi

vykonava kontrolu nad vykonom trestu odiatia slobody a vykonom vézby podla
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, internych riadiacich aktov a na zaklade
rozhodnutia ministerky,

v spolupraci s kancelariou generalnej tajomnicky sluzobného uradu vykonava kontrolu
podla zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej
sprave v zneni neskorsich predpisov na useku vézenstva v Generdlnom riaditel’stve
Zboru vizenskej a justi¢nej straze, v Gstavoch na vykon vizby, v ustavoch na vykon
trestu odnatia slobody a v nemocnici pre obvinenych a odstidenych,

prijima a v spolupraci s kancelariou generalnej tajomnicky sluzobného tradu vybavuje
staznosti a peticie, ak sa tykaji generalneho riaditela Zboru vizenskej a justi¢nej
straze alebo prislusnikov Zboru vidzenskej a justicnej straze, ktorych do riadiacej
funkcie vymentiva ministerka,

v spolupraci s Generalnym riaditel'stvom Zboru vizenskej a justicnej straZe sa podiela
na tvorbe koncepcnych materialov tykajucich sa vdzenstva a vypracovava stanoviska k
materidlom, ktoré maju vzt'ah k vézenstvu,

spolupracuje s Generdlnym riaditel'stvom Zboru vidzenskej a justiCnej straze,
prokuratirou, narodnymi a nadnarodnymi kontrolnymi a humanitarnymi institiciami
na useku ochrany l'udskych prav v miestach vykonu vizby a vykonu trestu odiatia
slobody,

v spolupraci s Generdlnym riaditel'stvom Zboru vézenskej a justi¢nej straze predklada
navrhy opatreni a dohliada na plnenie odporucani Eurdpskeho vyboru na zabranenie
mucenia a nel'udského ¢i ponizujiceho zaobchadzania alebo trestania,

pripravuje navrhy pre ministerku na rozhodnutie o upusteni od vykonu trestu odnatia
slobody alebo jeho zvySku v suvislosti s vydanim odsudeného do cudziny alebo jeho
vyhostenim podl'a prislusnych ustanoveni Trestného poriadku.

Sekcia dohladu

CL 45
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia dohl'adu sa ¢leni na

odbor dohl'adu nad sudnictvom,

odbor znaleckej, timoc¢nickej a prekladatel'skej ¢innosti,
odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami.

Cl. 46
Odbor dohl'adu nad stidnictvom

Odbor dohl'adu nad sudnictvom najmi

pripravuje pre ministerku podklady potrebné pre rozhodovanie v agende
disciplinarnych konani sudcov a do€asného pozastavenia vykonu funkcie sudcu,

vedie evidenciu veci podla pismena a) a uschovava ukoncené¢ spisy v tychto veciach,
zabezpeCuje  zastupovanie ministerky v  disciplindirnych  konaniach  pred
disciplindrnymi sendtmi,

plni Glohy spojené s disciplindrnym konanim proti sudcom,
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f)

9)

h)

)
K)

f)

presetruje vybavenie staznosti predsedom krajského sudu, Specializovaného trestného
sudu a vybavuje podnety podl'a osobitné¢ho predpisu,

v sucinnosti s odborom rozvoja rezortnych Tl'udskych zdrojov sleduje plnenie
povinnosti organov riadenia a spravy sudu,

v rozsahu svojej pdsobnosti vykonava previerky sudnych spisov a previerky urovne
sidneho konania v suvislosti s vykonom pdsobnosti ministerky alebo ministerstva
podrla osobitnych predpisov,

vybavuje podania obfanov poukazujuce na nedostatky v postupe sidu v sidnom
konani,

sleduje vcasnost’, plynulost’ a dostojnost’ konania v civilnych a trestnych veciach;
zistené nedostatky signalizuje prisluSnym orgdnom a dava navrhy na ich odstranenie,
spolupracuje s analytickym centrom pri sledovani a vyhodnocovani prietahov v
sudnom konani a pri realizacii opatreni na ich odstranenie,

v spolupraci s d’al§imi organizaCnymi uUtvarmi navrhuje opatrenia zamerané na
odstranenie prietahov v suidnom konani,

zabezpecuje aktualizaciu databazy otazok, pripadovych studii a prekladov textov z
cudzieho jazyka v aplikacii pre vyberové konania a vybery na sudoch prostrednictvom
garantov za jednotlivé oblasti.

Cl. 47
Odbor znaleckej, tlmo¢nickej a prekladatel'skej ¢innosti

Odbor znaleckej, timocnickej a prekladatel'skej ¢innosti najma

organizuje, riadi a kontroluje znalecku, timoc¢nicku a prekladatel'ska ¢innost, pricom
plni najmd ulohy suvisiace so zdpisom do zoznamu znalcov, tlmoc¢nikov a
prekladatelov a s vyCiarknutim zo zoznamu znalcov, tlmoc¢nikov a prekladatel'ov,
vybavuje staznosti apodnety na znalcov, tlmocnikov a prekladatelov podla
osobitného predpisu a organizuje ich vzdelavanie,

zabezpecuje organizaciu vzdeldvania, odbornych skuSok, vyrovnavacich skuSok a
overovania odbornej sposobilosti znalcov, tlmocnikov a prekladatelov,

v rozsahu svojej pdsobnosti zastupuje ministerstvo pred sidmi v konaniach o
spravnych zalobach,

v rozsahu svojej pdsobnosti sa podiela na plneni Uloh vyplyvajucich z clenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje su¢innost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajucich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej poOsobnosti pripravuje a realizuje projekty EU, Finanéného
mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného
mechanizmu, Programu SvajCiarsko-slovenskej spoluprice a prisluSnej tematicke;j
platformy Vychodného partnerstva, vratane pripravy podkladov a spoluprice s
kontrolnymi organmi EU a d’al§imi opravnenymi kontrolnymi a auditorskymi organmi
v ramci implementacie projektov,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v ramci centrdlneho informacného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovava metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky.

ClL. 48
Odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami

Odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami najma
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b)

d)

f)
9)

h)

vybavuje agendu suvisiacu so Staitnym dohladom ministerstva nad cinnostou
Slovenskej komory exekttorov a ¢innostou sudnych exekitorov, vybavuje st'aznosti
na cinnost’® Slovenskej komory exekutorov a preSetruje vybavenie staznosti
Slovenskou komorou exekttorov, vykonava posobnost’ v suvislosti s vyvodzovanim
zodpovednosti Slovenskej komory exekutorov a sudnych exekutorov a vyberovym
konanim na funkciu stidneho exekutora a spolupracuje na priprave navrhov vseobecne
zavaznych pravnych predpisov tykajucich sa exekucného prava,

vybavuje agendu suvisiacu so S$tatnym dohladom ministerstva nad cinnost'ou
spravcov, ktori vykonavaju ¢innost’ v konkurznom konani, restrukturalizacnom konani
alebo konani o oddlzeni podla osobitného zdkona, vedie zoznam spravcov a
zverejiiuje udaje zapisané do zoznamu spravcov, rozhoduje o zapise do zoznamu
spravcov, pozastaveni vykonu spravcovskej Cinnosti a o vyciarknuti spravcov zo
zoznamu spravcov, uklada spravcom sankcie, vykonava d’alSie cinnosti podla
osobitného predpisu,

vybavuje agendu suvisiacu so Stitnym dohladom ministerstva nad cinnostou
Notarskej komory Slovenskej republiky a ¢innostou notarov, vybavuje st'aznosti na
Notarsku komoru Slovenskej republiky, pripravuje podklady na urcenie poctu
notarskych tradov, na vymenovanie Clena vyberovej komisie za ministerstvo na
vyberové konanie na obsadenie uvolnenych a novozriadenych miest notdrov a na
vymenovanie ¢lenov skusobnej komisie pre odborné notarske skusky za ministerstvo,
vykonava posobnost’ podl'a predpisov o spotrebiteI'skom rozhodcovskom konani v
oblasti povolovania, skuSok odbornej spodsobilosti, dalSicho vzdeldvania,
preskuSavania rozhodcov, kontroly, st'aznosti a disciplinarnej zodpovednosti,
spolupracuje s ustrednymi organmi pri zabezpeCovani sucinnosti nimi riadenych
organizécii a podnikatel'skych subjektov s registrovymi sidmi a konkurznymi sadmi,
plni ulohy spojené s disciplinarnym konanim proti sidnym exekutorom, notarom,
advokatom vratane zastupovania pred sudmi v tychto veciach,

plni ulohy stvisiace s vymentuvanim a odvolavanim stdnych exekttorov a notarov a
d’al§imi persondlnymi kompetenciami ministerky vo vzt'ahu k sidnym exekutorom a
notarom,

vedie zoznam sidnych exekutorov a pre vniitorné ucely rezortu aj zoznam notarov a
oznamuje zmeny tykajuce sa najma ich sidla, adresy, priezviska, titulu stidu,

vedie zoznam stilych rozhodcovskych stidov podla predpisov o rozhodcovskom
konani, zoznam rozhodcov opravnenych rozhodovat’ spotrebitel'ské spory a zoznam
stalych rozhodcovskych sudov opravnenych rozhodovat’ spotrebitel'ské spory podla
predpisov o spotrebitel'skom rozhodcovskom konani,

spraciiva rozhodnutia o zbaveni ml¢anlivosti suidnych exekutorov a notarov,

vedie register mediatorov a vykonava d’alSie kompetencie ministerstva vo vztahu k
mediatorom,

vykonéva kontrolu dodrZiavania podmienok organizovania a priebehu dobrovolnych
draZieb,

vedie zoznam draZobnikov a zabezpecuje jeho zverejnenie na webovom sidle
ministerstva,

v rozsahu svojej pdsobnosti sa podiela na plneni Uloh vyplyvajucich z clenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje su¢innost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajtcich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej posobnosti pripravuje a realizuje projekty EU, Finanéného
mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finan¢ného
mechanizmu, Programu S$vajciarsko-slovenskej spoluprace a prisluSnej tematickej
platformy Vychodného partnerstva vratane pripravy podkladov a spoluprice s

32



p)

a)

a)
b)

f)

9)

h)

kontrolnymi organmi EU a d’al§imi opravnenymi kontrolnymi a auditorskymi organmi
v ramci implementacie projektov,

v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informaéného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovava metodiku,
analyzuje potreby a vyvoj sudneho systému, zabezpecuje konzultacie a Skolenia v
oblasti metodiky,

plni Glohy ministerstva k Centru pravnej pomoci, ak nie st v pdsobnosti inych
organiza¢nych utvarov.

Sekcia civilného prava

Cl. 48a
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia civilného prava sa Cleni na
referat tvorby stratégii v civilnom prave,
odbor elektronizacie stdnictva.

Cl. 48b
Referat tvorby stratégii v civilnom prave

Referat tvorby stratégii v civilnom prave najma

analyzuje potreby a vyvoj sudnictva, sudneho systému a pravnej upravy civilného
prava a obchodného prava, ktora patri do posobnosti ministerstva, vypracuva s tym
suvisiace podklady a stanoviska; v oblasti pravnej Gpravy civilného prava spolupracuje
s odborom rekodifikacie ob¢ianskeho prava,

v oblasti civilného prdva a obchodného prava navrhuje stratégie a koncepcné
opatrenia,

predkladd navrhy a podnety na zmenu pravnej Upravy v oblasti civilného prava a
obchodného prava,

poskytuje odboru rekodifikdcie obcianskeho prava vyjadrenia k stanoviskdm k
navrhom na uverejnenie rozhodnuti stdov v civilnopravnych agendach v Zbierke
rozhodnuti a stanovisk stidov Slovenskej republiky,

v ramci pravomoci ministerstva skuma rozhodnutia v civilnych veciach av
obchodnych veciach z hl'adiska riadnej aplikacie pravnych noriem,

v oblasti civilného prava a obchodného prava spolupdsobi pri priprave a realizécii
projektov EU, Finan¢ného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru a
Norskeho finanéného mechanizmu, Programu $vajiarsko-slovenskej spoluprace a
prislusnej tematickej platformy Vychodného partnerstva, vratane pripravy podkladov a
spoluprace s kontrolnymi organmi EU a daldimi opravnenymi kontrolnymi a
auditorskymi organmi v rdmci implementacie projektov,

pri zavadzani procesov suvisiacich s elektronizaciou studnictva v oblasti civilného
prava a obchodného prava poskytuje stanoviskd a podnety sekcii informatiky a
riadenia projektov,

sleduje a vyhodnocuje implementaciu pravnej upravy civilného prava a obchodného
prava; v oblasti pravnej upravy civilného prava spolupracuje s odborom rekodifikacie
obcianskeho prava.

Cl. 48¢
Odbor elektronizacie stdnictva
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Odbor elektronizacie sudnictva najmi

a) posobi ako vecny gestor pre informacné projekty v oblasti civilného prava a
obchodného prava, najmd vo vztahu k informacnym systémom ako Sudny
manazment, Elektronicky sudny spis, Register ipadcov, Obchodny register (Corwin),
Elektronicky dennik znalca a Register partnerov verejného sektora; pri informa¢nom
projekte Elektronicky dennik znalca vecne spolupracuje so sekciou dohladu; pri
informacnom projekte Register partnerov verejného sektora vecne spolupracuje so
sekciou legislativy,

b) vecne dohliada nad funkénost'ou informacnych systémov v oblasti civilného prava a
obchodného prava, pdsobi pri ich aktualizacii a modernizacii,

c) sleduje stav implementicie projektov EU, Finanéného mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného mechanizmu, Programu
Svajciarskoslovenskej

1. spoluprace a prislusnej tematickej platformy Vychodného partnerstva a stav
vykonavania opatreni stivisiacich s elektronizaciou stidnictva v oblasti civilného prava
a obchodného prava a vyhodnocuje ho, najmd vypracuva metodiku, podklady,
stanoviska, navrhuje opatrenia a prostriedky napravy,

d) v rozsahu svojej pdsobnosti sa podiel'a na plneni uloh vyplyvajucich z ¢lenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje su¢innost’ sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajucich sa &lenstva Slovenskej republiky v EU,

e) v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v ramci informac¢nych systémoch podla
pismena a) v spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov zabezpecuje
pripravu Skoleni a metodickych usmerneni suvisiacich so zavadzanim procesov
elektronizacie sudnictva v oblasti civilného prava a obchodného prava,

f) v savislosti so zavadzanim novych informac¢nych systémov, ako aj v suvislosti s
navrhovanymi zmenami v uz zavedenych informacnych systémov v oblasti civilného
prava a obchodného prava predkladd navrhy a podnety na zmenu sucasnej pravnej
upravy v tejto oblasti,

g) vypracuva elektronické formulare v oblasti civilného prava a obchodného prava,

h) spolupracuje s odborom rekodifikacie obcianskeho prava pri vypracovani vzorov
sudnych tlaciv a formularov v oblasti civilného prava,

1) navrhuje zavadzanie novych informac¢nych systémov.

] STVRTA CAST
UTVARY MINISTERSTVA V PRIAMEJ RIADIACEJ POSOBNOSTI
STATNEJ TAJOMNICKY II

Cl. 49

Utvarmi ministerstva v priamej riadiacej pdsobnosti §tatnej tajomnicky II st
a) kancelaria $tatnej tajomnicky II,
b) odbor ochrany spotrebitel’a.

(2) V priamej riadiacej posobnosti Statnej tajomnicky II je aj komisia na posudzovanie
podmienok v spotrebitel'skych zmluvach a nekalych obchodnych praktik predavajtcich.
Komisia na posudzovanie podmienok v spotrebitel'skych zmluvach a nekalych obchodnych
praktik predavajicich v sucinnosti so sekciou legislativy plni tlohy vyplyvajice zo zékona ¢.
250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela a o zmene zékona Slovenskej narodnej rady c.
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov.
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Cl1. 50
Kanceldaria Statnej tajomnicky II

Kanceléaria Statnej tajomnicky II najma

a) zodpoveda za vytvaranie predpokladov na odborné, vecné, organizatné a
administrativne zabezpecenie vykonu funkcie Statnej tajomnicky II,

b) zabezpeCuje posudzovanie, pripomienkovaniec a vypracovavanie pisomnosti a
podkladov pre potreby Statnej tajomnicky II,

€) na zaklade pokynov Statnej tajomnicky II zostavuje jej denny, tyzdenny a dlhodoby
pracovny program,

d) eviduje a vybavuje koreSpondenciu $tatnej tajomnicky II,

e) eviduje a kontroluje plnenie uloh ulozenych Statnej tajomnicke II,

f) zabezpeCuje koordinaciu c¢innosti Gtvarov ministerstva v jej priamej riadiacej
pOsobnosti pri plneni tloh ulozenych Statnou tajomnickou II.

ClL. 51
Odbor ochrany spotrebitel'a
Odbor ochrany spotrebitel'a najma

a) organizacne a technicky zabezpec€uje zasadnutia Komisie na posudzovanie podmienok
v spotrebitel'skych zmluvach,

b) vybavuje podnety na useku ochrany spotrebitel'a spravidla formou odportéani pre
potreby spotrebitel'ov s prihliadnutim na stanoviskd Komisie na posudzovanie
podmienok v spotrebitel'skych zmluvach,

€) vyziadava si stanoviska dotknutych subjektov, ktorych sa podnet podl'a pismena b)
tyka, ako aj inych subjektov, ak je ich stanovisko potrebné pre vybavenie podnetu
podl'a pismena b),

d) podava podnety prislusnym $taitnym organom na ochranu prav spotrebitel'ov,

e) spolupracuje s obcianskymi zdruzeniami, zalozenymi na ochranu prav a
ekonomickych zaujmov spotrebitel’a,

f) spolupracuje s Komisiou na posudzovanie podmienok v spotrebitel'skych zmluvach,

g) dava podnety na zmeny alebo doplnenie pravnej ipravy ochrany spotrebitel’a.

PIATA CAST
UTVARY MINISTERSTVA V PRIAMEJ RIADIACEJ POSOBNOSTI
GENERALNEJ TAJOMNICKY SLUZOBNEHO URADU
Cl. 52
Utvary ministerstva v priamej riadiacej pdsobnosti generalnej tajomnicky sluzobného
Gradu su:

a) kancelaria generalnej tajomnicky sluzobného uradu,

b) osobny trad,

c) referat projektov Operaéného programu Efektivna verejna sprava,

d) sekcia ekonomiky a spravy,

e) sekcia informatiky a riadenia projektov

f) sekcia edi¢nych Cinnosti.

Cl. 53
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Kancelaria generalnej tajomnicky sluzobného tiradu

(1) Kancelaria generalnej tajomnicky sluzobného tiradu najma

a) zodpoveda za vytvaranie predpokladov na odborné, vecné, organizatné a
administrativne zabezpeCenie vykonu funkcie generalnej tajomnicky sluzobného
uradu,

b) zabezpeCuje posudzovanie, pripomienkovanie a vypracovavanie pisomnosti a
podkladov pre potreby generalnej tajomnicky sluzobného turadu, na podpis alebo
rozhodnutie generalnej tajomnicky sluzobného tradu,

c) na zaklade pokynov generalnej tajomnicky sluzobného tradu zostavuje jej denny,
tyzdenny a dlhodoby pracovny program,

d) eviduje a vybavuje koreSpondenciu generalnej tajomnicky sluzobného tradu,

e) eviduje a kontroluje plnenie uloh uloZenych generalnou tajomnickou sluzobného
uradu; zabezpeCuje koordinaciu cCinnosti Utvarov ministerstva pri plneni uloh
uloZenych generalnou tajomnickou sluzobného tradu,

f) pripravuje a prerokovava Kolektivhu zmluvu vysSSieho stupna Zboru vézenskej a
justiCnej straze a v spolupréci s generdlnym riaditelom Zboru vizenskej a justicnej
straze ju vyjednava a vyhodnocuje so zastupcami Odborového zvizu Zboru vizenskej
a justicnej straze,

g) koordinuje ¢innost’ utvarov na tcely implementacie a realizacie Opera¢ného programu
Efektivna verejna sprava,

h) v stvislosti s implementaciou a realizaciou Operacného programu Efektivna verejna
sprava zastupuje ministerstvo v komisidch, vyboroch, pracovnych skupindch a inych
pracovnych zoskupeniach,

i) v stéinnosti s ostatnymi Utvarmi ministerstva vypractiva materialy a stanoviska k
strategickym, koncepcnym a inym zasadnym materidlom inych rezortov,

J) pridel'uje spisy utvarom ministerstva na d’al$ie spracovanie,

K) vedie evidenciu prikazov generalnej tajomnicky sluzobného tradu a zabezpecuje ich
distribuciu,

I) zhromazd'uje udaje na Gcely ich analyzy podl'a posobnosti organizaénych ttvarov,

m) organizuje a koordinuje implementaciu modelu CAF (modelu kvality) na ministerstve,

n) zabezpeCuje vykon spravy registratury pre potreby ministerstva, vedie a spravuje
registratiru ministerstva, vypracovava registratirny poriadok a registratirny plan
ministerstva a zabezpecuje ¢innost’ podatel'ne na ministerstve.

(2) Kancelaria generalnej tajomnicky sluzobného tradu na tuseku vybavovania
staznosti a peticii najma

a) plni ulohy ministerstva na tseku kontroly a preSetrovania a vybavovania staznosti a
peticii vo vecnej posobnosti ministerstva, ak nie su v posobnosti inych organiza¢nych
atvarov,

b) riadi, zabezpeCuje a vykonava kontroly v sulade so schvilenym pldnom kontrolne;j
¢innosti a mimoriadne kontroly na zdklade pokynu ministerky, vyziadania
opravnenych organov alebo na zaklade vonkajSich alebo vnutornych podnetov, a to
podl'a zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej
sprave v zneni neskorSich predpisov,

¢) spracovava plan kontrolnej ¢innosti a predklada ho ministerke na schvalenie,

d) vedie centralnu evidenciu st'aznosti a peticii, prijima, presetruje a vybavuje st'aznosti
podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov a peticie
podla zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov,
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e) spracovava informaciu o vybavovani staznosti a peticii za rezort za predchadzajici rok

a predklada ju na prerokovanie na operativnej porade ministerky,

f) spolupracuje s Uradom vlady Slovenskej republiky, inymi organmi $tatnej spravy,

organmi uzemnej samospravy, organmi ¢innymi v trestnom konani a inymi organmi
Statnej spravy v oblasti vybavovani st'aznosti a peticii,

g) v rozsahu pdsobnosti ministerstva preSetruje a vybavuje staznosti proti vybavovaniu

alebo odlozeniu staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staZznostiach v zneni
neskorsich predpisov,

h) registraturne spravuje dokumentécie z presSetrovania st'aznosti a peticii vybavovanych

f)

9)
h)

)
K)

kancelariou generalnej tajomnicky sluzobného tradu.

Cl. 54
Osobny urad

Osobny trad najmé

zabezpeCuje plnenie uloh suvisiacich s pdsobnostou Qeneralnej tajomnicky
sluzobného uradu vo veciach statnozamestnaneckého pomeru a pracovného pomeru,
zabezpeCuje odborni pripravu pisomnosti suvisiacich so vznikom, zmenou,
skonCenim Statnozamestnaneckého pomeru a pisomnosti vo veciach pracovného
pomeru zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

Vv rozsahu svojej poOsobnosti vypracovava pravne stanoviska aV pripade potreby
zastupuje ministerstvo pred sudmi, orgdnmi §tatnej spravy a samospravy,

vypracovava  podklady na zostavenie navrhu optimalneho poctu
Statnozamestnaneckych miest a miest pri vykone pric vo verejnom ziujme na
ministerstve na kazdy rozpoctovy rok,

vypracovava podklady pre navrh rozpo¢tu ministerstva v Casti mzdy, platy a ostatné
osobné vyrovnania, v casti urCenej na vzdeladvanie a na dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru a hospodari s tymito prostriedkami,
vypracovava dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vyjadruje sa
k navrhom na ich uzatvdranie z hladiska pracovnoprdvneho a odmenovania,
zabezpeCuje realizdciu dohodnutej odmeny a vedie komplexnu evidenciu tychto
dohod,

zabezpecuje komplexni mzdovi agendu zamestnancov,

vedie evidenciu a Statistické vykaznictvo ministerstva za oblast’ ¢erpania mzdovych
prostriedkov a zamestnancov,

plni ulohy spojené s obsadzovanim volnych Statnozamestnaneckych miest alebo s
obsadzovanim volnych pracovnych miest vyberovym konanim a vyberom vratane
komplexnej pripravy a zabezpecenia celého procesu vyberového konania a vyberu,
planuje a koordinuje obsadzovanie vol'nych pracovnych pozicii vo védzbe na plnenie
zavdzného rozpisu poctu zamestnancov ministerstva,

zabezpecuje ulohy a ¢innosti stvisiace s doasnym vysielanim narodnych expertov a
stazistov do institacii EU,

vypracovava Statistické vykazy v oblasti prace, miezd a zamestnavania obfanov so
zdravotnym postihnutim v rozsahu svojej posobnosti, zabezpecuje uhradu odvodu v
pripade neplnenia povinného podielu zamestnavat obcanov so zdravotnym
postihnutim, a vypracovava podklady pre Statistické rozbory v oblasti prace a miezd,

m) v rozsahu svojej pdésobnosti zabezpeCuje agendu ochrany osobnych udajov podla

n)

predpisov o ochrane osobnych tdajov,
vedie osobné spisy zamestnancov ministerstva,
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a)

f)

9)

vybavuje agendu tykajicu sa majetkovych priznani S$tatnych zamestnancov
ministerstva,

zabezpecuje agendu sluZzobnych preukazov zamestnancov ministerstva,

zabezpecuje evidenciu dochadzky zamestnancov, nad¢asov, prekézok v praci na strane
zamestnanca, sleduje a posudzuje naroky na dovolenku a eviduje ¢erpanie dovolenky,
vypracovava pre potreby zamestnanca alebo inych Stitnych organov pracovné
posudky zamestnanca a in¢ potvrdenia,

pripravuje rozhodnutia generalnej tajomnicky sluzobného uradu o zbaveni
zamestnanca povinnosti zachovéavat’ ml¢anlivost,

plni Glohy v oblasti socidlneho a zdravotného poistenia zamestnancov ministerstva v
rozsahu svojej posobnosti,

usmeriiuje po odbornej stranke uplathovanie pravnych vztahov Statnych
zamestnancov a zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme na utvaroch
ministerstva,

plni tlohy v oblasti stravovania zamestnancov,

v oblasti starostlivosti o zamestnancov ministerstva zabezpecuje rekreacie,

pripravuje, zabezpecuje a vyhodnocuje v spolupraci s odborovou organizaciou
kolektivnu zmluvu v oblasti personalnej, mzdovej a socialnej a vedie agendu
socialneho fondu s vynimkou jeho zacétovania,

organizuje, zabezpecuje a koordinuje prehlbovanie a zvySovanie kvalifikacie
zamestnancov ministerstva v sulade s potrebami ministerstva,

plni Glohy a spolupracuje s prislusnymi utvarmi ministerstva pri predkladani ziadosti o
refunddciu a zodpovedd za spracovanie udajov potrebnych na zabezpecenie
refundécie platov ur¢enych zamestnancov ministerstva,

komplexne zabezpecCuje CcCinnost® kniZznice a Studovne ministerstva; poskytuje
knizni¢no-informaéné sluzby vratane medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby.

Cl. 55
Referat projektov Operacného programu Efektivna verejna sprava

Referat projektov Operacného programu Efektivna verejna sprava najma

zabezpecuje implementaciu Operacného programu Efektivna verejna sprava v rezorte,
zabezpecuje realizaciu projektov v ramci Operacného programu Efektivna verejna
sprava po ich vecnej a administrativne] strdnke a poskytuje stic¢innost’ na tento ucel
prisluSnym organizdciam, ktoré participuji na realizécii Opera¢ného programu
Efektivna verejnd sprava v ramci jeho prioritnej osi 2,

koordinuje tvorbu stratégii a jednotlivych strategickych dokumentov spadajicich do
pdsobnosti rezortu v ramci realizacie Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava
a zodpoveda za ich priebeznu kontrolu,

pripravuje podklady pre verejné obstaravania stvisiace s realizaciou projektov
Operacného programu Efektivna verejnd sprava financovanych zo Strukturadlnych
fondov,

v rozsahu svojej posobnosti zodpoveda za vecnu a financnu implementaciu projektov
financovanych zo $trukturalnych fondov EU v ramci Operaéného programu Efektivna
verejna sprava,

zodpovedd za monitoring a publicitu projektov financovanych zo Strukturdlnych
fondov EU v ramci Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava,

zabezpeCuje archivdciu a registratirne spracovanie dokumentov tykajicich sa
implementécie projektov financovanych zo §trukturdlnych fondov EU v ramci
Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava,
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h)

a)
b)

c)
e)

f)

9)

h)

i)
)
K)

zabezpecuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov
financovanych zo Strukturalnych fondov EU v ramci Opera¢ného programu Efektivna
verejna sprava.

Sekcia ekonomiky a spravy

CL 56
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia ekonomiky a spravy sa ¢leni na

odbor rozpoctu a financovania kapitoly,

odbor financovania uradu,

odbor hospodarskej spravy a verejného obstaravania,
odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov,

institut vzdelavania.

Cl. 57
Odbor rozpoctu a financovania kapitoly

Odbor rozpoctu a financovania kapitoly najma

riadi, kontroluje, metodicky usmernuje a zabezpecuje plnenie Uloh ministerstva na
useku rozpoctu, financovania a uctovnictva kapitoly; spolupracuje s vecne prislusnymi
utvarmi ministerstva financii v uvedenych oblastiach,

vypracovava podla poziadavky materialy, analyzy, stanoviska a vyjadrenia k
materidlom tykajucim sa rozpoctu kapitoly a uCtovnictva; v pripade potreby
spolupracuje s ostatnymi utvarmi ministerstva vo veciach suvisiacich s rozpoctom
kapitoly a Gi¢tovnictvom,

riadi, kontroluje a zabezpecuje posobnost’ a plnenie tloh ministerstva na useku tvorby
rozpoctu kapitoly,

riadi, metodicky usmerfiuje a vykondva cCinnosti suvisiace s rozpoctom kapitoly,
Gétovnictvom a  vykaznictvom v Informaénom systéme Statnej pokladnice,
Rozpoc¢tovom informacnom systéme a v civilnej Casti kapitoly aj v Ekonomickom
informa¢nom systéme ministerstva,

zostavuje navrh rozpoctu kapitoly na zdklade podkladov rozpoctovych organizécii
kapitoly a koordinuje a riadi prace pri zostavovani navrhu rozpoctu kapitoly,
vykonava rozpis zavdznych ukazovatelov rozpoctu kapitoly pre rozpoctové
organizacie kapitoly a pre rozpoctové organizicie civilnej Casti kapitoly aj rozpis
limitu vydavkov na reprezentac¢né ticely a rozpis mzdovych prostriedkov pre sudcov a
Zzamestnancov,

v rdmci svojej posobnosti zabezpe€uje financovanie kapitoly a metodicky usmeriuje
rozpoCtové hospodarenie rozpoctovych organizacii kapitoly a riadi, koordinuje a
kontroluje ¢erpanie rozpoc¢tovych prostriedkov kapitoly v priebehu roka,

realizuje rozpocétové opatrenia kapitoly vo vztahu k ministerstvu financii, pripravuje a
vykonéva samostatné rozpoctové opatrenia kapitoly a vedie operativnu evidenciu
rozpoctovych opatreni kapitoly,

vypracovava Stvrtroc¢ne spravu o hospodareni s rozpoc¢tom kapitoly,,

zostavuje navrh zaverecného uctu kapitoly a zabezpecuje ¢innosti potrebné pre jeho
zostavenie,

zostavuje a predklad4d ministerstvu financii mesacné a Stvrtrocné Gctovné a finanéné
vykazy, individualnu a konsolidovanu G¢tovnu zavierku,
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P)

Q)

metodicky riadi, koordinuje, usmeriiuje a zabezpeCuje plnenie tloh ministerstva na
useku investicii a spravy majetku Statu,

zabezpecuje ulohy spojené s udelenim sthlasu zriad’ovatel’'a v oblasti spravy majetku
Statu,

vypracovava ro¢nu spravu o stave a vyuziti sluzobnych motorovych vozidiel v civilnej
Casti rezortu,

vykonava ulohy spojené s ponukami prebytocného majetku Statu dorucenymi
ministerstvu.

Cl. 58
QOdbor financovania uradu

Odbor financovania tradu najméa

Vv rozsahu svojej pdsobnosti zabezpecuje financovanie tiradu a metodicku a kontrolnu
¢innost’ vo svojej posobnosti,

vypracovava navrh rozpoc¢tu ministerstva na zaklade podkladov ttvarov ministerstva
a predklada ho odboru rozpoétu a financovania kapitoly,

zabezpecuje realizaciu rozpoctu, vykonava rozpocCtové opatrenia, vedie ich operativnu
evidenciu,

realizuje rozborovu Cinnost v oblasti plnenia prijmov a cerpania vydavkov
ministerstva,

rozpisuje rozpoctové prostriedky Utvarom ministerstva a priebezne sleduje ich
cerpanie,

vedie agendu socidlneho fondu a pripravuje podklady na uzatvorenie kolektivne;j
zmluvy,

vedie finan¢né uctovnictvo, uctovné vykazy, zostavuje individualnu a konsolidovanu
uctovnu zavierku,

eviduje auhradza doslé faktury a zabezpeluje zverejniovanie udajov o nich podla
osobitného predpisu,

vedie UCty mimorozpoctovych prostriedkov a vykonava zuactovanie financnych
prostriedkov poskytnutych na rézne projekty,

zabezpecuje bezhotovostny a hotovostny styk a vykonava pokladni¢na agendu,
zabezpecuje vydavanie firemnych kreditnych kariet vratane operativnej evidencie,
zabezpecuje a koordinuje finan¢nl stranku vydavania Obchodného vestnika, denné
zasielanie a rozpis platieb za sluzby spojené so zverejiovanim tdajov v Obchodnom
vestniku, pripravuje podklady na vratenie platieb, uskutociiuje vratenie mylnych a
neopravnenych platieb v spolupréci s redakciou Obchodného vestnika,

zabezpecuje financnu realizdciu agendy odskodiovania a agendy stdnych sporov
vratane operativnej evidencie,

z financnej stranky zabezpecuje zahrani€né pracovné cesty zamestnancov vratane
obstaravania leteniek a poistenia lieCebnych nakladov, likviduje cestovné nahrady
tuzemskych pracovnych ciest, podiela sa na spracovani rozpoctu a sleduje a
vyhodnocuje nédklady a zaradenie pracovnych ciest do zahrani¢ia do Planu
zahrani¢nych pracovnych ciest na prislusné obdobie,

z finan¢nej stranky zabezpecuje refundacie cestovnych vydavkov stvisiacich s
ucastou zastupcov Slovenskej republiky na zasadnutiach vyborov a pracovnych
skupin Rady EU, ktoré predklada ministerstvu financii,

z finan¢nej stranky zabezpecuje refundécie ndkladov spojenych s prevadzkou budov
na zaklade podkladov od odboru hospodarskej spravy a verejného obstarévania,
vykonéva zakladnt finan¢nli kontrolu finanénych operacii v rdmci svojej posobnosti,
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b)

c)
d)

f)
9)

h)
i)
)
K)

p)

Q)

zabezpecuje plnenie uloh ministerstva v oblasti spravy pohl'adavok statu.

Cl. 59
Odbor hospodarskej spravy a verejného obstaravania

(1) Odbor hospodarskej spravy a verejného obstaravania najma

zabezpeCuje spravu majetku Statu vratane dlhodobého nehmotného majetku
suvisiaceho s informa¢nymi systémami rezortu a vedie jeho operativnu evidenciu,
zabezpecuje pripravu, organizaciu a vykon inventarizacie a vyradovania majetku v
sprave ministerstva,

spracuva Statistické vykazy v oblasti majetku a investicii za ministerstvo,

organizuje, planuje a zabezpecuje Cinnost’ autoprevadzky, opravu a tdrzbu vozidiel a
pouzivanie parkovacich priestorov, vypracovava podklady pre vycislenie vzniknutych
nakladov na prepravu suvisiacich so sudnymi pojednavaniami,

zabezpecuje prevadzku a udrzbu kotolne a vyhradenych technickych zariadeni a
zabezpecuje vykondvanie odbornych prehliadok a odbornych skasok tlakovych,
plynovych a elektrickych zariadeni,

zabezpecuje udrzbu a opravu klimatiza¢nych jednotiek, zalozného zdroja, kancelarskej
techniky vratane strojov a zariadeni,

vykonava ochranu budov, zabezpecuje z toho vyplyvajuce ¢innosti v zmysle platnych
predpisov, organizuje a spracuva harmonogram sluzieb stvisiacich so zabezpecenim
ochrany objektov vratane spoluprace s prislusnikmi Justi¢nej straze podla schvalenych
pravidiel ochrany a vykonu straznej sluzby,

zabezpeCuje vykon spravy a udrzby objektov a nehnutelnosti ministerstva;
vypracovava rocny plan Gdrzby a oprav a poziadavky na jeho finan¢né zabezpecenie,
zabezpecuje podmienky na prevadzku stravovacich sluzieb,

zabezpecuje, organizuje a kontroluje udrziavanie Cistoty a poriadku v objektoch a na
ostatnych nehnutel'nostiach v sprave ministerstva,

na zdklade poziadaviek a objednavok ostatnych utvarov ministerstva v stlade s
platnymi normativmi zabezpeCuje tlaciarenské sluzby, vydaj kancelarskych a
hygienickych potrieb,

zabezpecuje a vykonava agendu poziarnej ochrany a agendu bezpec¢nosti a ochrany
zdravia pri praci zamestnancov, vedie evidenciu poziarnej knihy a evidenciu
pracovnych Urazov,

vypracovava dokumentaciu o emisiach vypustanych do ovzdusia, hldsenia o odpocte
plynu, elektriny, vody,

predkladd Ziadosti o zabezpeCenie zadania zakazky na realizdciu verejného
obstaravania na zaklade schvaleného planu verejného obstardvania na prislu§né
rozpoctove obdobie alebo schvalenych poziadaviek,

eviduje, spracovava a predklada na uhradu faktiry vyplyvajice z realizacii ¢innosti
odboru, ku ktorym vykonéava zakladnu finan¢nt kontrolu finan¢nych operacii,

sleduje, upresiiuje a prehodnocuje Cerpanie dispozi¢ne pridelenych rozpoctovych
prostriedkov a pripravuje podklady do navrhu rozpoctu v rozsahu svojej vecnej
pdsobnosti,

zabezpecuje ¢innost’ rozmnoZovne na ministerstve.

(2) V odbore hospodarskej spravy a verejného obstaravania je zalleneny referat

verejného obstardvania.

Cl. 60
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d)
€)

f)

9)
h)

)

b)

d)
e)
f)

9)

Referat verejného obstaravania

Referat verejného obstaravania najma

riadi, kontroluje, metodicky usmeriiuje a zabezpecuje plnenie tloh ministerstva na
useku verejného obstardvania a centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstardvani a a
spolupracuje s vecne prislusnymi Gstrednymi organmi §tatnej spravy, Uradom pre
verejné obstaravanie a organizatnymi zlozkami kapitoly v uvedenych oblastiach,
zabezpeCuje vypracovanie materidlov koncepcného charakteru a pripravuje a
vypracuva stanoviska k odbornym materidlom tykajucich sa verejného obstaravania a
centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstaravani,

zostavuje plan verejného obstardvania ministerstva na prislusny rok na zéklade
podkladov tvarov ministerstva,

zhromazd’uje navrhy planov verejného obstaravania organiza¢nych zloziek kapitoly,
zabezpecuje, metodicky usmernuje a kontroluje proces verejného obstardvania a
elektronického verejného obstaravania v ramci kapitoly,

zabezpecuje verejné obstaravanie zakaziek na dodanie tovarov, uskutoctiovanie prac a
poskytnutie sluzieb ministerstva vratane centralneho verejného obstardvania a
realizuje verejné obstaravanie na zaklade ziadosti o zabezpecenie zadania zakazky,
zabezpecuje nakup tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu
cez Elektronické trhovisko,

v pripadoch pozadovanej odbornej spdsobilosti spolupracuje s Generdlnym
riaditel'stvom Zborom vizenskej a justicnej straze,

v rdmci svojej posobnosti zabezpe€uje uverejiiovanie informécii a dokumentov, o
ktorych to ustanovuje zékon o verejnom obstaravani, v profile verejného obstaravatel’a
v elektronickom tloZisku zriadenom Uradom pre verejné obstaravanie,

vedie evidenciu o pouzitych postupoch verejného obstardvania a uchovava vsetky
doklady a dokumenty z pouzitych postupov verejného obstaravania.

Cl. 61
Odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov

Odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov najmi

zabezpecuje agendu osobného uradu sudcu suvisiacu s

1. preruSenim vykonu funkcie sudcu,

2. vybavovanim Ziadosti o priplatok za vykon funkcie sudcu a ziadosti o priplatok k
dochodku pozostalych,

3. odvolanim sudcov a pozostalych proti rozhodnutiam o priplatkoch,

4. realizaciou vyplatenia priplatku za vykon funkcie sudcu a priplatku k déchodku
pozostalych,

registratirne spravuje osobné spisy sudcov v pripadoch prerusenia vykonu funkcie

sudcu alebo vzdania sa funkcie sudcu a vedie ich evidenciu,

plni Ulohy suvisiace s vymenlivanim a odvolavanim funkcionarov stdov, staZou

sudcu, doCasnym pozastavenim vykonu funkcie sudcu, komplexne zabezpecuje

agendu vyberovych konani na funkciu predsedu sudu,

vedie evidenciu sudcov, sudnych funkcionarov a evidenciu zivotnych jubilei sudcov,

mesacne vypracovava vykazy o poc¢toch sudcov a zamestnancov sudov,

sleduje a vyhodnocuje pracovnu zatazenost sudcov a odborno-administrativneho

aparatu sidov a vypractiva navrhy na uréenie zavédzného poctu miest sudcov,

vybavuje agendu spojent s uréovanim vol'nych miest sudcov ministerkou,
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h)

)

K)

b)

zabezpecuje pristup do aplikacie v ramci pisomnej Casti vyberovych konani na
obsadenie volného miesta sudcu, volného miesta vysSiecho sudneho uradnika,
justicného cakatela, proba¢ného a mediacného uradnika a vol'ného miesta vediceho
Statneho zamestnanca,

vypracovava navrh zavdzného poctu miest zamestnancov na sudoch a ostatnych
organizaciach v priamej pdsobnosti ministerstva s vynimkou sluzobnych uradov
Zboru vizenskej a justiCnej strdze; pripravuje zmeny v zavdznom rozpise poctu
zamestnaneckych miest, ktoré nezakladaji narok na Statny rozpocet, a zaujima
stanoviska pri uvedenych zmenach z hl'adiska pracovnopravneho,

rozpisuje zaviazné pocty miest sudcov, zamestnancov v Statnej sluzbe a zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme na sudy a na organizacie v priamej pdsobnosti
ministerstva s vynimkou sluzobnych uradov Zboru vizenskej a justiCnej strdze a
sleduje ich dodrziavanie,

udel'uje suhlas sidom na obsadenie vol'nych Statnozamestnaneckych miest na sudoch
vyberovym konanim alebo vyberom a predklada generalnej tajomnicky sluzobného
uradu navrh na vymenovanie ¢lena vyberovej komisie za ministerstvo,

metodicky usmerniuje sudy a organizacie v priamej pOsobnosti ministerstva s
vynimkou Zboru vézenskej a justi¢nej straze v personalnej oblasti,

zabezpecuje agendu vyberovych konani realizovanych ministerstvom, s vynimkou
sluzobnych tradov Zboru vizenskej a justi¢nej straZe, na obsadenie vol'nych miest
riaditelov organizacii v priamej pdsobnosti ministerstva a zastupcu Slovenskej
republiky v Eurojuste,

zabezpecuje jednotny systémovy pristup v dalSom vzdeldvani zamestnancov na
sudoch, poskytuje metodické usmernenia v oblasti vzdelavania,

spolupracuje s InstitGtom vzdelavania pri vypractvani planu vzdelavacich a inych
akcii organizovanych v Institite vzdelavania,

v rozsahu ustanovenom zakonom spracuva navrhy na vykonanie odbornej justic¢nej
skusky a predkladé ich Justi¢nej akadémii Slovenskej republiky.

Cl. 62
InStitut vzdelavania

(1) Pracoviskom institatu vzdelavania je OmSenie ¢. 825, okres Trencin.

(2) Institat vzdelavania najma

zabezpecuje, organizuje a vykonava vzdeldvanie a pracovné stretnutia zamestnancov
ministerstva, odbornych a administrativnych zamestnancov sudov a ostatnych
rezortnych organizacii a zabezpecuje, organizuje a vykondva pracovné stretnutia
sudcov,

v oblasti starostlivosti o zamestnancov rezortu zabezpecuje realizaciu rekreacnej
starostlivosti, zabezpecuje a vykonava rezortné rekreacie s celoslovenskou
pdsobnostou a reciprocné rekredcie v stilade s uzatvorenymi prislusnymi bilateralnymi
dohodami,

zabezpecuje preventivnu rehabilitdciu sudcov podla § 50 zékona €. 385/2000 Z. z. o
sudcoch a prisediacich a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a podl'a platnych internych riadiacich aktov,

plni aj ulohy spojené s organizacnym a technickym zabezpecenim c¢innosti inStitatu
vzdelavania a d’alSie ulohy v sulade s poZziadavkami a potrebami rezortu,

pripravuje podklady pre verejné obstaravania suvisiace s organizacnym a technickym
zabezpecenim ¢innosti instititu vzdeldvania.
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(3) Institdt vzdeldvania pri zabezpeCovani svojich uloh postupuje podla planu

vzdelavacich a inych akcii organizovanych v institate vzdelavania na prislusny rok, ktory
vypractva v spolupréci s odborom rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov.

a)
b)

c)

b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

Sekcia informatiky a riadenia projektov

CL 63
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia informatiky a riadenia projektov sa ¢leni na
odbor eJustice, koordinacie a projektovej pripravy,
odbor informacnej bezpecnosti,

odbor prevadzky informacnych systémov,

odbor Service Desk.

Cl. 64
Odbor eJustice, koordinacie a projektovej pripravy

Odbor eJustice, koordinacie a projektovej pripravy najma

zodpovedd za tvorbu a aktualizaciu Koncepcie rozvoja informaénych systémov v
rezorte,

zabezpecuje navrh architektiry informacnych systémov rezortu,

zodpoveda za pripravu, koordinéciu a strategicky monitoring projektov informatizacie
rezortu,

pripravuje podklady pre verejné obstaravania suvisiace s informaénymi systémami
rezortu a s projektmi financovanych zo Strukturdlnych fondov a inych finanénych
mechanizmov,

koordinuje medzirezortné aktivity v oblasti informatizécie,

zodpoveda za aproximaciu informaénych systémov so §tandardmi a politikami EU,

v rozsahu svojej posobnosti plni tlohy vyplyvajice z ¢lenstva Slovenskej republiky v
EU,

V rozsahu svojej posobnosti vypracovava navrhy stanovisk, pozicii a inStrukcii
Slovenskej republiky pre rokovania relevantnych vyborov, pracovnych skupin a
expertnych skupin v ramci institacii EU,

koordinuje a plni ulohy v oblasti eJustice,

Vv rozsahu svojej posobnosti zodpoveda za vecnu a finanénu implementaciu projektov
financovanych zo $trukturalnych fondov EU a inych finanénych mechanizmov,
zodpovedd za monitoring a publicitu projektov financovanych zo Strukturalnych
fondov EU a inych finanénych mechanizmov,

zabezpeCuje archivaciu a registratirne spracovanie dokumentov tykajicich sa
implementacie projektov financovanych zo Strukturalnych fondov EU a inych
finan¢nych mechanizmov,

zabezpeCuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov
financovanych zo Strukturdlnych fondov a inych finanénych mechanizmov,
spolupracuje s osobnym uradom v suvislosti s poddvanim Ziadosti o nendvratny
finan¢ny prispevok,

zodpoveda za vecntl a finan¢nu implementéciu projektov informatizacie rezortu,
zabezpeCuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov
informatizacie rezortu,
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a)
b)

d)

zabezpecuje koordinaciu, kontrolu a akceptaciu dodavok informaénych systémov v
rezorte,

zodpoveda za vyvoj aplikacného programového vybavenia,

zodpovedad za systémovu, aplika¢nt a technicku integraciu informacnych systémov
rezortu,

vytvara a spravuje metodiku prevadzky a spravy informaénych systémov v rezorte,
metodicky usmeriiuje utvary informatiky na okresnych sudoch, krajskych sudoch,
Specializovanom trestnom stide a Najvyssom sude Slovenskej republiky,

zabezpecuje koordinaciu vzdeldvania pouzivatel'ov centralizovanych informacnych
systémoV.

CL. 65
Odbor informacnej bezpecnosti

Odbor informacnej bezpecnosti najma

zodpoveda za budovanie bezpecnostnej politiku ministerstva a jej presadzovanie,
zabezpecuje agendu ochrany osobnych udajov podla predpisov o ochrane osobnych
udajov,

pripravuje podkladové materidly do vyrocnej spravy o stave informacnej bezpecnosti
ministerstva,

kontroluje dodrziavanie informacnej bezpe¢nosti na ministerstve, koordinuje systém
riadenia informacnej bezpe€nosti a overuje a hodnoti sulad praktického stavu
informacnej bezpe¢nosti na ministerstve s cielmi a zasadami definovanymi v
bezpec¢nostnych smerniciach,

v rozsahu svojej pdsobnosti zodpoveda za celkovu informacnt bezpecnost’ a ochranu a
riadenie  informa¢no-komunika¢nych technologii a informacnych systémov
ministerstva,

monitoruje, eviduje a vyhodnocuje podozrivé udalosti a incidenty, vykonéva reviziu
rizik, vyhodnocuje ich zdvaZznost,

dokumentuje a kontroluje bezpecnostny stav informa¢ného systému,

definuje, nastavuje a overuje pristupové prava do informaéného systému pre
jednotlivych pouzivatel'ov a skupiny pouzivatel'ov,

zabezpecuje informacnli bezpecnost’ v projektovom riadeni novych informacénych
projektov,

spracovava zasady informacnej bezpe€nosti pre mobilné zariadenia a pre pracu na
dialku,

zabezpecuje spravne a efektivne pouzivanie Sifrovania na zabezpeCenie dovernosti,
preukazania povodu alebo neporusenosti informécii,

zabranuje neautorizovanému fyzickému pristupu, zniceniu alebo zasahovaniu do
informdcii organizacie alebo zariadeni spractivajicich informacie,

zabezpecuje, aby informécie a zariadenia spracivajuce informécie boli chranené pred
Skodlivym softvérom,

zabezpecuje nastavené vytvaranie auditnych zaznamov — definovanych systémovych,
prevadzkovych a bezpecnostnych udalosti,

zodpoveda za pravidelné sledovanie auditnych zaznamov (logov),

zabezpeCuje ochranu informa¢no-komunikaénych technolégii a informacénych
systémov ministerstva, ku ktorym pristupuju tretie strany a ich zamestnanci, ktori sa
na zéklade zmluvnych vzt'ahov podielaji na vyvoji, tvorbe, prevadzke, tdrzbe a
vyuZivani informacnych a komunikaénych technoldgii a informaénych systémov
ministerstva,
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a)

r)
s)
D

dokumentuje bezpecnostné problémy pri spracuvani osobnych tudajov a prijima
opatrenia na ich odstranenie.

zabezpecuje proces riadenia pristupov do sieti a sietovych sluzieb,

vykonava systémovu a bezpe¢nostnil administraciu a vnatorny audit systému,
monitoruje, kontroluje a overuje bezpeCnostné parametre systému, identifikuje
bezpecnostné problémy a zlyhania bezpecnosti systému, prijima opatrenia na ich
odstranenie a zabezpecuje optimalizaciu pri ladeni vykonnosti systému.

CL. 66
Odbor prevadzky informacénych systémov

(1) Odbor prevadzky informacnych systémov najméa

zodpoveda za spravu a prevadzku centralizovanych informacnych systémov rezortu,
podiela sa na koordindcii vzdeldvania a Skolenia uZzivatelov centralizovanych
informacnych systémov,

zodpovedd za udrzbu pocitacovych zariadeni centralizovanych informacnych
systémov,

zodpoveda za udrZzbu programového vybavenia centralizovanych informaénych
systémov,

zodpovedd za licenéni spravu programovych produktov centralizovanych
informacénych systémov,

zodpovedd za bezpeCnost a ochranu udajov v centralizovanych informac¢nych
systémoch,

podiel’a sa na projektoch vyvoja Casti centralneho informac¢ného systému,

zabezpeCuje nasadzovanie a prevadzku centrdlnych datovych komunikacnych
prostriedkov rezortu,

zabezpeCuje koordindciu Cinnosti suvisiacich s prevadzkou centralizovanych
informa¢nych systémov s utvarmi informatiky okresnych sudov, krajskych sudov,
Specializovaného trestného stidu a Najvyssieho sudu Slovenskej republiky a odborom
Service Desk,

po technickej stranke zabezpecuje prevadzku protikorupénej linky ministerstva,
pripravuje Specifikaciu predmetu zékazky pre verejné obstarivania suvisiace s
prevadzkou informacénych systémov rezortu.

(2) V odbore prevadzky informacnych systémov je zacleneny referat Skolenia

pouzivatel'ov informaénych systémov.

a)
b)

Cl. 67
Referat skolenia pouzivatel'ov informacnych systémov

Referat Skolenia uzivatel'ov informaénych systémov najma

koordinuje Skoliace aktivity pre pouzivatelov informaénych systémov v rezorte
justicie,

pripravuje plan Skoliacich aktivit pre pouzivatelov informacnych systémov v rezorte
justicie vratane ich obsahu.

Cl. 68
Odbor Service Desk

Odbor Service Desk najma
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f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

zabezpecuje v zmysle zavedenych Standardov funkcie jednotného kontaktného bodu
(Helpdesk) pre vsSetkych pouzivatelov sluzieb informaénych technolégii
poskytovanych ministerstvom,

vykonava analyzu, vyhodnocuje a rieSi hlaseni o neStandardnych udalostiach a
uzivatel'skych poziadavkach pouZzivatel'ov ministerstva,

zabezpecuje komplexnu udrzbu, prevadzku a servis vypoctovej techniky koncového
pouzivatel'a na ministerstve,

zabezpecuje vybavenost’ organizacnych utvarov ministerstva vypoctovou technikou
pre koncového pouzivatela,

vykonéva spravu, archivaciu, zalohovanie a obnovu systémovych a aplika¢nych
prostriedkov koncového pouzivatel’a,

vykonava spravu pristupovych prav, hesiel, licencii a antivirovi ochranu koncového
pouzivatela,

usmeriiuje a koordinuje ¢innost’ zamestnancov jednotlivych organiza¢nych utvarov v
oblasti metodiky a prevadzkovania koncového pouzivatela,

zabezpecuje Cinnosti suvisiace s technickou podporou telefénnej Gstredne, mobilnych
telefonov a kamerového systému,

zabezpeCuje v ramci objektovej bezpecnosti Cinnosti suvisiace s prevadzkou
kamerového systému a komunikéciu so servisnymi organizaciami,

zabezpecuje zverejnovanie dokumentov a informécii na webovom sidle rezortu a ich
aktualizaciu,

vykonéva odborné Skolenia a vzdelavacie aktivity v oblasti informacnych systémov
a programovych aplikécii,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi, inymi organmi a organizaciami pri
plneni uloh,

m) pripravuje Specifikaciu predmetu zakazky pre verejné obstardvania suvisiace S

a)
b)

c)

b)
c)
d)
e)
f)

¢innost’ou odboru.
Sekcia edi¢nych €¢innosti

CL. 69
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia edi¢nych €innosti sa ¢leni na
redakciu Slov-Lex,

redakciu Obchodného vestnika,
redakciu Justicnej revue.

Cl1. 70
Redakcia Slov-Lex

Redakcia Slov-Lex najma

spolupracuje pri technickej prevadzke portalu Slov-Lex a zabezpecuje spravu obsahu
portalu Slov-Lex a jeho systémov a modulov,

spolupracuje pri prevadzke Centra webovych sluzieb Slov-Lex,

spolupracuje pri vyvoji portalu Slov-Lex,

vytvéra a napliia datova zékladiiu Slov-Lex, zabezpeduje jej aktualizaciu a archivaciu,
vykondava spravu systémovych sluzieb eLegislativa,

zabezpecuje vzdelavanie a Skoliacu ¢innost’ tykajicu sa funkcionalit a webovych
sluzieb Slov-Lex,
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9)

h)
i)

)
K)

f)

spolupracuje na tvorbe koncepcie rozvoja a integracie portalu Slov-Lex s d’alSimi
informacnymi systémami verejnej spravy,

poskytuje podporu pouzivatel'om portalu Slov-Lex,

zodpoveda za vydavanie Zbierky zakonov Slovenskej republiky v elektronickej
a listinnej podobe,

zodpovedd za vydavanie Zbierky inStrukcii a oznameni Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky,

prijima na uverejnenie vSeobecne zavdzné pravne predpisy a iné pravne alebo
organiza¢né akty,

kontroluje, ¢i predkladané vSeobecne zavdzné pravne predpisy a iné pravne alebo
organiza¢né akty su autorizované v sulade so zdkonom a ¢i tieto akty a Ziadosti o ich
uverejnenie spiiiaju d’alsie predpisané formalne, obsahové a technické néleZitosti,
vykonava redaktorské a korektorské prace suvisiace s uverejiiovanim vSeobecne
zavdznych pravnych predpisov a inych pravnych alebo organizacnych aktov,
spolupracuje pritom s uréenymi pracovnikmi predkladatel'ov v ramci konzultacii a pri
vykone autorskej korektury,

urcuje datum uverejnenia a poradové ¢isla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a
inych pravnych alebo organiza¢nych aktov,

spolupracuje na priprave chronologického a vecného registra vSeobecne zdviznych
pravnych predpisov a inych pravnych alebo organizacnych aktov,

dba o to, aby sa redakéné prace vykonali v stilade s lehotou ustanovenou zdkonom na
uverejnenie,

zostavuje konsolidované znenia v§eobecne zavdznych pravnych predpisov v sulade so
zakonom,

odovzdava imprimované texty v elektronickej podobe na zabezpecenie tlace a
distribucie listinnej podoby pravnych predpisov a inych pravnych alebo organiza¢nych
aktov,

vedie evidenciu o prijimani a uverejiovani vS§eobecne zaviaznych pravnych predpisov
a inych pradvnych alebo organizacnych aktov a uchovava autorizované rukopisy,
korektiry, imprimované texty a dalSie pisomnosti stvisiace s vyddvanim Zbierky
zakonov Slovenskej republiky.

CL 71
Redakcia Obchodného vestnika

Redakcia Obchodného vestnika najmi

zabezpetuje a zodpoveda za vydavanie Obchodného vestnika a Ustredného vestnika
Slovenskej republiky,

koordinuje s registrovymi sidmi generovanie a zverejiilovanie udajov z obchodnych
registrov a s konkurznymi sudmi zverejiiovanie sidnych rozhodnuti,

prijima, eviduje a kontroluje podania, pisomnosti a Gdaje ur¢ené na zverejnenie v
Obchodnom vestniku a Ustrednom vestniku Slovenskej republiky,

vedie, eviduje aregistratirne spravuje koreSpondenciu stvisiacu s kontrolou a
zverejiiovanim udajov podla osobitného predpisu,

vykonava redaktorské a korektorské prace suvisiace s autorizovanim textu,
zabezpecuje registratirnu spravu elektronickej podoby Obchodného vestnika na CD a
DVD nosic¢och,

vypracovava harmonogram na denné vydavanie Obchodného vestnika v nadvéznosti
na zakonné¢ lehoty zverejiiovania a uverejinovania udajov v Obchodnom vestniku,
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9)

h)

i)

)

K)

y)
)

t)

a)

c)
d)

podiela sa na finan¢nej stranke vydavania Obchodného vestnika, a to v spolupraci s
odborom financovania tradu pri priprave podkladov na vritenie mylnych a
neopravnenych platieb,

vedie zoznam stalych rozhodcovskych stidov, zverejituje v Obchodnom vestniku jeho
aktualizovanu podobu a zabezpecuje jeho zverejnenie na webovom sidle ministerstva,
zabezpecuje a koordinuje zverejnovanie udajov v lehotach ustanovenych zakonom
o konkurze a reStrukturalizacii, zdkonom o spravcoch a zidkonom o sudnych
exekutoroch a exekucnej ¢innosti,

spolupracuje s Notarskou komorou Slovenskej republiky pri zverejiiovani Specifikacie
prijatého podielu zaplatenej dane z prijmov fyzickych osdb a pravnickych osob v
sulade so zdkonom o dani z prijmov,

zabezpeCuje oznamovanie udajov zverejnenych v Obchodnom vestniku o novych
zapisoch alebo vymazoch tykajucich sa europskych zoskupeni hospodarskych
zaujmov, eurdpskych spolo¢nosti a eurdpskych druzstiev Uradu pre vydavanie
tiradnych publikacii EU,

pridel'uje a dorucuje registracné ¢islo povinnym osobam podl'a zakona ¢. 200/2011 Z.
z. 0 Obchodnom vestniku a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov,

spristupniuje udaje zverejnené v Obchodnom vestniku v podobe Strukturovanych
udajov na zZiadost’ subjektu podl'a zakona ¢. 200/2011 Z. z. 0 Obchodnom vestniku a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,

verifikuje registraciu na sluzbu elektronicky vypis z obchodného registra pre organy
verejnej moci na ucely vykonu verejnej moci v sulade s notifikédciou nimi oznacenych
administratorov,

pravidelne zhromazd’'uje a spracuva Statistické udaje tykajuce sa Obchodného
vestnika,

urcuje elektronicku podobu zverejnovanych udajov, zabezpecuje jej aktualizaciu a
spristupnenie na portali Obchodny vestnik

zabezpeCuje pre pouzivatelov vyhladavanie udajov zverejnenych v Obchodnom
vestniku

poskytuje podporu pouzivatel'om portalu Obchodny vestnik,

spolupracuje na rozvoji informacného systému elektronickych sluzieb sudnictva v
rozsahu svojej posobnosti,

spolupracuje na prepojeni portalu Obchodny vestnik s inymi informacnymi systémami
verejnej spravy,

zabezpecuje elektronické zverejnenie povinne zverejiiovanych zmluv v Obchodnom
vestniku a zasiela v listinnej podobe spravu o ich zverejneni,

zabezpecuje opravu udajov zverejnenych v Obchodnom vestniku.

Cl. 72
Redakcia Justi¢nej revue

Redakcia Justi¢nej revue najma

zabezpecuje vydavanie ¢asopisu Justi¢na revue,

organizuje zasadnutia redak¢nej rady a redakéného kruhu,

zabezpecuje redakénti upravu prispevkov a preklad cudzojazyEnych prispevkov,
zadava ¢lanky na technické spracovanie a nasledne do tlace.

SIESTA CAST
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
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Cl. 73
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa Organizany poriadok 1/2013 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky z 13. februara 2013 ¢. 20000/2013/100 v zneni inStrukcie 8/2013, insStrukcie
13/2013, inStrukcie 4/2014, inStrukcie 12/2014, inStrukcie 31/2014, inStrukcie 9/2015,

inStrukcie 20/2015, inStrukcie 26/2015, inStrukcie 29/2015, inStrukcie 2/2016 a inStrukcie
8/2016.

Cl.74

Ucinnost’
Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 1. méja 2016.
Instrukcia 16/2016 nadobudla uc¢innost’ 1. oktébra 2016.
Instrukcia 4/2017 nadobudla u¢innost’ 1. februara 2017.
Instrukcia 10/2017 nadobudla u¢innost’ 1. aprila 2017.

InStrukcia 34/2017 nadobudla G¢innost’ 15. oktobra a 1. januara 2018.

Juraj Palas v. r.
generalny riaditel’ sekcie legislativy
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