INSTRUKCIA
19/2021
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY
z 28. jula 2021
&. 25315/2021/100,

ktorou sa meni a dopiiia Organiza¢ny poriadok 12/2016 Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky z 28. aprila 2016 ¢. 41557/2016/100 v zneni neskorsich predpisov

CLI

Organizacny poriadok 12/2016 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 28.
aprila 2016 ¢. 41557/2016/100 v zneni inStrukcie 16/2016, inStrukcie 4/2017, inStrukcie
10/2017, inStrukcie 34/2017, inStrukcie 4/2018, inStrukcie 10/2018, inStrukcie
15/2018, inStrukcie 13/2019, in§‘grukcie 10/2020, instrukcie 3/2021, inStrukcie 6/2021
a insStrukcie 15/2021 sa meni a doplna takto:
1. V ¢l. 26 sa vypuasta pismeno b).
Doteraj$ie pismena c) az e) sa oznacuju ako pismend b) az d).

2. Cl. 28 az 31 sa vratane nadpisov vypustaju.

3.V ¢l. 49 pismeno b) znie:
,D) pravna sekcia,*.

4.V ¢l. 49 sa vypuastaja pismena c) a d).
DoterajSie pismena e) aZ g) sa oznacuju ako pismena c) az e).
5. Cl. 51 az 51c vratane nadpisov zneji:

LPravna sekcia

CL 51
Organizacné zloZenie sekcie

Préavna sekcia sa organizacne ¢leni na
a) odbor zastupovania a pravnych stanovisk,
b) referat zmluvnych vzt'ahov a pristupu k informaciam,
c) referat rehabilitacii a odSkodiovania.

Cl. 5la
Odbor zastupovania a pravnych stanovisk

Odbor zastupovania a pravnych stanovisk najmé



d)

f)

9)

zastupuje ministerstvo pred sudmi, orgdnmi S§tatnej spravy a samospravy okrem
pripadov, v ktorych je zastupovanie podl'a tohto organiza¢ného poriadku zverené inym
utvarom ministerstva,

vypracovava pravne stanoviska okrem pripadov, v ktorych je vypracovavanie pravnych
stanovisk podl'a tohto organizacného poriadku zverené inym tvarom ministerstva,

v spolupréci s prislusnymi utvarmi ministerstva plni ulohy vyplyvajice pre ministerstvo
zo zékona ¢. 514/2003 Z. z. o zodpovednosti za Skodu spdsobent pri vykone verejnej
moci a o zmene niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, najméa zabezpecuje
predbezné prerokovanie ndroku, zastupovanie pred suidom v pripade, ak sa poSkodeny
domaha uspokojenia naroku na stde, a konanie vo veciach regresnej nahrady a realizuje
zalobcom ich naroky podl'a pravoplatnych rozhodnuti sudov,

v spolupréci s prislusnymi utvarmi ministerstva plni ulohy vyplyvajice pre ministerstvo
zo zékona €. 58/1969 Zb. o zodpovednosti za Skodu spdsobenti rozhodnutim organu
Statu alebo jeho nespravnym tradnym postupom v zneni neskorsich predpisov, najmi
zabezpecuje predbezné prerokovanie naroku, zastupovanie pred sudom v pripade, ak sa
poskodeny doméha uspokojenia naroku na sude, a konanie vo veciach regresnej ndhrady
a realizuje Zalobcom ich naroky podla pravoplatnych rozhodnuti sudov.

CL 51b
Referat zmluvnych vztahov a pristupu k informaciam

Referat zmluvnych vztahov a pristupu k informaciam najma

posudzuje a prerokovava navrhy zmlav, dohdd a dodatkov s vynimkou sluzobnych
zmlav, pracovnych zmliv a dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
medzindrodnych, medzivladnych zmlav alebo dohdd vratane ich protokolov, ktoré sa
uzatvaraji v ramci posobnosti ministerstva,

koordinuje a metodicky riadi organizacie v zriad’'ovatel'skej posobnosti ministerstva pri
tvorbe zmliv predkladanych ministerstvu na odsthlasenie dispozi¢nej dolozky
zriad’'ovatel’a podl'a osobitného predpisu,

poskytuje vecne prisluSnym utvarom ministerstva konzulticie a stanoviska v oblasti
uzatvarania zmluvnych vztahov podl'a pismena a),

poskytuje vyklady, stanoviskd a pripomienky v otazkach aplikdcie a tvorby zmluv
podla pismen a) a b),

posudzuje, prerokiva, vypraciiva stanoviskd a pripomienky k navrhom dohdd o
ukonceni platnosti zmlav, vypovede zo zmluv alebo odstupenia od tychto zmliv podl'a
pismen a) a b),

v rozsahu svojej pdsobnosti centralne eviduje v origindli zmluvy, dohody a dodatky
podla pismen a) a b),

zabezpecuje ulohy vyplyvajuce zo zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v
zneni neskorSich predpisov, ak nie st v pdsobnosti inych Gtvarov ministerstva.

Cl. 51c
Referat rehabilitacii a odSkodnovania

Referat rehabilitacii a odSkodiovania najma

plni tlohy, ktoré vyplyvajl pre ministerstvo z pravnych predpisov upravujicich naroky
0s0b na odskodnenie a rehabilitaciu, najma podla zédkona ¢. 119/1990 Zb. o sudnej
rehabilitacii v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢. 255/1998 Z. z. o odskodinovani
0s0b posSkodenych nasilnymi trestnymi ¢inmi a zdkona &. 215/2006 Z. z. o
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b)

c)
d)

e)
f)

odSkodiovani o0sdb poskodenych nésilnymi trestnymi ¢inmi v zneni neskorSich
predpisov, zdkona ¢. 305/1999 Z. z. o zmierneni niektorych krivd osobam
deportovanym do nacistickych koncentraénych taborov a zajateckych taborov v zneni
neskorsich predpisov, zdkona €. 105/2002 Z. z. o poskytnuti jednorazového finanéného
prispevku prislusnikom ceskoslovenskych zahrani¢nych alebo spojeneckych armad,
ako aj domaceho odboja v rokoch 1939-1945 v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢.
264/2014 Z. z. o poskytnuti jednorazového finanéného prispevku vojnovym sirotam,
zakona ¢. 219/2006 Z. z. o protikomunistickom odboji,

vybavuje ziadosti o odSkodnenie, zistuje okruh opravnenych osob, ziskava prislusna
sudnu dokumentaciu a dokumentaciu o vykonanych trestoch, zistuje pravny zaklad,
rozsah a vySku narokov a vydava rozhodnutia o odskodneni a ndhrade nemajetkovej
ujmy,

poskytuje hmotné odskodnenie sudne rehabilitovanym ob¢anom,

poskytuje peniazni ndhradu na zmiernenie krivd podl'a osobitnych zdkonov,

zastupuje Slovensku republiku a ministerstvo v sudnych sporoch o odSkodnenie a
realizuje zalobcom ich naroky podl'a pravoplatnych rozhodnuti sudov,

plni tlohy ustredného organu pri odskodnovani obeti trestnych ¢inov podla prislusnych
pravnych aktov EU a medzinarodnych zmluvnych dokumentov, plni tlohy, ktoré
vyplyvaju pre ministerstvo z § 9 a 10 zakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.*.

6. Cl. 51d az 51k a &l. 51n az 51p sa vratane nadpisov vypustaju.

7. Cl. 52 sa doplia pismenami c) az e), ktoré znej:
,»C) sekcia ekonomiky a spravy,

d) sekcia informatiky a riadenia projektov,

e) sekcia vyvoja informaénych systémov justicie.®.

8. Za ¢l. 54 sa vkladaju €l. 55 az 69, ktoré vratane nadpisov zneju:

a)
b)

c)

e)
f)

»Sekcia ekonomiky a spravy

CL 55
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia ekonomiky a spravy sa ¢leni na
odbor rozpoctu a financovania kapitoly,
odbor financovania uradu,

odbor hospodarskej spravy,

odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov,
referat verejného obstaravania,

institut vzdelavania.

Cl. 56
Odbor rozpoctu a financovania kapitoly

Odbor rozpoctu a financovania kapitoly najma



f)

9)

h)

i)
)

riadi, kontroluje, metodicky usmerfiuje a zabezpeCuje plnenie uloh ministerstva na
useku rozpoctu, financovania a ctovnictva kapitoly; spolupracuje s vecne prislusnymi
utvarmi ministerstva financii v uvedenych oblastiach,

vypracovava podla poziadavky materidly, analyzy, stanoviskd a vyjadrenia k
materidlom tykajucim sa rozpocCtu kapitoly a uctovnictva; v pripade potreby
spolupracuje s ostatnymi utvarmi ministerstva vo veciach stvisiacich s rozpoctom
kapitoly a uctovnictvom,

riadi, kontroluje a zabezpecuje pdsobnost’ a plnenie tloh ministerstva na useku tvorby
rozpoctu kapitoly,

riadi, metodicky usmeriiuje a vykonava c¢innosti suvisiace s rozpoctom kapitoly,
Gétovnictvom a vykaznictvom v Informanom systéme Statnej pokladnice,
Rozpoctovom informa¢nom systéme a v civilnej Casti kapitoly aj v Ekonomickom
informacnom systéme ministerstva,

zostavuje navrh rozpoctu kapitoly na zéklade podkladov rozpoctovych organizacii
kapitoly a koordinuje a riadi prace pri zostavovani navrhu rozpoctu kapitoly,
vykondava rozpis zaviznych ukazovatel'ov rozpoctu kapitoly pre rozpoctové organizécie
kapitoly a pre rozpoc¢tové organizacie civilnej Casti kapitoly aj rozpis limitu vydavkov
na reprezentacné Ucely a rozpis mzdovych prostriedkov pre sudcov a zamestnancov,

v ramci svojej posobnosti zabezpecuje financovanie kapitoly a metodicky usmeriiuje
rozpoctové hospodarenie rozpoctovych organizécii kapitoly a riadi, koordinuje a
kontroluje ¢erpanie rozpoc¢tovych prostriedkov kapitoly v priebehu roka,

realizuje rozpoctové opatrenia kapitoly vo vztahu k ministerstvu financii, pripravuje a
vykondva samostatné rozpoctové opatrenia kapitoly a vedie operativhu evidenciu
rozpoctovych opatreni kapitoly,

vypractva Stvrtroéne spravu o hospodareni s rozpo¢tom kapitoly,

zostavuje navrh zavere¢ného uctu kapitoly a zabezpe€uje Cinnosti potrebné na jeho
zostavenie,

zostavuje a predklada ministerstvu financii mesacné a Stvrtro¢né uctovné a finanéné
vykazy, individualnu a konsolidovana uctovnu zavierku,

metodicky riadi, koordinuje, usmerfiuje a zabezpecuje plnenie tloh ministerstva na
useku investicii a spravy majetku Statu,

zabezpecuje Ulohy spojené s udelenim suhlasu zriad'ovatel'a v oblasti spravy majetku
Statu,

vypraciva ro¢nd spravu o stave a vyuZiti sluzobnych motorovych vozidiel v civilnej
Casti rezortu,

vykonava ulohy spojené s ponukami prebytocného majetku Statu dorucenymi
ministerstvu,

v rozsahu svojej pdsobnosti poskytuje sucinnost’ analytickému centru pri priprave
sektorovej investicnej stratégie, metodiky pre urovanie investi¢nych priorit rezortu,
zoznamu investicnych projektov a dlhodobého investi¢ného planu,

v rozsahu svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ analytickému centru pri stanoveni
cielov a klicovych vysledkovych ukazovatelov rezortu vo vdzbe na programové
rozpoctovanie a pri spracovani analytického textu do rozpoctovej dokumentacie
kapitol,

v rozsahu svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ odboru implementécie Planu obnovy
a odolnosti pri vypracovani internych postupov a pravidiel riadenia investi¢nych
projektov.



p)

)
"

ClL 57
QOdbor financovania uradu

Odbor financovania tradu najméa

v rozsahu svojej pdsobnosti zabezpecuje financovanie uradu a metodicka a kontrolnt
¢innost’ vo svojej posobnosti,

vypracuva navrh rozpoc¢tu ministerstva na zaklade podkladov Utvarov ministerstva a
predklada ho odboru rozpoctu a financovania kapitoly,

zabezpecuje realizaciu rozpoctu, vykondva rozpoctové opatrenia, vedie ich operativnu
evidenciu,

realizuje rozborovu ¢innost’ v oblasti plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov ministerstva,
rozpisuje rozpoctové prostriedky utvarom ministerstva a priebezne sleduje ich Cerpanie,
vedie agendu socialneho fondu a pripravuje podklady na uzatvorenie kolektivnej
zmluvy,

vedie finan¢né uctovnictvo, Uctovné vykazy, zostavuje individualnu a konsolidovanu
uctovnu zavierku,

eviduje a uhradza doslé faktury a zabezpecuje zverejiiovanie udajov o nich podla
osobitného predpisu,

vedie U¢ty mimorozpoctovych prostriedkov a vykonava zacltovanie finanénych
prostriedkov poskytnutych na r6zne projekty,

zabezpecuje bezhotovostny a hotovostny styk a vykonéava pokladni¢nt agendu,
zabezpecuje vydavanie firemnych kreditnych kariet vratane operativnej evidencie,
zabezpecuje a koordinuje finanénu stranku vydavania Obchodného vestnika, denné
zasielanie a rozpis platieb za sluZzby spojené so zverejiovanim udajov v Obchodnom
vestniku, pripravuje podklady na vratenie platieb, uskutocnuje vratenie mylnych a
neopravnenych platieb v spolupraci s redakciou Obchodného vestnika,

zabezpecuje finanénu realizdciu agendy odSkodiovania a agendy stdnych sporov
vratane operativnej evidencie,

z finan¢nej stranky zabezpecuje zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov vratane
obstaravania leteniek a poistenia lieCebnych nédkladov, likviduje cestovné nahrady
tuzemskych pracovnych ciest, podiela sa na spracovani rozpoctu a sleduje a
vyhodnocuje ndklady a zaradenie pracovnych ciest do zahrani¢ia do Planu zahrani¢nych
pracovnych ciest na prisluSné obdobie,

z finan¢ne;j stranky zabezpecuje refundécie cestovnych vydavkov stvisiacich s ti€astou
zastupcov Slovenskej republiky na zasadnutiach vyborov a pracovnych skupin Rady
EU, ktoré predklada ministerstvu financii,

z finan¢nej stranky zabezpecuje refundécie nakladov spojenych s prevadzkou budov na
zaklade podkladov od odboru hospodarskej spravy,

vykonava zakladnu finan¢n kontrolu finan¢nych operacii v ramci svojej posobnosti,
zabezpecuje plnenie tloh ministerstva v oblasti spravy pohl'adavok Statu.

C1.58
Odbor hospodarskej spravy

Odbor hospodarskej spravy najma

zabezpecuje spravu majetku Statu vratane dlhodobého nehmotného majetku suvisiaceho
s informaénymi systémami rezortu a vedie jeho operativnu evidenciu,

zabezpecuje pripravu, organizdciu a vykon inventarizacie a vyradovania majetku v
sprave ministerstva,

spracuva Statistické vykazy v oblasti majetku a investicii za ministerstvo,
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d)

f)
9)

h)

i)
)

K)

P)

q)

b)

organizuje, planuje a zabezpecuje Cinnost’ autoprevadzky, opravu a Gdrzbu vozidiel a
pouzivanie parkovacich priestorov, vypracovava podklady pre vycislenie vzniknutych
nakladov na prepravu suvisiacich so sudnymi pojednavaniami,

zabezpeCuje prevadzku a udrzbu kotolne a vyhradenych technickych zariadeni a
zabezpecuje vykondvanie odbornych prehliadok a odbornych skusok tlakovych,
plynovych a elektrickych zariadeni,

zabezpecuje udrzbu a opravu klimatiza¢nych jednotiek, zdlozného zdroja, kancelarske;j
techniky vratane strojov a zariadeni,

vykonava ochranu budov, zabezpecuje z toho vyplyvajuce ¢innosti v zmysle platnych
predpisov, organizuje a spraciva harmonogram sluzieb suvisiacich so zabezpecenim
ochrany objektov vratane spolupréce s prislusnikmi Justi¢nej straze podl'a schvalenych
pravidiel ochrany a vykonu straznej sluzby,

zabezpecuje vykon spravy a udrzby objektov a nehnutelnosti ministerstva; vypracuva
ro¢ny plan udrzby a oprav a poziadavky na jeho financné zabezpecenie,

zabezpecuje podmienky na prevadzku stravovacich sluzieb,

zabezpecuje, organizuje a kontroluje udrziavanie Cistoty a poriadku v objektoch a na
ostatnych nehnutel'nostiach v sprave ministerstva,

na zaklade poziadaviek a objedndvok ostatnych Utvarov ministerstva v stlade s
platnymi normativmi zabezpeCuje tlaciarenské sluzby, vydaj kancelarskych a
hygienickych potrieb,

zabezpecuje a vykonava agendu poziarnej ochrany a agendu bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci zamestnancov, vedie evidenciu poziarnej knihy a evidenciu
pracovnych trazov,

vypracuva dokumentaciu o emisidch vypuStanych do ovzdusia, hlasenia o odpocte
plynu, elektriny, vody,

predklada ziadosti o zabezpecenie zadania zdkazky na realizaciu verejného obstaravania
na zaklade schvaleného planu verejného obstaravania na prislusné rozpoc¢tové obdobie
alebo schvalenych poZziadaviek,

eviduje, spracuva a predkladd na Uhradu faktary vyplyvajice z realizacii ¢innosti
odboru, ku ktorym vykonava zakladnt finan¢nti kontrolu finan¢nych operécii,

sleduje, upresiiuje a prehodnocuje Cerpanie dispozi¢ne pridelenych rozpoctovych
prostriedkov a pripravuje podklady do navrhu rozpoctu v rozsahu svojej vecnej
pOsobnosti,

zabezpecuje ¢innost’ rozmnozovne na ministerstve.

Cl. 59
Odbor rozvoja rezortnych I'udskych zdrojov

Odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov najmé

zabezpecuje agendu osobného tradu sudcu stvisiacu s

1. prerusenim vykonu funkcie sudcu,

2. vybavovanim ziadosti o priplatok za vykon funkcie sudcu a ziadosti o priplatok k
dochodku pozostalych,

3. odvolanim sudcov a pozostalych proti rozhodnutiam o priplatkoch,

4. realizciou vyplatenia priplatku za vykon funkcie sudcu a priplatku k déchodku
pozostalych,

registratirne spravuje osobné spisy sudcov v pripadoch prerusenia vykonu funkcie

sudcu alebo vzdania sa funkcie sudcu a vedie ich evidenciu,



d)
€)

9)
h)

)

K)

P)
q)

plni Glohy stvisiace s vymenuvanim a odvolavanim funkcionarov sidov, stdzou sudcu,
doCasnym pozastavenim vykonu funkcie sudcu, komplexne zabezpecuje agendu
vyberovych konani na funkciu predsedu sudu,

vedie evidenciu sudcov, sudnych funkcionarov a evidenciu zivotnych jubilei sudcov,
mesacne vypracuva vykazy o po¢toch sudcov a zamestnancov sudov,

vypraciva navrh na urcenie zavdzného rozpisu pocCtu miest sudcov na sudoch
V sucinnosti s Analytickym centrom na zaklade stanoveného optimalneho poc¢tu miest
sudcov na sudoch,

vybavuje agendu spojent s urCovanim volnych miest sudcov a hostujucich sudcov
ministerkou v sté¢innosti s Analytickym centrom,

vypracuva navrh zavdzného poctu miest zamestnancov na stdoch a ostatnych
organizaciach v priamej posobnosti ministerstva s vynimkou sluzobnych tradov Zboru
viazenskej a justiCnej strdze; pripravuje zmeny V zaviznom rozpise poctu
zamestnaneckych miest, ktoré nezakladaji ndrok na Statny rozpocet, a zaujima
stanoviska pri uvedenych zmenach z pracovnopravneho hl'adiska,

rozpisuje zavdzné pocty miest sudcov, zamestnancov v §tatnej sluzbe a zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme na sudy a na organizicie v priamej pdsobnosti
ministerstva s vynimkou sluzobnych tradov Zboru vizenskej a justi¢nej straze a sleduje
ich dodrziavanie,

udel'uje suhlas sidom na obsadenie vol'nych Statnozamestnaneckych miest na sidoch
vyberovym konanim a predklada generalnemu tajomnikovi sluzobného uradu navrh na
vymenovanie ¢lena vyberovej komisie za ministerstvo,

zabezpecuje pristup do aplikdcie v ramci pisomnej Casti vyberovych konani na
obsadenie volnych Statnozamestnaneckych miest na sudoch,

spravuje databazu otdzok, pripadovych stadii a prekladov textov z cudzieho jazyka v
aplikacii pre vyberové konania na obsadenie vol'nych Statnozamestnaneckych miest na
sudoch a zabezpecuje jej aktualizaciu prostrednictvom uréenych garantov za jednotlivé
oblasti,

zabezpecuje agendu vyberovych konani realizovanych ministerstvom, s vynimkou
sluzobnych tradov Zboru vézenskej a justicnej straZe, na obsadenie volnych miest
riaditelov organizacii v priamej poOsobnosti ministerstva a zastupcu Slovenskej
republiky v Eurojuste,

zabezpecuje komplexnu agendu ekonomického informacného systému SAP — HR pre
sudy a organizacie v priame]j pdsobnosti ministerstva s vynimkou sluzobnych tradov
Zboru vizenskej a justi¢nej straze,

metodicky usmerniuje sudy a organizacie v priamej pdsobnosti ministerstva s vynimkou
Zboru vizenskej a justi¢nej straze v personalnej oblasti,

spolupracuje s Instititom vzdelavania pri vypractivani planu vzdelavacich a inych akcii
organizovanych v Institite vzdeldvania,

v rozsahu ustanovenom zdkonom spractiva navrhy na vykonanie odbornej justi¢nej
skusky a predklada ich Justi¢nej akadémii Slovenskej republiky,

vybavuje agendu odbornych stazi Studentov pravnickych fakult vysokych $kol na
stdoch.

Cl1. 60
Referat verejného obstaravania

Referat verejného obstaravania najma

riadi, kontroluje, metodicky usmerfiuje a zabezpe€uje plnenie uloh ministerstva na
useku verejného obstaravania a centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstaravani a
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b)

d)
€)

f)

9)
h)

b)

spolupracuje s vecne prislusnymi Gstrednymi organmi §tatnej spravy, Uradom pre
verejné obstaravanie a organiza¢nymi zlozkami kapitoly v uvedenych oblastiach,
zabezpecuje vypracovanie materialov koncepcného charakteru a pripravuje a vypractiva
stanoviskd k odbornym materidlom tykajucich sa verejného obstaravania a
centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstaravani,

zostavuje plan verejného obstardvania ministerstva na prisluSny rok na zaklade
podkladov tvarov ministerstva,

zhromazd'uje navrhy planov verejného obstaravania organiza¢nych zloziek kapitoly,
zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a kontroluje proces verejného obstaravania a
elektronického verejného obstaravania v ramci kapitoly,

zabezpecuje verejné obstaravanie zdkaziek na dodanie tovarov, uskutociiovanie prac a
poskytnutie sluzieb ministerstva vratane centralneho verejného obstaravania a realizuje
verejné obstaravanie na zaklade Ziadosti o zabezpecenie zadania zékazky,

zabezpecuje nakup tovarov, stavebnych préac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu
cez Elektronické trhovisko,

v pripadoch pozadovanej odbornej spdsobilosti spolupracuje s Generdlnym
riaditel'stvom Zboru vézenskej a justi¢nej straze,

v rdmci svojej posobnosti zabezpecuje uverejiiovanie informacii a dokumentov, o
ktorych to ustanovuje zadkon o verejnom obstaravani v profile verejného obstaravatel'a
v elektronickom tilozisku zriadenom Uradom pre verejné obstaravanie, vedie evidenciu
o pouzitych postupoch verejného obstaravania a uchovava vsetky doklady a dokumenty
z pouzitych postupov verejného obstardvania.

Cl. 61
Institat vzdelavania

(1) Pracoviskom instititu vzdelavania je Omsenie ¢. 825, okres Trencin.

(2) Institat vzdelavania najma

zabezpecuje, organizuje a vykonava vzdeldvanie a pracovné stretnutia zamestnancov
ministerstva, odbornych a administrativnych zamestnancov sudov a ostatnych
rezortnych organizacii a zabezpecuje, organizuje a vykondva pracovné stretnutia
sudcov,

v oblasti starostlivosti o zamestnancov rezortu zabezpeCuje realizaciu rekreacnej
starostlivosti, zabezpecuje a vykonava rezortné rekreacie s celoslovenskou
posobnost’ou a reciprocné rekreacie v sulade s uzatvorenymi prisluSnymi bilateralnymi
dohodami,

zabezpecuje preventivnu rehabilitaciu sudcov podla § 50 zdkona €. 385/2000 Z. z. o
sudcoch a prisediacich a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a podla platnych internych riadiacich aktov,

plni aj ulohy spojené s organizacnym a technickym zabezpecenim c¢innosti inStitutu
vzdelavania a d’alSie tlohy v sulade s poziadavkami a potrebami rezortu,

pripravuje podklady na verejné obstardvania suvisiace s organizacnym a technickym
zabezpecenim ¢innosti instititu vzdelavania.

(3) Institit vzdelavania pri zabezpecovani svojich uloh postupuje podla planu

vzdelavacich a inych akcii organizovanych v inStitite vzdeldvania na prislusny rok, ktory
vypracuva v spolupraci s odborom rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov.



a)
b)
c)
d)

b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

i)
)

Sekcia informatiky a riadenia projektov

CL 62
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia informatiky a riadenia projektov sa ¢leni na
odbor eJustice, koordinacie a projektovej pripravy,
odbor informacnej bezpecnosti,

odbor prevadzky informacnych systémov,

odbor Service Desk.

Cl. 63
Odbor eJustice, koordinécie a projektovej pripravy

Odbor eJustice, koordinécie a projektovej pripravy najmi

zodpovedd za tvorbu a aktualiziciu Koncepcie rozvoja informacnych systémov Vv
rezorte,

zabezpecuje navrh architektiry informacnych systémov rezortu,

zodpoveda za pripravu a strategicky monitoring projektov informatizacie rezortu,
pripravuje podklady na verejné¢ obstaravania suvisiace s informacnymi systémami
rezortu a s projektmi financovanymi zo Strukturalnych fondov a inych finanénych
mechanizmov,

koordinuje medzirezortné aktivity v oblasti informatizacie,

zodpoveda za aproximéciu informaénych systémov so §tandardmi a politikami EU,

v rozsahu svojej posobnosti plni Glohy vyplyvajuce z ¢lenstva Slovenskej republiky v
EU,

v rozsahu svojej pdsobnosti vypracovava navrhy stanovisk, pozicii a inStrukcii
Slovenskej republiky na rokovania relevantnych vyborov, pracovnych skupin a
expertnych skupin v ramci institacii EU,

koordinuje a plni tilohy v oblasti eJustice,

v rozsahu svojej pdsobnosti zodpovedd za vecnu implementiaciu projektov
financovanych zo $trukturalnych fondov EU a inych finanénych mechanizmoyv,
zodpoveda za vecnll implementaciu projektov informatizacie rezortu,

zabezpecuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov informatizécie
rezortu,

zabezpecCuje koordinéciu, kontrolu a akceptaciu dodavok informacnych systémov v
rezorte,

zodpoveda za vyvoj aplikaéného programového vybavenia,

zodpovedd za systémovu, aplikacni a technickl integraciu informacnych systémov
rezortu,

vytvara a spravuje metodiku prevadzky a spravy informacnych systémov v rezorte,
metodicky usmeriiuje utvary informatiky na okresnych sudoch, krajskych stdoch,
Specializovanom trestnom sude a Najvys$om sade Slovenskej republiky,

zabezpecCuje koordinaciu vzdelavania pouzivatelov centralizovanych informaénych
systémov.

Cl. 64
Odbor informacnej bezpecnosti

Odbor informa¢nej bezpe¢nosti najma



a)
b)

d)

q)

y)
s)
)

zodpoveda za budovanie bezpecnostnej politiky ministerstva a jej presadzovanie,
zabezpecCuje agendu ochrany osobnych udajov podl'a predpisov o ochrane osobnych
udajov,

pripravuje podkladové materidly do vyro¢nej spravy o stave informacnej bezpecnosti
ministerstva,

kontroluje dodrziavanie informacnej bezpecnosti na ministerstve, koordinuje systém
riadenia informacnej bezpeCnosti a overuje a hodnoti sulad praktického stavu
informacnej bezpecCnosti na ministerstve s cielmi a so zasadami definovanymi v
bezpec¢nostnych smerniciach,

v rozsahu svojej posobnosti zodpoveda za celkovu informacnu bezpecnost’ a ochranu a
riadenie  informacno-komunika¢nych technologii a informacnych systémov
ministerstva,

monitoruje, eviduje a vyhodnocuje podozrivé udalosti a incidenty, vykonava reviziu
rizik, vyhodnocuje ich zavaznost,

dokumentuje a kontroluje bezpec¢nostny stav informac¢ného systému,

definuje, nastavuje a overuje pristupové prava do informacného systému pre
jednotlivych pouzivatel'ov a skupiny pouzivatel'ov,

zabezpecuje informacni bezpecnost’ v projektovom riadeni novych informacénych
projektov,

spracuva zasady informacnej bezpecnosti pre mobilné zariadenia a pre pracu na dialku,
zabezpecuje spravne a efektivne pouzivanie Sifrovania na zabezpecenie ddvernosti,
preukazania povodu alebo neporusenosti informaécii,

zabraiiuje neautorizovanému fyzickému pristupu, zniceniu alebo zasahovaniu do
informdcii organizécie alebo zariadeni spractivajiicich informacie,

zabezpecuje, aby informdcie a zariadenia spracuvajuce informacie boli chranené pred
Skodlivym softvérom,

zabezpecCuje nastavené vytvaranie auditnych zdznamov — definovanych systémovych,
prevadzkovych a bezpecnostnych udalosti,

zodpoveda za pravidelné sledovanie auditnych zaznamov (logov),

zabezpecuje ochranu informacno-komunikacnych technoldgii a informacnych
systémov ministerstva, ku ktorym pristupuju tretie strany a ich zamestnanci, ktori sa na
zaklade zmluvnych vzt'ahov podiel’aju na vyvoji, tvorbe, prevadzke, idrzbe a vyuZivani
informacnych a komunikac¢nych technologii a informaénych systémov ministerstva,
dokumentuje bezpe¢nostné problémy pri spracivani osobnych udajov a prijima
opatrenia na ich odstranenie,

zabezpecuje proces riadenia pristupov do sieti a sietovych sluzieb,

vykonéva systémovu a bezpe¢nostnii administraciu a vnttorny audit systému,
monitoruje, kontroluje a overuje bezpeCnostné parametre systému, identifikuje
bezpecnostné problémy a zlyhania bezpecnosti systému, prijima opatrenia na ich
odstranenie a zabezpecuje optimalizaciu pri ladeni vykonnosti systému.

Cl. 65
Odbor prevadzky informacénych systémov

Odbor prevadzky informacnych systémov najméa

zodpoveda za spravu a prevadzku centralizovanych informacnych systémov rezortu,
podiela sa na koordinédcii vzdeldvania a Skolenia uZivatelov centralizovanych
informacnych systémov,

zodpoveda za ldrzbu pocitatovych zariadeni centralizovanych informacnych systémov,
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d) zodpoveda za udrZzbu programového vybavenia centralizovanych informacénych
systémov,

e) zodpoveda =za licen¢nii spravu programovych produktov centralizovanych
informacnych systémov,

f) zodpoveda za bezpeCnost a ochranu udajov v centralizovanych informacénych
systémoch,

g) podiela sa na projektoch vyvoja Casti centralneho informa¢ného systému,

h) zabezpeCuje nasadzovanie a prevadzku centralnych datovych komunika¢nych
prostriedkov rezortu,

i) zabezpeCuje koordinaciu Cinnosti suvisiacich s prevadzkou centralizovanych
informacnych systémov s Utvarmi informatiky okresnych sudov, krajskych sudov,
Specializovaného trestného sudu a Najvyssieho sudu Slovenskej republiky a odborom
Service Desk,

J) po technickej stranke zabezpecuje prevadzku protikorupénej linky ministerstva,

K) pripravuje Specifikaciu predmetu zakazky na verejné obstaravania suvisiace s
prevadzkou informacnych systémov rezortu,

I) koordinuje Skoliace aktivity pre pouZzivatel'ov informacnych systémov v rezorte justicie,

m) pripravuje plan skoliacich aktivit pre pouzivatel'ov informaénych systémov v rezorte
justicie vratane ich obsahu.

Cl. 66
Odbor Service Desk

Odbor Service Desk najma

a) zabezpeCuje v zmysle zavedenych Standardov funkcie jednotného kontaktného bodu
(Helpdesk) pre vSetkych pouzivatelov sluzieb informacnych technolégii
poskytovanych ministerstvom,

b) vykonava analyzu, vyhodnocuje a rieSi hlasenia o neStandardnych udalostiach a
uzivatel'skych poziadavkach pouzivatel'ov ministerstva,

c) zabezpecuje komplexnu udrzbu, prevadzku a servis vypoctovej techniky koncového
pouzivatel'a na ministerstve,

d) zabezpecuje vybavenost organiza¢nych utvarov ministerstva vypoctovou technikou pre
koncového pouzivatela,

e) vykonava spravu, archivaciu, zalohovanie a obnovu systémovych a aplikaénych
prostriedkov koncového pouzivatel’a,

f) vykonava spravu pristupovych prav, hesiel, licencii a antivirusovii ochranu koncového
pouZzivatela,

g) usmerniuje a koordinuje ¢innost’ zamestnancov jednotlivych organiza¢nych ttvarov v
oblasti metodiky a prevadzkovania koncového pouzivatela,

h) zabezpecuje ¢innosti stvisiace s technickou podporou telefonnej tGstredne, mobilnych
telefonov a kamerového systému,

i) zabezpeCuje v ramci objektovej bezpecnosti Cinnosti suvisiace s prevadzkou
kamerového systému a komunikaciu so servisnymi organizaciami,

J) zabezpecuje zverejiiovanie dokumentov a informacii na webovom sidle rezortu a ich
aktualizaciu,

k) vykonava odborné Skolenia a vzdelavacie aktivity v oblasti informaénych systémov a
programovych aplikécii,

I) spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Gtvarmi, inymi organmi a organizaciami pri
plneni uloh,
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m)

a)

a)

c)

e)
f)
9)

h)

i)
)

pripravuje Specifikaciu predmetu zakazky na verejné obstaravania stivisiace s ¢innost’ou
odboru.

Sekcia vyvoja informacnych systémov justicie

Cl. 67
Organizacné ¢lenenie sekcie vyvoja informacnych systémov justicie

Sekcia vyvoja informacénych systémov justicie sa ¢leni na
odbor tvorby projektov justicie,
odbor vyvoja informacnych systémov justicie.

Cl. 68
Odbor tvorby projektov justicie

Odbor tvorby projektov justicie najmé

zodpoveda za tvorbu a aktualizaciu informaénych systémov v rezorte,

Specifikuje a definuje koncepcnu, logicki a informacnli architektiru informacnych
technolégii a informac¢nych systémov z dlhodobého a ekonomického hladiska
architektiry informac¢nych systémov rezortu,

podiel’a sa na priprave a strategickom monitoringu projektov informatizacie rezortu,
pripravuje podklady na verejné obstardvania suvisiace s vyvojom informacnymi
systémami rezortu,

zucastiuje sa medzirezortnych aktivit v oblasti informatizacie,

do informaénych systémov rezortu zapracovava $tandardy a politiky EU,

analyzuje potreby, navrhuje rieSenia, rieSi pozZiadavky rezortu pri tvorbe informa¢nych
systémov rezortu,

je odbornym technickym poradcom pri nasadzovani databdzového systému, tvorby
datovych modelov, zabezpeceni integrity dat,

poskytuje odbornt expertizu pre platformy informac¢ného systému - operac¢né systémy,
Specifikuje a definuje koncepcnu, logickl, navigani a informacnu architektiuru
webového projektu z dlhodobého a ekonomického hl'adiska,

implementuje vytvorené informacéné systémy rezortu,

implementuje principy riadenia kvality a riadenia rizik pri vyvoji informacnych
systémov rezortu,

zabezpecCuje koordinaciu, kontrolu a akceptaciu dodavok informacnych systémov v
rezorte,

zabezpecuje vyvoj aplika¢ného programového vybavenia,

zodpovedad za systémovu, aplika¢nt a technicku integraciu informacnych systémov
rezortu,

podiela sa na vytvarani a priprave metodiky prevadzky a spravy informacnych
systémov v rezorte,

implementuje prvky a poziadavky vyplyvajuce z informacnej bezpecnosti v
projektovom riadeni novych informaénych systémov rezortu,

zabezpecuje vzdelavanie pouZivatelov novych vyvinutych informacnych systémov
rezortu.
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a)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

Cl. 69
Odbor vyvoja informacnych systémov justicie

Odbor vyvoja informac¢nych systémov justicie najma

zabezpecuje vyvoj softwaru informacénych systémov justicie,

transformuje navrh softvérovej aplikacie, na zadklade jej detailnej Specifikacie a
vyvojovych diagramov, do podoby pocitacového programu,

prenasa modely do programovacieho kodu,

stanovuje ergonomicky dizajn rozhrania,

zabezpecuje navrhovanie testovacieho planu resp. scenara, zadefinovanie testovacich
pripadov a parametrov a pripravu kompletného testovacieho prostredia, sledovania,
identifikovania, analyzovania zistenych chyb vo funkc¢nosti softvéru, a ich nasledné
reportovanie overuju, vyvijanie a udrzovanie testovacich néstrojov, vyhodnocovanie
vysledkov vykonanych testov, ich naslednd interpretacia a navrh rieSenia odstrafiovania
vzniknutych nedostatkov,

kontroluje, ako sa obsahova funkcionalita stotoznuje so $pecifikaciami povodného
zadania na vyvoj, programovanie informacnych systémov justicie,

zabezpecuje tvorbu dokumentacie k vytvorenému softwaru,

podiela sa na tvorbe licen¢nej politiky programovych produktov informaénych
systémov rezortu,

podiela sa na tvorbe koncepcie nasadzovanie a prevadzku centralnych datovych
komunikacnych prostriedkov rezortu.*.
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CLII

Této inStrukcia nadobtida ucinnost’ 2. augusta 2021.

Maria Kolikova v. r.
ministerka spravodlivosti Slovenskej republiky
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