INSTRUKCIA
19/2016
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Z 26. oktobra 2016
&. 48652/2016/100

k uplatiiovaniu zakona 0 e-Governmente
Vv rezorte Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo) na ucely

riadneho uplatiiovania zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti
organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)
Vv zneni neskorSich predpisov ustanovuje:

ClL 1
Zakladné ustanovenia

(1) Tato inStrukcia sa vzt'ahuje na

ministerstvo,

okresné sudy,

krajské sudy,

Specializovany trestny sud,

Justiénll akadémiu Slovenskej republiky,

Centrum pravnej pomoci,

generalne riaditel'stvo Zboru vizenskej a justiCnej straze, Gstavy na vykon trestu
odnatia slobody, tstavy na vykon vézby a Ustav na vykon trestu odnatia slobody pre
mladistvych a nemocnicu pre obvinenych a odsudenych.

(2) Tato instrukcia sa nepouZije, ak ide 0

uradntt komunikaciu medzi organmi podl'a odseku 1 navzajom a ak nejde o postup
podrla predpisov upravujtcich konanie pred organmi verejnej moci,

uradnti komunikéciu medzi orgdnmi podl'a odseku 1 a inymi orgdnmi verejnej moci,
ak nie su vo vztahu organu verejnej moci a ucastnika konania,

vec, na ktoru sa nevzt'ahuje zakon 0 e-Governmente.

CL 2
Elektronicky uradny dokument

(1) Rozhodnutie, ziadost, vyjadrenie, stanovisko alebo iny dokument, ktory v konani

vydava organ podla ¢l. 1 ods. 1, sa vyhotovuje vzdy ako elektronicky uradny dokument
a musi sa autorizovat’.

(2) Elektronicky uradny dokument, ktory je autorizovany, je prvopisom pisomnosti.

(3) Z elektronického tradného dokumentu moze organ verejnej moci, ktory ho vydal,

vyhotovovat’ rovnopisy v listinnej podobe podla § 31 ods. 3 zakona 0 e-Governmente
alebo vykonat’ jeho zarucenu konverziu podla § 36 zakona 0 e-Governmente. Opravnenie
inych 0sdb vykonat’ zaru¢enu konverziu podl'a zédkona 0 e-Governmente tym nie je dotknuté.



(4) Rovnopis v listinnej podobe vyhotoveny podla odseku 3 pred expedovanim
podpise osoba, ktora rozhodnutie vydala, alebo ktora zodpoveda za spravnost’ vyhotovenia
rovnopisu.l) Rovnopis sa opatri aj odtlaCkom tradnej peciatky, ak tak ustanovuji osobitné

predpisy.

(5) Ina listinna kopia elektronického tradného dokumentu ako podl'a odseku 3 nie je
rozhodnutim alebo inou uradnou pisomnost’ou.

Cl.3
Autorizacia

(1) Autorizacia sa vykonava pouzitim kvalifikovaného elektronického podpisu
s mandatnym certifikdtom, ak osobitné predpisy ustanovuju, Ze pisomnost md podpisat’
konkrétna fyzicka osoba, ktora je organom verejnej moci (napriklad sudca) alebo pisomnost’
vydava konkrétna fyzickd osoba, ktora je organom verejnej moci (napriklad ministerka).
V ostatnych pripadoch sa autorizacia vykonava pouzitim kvalifikovanej elektronickej pecate S
pripojenou ¢asovou peciatkou.

(2) Ak sa autorizdcia vykonava pouzitim kvalifikovaného elektronického podpisu
s mandatnym certifikatom, autorizdciu vykondva ten, kto vydava elektronicky turadny
dokument pouzitim na to ur¢eného zariadenia (karta a ¢itacka).

(3) Ak sa autorizdcia vykondva pouzitim kvalifikovanej elektronickej pecate s
pripojenou ¢asovou peciatkou, autorizacia sa vykonava spravidla automatizovanym spdsobom
v ur¢ene;j aplikacii (napriklad Sidny manazment alebo Fabasoft).

(4) Na ucely autorizacie elektronickych uradnych dokumentov je nepripustné pouzivat’
obc¢iansky preukaz s elektronickym ¢ipom bez mandatneho certifikatu.

ClL 4
Dorucovanie do elektronickej schranky

(1) Ak § 31 ods. 2 zakona o e-Governmente a § 66a Trestného poriadku neustanovuju
inak, pri dorucovani elektronického tradného dokumentu sa vykona najprv dorucenie do
elektronickej schranky.

(2) Ak podla § 31 ods. 2 zakona o e-Governmente dorucenie do elektronickej
schranky nie je moZzné alebo ak na zdklade informacii dostupnych zo spisu nie je mozné
stotoznit’ aktivnu elektronicki schranku s konkrétnym ucastnikom konania, ktorému sa
dorucuje elektronicky uradny dokument, prevedie sa elektronicky tUradny dokument do
listinnej podoby podra &l. 2 ods. 3 a vykona sa dorucenie v listinnej podobe.?)

Y § 61 ods. 2 vyhlasky & 543/2005 Z. z. o Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské
sudy, Specializovany trestny sud a vojenské sudy v zneni neskorsich predpisov.

%) Napriklad Civilny sporovy poriadok, zakon & 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov.



CL5
Vyznacovanie pravoplatnosti a vykonatel'nosti

(1) Ak sa osvedCuje pravoplatnost’ alebo vykonatelnost elektronického turadného
dokumentu, dolozka pravoplatnosti a dolozka vykonatel'nosti sa vyhotovuje ako elektronicky
uradny dokument, ktory musi byt autorizovany a pripdja sa k elektronickému tradnému
dokumentu, ktorého pravoplatnost’ alebo vykonateI'nost’ osvedcuje.

(2) Elektronicky uradny dokument opatreny dolozkou podl'a odseku 1 sa dorucuje do
elektronickej schranky toho, kto o vyznacenie pravoplatnosti alebo vykonatel'nosti Ziada.

Cl6
Zarucena konverzia

(1) Ak ide o ministerstvo, zaru¢ena konverziu vykonava ten, koho tym poveri vedica
sluzobného uradu, v ostatnych pripadoch ten, koho tym poveri Statutdrny orgén.

(2) Ak sa vykonava zarucena konverzia dokumentov, ktorych pdvodcom nie je organ
podla ¢l. 1 ods. 1, vybera sa za vykonanie zarué¢enej konverzie tthrada podl'a § 39 ods. 8 druha
veta zdkona o e-Governmente vo vyike podl'a osobitného predpisu.?)

CL7
Elektronické podanie

(1) Ak organ podla ¢l. 1 ods. 1, ktory je ucastnikom konania a vyhotovuje svoje
podania a ich prilohy v konani ako elektronické podania, tieto podania a ich prilohy musia byt
autorizované pouzitim kvalifikovaného elektronického podpisu s mandatnym certifikatom.

(2) Elektronické podania doru¢ené organu podl'a €. 1 ods. 1 sa na ucely

a) vedenia spisu nemusia prevadzat’ do listinnej podoby; ak sa prevadzaji do listinnej
podoby, tak zaru¢enou konverziou, pricom ¢l. 6 ods. 2 sa nepouzije,

b) dorucenia stranam v konani alebo €astnikom stdneho konania preveda do listinnej
podoby postupom podl'a osobitného predpisu.4)

CL.8
Spracovanie elektronickych podani

(1) Elektronické podania dorucené organu podl'a ¢l. 1 ods. 1 do elektronickej schranky
musia byt’ spractivané priebezne tak ako iné podania doru¢ené do podatelne.

(2) Ak ide o ministerstvo, spracovanie elektronickych podani podla odseku 1
vykondva ten, koho tym poveri vedica sluzobného uradu, v ostatnych pripadoch ten, koho
tym poveri Statutarny organ.

Cl.9

Na ucely podpory pouzivatelov informacnych systémov v rezorte pri uplatiiovani
zakona o e-Governmente sa zriad’uje kontaktna emailova adresa egov@justice.sk.

%) Priloha vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 275/2014 Z. z. o zaru¢enej konverzii.
%) § 821 ods. 2 zékona &. 757/2004 Z. z. o sudoch a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.
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mailto:egov@justice.sk

Cl 10
Uc¢innost’

Tato inStrukcia nadobuda u¢innost’ 1. novembra 2016 okrem ¢l. 7 ods. 2 pism. b),
ktory nadobuda ucinnost’” dilom nadobudnutia Gcinnosti § 821 zdkona ¢. 757/2004 Z. z.
0 sudoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Lucia Zitiianska v. r.
podpredsednicka vlady a ministerka spravodlivosti
Slovenskej republiky



