Sekcia legislativy
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

vyhlasuje
uplné znenie smernice 34/2014 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 15. decembra 2014 ¢. 45299/2014/110 o kontrolnej ¢innosti, ako vyplyva zo zmien
a doplneni vykonanych smernicou 32/2015, smernicou 2/2020 a inStrukciou 7/2023
SMERNICA
34/2014
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY
z 15. decembra 2014

¢. 45299/2014/110

o kontrolnej ¢innosti

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) v stlade
s § 7 ods. 1 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej
sprave v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zdkon o kontrole v §tatnej sprave®) ustanovuje:

ClL 1
Uvodné ustanovenia

(1) Predmetom smernice je uprava systému vnutornej kontroly a vykonu kontrolnej

¢innosti v rezorte ministerstva.

(2) Vnatorna kontrola je kontrola plnenia uloh Statnej spravy vykonavana utvarom
kontroly a ostatnymi odbornymi Gtvarmi ministerstva a odbornymi Gtvarmi organizacii podl'a

¢l. 2 pism. b) az h).

a)
b)
c)
d)
e)
f)

CL2
Rozsah zavaznosti

Tato smernica sa vztahuje na
ministerstvo,

okresné sudy vratane mestskych sudov,
krajské sudy,

Specializovany trestny sud,

spravne sudy,

Justi¢nu akadémiu Slovenskej republiky,



h)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

Centrum pravnej pomoci,

generalne riaditel'stvo Zboru vézenskej a justicnej straze, ustavy na vykon vézby, ustavy
na vykon trestu odiatia slobody, ustav na vykon trestu odnatia slobody pre mladistvych
a nemocnica pre obvinenych a odsudenych.

CL3
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie

organom kontroly ministerstvo,

vedicim organu kontroly minister spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len

,minister®),

utvarom kontroly kancelaria generalnej tajomnicky,

kontrolovanym subjektom najméi organizacné Utvary ministerstva a organizacie podl’a ¢l.

2 pism. b) az h),

veducim kontrolovaného subjektu je

1. veduci zamestnanec, ak kontrolovanym subjektom je ministerstvo a jeho organizacné
utvary,

2. predseda sudu, ak kontrolovanym subjektom je sud,

w

riaditel’, ak kontrolovanym subjektom je organizacia podl'a ¢l. 2 pism. f) a g),

4. generalny riaditel’ a riaditel’, ak kontrolovanym subjektom je organizacia podrla ¢l. 2
pism. h),

zamestnancom sudca, Statny zamestnanec, zamestnanec pri vykone prace vo verejnom

zadujme, fyzicka osoba vykonavajuca pracu na zaklade dohody o pracach vykonavanych

mimo pracovného pomeru,

kontrolnou akciou kontrola vykonand v stilade so zdkonom o kontrole v $tatnej sprave,

kontrolnou skupinou aspont dvaja zamestnanci predovSetkym z utvaru kontroly,

z ostatnych zamestnancov, pripadne prizvanych osob poverenych vykonom kontrolnej

akcie; jeden z poverenych zamestnancov musi byt uréeny za veduceho kontrolnej

skupiny.

Cl. 4
Planovanie kontrolnej ¢innosti

(1) Zékladnym dokumentom planovania kontrolnej ¢innosti je plan kontrolnej ¢innosti,

v ktorom st vecne a ¢asovo vymedzené jednotlivé kontrolné akcie planované na prislusny
polrok.

(2) Plan kontrolnej ¢innosti zostavuje utvar kontroly na zéklade poznatkov a skusenosti

z kontrolnej ¢innosti z predchadzajiceho obdobia, analyzy rizik, vnatornych a vonkajSich
podnetov, uloh vyplyvajucich z uzneseni vlady Slovenskej republiky a koordinécie s vykonom
vnutorného auditu ministerstva. Pokial’ je to mozné, plan kontrolnej ¢innosti je koordinovany
aj s planmi kontrolnej ¢innosti prislusnych organov verejnej spravy.



(3) Plan kontrolnej ¢innosti obsahuje nazov kontrolnej akcie, kontrolovany subjekt,
kontrolované obdobie, termin vykonu kontrolnej akcie a jej ciel’.

(4) Riaditel’ Gtvaru kontroly predklada zostaveny navrh planu kontrolnej ¢innosti na
kalendarny rok na schvalenie ministrovi najneskor do 5. decembra.

(5) Plan kontrolnej ¢innosti je zavdzny a o zruSeni kontrolnej akcie, alebo jej presunuti
do dalsicho obdobia rozhoduje na zaklade pisomného ndvrhu riaditel'a utvaru kontroly
minister.

(6) Mimo planu kontrolnej ¢innosti sa kontrolnd akcia vykond na zaklade pokynu
ministra, vyziadania opravneného orgdnu verejnej spravy, vonkajsich a vnutornych podnetov,
pri¢om tato kontrolna akcia bude oznacena ako mimoriadna kontrolna akcia.

CLs
Vykon kontrolnej ¢innosti

(1) Kontrolnt akciu mozno vykonat’ len na zaklade poverenia, ktoré podpisuje minister.

(2) Poverenie obsahuje najmd nazov kontrolnej akcie, mena zamestnancov, ktori
kontrolnu akciu vykonaji, nazov kontrolované¢ho subjektu, kontrolované obdobie a zaciatok
vykonu kontrolnej akcie.

(3) Zmeny v povereni sa vykonavaji formou dodatku k povereniu, ktory podpisuje
minister.

(4) Sucastou poverenia je program kontrolnej akcie, ktory obsahuje oblasti podla
osobitnych predpisov, ktoré budi predmetom kontrolnej akcie. Program kontrolnej akcie
vypracuje veduci kontrolnej skupiny a je predloZzeny riaditelom utvaru kontroly spolu
s poverenim na schvalenie ministrovi.

(5) Kontrolnu akciu vykonava spravidla kontrolna skupina, ktorej zloZenie navrhuje
riaditel’ Gtvaru kontroly; prdvomoc ministra poverit vykonom kontrolnej akcie samostatného
zamestnanca alebo d’alSieho zamestnanca tym nie je dotknuta.

(6) Vykon kontrolnej akcie sa riadi zékladnymi pravidlami kontrolnej ¢innosti v zmysle
druhej Casti zdkona o kontrole v Statnej sprave.

(7) Veduci kontrolnej skupiny

a)  zodpoveda za cielavedomy, koordinovany a odborny vykon kontrolnej akcie a podiel'a
sa na jej realizécii,

b)  zabezpecuje komunikaciu s kontrolovanym subjektom a poskytuje ostatnym c¢lenom
kontrolnej skupiny odbornu a metodicku podporu,



Cc) zodpoveda za spravne a v€asné vypracovanie vysledného materialu o vysledkoch
kontrolnej akcie a jeho prerokovanie s kontrolovanym subjektom, ako aj ostatnych
materialov v procese vykonu kontrolnej akcie do jej ukonéenia,

d)  zodpoveda za efektivne vyuzitie fondu pracovného ¢asu pri vykone kontrolnej akcie,

e)  zodpoveda za evidenciu, manipulaciu a uloZenie komplexnej dokumentacie z kontrolnej
akcie,

f)  zistuje skuto¢ny stav kontrolovanych skuto¢nosti a je povinny postupovat’ tak, aby
kontrolna ¢innost’ viedla k pravdivosti, tplnosti a preukazatelnosti kontrolnych zisteni,

g) nezasahuje do riadenia kontrolovaného subjektu,

h)  formuluje kontrolné zistenia tvoriace text vysledného materialu o vysledku kontrolne;j
akcie; za ich tplnost’, preukazatel'nost’ a pravdivost’ nesie plni zodpovednost’.

(8) Clen kontrolnej skupiny vykonava ¢innosti podl'a odseku 7 pism. f) aZ g) a je povinny
riadit’ sa pri vykone kontrolnej akcie pokynmi veduceho kontrolnej skupiny.

(9) Kontrolné zistenia uvedené vo vyslednom materiali o vysledku kontrolnej akcie
musia byt preukédzatel'né a dolozené prislusSnymi dokladmi. DoloZenie zistenych skuto¢nosti sa
zabezpecuje odvolanim sa na doklady alebo priloZzenim képii origindlov dokladov vo forme
prilohy. Pri podozreni z trestnej ¢innosti alebo odcudzenia dokladu, jeho zdmeny alebo upravy
jeho obsahu je ¢len kontrolnej skupiny opravneny origindl dokladu odobrat. V pripade
odobratia originalu dokladu mimo priestoru kontrolovaného subjektu je ¢len kontrolnej skupiny
povinny vydat’ o odobrati pisomné potvrdenie a zanechat na poZiadanie kontrolovaného
subjektu képiu originalu odobratého dokladu.

(10) Riaditel Gtvaru kontroly predlozi informaciu spolu s dokumentaciou o vysledkoch
kontrolnej akcie po jej ukonceni na obozndmenie ministrovi, Statnemu tajomnikovi a generélnej
tajomnicke sluzobného Uradu. V informacii uvedie aj kontrolnou akciou zistené poznatky
a problémy v aplikdcii pravnych predpisov, internych riadiacich aktov, metodickych usmerneni
a inych aktov, najmd vydanych ministerstvom, a pripadnii potrebu ich zmeny; o tychto
skuto€nostiach informuje aj prislusny organiza¢ny tvar ministerstva.

(11) Ak boli kontrolnou akciou zistené skuto¢nosti nasved¢ujice tomu, ze mohol byt
spachany trestny ¢in, riaditel’ Gtvaru kontroly na zaklade navrhu veduceho kontrolnej skupiny
predlozi ministrovi na schvalenie oznamenie orgdnom ¢innym Vv trestnom konani.

CL6
Predpojatost’ v kontrolnej ¢innosti

(1) Zamestnanci povereni vykonom kontrolnej akcie, ktori maji vedomost
o skuto¢nostiach zakladajucich pochybnosti o ich nepredpojatosti, st povinni tieto skuto¢nosti
bez zbyto¢ného odkladu pisomne oznamit’ riaditelovi Gtvaru kontroly.



(2) Ak maju zamestnanci kontrolovanych subjektov pochybnosti o nepredpojatosti clenov
kontrolnej skupiny so zretelom na ich vzt'ah k predmetu kontrolnej akcie, ku kontrolovanym
subjektom alebo ich zamestnancom, moéze vedici kontrolovaného subjektu podat’ proti ich
ucasti na kontrolnej akcii pisomné namietky riaditelovi Gtvaru kontroly; podanie tychto
namietok nema odkladny ucinok.

(3) O pisomnom oznameni o skuto¢nostiach zakladajicich pochybnosti 0 nepredpojatosti
¢lenov kontrolnej skupiny so zretelom na ich vztah k predmetu kontrolnej akcie alebo ku
kontrolovanym subjektom rozhoduje riaditel’ Gtvaru kontroly, ktory zaroven oboznadmi pisomne
s rozhodnutim toho, kto namietku uplatnil; rozhodnutie je kone¢né.

(4) Ak namietky predpojatosti smeruju voci riaditel'ovi atvaru kontroly, rozhoduje o nich
minister.

CL7
Evidencia dokumentacie o kontrolnej ¢innosti

(1) Evidenciu a registratirne spracovanie dokumentacie z kontrolnych akcii zabezpecuje
utvar kontroly.

(2) Dokumentaciu z kontrolnej akcie tvori najma:

a)  poverenie a program kontrolnej akcie vratane dodatkov,

b)  oznamenie o zacati kontrolnej akcie,

c)  vysledny material o vysledkoch kontrolnej akcie a jeho dodatky, priebezné a Ciastkové
materialy o vysledkoch vratane priloh,

d)  zapisnica o prerokovani vysledkov kontrolnej akcie,

e)  opatrenia kontrolovaného subjektu na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku,

f)  sprava kontrolovaného subjektu o splneni opatreni prijatych na odstranenie zistenych
nedostatkov a pricin ich vzniku,

g) informéacia o oboznameni s vysledkami kontrolnej akcie ministra.

CL 8
ZruSeny od 1. januéra 2016.

CL9
Poriadkova pokuta
(1) Pokutu podla § 16 zakona o kontrole v S$tatnej sprave uklada organ kontroly
rozhodnutim, ktoré schval'uje a podpisuje riaditel’ tvaru kontroly na navrh veduceho kontrolnej

skupiny.

(2) O rozklade proti rozhodnutiu o ulozeni pokuty rozhoduje minister.



CL 10

Generalne riaditel'stvo Zboru vizenskej a justi¢nej straze vykonava kontrolna ¢innost’
v Ustavoch na vykon vézby, Gistavoch na vykon trestu odnatia slobody, ustave na vykon trestu
odnatia slobody pre mladistvych a v nemocnici pre obvinenych a odsudenych podla rozkazu
generalneho riaditel'a Zboru vizenskej a justicnej straze.

ClL 11
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa smernica 30/2011 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z21. decembra 2011 ¢. 24215/2011/12, ktorou sa upravuje postup kontrolnej ¢innosti v rezorte
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky v zneni inStrukcie 12/2014.

CL 12
Ucinnost’

Tato smernica nadobudla u¢innost’ 1. januara 2015.
Smernica 32/2015 nadobudla u¢innost’ 1. januara 2016.
Smernica 2/2020 nadobudla uc¢innost’ 13. januara 2020.
Instrukcia 7/2023 nadobudla G¢innost’ 1. juna 2023.

Juraj Palas v. r.
generalny riaditel’ sekcie legislativy



