1.

V3eobecné pokyny na vypinanie tlag¢iv navrhov na zapis Gdajov
do obchodného registra, navrhov na zapis zmeny zapisanych udajov
a navrhov na vymaz zapisanych udajov z obchodného registra
(d’alej len ,,navrh na zapis*)

Navrh na zépis je mozné vyhotovit' vyplnenim listinného tlaciva navrhu na zépis alebo
vyplnenim elektronického formulara priamo do pocitaca.

Tlacivd na podavanie navrhov na zapis v listinnej podobe su dostupné v podatelni
(kancelérii) kazdého registrového sudu. Tlaciva na poddvanie navrhov na zapis, ktoré je
mozné vyplnit’ len vlastnoru¢ne alebo s pomocou pisacieho stroja je mozné si stiahnut’
a vytlacit’ aj z webovej strdnky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky na adrese
http://www.justice.gov.sk  (sekcia:  Ddlezite  (alebo  Aktualne informacie -
Rdzne)/Obchodny register — formulare/—linka na VyhlaSsku MS SR ¢. 25/2004 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju vzory tlaciv na podavanie navrhov na zapis do obchodného registra a
zoznam listin, ktoré je potrebné k navrhu na zapis prilozit’ a prilohy k nej).

Elektronické formuldre navrhov na zépis je mozné si stiahnut' z webovej strdnky
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky na adrese http://www.justice.gov.sk
(sekcia: Doélezité (alebo Aktualne informacie - R6zne)/Obchodny register -
formulare/—linka na Elektronické formulare pre jednotlivé pravne formy zapisovanych
0s0b).

Pred vypinanim je potrebné elektronicky formular lokalne uloZit do pamate po¢itaca.
Udaje je v tomto pripade mozné vyplnat’ priamo do jednotlivych kolonok formulara, ktory
sa navrhovatelovi zobrazi po otvoreni stiahnutého elektronického formulara.

4. Pri vypinani listinného tla¢iva navrhu na zapis platia nasledovné zéasady:

a) Udaje sa vyplnaju ¢itatelne, velkymi tlacenymi pismenami (pri vlastnoruénom
vyplnani) alebo pisacim strojom,

ZAPISOVANY UDAJ ZAPIS 1
Konatel’
VI | 1. Meno PAVLINA
2. Priezvisko BOROVICKOVA
ZAPISOVANY UDAJ ZAPIS 1
Konatel’
VI | 1. Meno Pavlina
2. Priezvisko Borovicékova




b)

pri vlastnorudnom vypinani tlagiva sa nepouZivaju pisacie potreby, v pripade ktorych
by mohlo dojst’ k zotretiu alebo zneprehladneniu napisaného textu, ako su napr.
ceruzky alebo atramentoveé pera,

c) vypl'ﬁa}ju sa iba kolonky s bielou farbou pozadia, kolonky so Sedou farbou pozadia sa
nevyplnaju,

d) ak priestor v prislusnej kolonke nepostacuje na zapis celého navrhovaného textu
zapisovaného Udaja, navrhovatel' pouzity list tlaciva oznaci ¢islom 1 vna to
vyhradenom policku umiestnenom v pravom hornom rohu listu (tzv. dodatkové
poradové ¢islo) a pouZije na dopisanie zvySku textu novy list tla¢iva ndvrhu na zépis
pre rovnaky typ zapisanej osoby (tzv. dodatkovy list), ktory je vyhradeny na zapis toho
istého zapisovaného udaja (t. j. ma v pravom dolnom rohu listu uvedené rovnake ¢islo
(tzv. zakladné poradové ¢islo)),

Dodatkové
poradové
gislo
ZAPISOVANY UDAJ ZAPIS 1
Konatel’
VI | 1. Meno Pavlina
2. Priezvisko Boroviékova
P7/3
Zakladné J
poradové
gislo
ZAPISOVANY UDAJ ZAPIS 2
Konatel’
VI | 1. Meno Jan
2. Priezvisko Pelz
P7/3

e) ak navrhovatel’ pouZiva dodatkové listy, v pravom hornom rohu ich priebezne ¢éisluje

dodatkovymi poradovymi ¢islami 1 az n v zavislosti od celkového poctu pouZzitych
dodatkovych listov; v opacnom pripade sa dodatkové poradové ¢islo nevyplna,




f) navrhovatel’ usporiada jednotlivé listy navrhu na zépis ako celku v prvom rade
podla zdkladného poradia uréeného zakladnym poradovym ¢islom listu (¢islo uvedené
v pravom dolnom rohu listu) a vramci tohto usporiadania sucasne aj podla
dodatkoveho poradia udaného dodatkovym poradovym c¢islom (¢islo uvedené
v pravom hornom rohu prisludného listu).

1 2

P7/1 P7/2 P7/3 P7/3 P7/4 P7/5

g) poutzitie akychkol’vek inych tla¢iv, pripadne ¢istych harkov papiera a ich vkladanie
do navrhu na zapis sa nepripust’a,

h) kombinovar’ jednotlivé tla¢iva navrhov na zapis je pripustné iba sp6sobom a
v pripadoch uvedenych vo Vyhlaske Ministerstva spravodlivosti SR ¢. 25/2004 Z. z.,
ktorou sa ustanovuju vzory tlaciv na podavanie ndvrhov na zapis do obchodného
registra a zoznam listin, ktoré je potrebné k navrhu na zapis priloZit (napr. zapis
zmeny pravnej formy, zapis splynutia, zlU¢enia alebo rozdelenia obchodnych
spolo¢nosti).

5. Pri vypinani elektronického formulara navrhovatel’ vypina navrhované Udaje priamo do
elektronického formulara v pogitaci.

Elektronicky dokument je zamknuty ﬁ Vstupit' je mozné len do kolonok, ktoré sa
vypliaji. Kolonky so sivou farbou pozadia st v elektronickom tlagive automaticky
blokované proti zapisu.

Pri otvoreni dokumentu je pouZivatel’ vyzvany, aby povolil pouZivanie makier. MozZnost’
pracovat’ s makrami predpokladad nastavenie zabezpecenia makier maximalne na Uroven
Medium (strednd).

Ak pouZivatel’ povoli pouZivanie makier:

e vyplni sa pri vybere Okresného sudu (z vyberového zoznamu) po presune na d’alSie
pole kompletna adresa registrového sudu:

Obchodny register

Okresny sud BRATISLAVA |

Ulica Zahradnicka Cislo 10

Obec Bratislava

PSC 81244

e navrhovatel'ovi sa umozni pridat’ do elektronického formulara dodatkovy list.

Dodatkovy list je v pripade elektronického formulara (za predpokladu povolenia
makier) mozné pridat’ pomocou nastavenia vlozZenia dodatkového listu v tabul’ke, ktora
sa pouZivatelovi zobrazi v pravom hornom rohu elektronického formulara.



Z ponuky v zobrazenom okienku pouZzivatel’ najprv zvoli moznost’ ,,Pridat’ novy list*.

Pridat novy list

TEl spustit kontrolu

V ramci tabulky, ktord sa pouZivatelovi po potvrdeni tejto moznosti zobrazi,
pouZivatel’ formou vyberu zvoli:

e pre aky typ zapisovaného Udaja chce pridat dodatkovy list (oznacenim jednej
z predvolenych moznosti v poloZke ,,Pridat’ novy list prilohy pre:*)

e aky pocet dodatkovych listov chce do formulara vkladat’ (vpisanim ¢isla od 1 po n
do poloZky ,,Pocet novych listov:“)

Pomocnik pre manipulaciu s formularmi

Pridavanie nowvych listow ] Kontrolz sprévnosti vypneniz tdsjov ]

Pridzt nowy list prichy pre:

& o spolofnikov - kamplementérov - fyzicks osoby

E predmet podnikania o spolotnikov - kamplementarov - pravnicks osoby
(" #atutimne organy - fyzicke osoby x spolotnikov - komandiistov - fyzicke csoby

(" SstutSrne organy - pravnicks osoby { spolotnikov - komanditistow - pravnicke osoby
L organizacne zhozky £

w prokuru » sphenutie/ rozdeleniz

Pocst nowych listov: d Pridat’ nowe fisty Zatvorit’

Vypiianie kolénok v elektronickom formulari je mozné aj bez povolenia makier. Ak v3ak
chce navrhovatel’ vtomto pripade pouZit' dodatkové listy (napr. na zapis viacerych
konatel'ov pri s. r. 0.), bude musiet’ prislusny list formulara viackrat osobitne vypisat’ (pre
kazdého zapisovaného konatela), vytlac¢it' a nasledne vloZit' do navrhu. Bez povolenia
makier nie je mozné automaticky do formulara vkladat’ dodatkové listy.

Pouzivatel’ sa pohybuje po jednotlivych koldnkach formulara pomocou

e pocitacovej mysi B
e pomocou tabulatora — TAB



6.

a)

b)
c)

PouZzivatel’ nepouziva na pohyb po formuléari klavesu ,,Enter (),
Prislusné kolonky tlaciva sa pri zapise dlhSieho textu podla potreby automaticky rozSiruju.

Spravna funkcnost' dokumentu je otestovana na verziach Wordu od Office 2000 ana
veobecne pouzivanych tlaciarnach (laser, atrament).

Po vyplneni tlaciva ndvrhu na zépis a prekontrolovani zapisanych udajov navrhovatel’ zada
pokyn na tla¢ navrhu na zapis a navrh na zapis vytlaci.

Navrhovate?’ je povinny vyplni#’ v na to vyhradenych kolénkach Udaje o:

pocte listov, z ktorych pozostadva navrh na zapis do obchodného registra (tento pocet
obsahuje celkovy pocet vetkych listov, vratane dodatkovych listov),

pocte priloh (listin) priloZenych k tomuto navrhu na zapis,

svojej poZiadavke na osobné prevzatie potvrdenia o zapise/vypisu/ozndmenia
0 odmietnuti vykonania zapisu alebo na ich dorucenie postou.

Udaje podra pismen a) a b) navrhovatel’ vyznaéi formou vpisania arabskych &islic v na to
vyhradenych kolonkach tla¢iva ndvrhu na zapis.

Pocet listov, z ktorych pozostava navrh na zépis spolo¢nosti s ruc¢enim obmedzenym
do obchodného registra (vratane doplnkovych listov):

Pocet priloh (listin) prilozenych k navrhu na zéapis spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym
do obchodného registra:

[o][e]

Udaj podra pismena c) navrhovatel' vyznadi formou vpisania krizika do prislusnej
kolonky na poslednom liste tlaciva navrhu na zapis. Navrhovatel’ v tomto pripade nemdze
sucasne zvolit’ obidve z ponukanych moZnosti.

PoZiadavka na osobné prevzatie/doruc¢ovanie pisomnosti

Po vykonani zapisu/odmietnuti vykonania zapisu:

Ziadam o dorucenie potvrdenia o zapise/vypisu/oznamenia o odmietnuti vykonania zapisu poStou

potvrdenie o zapise/vypis/oznamenie o odmietnuti vykonania zapisu si pridem vyzdvihnuat' na sud

7.

8.

V pripade, ak sa niektory list, kolénka alebo riadok nevypfiiaju, nepreskrtavaju sa,
nesrafuju, ale sa ponechaju prazdne.

V pripade, ak zostane nevyplneny cely list (listy), tento list (listy) sa neodstrasiuje, ale
zostava scast’'ou tlaciva navrhu na zapis.




9. Ak sa vypliia tdaj o urcitom dni (datume), vypia sa vo forme arabskych ¢&islic v tvare defi
(1 az 31), mesiac (1 az 12), rok (200...). Cislice udavajuce den, mesiac a rok sa oddel'uju
bodkou.

Bratislave

dna

18.

4. 2004

10. Ak sa vyplria ¢iselny udaj (napr. podet listov tlaciva, pocet priloh) vypiiia sa vo forme

arabskych ¢islic v tvare 1 az n.

11. V pripade navrhu na zapis zmeny zapisanych udajov sa udaje, ktoré sa do obchodného
registra navrhuju zapisa#’, vpisuju do stlpca oznaceného ako ,,Zapis®. Udaje, ktoré sa
navrhuji vymazae’, sa vpisuju do stlpca oznaceného ako ,,Vymaz*.

Udaje, ktoré su nedotknuté zmenou (tzn. Udaje, ktoré sa na zéklade navrhu na zépis
zmeny zapisanych udajov nemaju zapisat’ ani vymazat’), sa do tlaciva ndvrhu nevpisuju
(pozri napriklad ,,Obchodné meno*).

Oznadit’

i UDAJ ZAPIS VYMAZ
[ ]

Obchodné meno
X | sidlo

a) Nazov ulice/verejného Malinova Gondova

priestranstva

b) Orientacné/stipisné ¢islo 45 18

c) Nazov ohce Bratislava Bratislava

d) PSC 827 04 831 28

12. Ak sa m& v navrhu na zapis zmeny zapisanych Udajov vyznacit' skuto¢nost’, Ze urgity
konkrétny zapisovany Udaj je dotknuty zmenou, vyznaci sa to formou vpisania krizika
do kolénky ,,Oznaéir’ zmenu*, ktora sa nachadza na lavej strane kaZzdého listu
zmenoveho tlaciva.

Oznadit’
zmenu

X

UDAJ

ZAPIS

VYMAZ

B

Obchodné meno

PNEUMO, s. r. o.

KOLIESKO, spol.sr. o.




13. V pripade ak ma navrhovatel’ v tlacive navrhu na zapis vyzna¢ent moznost’ vyberu
z viacerych preddefinovanych moznosti, vyznac¢i vybrani moznost’ formou vpisania
kriZika do kolonky vyhradenej pre zvoleny Udaj.

ZAPISOVANY UDAJ

ZAPIS

Vi

Organizaéna zlozka

< | Odstepny zavod

[ 1| Ina organiza¢na zlozka

14. V pripade navrhu na zapis zmeny zapisanych udajov sa zapis alebo vymaz posudzuje vo
vzr'ahu k celému komplexu adajov. To napriklad znamend, Ze ak do$lo k zriadeniu
zaloZzného prava na obchodny podiel spolo¢nika, pricom sa v8ak samotné Udaje
o0 spolo¢nikovi nemenia — do prislusnych koldénok sa vypiSu aj doteraz zapisané udaje
0 tomto spoloc¢nikovi, kedZze sa zapis zalozného prava realizuje vo vztahu Kk jeho
obchodnému podielu. Podobnéd situdcia nastdva v pripade zmeny sidla, ku ktorej
dochadza v ramci jednej obce. V pripade sidla zapisanej osoby ide rovnako o uzavrety
komplex Udajov, preto je potrebné aby sa zapis/vymaz navrhol aj vo vztahu k ndzvu
obce, hoci sa tento z obsahového hradiska nemeni.

Oznadit’

i3 UDAJ ZAPIS VYMAZ
DX | Spoloénik/fyzicka osoba

1. Meno Pavlina Pavlina

2. Priezvisko Borovi¢kova Borovi¢kova

3. Bydlisko

a) Néazov ulice/verejného Gastanova Gastanova

priestranstva

b) Orientagné/stpisné ¢islo 18 18

¢) Nazov obce Bratislava Bratislava

d) PSC 838 21 838 21

4. VySka vkladu 70 000 Sk 70 000 Sk

5. Rozsah splatenia vkladu | 70 000 Sk 70 000 Sk

6. Zalozné pravo
na obchodny podiel
spoloénika

Na zaklade zmluvy

0 zriadeni zaloZného prava
podpisanej dia 30. 3. 2004
bolo zriadené zaloZné pravo
na obchodny podiel Pavliny
Borovi¢kovej.




Oznatit’
= UDAJ ZAPIS VYMAZ
[ ]
Obchodné meno
& Sidlo
a) Néazov ulice/verejného Malinova Gondova
priestranstva
b) Orienta¢né/stipisné &islo 45 18
c) Nazov ohce Bratislava Bratislava
d) PSC 827 04 831 28

15. Bez ohradu na sp6sob vyplnenia navrhu na zapis navrhovatel navrh na zapis

vlastnoruéne podpiSe a zabezpeci Uradné osvedcenie svojho podpisu v na to vyhradenej
kolénke priamo na tlac¢ive navrhu na zapis.

Meno Priezvisko Podpis

Jan Pelz

Kl

16. V hornej casti prveho listu kazdého tlaciva ndvrhu na zapis je priestor vyhradeny na

nalepenie kolkovej znamky.

Priloha ¢. 8
k vyhlaske ¢. 25/2004 Z. z.

Miesto na nalepenie kolkovej znamky

V zmysle zdkona SNR ¢. 71/1992 Zb. o sudnych poplatkoch a poplatku za vypis
z registra trestov v zneni neskorsich predpisov je to jeden zo spésobov, akym moZno
zaplatit’ sudny poplatok za predpokladu, Ze jeho vySka neprevySuje sumu 10 000 Sk.
Vyska stdneho poplatku za navrh na zapis v konkrétnom pripade vyplyva z polozky 17
tohto zakona. V zmysle tejto polozky sumu 10 000 Sk prevysuje len poplatok za navrh na
zapis akciovej spolo¢nosti do obchodného registra, teda len v tomto pripade nie je mozné
sudny poplatok zaplatit’ kolkovou znamkou. V pripade, ak navrhovatel’ vyuZije moznost’
zaplatit’ poplatok za névrh na zapis kolkovou znamkou a tuto prilepi na prvu stranu
tlaciva navrhu na zapis, nemusi uviest’ kolkovi znamku v zozname priloh (listin), ktoré
st priloZene k ndvrhu na zépis. V opa¢nom pripade navrhovatel’ uvddza v zozname priloh
k navrhu na zapis aj prilohu s nazvom ,,doklad o zaplateni sidneho poplatku® spolu s jej
bliZzSou Specifikaciou.

Osvedéenie podpisu




17. Po vypisani tlac¢iva navrhovatel’ spoji v3etky listy tvoriace navrh na zapis pevnym spojom
) alebo ich viozi do obalu "7
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