INSTRUKCIA
54/2023
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 18. oktobra 2023
¢. 15310/2023-182
o digitalizacii zbierky listin

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) na ucely
vytvorenia predpokladov pre realizaciu projektu nového informac¢ného systému obchodného
registra ustanovuje:

Cl 1
Predmet a ucel upravy

(1) Této insStrukcia upravuje postup pri digitalizacii zbierky zdkonom ustanovenych listin
(d’alej len ,,digitalizacia®).

(2) Ciel'om digitalizacie je dosiahnut’ stav potrebnej digitalizacie do 30. septembra 2024.

Cl.2
Zodpovedné subjekty

(1) Digitalizaciu vykonavaju:
a)  registrové sudy,
b)  ministerstvo,
¢)  ministerstvom urcené osoby (d’alej len ,,dodavatel™).

(2) Subjekty podl'a odseku 1 pri digitalizacii izko spolupracuju.

CL 3
Vseobecné ustanovenia

(1) Mestsky sud Bratislava III a Okresny sad Zilina postupuji pri digitalizacii podl'a
¢l.4az 11l acl. 13 az 16.

(2) Ostatné registrové sudy postupuju pri digitalizacii podl'a ¢l. 12.

(3) Predmetom digitalizacie su listiny zbierky zdkonom ustanovenych listin (d’alej len
»zbierka listin®), ktoré neboli do 30. septembra 2020 registrovym sudom prevedené z listinne;j
podoby do elektronickej podoby a ktoré nie su v aplikacii Corwin ulozené v elektronickej
podobe s vynimkou listin, ktoré nie je mozné digitalizovat’ alebo je ich mozné digitalizovat’ len
s neprimeranymi tazkost’ami.

(4) Riadne uctovné zavierky a mimoriadne uctovné zavierky akciovej spoloc¢nosti,
jednoduchej spoloc¢nosti na akcie, spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym, druzstva a Statneho
podniku, pripadne uctovné zavierky overené auditorom spolu s auditorskou spravou, ktoré boli
registrovému stdu doruc¢ené po 31. decembri 2013, nie st predmetom digitalizécie.



(5) Ak odsek 6 neustanovuje inak, digitalizacia sa vykondva v tejto postupnosti:

a)  prioritne sa digitalizuju listiny, ktoré boli dorucené registrovému stidu a nie st evidované
v aplikécii Corwin,

b)  nasledne sa digitalizuju listiny suvisiace s registrovymi spismi, ktoré nie si ukoncené.

(6) Registrovy sid moze urcit’ inu postupnost’ digitalizacie, ako je uvedena v odseku 5,
ak to odovodnuje doterajsi stav digitalizacie na tomto registrovom sude.

(7) Digitalizacia listin zbierky listin Mestského sudu Bratislava III urenych na
digitalizaciu sa vykonava v budove Krajského sudu v Bratislave.

(8) Digitalizacia listin zbierky listin Okresného sudu Zilina uréenych na digitalizaciu sa
vykondava v priestoroch dodavatel’a.

(9) Néklady spojené s digitalizciou zbierky listin znaSa ministerstvo.
Postup pri digitalizacii zbierky listin

ClL4
Priprava listin na registrovom sude

(1) Pripravu listin ur¢enych na digitalizaciu vykonavaji priebezne registrovymi sadmi
povereni zamestnanci sudu.

(2) Stdne oddelenia a iné organizacné utvary, ktoré sa podiel’aji na vybavovani agendy
obchodného registra, st povinné vykonat kontrolu prirucnej registratury a predlozit
zamestnancom podl'a odseku 1 listiny urené na digitalizaciu, ak sa nachddzaju v prirucnej
registrature.

(3) Priprava listin zahtna

a)  vyhladanie listin ur€enych na digitalizaciu,

b) roztriedenie vyhladanych listin tak, aby bola dodrzana postupnost’ digitalizacie podl'a
¢l. 3 ods. 5 alebo ods. 6,

c)  vytvorenie davky listin uréenych na digitalizaciu (d’alej len ,,davka®).

(4) Davka nesmie jednorazovo presiahnut 30 beznych metrov listin urenych na
digitalizaciu.
CLS

Odovzdanie a prebratie listin

(1) Povereny zamestnanec registrového sudu zabezpec¢i odovzdanie davky dodavatel'ovi,
ktory ju preberie.

(2) Ak sa digitalizacia vykonava v budove sudu, odovzdanie davky zabezpeci tento sud
vlastnymi kapacitami.

(3) Ak sa digitalizacia nevykonava v budove dotknutého registrového sidu, odovzdanie
davky na prepravu zabezpeci tento sud; prepravu vykonava dodavatel’ v terminoch urcenych
ministerstvom.



(4) O odovzdani a prebrati davky podl'a odsekov 2 a 3 sa spisuje Gradny zdznam, ktorého

VZor je zverejneny na intranete ministerstva, a ktory obsahuje

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

a)
b)

¢)

oznacenie registrového stdu,

titul, meno a priezvisko zamestnanca podl'a odseku 1,

datum odovzdania davky,

pocet beznych metrov odovzdavanych listin, aak je to potrebné, aj ich blizSiu
Specifikéciu (napriklad spisy z roku 2018, spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym a pod.),
podpis zamestnanca podl'a odseku 1,

podpis osoby preberajucej davku za dodavatel’a.

CL6
Priprava na digitalizaciu dodavatelom

(1) Pripravu na digitalizaciu vykonéava dodavater’.

(2) Priprava na digitalizaciu zahfna

vlozenie BAR kddu/separatora na identifikéciu a oddelenie digitalizovanych listin,
zabezpecenie, aby listiny urcené na digitalizaciu neobsahovali spinky alebo iné
spojovniky,

rozpojenie digitalizovanej listiny, ak je to potrebné pre riadne vykonanie digitalizacie.

(3) Ak ma dgjst’ k rozpojeniu listiny urenej na digitalizaciu, dodavatel’ opatri listinu

odtlackom peciatky s textom ,,Rozpojené na ucely digitalizacie®, pripadne nalepkou s tymto
textom, ktort nalepi na prvu stranu listiny tak, aby nenartsala text listiny.

(4) Po vykonani digitalizacie rozpojenej listiny sa listina opidtovne nespadja.

CL7
Digitalizécia

(1) Digitalizaciu vykonava dodavatel’.

(2) Digitalizdcia zahfna prevedenie listiny zbierky listin z listinnej podoby do

elektronickej podoby.

(3) Digitalizacia sa vykondva v rozliSeni 300 DPI a ¢iernobielo v odtiefioch sive;.

ClL 8
Spracovanie elektronickej listiny

(1) Spracovanie elektronickej listiny vykonava dodavatel’.

(2) Spracovanie elektronickej listiny zahiiia

vizualnu kontrolu digitalizovanej listiny a v pripade chyby, vykonanie opakovanej
digitalizacie,

vytvorenie vysledného elektronického dokument vo formate PDF,

zaradenie zdigitalizovanej listiny do XLSX suboru davky,

opatrenie davky informéciami o zdigitalizovanej listine v rozsahu, ktory ju v aplikacii
Corwin priradi k zapisanej osobe.



CL9
Odovzdanie digitalizovanych listin

(1) Dodavatel’ odovzdava digitalizované listiny ministerstvu v davke v prvy pracovny den
kalendarneho mesiaca, ak sa dodavatel’ s ministerstvom nedohodnt inak.

(2) O odovzdani a prebrati zdigitalizovanych listin v davke podl'a odseku 1 sa spisuje

akceptacny protokol, ktorého vzor je zverejneny na intranete ministerstva, a ktory obsahuje

a)  oznacenie registrového sudu,

b) titul, meno a priezvisko zamestnanca podla ¢l. 4 ods. 1,

c)  datum prevzatia davky podl'a odseku 1 zamestnancom podla ¢l. 4 ods. 1,

d) pocet beznych metrov zdigitalizovanych listin, a ak je to potrebné, aj ich blizSiu
Specifikéciu (napriklad spisy z roku 2018, spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym a pod),

e)  podpis zamestnanca podla odseku 1,

f)  podpis osoby odovzdavajucej davku za dodavatel’a.

CL 10
Vratenie listin

(1) Dodévatel’ vrati listiny prevzaté podl'a ¢l. 5 prislusnému registrovému sudu v prvy
pracovny den kalenddrneho mesiaca, ak sa dodévatel’ s ministerstvom nedohodnt inak.

(2) O vratenti listin podl'a odseku 1sa spisuje Gradny zaznam, ktorého vzor je zverejneny
na intranete ministerstva; uradny zaznam tvori druhu stranu tradného zaznamu podrla ¢l. 5
ods. 4.

Cl 11
Vlozenie digitalizovanych listin do aplikacie Corwin

Vlozenie digitalizovanych listin do aplikacie Corwin vykonava ministerstvo v spolupraci
s registrovymi sudmi prostrednictvom dodavatel’a.

Cl 12
Osobitny postup digitalizacie

Registrové sudy podla ¢l. 3 ods. 2 vykonavaju digitalizaciu vlastnymi kapacitami
vyuzitim skenovacieho zariadenia, ktorym disponuju na useku obchodného registra.

Niektoré osobitné postupy
registrovych sidov pocas digitalizacie

Cl. 13
Zmena sidla a iné zmeny zapisanej osoby

Ak sucast'ou davky podla Cl. 4 ods. 3 pism. ¢) je listina zapisanej osoby, ktorej sa na
zéaklade navrhu na zapis zmeny zapisanych udajov do obchodného registra pocas digitalizacie
meni sidlo a registrovy sud podl'a ¢l. 3 ods. 1 uz nie je prisluSnym registrovym sidom, po
vykonani digitalizacie apo vloZzeni zdigitalizovanej listiny do aplikdcie Corwin, tento
registrovy sud zabezpeCi jej postupenie prisluSnému registrovému stdu; listinu v listinnej
podobe postupi prislusnému registrovému sudu ihned’ po vrateni listiny podl’a ¢l. 10.
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Cl 14
Vyziadanie listiny zo zbierky listin

Ak Ziadatel’ ziada o vyhotovenie kopie ulozenej listiny alebo o vydanie elektronickej
podoby ulozenej listiny, ktord je sucastou davky podla ¢l. 4 ods. 3 pism. c), vyhotovenie kopie
alebo vydanie elektronickej podoby tejto listiny zabezpeci zamestnanec podla ¢l. 4 ods. 1
v spolupraci s dodavatel'om.

Cl. 15
Nakladanie s i¢tovnymi zavierkami a listinami, ktoré nebolo mozné digitalizovat’

Listiny, ktoré vzhl'adom na ich velkost’, povahu alebo stav ich listinnej podoby, nie je
mozné digitalizovat’, dodavatel’ oznac¢i v XML stbore davky a odovzda ich registrovému sudu
postupom podl’a ¢l. 10 bez ich prevedenia do elektronickej podoby.

Cl 16
Spolo¢né ustanovenia

(1) Rezortna implementacnd jednotka poskytuje Mestskému sudu Bratislava III
a Okresnému sudu Zilina pri digitalizacii podl'a ¢l. 4 az 10 a ¢l. 13 az 15 potrebnu sucinnost’.

(2) Sekcia informatiky a riadenia projektov poskytuje Mestskemu sudu Bratislava III
a Okresnému stdu Zilina potrebnt suc¢innost’ pri digitalizécii podla €l. 11.

(3) Dohl'ad nad spracovanim elektronickej listiny podla ¢l. 8 anad vloZzenim
digitalizovanych listin do aplikacie Corwin podla ¢l. 11 vykonava Mestsky sud Bratislava 11
a Okresny sud Zilina.

ClL 17
Uc¢innost’

Tato inStrukcia nadobuda uc¢innost’ diilom publikovania v Zbierke inStrukcii a oznameni
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky.

Jana Dubovcova v. r.

ministerka spravodlivosti Slovenskej republiky



