Sekcia legislativy
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

vyhlasuje

uplné znenie smernice 17/2013 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 28. juna 2013 ¢. 37768/2013/110 o postupe pri verejnom obstaravani v rezorte
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky, ako vyplyva zo zmien a doplneni
vykonanych instrukciou 12/2014, smernicou 35/2014 a smernicou 35/2015

SMERNICA
17/2013
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Z 28. juna 2013
¢. 37768/2013/110

0 postupe pri verejnom obstaravani
v rezorte Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky

Na ucely zabezpecenia jednotného postupu pri verejnom obstardvani v rezorte
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) a riadnej aplikacie
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) ministerstvo ustanovuje:

Cl 1
Predmet Upravy

Téato smernica upravuje postup v rezorte ministerstva pri zadavani zakaziek na dodanie
tovaru, zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych préac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a stt'aze
navrhov podl'a zakona.

Cl.2
Pdsobnost’ smernice

Tato smernica sa vztahuje na verejnych obstaravatelov podla zakona V rezorte

ministerstva (d’alej len ,,rezortna organizacia“), ktorymi su:

a) ministerstvo,

b) krajské sudy,

¢) Specializovany trestny sid,

d) okresné sudy,

e) Justicna akadémia Slovenskej republiky,

f) Centrum pravnej pomoci,

g) Zbor vizenskej a justicnej straze (d’alej len ,,zbor®).

.

CL3



Postupy vo verejnom obstaravani a elektronicka aukcia

(1) Postupmi pri verejnom obstaravani si:
a) verejna sutaz,
b) uZsia sutaz,
c) rokovacie konania,
d) sttazny dialog.

(2) Dalsie postupy podl'a zakona su:
a) koncesia,
b) sataz navrhov.

(3) Elektronicka aukcia je nastrojom pouZivanym pri zadavani zakazky postupom
verejnej sutaze, uzsej sut'aze alebo rokovacieho konania so zverejnenim. Elektronickd aukcia
nie je samostatnym postupom zadavania zakazky.

(4) Elektronicka aukcia sa pouzije pri

a) zadavani zakazky na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,

b) zadavani zakazky v ramci dynamického nakupného systému a pri opatovnom otvoreni
sut’aze medzi vSetkymi ucastnikmi ramcovej dohody.

(5) Elektronicka aukciu mozno pouzit’ aj pri zakazke na
a) dodanie tovaru, ktory nie je bezne dostupny na trhu,
b) uskutoénenie stavebnych prac alebo
C) poskytnutie sluzby.

Cl. 4
Zakazky

(1) Zakazky vo verejnom obstaravani v zavislosti od predpokladanej hodnoty su:
a) nadlimitné zakazky,
b) podlimitné zakazky.

(2) Predpokladanou hodnotou zakazky na ucely tejto smernice je cena zakazky bez
dane z pridanej hodnoty.

CL5
Organizacia procesu verejného obstaravania a zabezpecenie zadania zakazky

(1) Organizacia procesu verejného obstardvania zavisi od typu rezortnej organizacie,
pre potreby ktorej sa proces verejného obstaravania zabezpecuje, druhu zakazky a pouzitého
postupu vo verejnom obstardvani.

(2) Proces verejného obstaravania pre potreby jednotlivej rezortnej organizacie sa
zabezpecuje prostrednictvom zamestnancov prislusnej rezortnej organizacie, ak tato smernica
neustanovuje inak.

(3) Prislusni zamestnanci v rezortnych organizaciach su povinni pri zadavani zakaziek
pouzivat’ postupy vo verejnom obstaravani podla zakona.



(4) Ak sa proces verejného obstaravania zabezpec€uje prostrednictvom externej osoby,
vypracovanie sutaznych podkladov, oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania a d’alSia
koreSpondencia spracovavana externou osobou sa spravuje prisluSnou mandatnou zmluvou.

(5) Ak ide o0zadanie zakazky v oblasti investi¢nej vystavby, proces verejného
obstardvania pre potreby okresného sudu vratane projektovej dokumenticie zabezpecCuje
prislusny krajsky sud. Krajsky sud organizuje proces verejného obstaravania v mene
rozpoctovej organizécie okresného sidu na zdklade plnomocenstva a predlozenych
poziadaviek na obstaravanie okresnym sudom.

(6) Rezortné organizacie podla ¢l. 2 pism. b) az h) su povinné nadobtdat’ tovary,
sluzby a stavebné prace prostrednictvom centrdlnej obstardvacej organizacie alebo od
centralnej obstaravacej organizacie

a) podla ¢l. 9 ods. 1 pism. a), ak ide o nadlimitnti zakazku na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré st bezne dostupné na
trhu; to neplati, ak je v pisomnej dohode medzi Ministerstvom vnutra Slovenskej
republiky (d’alej len ,,ministerstvo vnutra®) a ministerstvom dohodnuté inak alebo ak
rezortnd organizacia vie na zéklade prieskumu trhu preukdzat, ze takéto tovary,
stavebné prace alebo sluzby by vedela obstarat’ za niz§iu cenu,

b) podla ¢l. 9 ods. 1 pism. b), ak o tom rozhodne minister.

(7) Povinnost’ podl'a odseku 6 pism. a) sa vztahuje aj na ministerstvo.

(8) Rezortné organizacie moézu nadobudat’ tovary, sluzby a stavebné prace
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla ¢l. 9 ods. 1 pism. a) alebo od takej
centralnej obstaravacej organizacie. O takomto spdsobe nadobudania tovarov, prac alebo
sluzieb rozhodne minister na navrh rezortnej organizacie, ktora zabezpecuje proces zadania
zékazky.

CL6
Plan verejného obstaravania
(1) Rezortné organizacie v rdmci planovacieho procesu verejného obstardvania po
zohladneni uZ uzatvorenych zmluvnych vztahov, s prihliadnutim na konciace sa zmluvy,

spracuju plan verejného obstaravania podla prilohy ¢. 1.

(2) Okresny sud zaSle ndvrh planu verejného obstaravania prisluSnému krajskému
sudu v termine, ktory ur¢i krajsky sud.

(3) Krajsky sud spracuje plan verejného obstardvania na zdklade ndvrhov planov
verejného obstardvania, ktoré zaslali okresné stidy v obvode prisluSného krajského sudu.

(4) Rezortné organizacie uvedené v ¢l. 2 pism. b), ¢) a e) az h) predlozia ministerstvu
plan verejného obstaravania najneskor do konca februara prislusného kalendarneho roka.

(5) Krajsky sud predklada ministerstvu plan verejného obstaravania aj za okresné sudy
v obvode prislusného krajského stdu.

(6) Zbor predklada plan verejného obstaravania aj za svoje podriadené organizacie.



CL7
Predkladanie poziadaviek na obstaravanie

(1) Predkladatel’ poziadavky na obstaravanie vyplni Specifikaciu poziadavky podla
prilohy €. 2 v sulade s planom verejného obstaravania a predlozi ju na posudenie z hl'adiska
finan¢ného krytia. Ak je sucastou poziadavky na obstardvanie ndvrh zmluvy, predkladatel
predlozi poziadavku na obstardvanie na posudenie aj organizacnému utvaru prislusnej
rezortnej organizacie, do ktorého posobnosti patri agenda zmluvnych vzt'ahov.

(2) Poziadavku schval'uje

a) veduci sluzobného tradu, ak ide o ministerstvo,

b) riaditel spravy sudu, ak ide 0 rezortna organizaciu podl'a ¢l. 2 pism. b) az d),

c) riaditel’ prislusnej rezortnej organizacie, ak ide 0 rezortni organizaciu podla ¢l. 2
pism. e) aZ g),

d) generalny riaditel’ zboru, ak ide o rezortnu organizaciu podl'a ¢l. 2 pism. h).

CL8
Spracovanie a schval'ovanie sut'aznych podkladov

(1) Zamestnanec, ktory pripravuje obstaravanie zakazky, vypracuje sut'azné podklady
na zaklade poziadavky na verejné obstaravanie spracovanej podl'a ¢l. 7.

(2) Ak ide o zakazku podla ¢l. 5 ods. 5, sutazné podklady vypracuje zodpovedny
zamestnanec krajského sudu v spolupraci so zodpovednym zamestnancom okresné¢ho sudu; to

plati aj pre vypracovanie oznamenia o vyhladseni verejného obstardvania a evidenciu
dokladov.

(3) Sutazné podklady musia byt’ spracované v sulade s § 34 zakona.

(4) Prislusny zamestnanec, ktory pripravuje obstaravanie zakazky, predlozi pred
navrthom na schvélenie sitaznych podkladov na posudenie navrh zmluvy pre obstardvant
zakazku organizatnému utvaru prislusnej rezortnej organizacie, do ktorého posobnosti patri
agenda zmluvnych vztahov.

(5) Spracované sttazné podklady pre zadanie zakazky podl'a ¢l. 4 schval'uje

a) veduci sluzobného uradu, ak ide o ministerstvo,

b) riaditel’ spravy sudu, ak ide o rezortnu organizaciu podla ¢l. 2 pism. b) az d),

c) riaditel’ prislusnej rezortnej organizacie, ak ide o rezortnu organizaciu podla ¢l. 2
pism. e) az g),

d) generalny riaditel’ zboru, ak ide 0 rezortnu organizaciu podl'a ¢l. 2 pism. h).

CL9
Centralna obstardvacia organizacia

(1) Centralnou obstaravacou organizaciou na ucely tejto smernice je
a) mMministerstvo vnutra v sucinnosti s Ministerstvom financii Slovenskej republiky,
b) ministerstvo.



(2) Ministerstvo v postaveni centralnej obstaravacej organizacie zabezpecuje tovary,
sluzby alebo prace urcené pre rezortné organizacie uvedené v ¢l. 2 pism. b) az h) alebo zadava
zakazky alebo uzatvara ramcové dohody ur¢ené pre tieto rezortné organizacie.

ClL 10
Evidencia referencii

Za splnenie povinnosti podla § 9a zakona zodpoveda predkladatel’ poziadavky na
obstaravanie jednotlivej rezortnej organizacie.

CL 11
Dokumentacia

(1) Za splnenie povinnosti podla § 21 ods. 2 zakona zodpoveda zamestnanec
prislusnej rezortnej organizacie, ktory realizoval proces verejného obstaravania. Ak sa proces
verejného obstaravania zabezpecuje prostrednictvom externej osoby, za vypracovanie spravy
zodpoveda externa osoba a za uverejnenie spravy V profile zodpoveda predkladatel
poziadavky na obstaravanie jednotlivej rezortnej organizacie.

(2) Za splnenie povinnosti podl'a § 99 ods. 2 zakona zodpoveda

a) zamestnanec prisluSnej rezortnej organizacie, ktory realizoval proces verejného
obstardvania, ak ide o rezortnu organizaciu podl'a ¢l. 2 pism. b) az h),

b) odbor hospodarskej spravy a verejného obstaravania, ak ide o ministerstvo.

(3) Organiza¢né ttvary ministerstva, ktoré v prislusnom $tvrtroku realizovali zakazky
podla § 4 ods. 3 pism. a) zdkona predloZia odboru hospodarskej spravy a verejného
obstardvania Udaje o jednotlivych zdkazkach za prisluSny kalendarny Stvrtrok podla prilohy
¢. 3 v elektronickej podobe vo formate DOC alebo DOCX najneskor piaty den nasledujuceho
Stvrtroka.

Cl. 12
Spolo¢né ustanovenia

Kontrolu postupu verejného obstaravania pri zakazkach podla § 9 ods. 9 zakona, ktoré
nie su nadlimitnymi zakazkami ani podlimitnymi zakazkami, v rezortnych organizaciach
vykonava

a) kancelaria vedtcej sluzobného uradu v rezortnej organizacii podl'a ¢€l. 2 pism. a) az g),
b) v zbore utvar zodpovedny za vnitorna kontrolu.

Cl. 13
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuju sa:

1. smernica ¢. 14/2006 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky zo dna 16. juna
2006 ¢. 105/2006-42 o postupe rezortnych organizacii pri verejnom obstaravani podl'a
zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni smernice 4/2010 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky,
smernice 13/2011 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky a smernice
32/2012 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky,



2. smernica 9/2008 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 21. jana 2008 ¢.
5775/08-130 0 postupe pri verejnom obstaravani s pdsobnostou pre Ministerstvo
spravodlivosti  Slovenskej republiky Vv zneni smernice 16/2009 Ministerstva
spravodlivosti Slovenskej republiky, smernice 5/2010 Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky a smernice 12/2011 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej
republiky,

3. smernica 35/2010 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 20, decembra
2010 ¢. 24281/10/110 k zvySeniu transparentnosti verejného obstardvania v zneni
smernice 19/2012 Muinisterstva spravodlivosti Slovenskej republiky asmernice
28/2012 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky.

4. Prikaz veducej sluzobného uradu ¢. 4/2012 z 3. jala 2012 o predkladani udajov k
stuhrnnej sprave o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 1000 eur.

CL 14
U¢innost’

Tato smernica nadobudla G¢innost’ 1. jala 2013.
InStrukcia 12/2014 nadobudla u¢innost’ 1. jala 2014.
Smernica 35/2014 nadobudla G¢innost’ 1. januara 2015.

Smernica 35/2015 nadobudla ucinnost’ 1. januara 2016.

Juraj PalaS v. r.
generalny riaditel’ sekcie legislativy



Priloha ¢. 1
k smernici €. 17/2013

PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA NA ROK

Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky,

TOVARY, SLUZBY A STAVEBNE PRACE

v
EUR
Zakladné tdaje o planovanej zakazke
Spolo¢ny
slovnik q , Odborny
P.¢ obstaravania hP fie pOkk’ll((ianli Navrhovany garant/org. Koordinacia, su¢innost’, poznamka
Nézov predmetu zékazky (CPV) odnota zakazky postup verejného utvar
, (bez DPH) v EUR L
Hlavny obstaravania
predmet
Hlavny slovnik
1 2 3 4 5 6 7
TOVARY
1.
SLUZBY
1
STAVEBNE PRACE
1.

2 podrobny opis predmetu zakazky organiza¢ny ttvar uvedie v textovej Casti (komentar)
Vysvetlivky:

Stipec &. 1 — poradové ¢&islo
Stlpec €. 2 - uvedie sa struény nazov zékazky, napr. kancelarsky papier
Stlpec €. 3 - uvedie sa ¢islo CPV zo spolo¢ného slovnika obstaravania



Stipec ¢. 4 - uvedie sa v sulade s § 5 zékona
Stlpec €. 5 - navrh postupu verejného obstaravania — verejna sut'az, uzsia sitaz, rokovacie konanie, sitazny dialog
Stlpec €. 6 - uvedie sa ndzov organiza¢ného utvaru zodpovedného za obstaranie zdkazky

Vypracoval: Schvaluje:



Priloha ¢€. 2
k smernici €. 17/2013

Odbor: ... Znacka:
Oddelenie: Voo dna...........

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

1. Nazov predmetu ziakazky:
(uviest strucny nazov predmetu zdakazky)

2. Postup vo verejnom obstaravani:
(uviest navrhovany postup; \ pripade poziadaviek na rokovacie konania odovodnit ich
pouZitie a dolozit doklady preukazujuce ich pouzitie - § 55 a 58 zakona)

3. Predpokladana hodnota zakazky

(pocas trvania zmluvného vztahu, vratane jeho pripadného predizenia s uvedenim spésobu

stanovenia/vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky, resp. podklady, z ktorych sa pri

stanoveni predpokladanej hodnoty zdkazky vychadzalo;, ak bude predmet zdkazky
financovany zo zdrojov EU, uvddzat celkovii ciastku predmetu zdkazky)
4. Specifikacia poziadavky:
(Specifikovat’ predmet zakazky v sulade s nizsie uvedenym clenenim)
a) CPV - podla ktorého sa zatrieduje predmet zdakazky podla klasifikacii platnych
V Europskych spolocenstvach

(www.uvo.gov.sk~vestnik~spolocny slovnik obstardvania ~ hlavny slovnik);

b) opis predmetu zakazky:

(opis kvalitativnych, vykonovych a bezpecnostnych parametrov predmetu zdakazky,

velkostnych parametrov, pozZiadaviek na material, balenie, oznacenie, a pod.)

C) rozdelenie na ¢asti:

(urcenie predpokladanej hodnoty jednotlivych casti predmetu zakazky bez DPH)

d) poziadavky na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia, technickej
sposobilosti alebo odbornej spésobilosti, zabezpecenie kvality a/alebo
environmentalne manazérstvo:

(v sulade so zakonom)

e) poZzadovana lehota dodania a miesto/miesta dodania:

(miesto a termin dodania zakazky, specifické podmienky dodania)

f) navrh zmluvy:

(prilozi sa navrhovand zmluva)

g) navrh Kritérii na hodnotenie ponuk:

(v pripade viacerych kritérii uviest aj sposob ich vyhodnotenia)

h) elektronicka aukcia: ANO/NIE

i) navrh zloZenia komisie:

(Ziadatel navrhne clenov komisie vratane predsedu komisie)

J) iné pozZiadavky:

(variantné rieSenie, zabezpeka, osobitné poziadavky na predmet zakazky, a pod.)

5. Podpisova dolozka:

Vypracoval:
Datum

titul, meno, priezvisko, funkcia, podpis


http://www.uvo.gov.sk~vestník~spoločný

Posudil pred schvalenim:
(generalny riaditel’, riaditel’)
Datum:

titul, meno, priezvisko, funkcia, podpis

Odbor rozpoctu a financovania kapitoly — overenie suladu poziadavky v zmysle § 7 zdakona
¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Datum:

titul, meno, priezvisko, funkcia, podpis

Veduci zamestnanec v priamej riadiacej posobnosti
(veduca sluzobného uradu, generalny riaditel’ zboru, riaditel’ spravy sudu, riaditel’ prislusne;j

organizacie)
Détum:
SCHVALUJEM / NESCHVALUJEM®
titul, meno, priezvisko, funkcia, podpis
Prilohy:

e Podpisané ,,Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spractvanych informacii“ za
osoby, ktoré sa zi€astiiuju na priprave sutaznych podkladov.
e Vypocet/stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

"nehodiace sa preciarknite
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Sthrnna sprava o zakazkach

Priloha ¢é. 3
k smernici €. 17/2013

(podl’a § 99 ods. 2 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov) s

Obdobie, za ktoré sa sprava zverejiuje:

cenami vySSimi ako 1 000 eur

(doplni sa prislusny Stvrt’rok napr. 01.04.2013 — 30.06.2013)

Nazov a sidlo verejného obstaravatela:
(doplni sa nazov konkrétneho organizacného utvaru)

Por. ¢&. Hodnota zakazky Predmet zikazky Identifikacia uspeSného uchadzaca
V eur
bez DPH
Obchodné meno alebo nazov
ICO:
Obchodné meno alebo nazov
ICO:
Obchodné meno alebo nazov
ICO:
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