INSTRUKCIA
29/2015
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z0 14. decembra 2015
¢. 49522/2015/100,

ktorou sa meni a dopiiia Organiza¢ny poriadok 1/2013 Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky z 13. februara 2013 ¢. 20000/2013/100 v zneni neskorSich predpisov

CL1
Organiza¢ny poriadok 1/2013 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky
z 13. februara 2013 ¢. 20000/2013/100 v zneni inStrukcie 8/2013, inStrukcie 13/2013,

inStrukcie 4/2014, inStrukcie 12/2014, inStrukcie 31/2014, inStrukcie 9/2015, inStrukcie
20/2015 a instrukcie 26/2015 sa meni a dopliia takto:

1. V ¢l 2 ods. 8 sa vypusta pismeno e).
Doteraj$ie pismeno f) sa oznacuje ako pismeno e).

2. VEL 4 ods. 2 pism. a) siedmy bod ac¢l. 15 pism. b) sa slovad ,.kontroly a st'aznosti*
nahradzaju slovami ,,vnitorného auditu®.

3. V€l 4 ods. 2 pism. a) sa vypusta 6smy bod.

DoterajSie body 9 az 14 sa oznacuju ako body 8 az 13.

4.V €l. 4 ods. 2 pism. ¢) bod 12 sa slovo ,,auditora nahradza slovom ,,auditu*.
5.V £l 15 sa vypusta pismeno d).

DoterajSie pismena e) az j) sa oznacuju ako pismena d) az 1).

6. CI. 18 vratane nadpisu znie:

,CL 18
Odbor vnutorného auditu

Odbor vnutorného auditu najma

a) zabezpeCuje vypracovanie Statitu vnitorného auditu ministerstva a jeho predlozenie
na schvalenie ministrovi,

b) zhromazd'uje informacie a dokumentaciu k identifikacii a objektivnemu hodnoteniu
rizik stvisiacich s finanénym riadenim a inymi ¢innostami ministerstva a organizacii
kapitoly ako vychodisko pre vypracovanie strednodobého planu vnutorného auditu,
Z ktorého vychadza ro¢ny plan jednotlivych vnatornych auditov, predkladd ich na
schvalenie ministrovi a schvalené plany vnutorného auditu zasiela Ministerstvu
financii Slovenskej republiky a NajvysSiemu kontrolnému uradu,



c) vykonava vnltorny audit na ministerstve aV Organizaciach v zriad’'ovatel'skej
pOsobnosti ministerstva,

d) na zaklade poziadaviek vedenia ministerstva alebo vonkajSich alebo vnutornych
podnetov vykondva audit mimo ro¢ného planu vnutorného auditu,

e) vypracuva ro¢nu spravu o vykonanych vnutornych auditoch za predchadzajuci rok,
predkladd ju na schvalenie ministrovi a schvaleni spravu Ministerstvu financii
Slovenskej republiky a Vyboru pre vnttorny audit a vladny audit,

f) zabezpeCuje zhromazd’ovanie, vedenie a uchovavanie prislusnej dokumentacie ku
kazdému vnatornému auditu,

g) oznamuje s predchadzajicim sthlasom ministra podozrenie z trestnej c¢innosti,
priestupku alebo iné¢ho spravneho deliktu zistené na zaklade vykonanych vnatornych
auditov prisluSnym organom,

h) oznamuje podozrenia z porusenia finanénej discipliny Uradu vladneho auditu na
zaklade vykonanych vnatornych auditov,

i) uklada pokuty,

J) zabezpecuje spracovanie podkladov do zaverecného uctu za oblast’ vnutorného auditu,

K) zodpoveda za plnenie tloh ministerstva patriacich do pésobnosti vntitorného auditu.*.

7. Cl. 22 sa vratane nadpisu vypusta.

8. V ¢l. 48 sa za odsek 1 vkladaju nové odseky 2 a 3, ktoré zneju:

,»(2) Kancelaria veducej sluzobného uradu na tseku vybavovania staznosti a peticii najma

a) plni Glohy ministerstva na iseku kontroly a preSetrovania a vybavovania staznosti a peticii
vo vecnej posobnosti ministerstva,

b) riadi, zabezpecuje a vykonava kontroly v sulade so schvalenym planom kontrolnej ¢innosti
a mimoriadne kontroly na zéklade pokynu ministra, vyziadania opravnenych organov alebo
na zéklade vonkajSich alebo vnutornych podnetov, ato podla zdkona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v S$tatnej sprave v zneni neskorSich
predpisov,

C) spracovava plan kontrolnej ¢innosti a predklad4 ho ministrovi na schvalenie,

d) prijima, eviduje a vybavuje st'aznosti odstidenych a obvinenych, ak sa tykaju generalneho
riaditel'a Zboru vizenskej a justi¢nej straze,

e) prijima, eviduje a vybavuje staznosti a peticie, ak sa tykaju prisluSnikov Zboru vizenskej a
justi¢nej straze, ktorych do riadiacej funkcie vymenuva minister,

f) vedie centralnu evidenciu st'aznosti a peticii, prijima, presetruje a vybavuje staznosti podl'a
zakona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach a peticie podl'a zakona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave
v zneni neskor$ich predpisov,

g) spracovava informaciu o vybavovani st'aznosti a peticii za rezort za predchadzajici rok a
predklada ju na prerokovanie na operativnej porade ministra,

h) spolupracuje s Uradom vlady Slovenskej republiky, inymi organmi 3tatnej spravy, organmi
uzemnej samospravy, organmi ¢innymi v trestnom konani a inymi organmi Statnej spravy v
oblasti vybavovani staznosti a peticii,

i) v rozsahu posobnosti ministerstva preSetruje a vybavuje staznosti proti vybavovaniu alebo
odloZeniu st'aznosti podl'a zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach,

J) registratirne spravuje dokumentacie z preSetrovania staznosti a peticii vybavovanych
kancelariou veducej sluzobného uradu.

(3) Kancelaria vedtcej sluzobného tradu oznamuje s predchadzajucim sthlasom ministra
orgdnom ¢innym v trestnom konani skuto¢nosti nasvedcujuce tomu, ze mohli byt spachané



trestné Ciny a iné skutocnosti orgdnom prislusSnym podl'a osobitnych predpisov a ktoré zistila
pri vykone svojej posobnosti.*.

Doterajsi odsek 2 sa oznacuje ako odsek 4.

9. V¢l 51 ods. 1 pism. o) sa slovo ,,predbeznu‘ nahradza slovom ,,zakladnu*.

10. V ¢l. 54 pism. ¢) sa slovo ,,oddelenie* nahradza slovom ,,referat®.

11. V nadpise ¢l. 54b a uvodnej vete sa slovo ,,0ddelenie* nahradza slovom ,,Referat™.

12. V ¢l. 57 pismeno 1) znie:
,»I') vykonava zdkladnu finan¢nu kontrolu finanénych operacii v ramci svojej posobnosti.*.

13. Cl.

a)
b)

c)

b)
c)

e)
f)

9)

h)
i)

)
K)

65 a 66 vratane nadpisov zneju:

,CL. 65
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia edi¢nych Cinnosti sa ¢leni na
redakciu Slov-Lex,

redakciu Obchodného vestnika,
redakciu Justi¢nej revue.

Cl. 66
Redakcia Slov-Lex

Redakcia Slov-Lex najma

spolupracuje pri technickej prevadzke portalu Slov-Lex a zabezpeCuje spravu obsahu
portalu Slov-Lex a jeho systémov a modulov,

spolupracuje pri prevadzke Centra webovych sluzieb Slov-Lex,

spolupracuje pri vyvoji portalu Slov-Lex,

vytvara a napina datova zakladiiu Slov-Lex, zabezpeduje jej aktualizaciu a archivéciu,
vykonéva spravu systémovych sluzieb eLegislativa,

zabezpeCuje vzdelavanie a Skoliacu c¢innost’ tykajucu sa funkcionalit a webovych
sluzieb Slov-Lex,

spolupracuje na tvorbe koncepcie rozvoja a integracie portalu Slov-Lex s d’alSimi
informa¢nymi systémami verejnej spravy,

poskytuje podporu pouzivatelom portalu Slov-Lex,

zodpoveda za vydavanie Zbierky zakonov Slovenskej republiky Vv elektronickej
a listinnej podobe,

zodpovedd za vydavanie Zbierky inStrukcii a ozndmeni Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky,

prijima na uverejnenie vSeobecne zavdzné pravne predpisy a iné pravne alebo
organiza¢né akty,

kontroluje, ¢i predkladané vSeobecne zdvdzné pravne predpisy a iné pravne alebo
organizac¢né akty st autorizované v stlade so zakonom a ¢i tieto akty a ziadosti o ich
uverejnenie spiiiaju d’alie predpisané formalne, obsahové a technické naleZitosti,
vykonava redaktorské a korektorské prace suvisiace s uverejiiovanim vSeobecne
zavdznych pravnych predpisov a inych pravnych alebo organizacnych aktov,



spolupracuje pritom s uréenymi pracovnikmi predkladatel'ov v ramci konzultacii a pri
vykone autorskej korektury,

n) uréuje datum uverejnenia a poradové Cisla vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov a
inych pravnych alebo organiza¢nych aktov,

0) spolupracuje na priprave chronologického a vecného registra vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a inych pravnych alebo organizacnych aktov,

p) dba o to, aby sa redak¢né prace vykonali v stlade s lehotou ustanovenou zakonom na
uverejnenie,

q) zostavuje konsolidované znenia v§eobecne zaviznych pravnych predpisov v sulade so
zakonom,

) odovzdava imprimované texty V elektronickej podobe na zabezpecenie tlaée a
distribtcie listinnej podoby pravnych predpisov a inych pravnych alebo organiza¢nych
aktov,

s) vedie evidenciu o prijimani a uverejiiovani vS§eobecne zavidznych pravnych predpisov
a inych pradvnych alebo organizacnych aktov a uchovava autorizované rukopisy,
korektiry, imprimované texty a d’alSie pisomnosti stvisiace s vydavanim Zbierky
zakonov Slovenskej republiky.*.

14. Cl. 69 sa vratane nadpisu vypusta.



15. Priloha znie:
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CLII

Tato inStrukcia nadobuda Gc¢innost’ 1. januara 2016.

Tomas Borec V.r.
minister spravodlivosti Slovenskej republiky



