INSTRUKCIA
10/2020
MINISTERSTVA SPRAVODLIVOSTI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

z 15. juna 2020
¢.22051/2020/100,

ktorou sa meni a dopiiia Organiza¢ny poriadok 12/2016 Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky z 28. aprila 2016 ¢. 41557/2016/100 v zneni neskorsich predpisov

CLI

Organiza¢ny poriadok 12/2016 Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky z 28.
aprila 2016 ¢. 41557/2016/100 v zneni inStrukcie 16/2016, insStrukcie 4/2017, inStrukcie
10/2017, inStrukcie 34/2017, inStrukcie 4/2018, inStrukcie 10/2018, inStrukcie 15/2018
a intrukcie 13/2019 sa meni a dopliia takto:

1. Slovo ,,minister” vo vSetkych tvaroch sa v celom texte nahradza slovom , ministerka®
V prislusnom tvare.

2. Slova ,,Statna tajomnicka“ vo vSetkych tvaroch sa v celom texte nahradzajt slovami ,,Statny
tajomnik* v prisluSnom tvare.

3. Slova ,,generalna tajomnicka® vo vsetkych tvaroch sa v celom texte nahradzaju slovami
»generalny tajomnik* v prisluSnom tvare.

4.V ¢l. 2 ods. 8 pismeno €) znie:
,,¢) redakcia postavenie odboru a riadi ju $éfredaktor, ktory ma postavenie riaditel'a odboru,*.

5. V¢l 2 ods. 9 pism. b) sa slova ,Statnej tajomnicky* nahradzaji slovami ,,Statnych
tajomnikov*.

6. V Cl. 4 ods. 2 pism. a) prvy bod znie:
,» 1. Statnych tajomnikov,*.

7.V €l 4 ods. 2 pism. a) Siesty bod znie:
,,0. generalneho riaditel’a sekcie dohladu,*.

8. CI. 5 vratane nadpisu znie:

LCLS
Statni tajomnici

(1) Statny tajomnik uréeny ministerkou ju zastupuje v ¢ase jej nepritomnosti v rozsahu
jej prav a povinnosti a na zaklade internych riadiacich aktov alebo osobitného poverenia
udeleného ministerkou aj v inych pripadoch.

(2) Statny tajomnik zodpovedd za pravidelné informovanie ministerky o nim
riadenych oblastiach. Prislusny $tatny tajomnik do 15. dia prislusného kalenddrneho mesiaca



predkladd ministerke spravu o Cinnosti a zlozeni Komisie na posudzovanie podmienok v
spotrebitel'skych zmluvach a nekalych obchodnych praktik za predchadzajuci kalendarny
Stvrtrok.

(3) Statny tajomnik priamo riadi riaditel’a kancelérie tatneho tajomnika.*.
9.V ¢l. 7 ods. 4 pism. a) sa vypusta treti az Siesty bod.
10. CL. 16 znie:
.CL 16

Utvary ministerstva v priamej riadiacej pdsobnosti ministerky si
a) kancelaria ministerky,
b) referat zvlastnych uloh,
c) analytické centrum,
d) odbor vnutorného auditu,
e) kancelaria zastupcu Slovenskej republiky pred Europskym stidom pre 'udské prava,
f) kanceléria zastupcu Slovenskej republiky pred sadmi EU,
g) sekcia legislativy,
h) sekcia dohl'adu.”.

11. V ¢l. 17 odsek 2 znie:

»(2) V kancelarii ministerky st zaclenené analytické centrum, tlaCové oddelenie a referat
rekodifikacie obc¢ianskeho prava.®.

12. V ¢l. 17 odsek 2 znie:
,»(2) V kancelarii ministerky st zaclenené analytické centrum a tlacové oddelenie.*.

13. Cl. 23 sa vratane nadpisu vypusta.
14. Cl. 25e az 25g vratane nadpisov zneju:
sSekcia dohl'adu

Cl 25e
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia dohl'adu sa ¢leni na
a) odbor dohl'adu nad sudnictvom,
b) odbor znaleckej, timocnickej a prekladatel'skej ¢innosti,
c) odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami.

ClL 25f
Odbor dohl'adu nad stdnictvom

Odbor dohl'adu nad stidnictvom najma

a) pripravuje pre ministerku podklady potrebné na rozhodovanie v agende
disciplindrnych konani sudcov a do€asného pozastavenia vykonu funkcie sudcu,

b) vedie evidenciu veci podl'a pismena a) a uschovava ukoncené spisy v tychto veciach,



d)
e)

9)

h)

)
K)

zabezpeCuje  zastupovanie ministerky v  disciplindrnych  konaniach  pred
disciplindrnymi senatmi,

plni tlohy spojené s disciplindrnym konanim proti sudcom,

presetruje vybavenie staznosti predsedom krajského sudu, Specializovaného trestného
sudu a vybavuje podnety podl'a osobitné¢ho predpisu,

v sucinnosti s odborom rozvoja rezortnych ludskych zdrojov sleduje plnenie
povinnosti organov riadenia a spravy sudu,

v rozsahu svojej pdsobnosti vykonava previerky sudnych spisov a previerky urovne
sudneho konania v suvislosti s vykonom pdsobnosti ministerky alebo ministerstva
podl'a osobitnych predpisov,

vybavuje podania obCanov poukazujuce na nedostatky v postupe stidu v sidnom
konani,

sleduje vcasnost’, plynulost’ a dostojnost’ konania v civilnych a trestnych veciach;
zistené nedostatky signalizuje prisluSnym orgdnom a dava navrhy na ich odstranenie,
spolupracuje s analytickym centrom pri sledovani a vyhodnocovani prietahov v
sudnom konani a pri realizacii opatreni na ich odstranenie,

v spolupraci s dal$imi organizaénymi uUtvarmi navrhuje opatrenia zamerané na
odstranenie prietahov v suidnom konani.

Cl. 25g
Odbor znaleckej, timoc¢nickej a prekladatel’skej ¢innosti

Odbor znaleckej, timo¢nickej a prekladatel'skej ¢innosti najméa

organizuje, riadi a kontroluje znaleckq, tlmocnicku a prekladatel'ski ¢innost’, priCom
plni najmd ulohy stvisiace so zdpisom do zoznamu znalcov, tlmoc¢nikov a
prekladatelov a s vyciarknutim zo zoznamu znalcov, tlmoc¢nikov a prekladatelov,
vybavuje staznosti a podnety na znalcov, tlmoc¢nikov a prekladatelov podla
osobitného predpisu a organizuje ich vzdeldvanie,

zabezpecuje organizaciu vzdeldvania, odbornych skusok, vyrovnavacich skuasok a
overovania odbornej sposobilosti znalcov, tlmo¢nikov a prekladatel'ov,

v rozsahu svojej pdsobnosti zastupuje ministerstvo pred sidmi v konaniach o
spravnych Zalobach,

v rozsahu svojej posobnosti sa podiela na plneni uloh vyplyvajucich z Clenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje suéinnost’ sekcii medzindrodného prava v
otazkach tykajucich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej posobnosti pripravuje a realizuje projekty EU, Finanéného
mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finan¢ného
mechanizmu, Programu SvajCiarsko-slovenskej spoluprice a prisluSnej tematicke;j
platformy Vychodného partnerstva vratane pripravy podkladov a spoluprace s
kontrolnymi organmi EU a d’al§imi oprdvnenymi kontrolnymi a auditorskymi organmi
v ramci implementacie projektov,

v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v ramci centralneho informac¢ného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypractiva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky.*.



15. Za § 25g sa vklada § 25h, ktory vratane nadpisu znie:

b)

d)

9)

h)

,ClL. 25h
Odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami

Odbor dohl'adu nad pravnickymi profesiami najmé

vybavuje agendu suvisiacu so S$tatnym dohladom ministerstva nad c¢innostou
Slovenskej komory exekutorov a ¢innostou sudnych exekutorov, vybavuje st'aznosti
na Cinnost' Slovenskej komory exekutorov a preSetruje vybavenie staznosti
Slovenskou komorou exekutorov, vykonava posobnost’ v suvislosti s vyvodzovanim
zodpovednosti Slovenskej komory exekutorov a stidnych exekutorov a vyberovym
konanim na funkciu sidneho exekutora a spolupracuje na priprave navrhov vseobecne
zavéaznych pravnych predpisov tykajucich sa exekuéného prava,

vybavuje agendu suvisiacu so Stitnym dohl'adom ministerstva nad c¢innostou
spravcov, ktori vykondvaju ¢innost’ v konkurznom konani, restrukturalizanom konani
alebo konani o oddlzeni podla osobitného zakona, vedie zoznam spravcov a
zverejiuje udaje zapisané do zoznamu spravcov, rozhoduje o zapise do zoznamu
spravcov, pozastaveni vykonu spravcovskej Cinnosti a o vyCiarknuti sprdvcov zo
zoznamu spravcov, ukladd spravcom sankcie, vykondva d’al§ie c¢innosti podla
osobitného predpisu,

vybavuje agendu suvisiacu so S$tatnym dohladom ministerstva nad cinnostou
Notarskej komory Slovenskej republiky a ¢innost'ou notarov, vybavuje staznosti na
Notarsku komoru Slovenskej republiky, pripravuje podklady na urCenie poctu
notarskych tradov, na vymenovanie ¢lena vyberovej komisie za ministerstvo na
vyberové konanie na obsadenie uvolnenych a novozriadenych miest notarov a na
vymenovanie ¢lenov skiiSobnej komisie pre odborné notarske skusky za ministerstvo,
vykonava posobnost’ podla predpisov o spotrebitel'skom rozhodcovskom konani v
oblasti povolovania, skuSok odbornej spdsobilosti, dalSiecho vzdeldvania,
presktsavania rozhodcov, kontroly, staznosti a disciplinarnej zodpovednosti,
spolupracuje s Ustrednymi orgdnmi pri zabezpecovani sucinnosti nimi riadenych
organizacii a podnikatel'skych subjektov s registrovymi sadmi a konkurznymi sadmi,
plni ulohy spojené s disciplindrnym konanim proti sidnym exekutorom, notarom,
advokatom vratane zastupovania pred sudmi v tychto veciach,

plni Glohy stvisiace s vymentvanim a odvolavanim sudnych exekttorov a notarov a
d’al§imi persondlnymi kompetenciami ministerky vo vztahu k sidnym exekttorom a
notarom,

vedie zoznam sudnych exekutorov a pre vnutorné ucely rezortu aj zoznam notarov a
oznamuje zmeny tykajuce sa najmi ich sidla, adresy, priezviska, titulu sudu,

vedie zoznam stalych rozhodcovskych sudov podla predpisov o rozhodcovskom
konani, zoznam rozhodcov opravnenych rozhodovat’ spotrebitel'ské spory a zoznam
stalych rozhodcovskych stidov opravnenych rozhodovat’ spotrebitel'ské spory podla
predpisov o spotrebitel'skom rozhodcovskom konani,

spractiiva rozhodnutia o zbaveni ml¢anlivosti sudnych exekttorov a notarov,

vedie register mediatorov a vykonava d’alSie kompetencie ministerstva vo vztahu k
mediatorom,

vykondva kontrolu dodrziavania podmienok organizovania a priebehu dobrovolnych
drazieb,

vedie zoznam drazobnikov a zabezpecuje jeho zverejnenie na webovom sidle
ministerstva,



16.

n)

0)

p)

q)

Cl.

a)
b)
c)
d)
e)

v rozsahu svojej pdsobnosti sa podiela na plneni uloh vyplyvajucich z c¢lenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje sGéinnost sekcii medzinarodného prava v
otazkach tykajucich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej posobnosti pripravuje a realizuje projekty EU, Finanéného
mechanizmu Eurdpskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného
mechanizmu, Programu Svajiarsko-slovenskej spoluprace a prislusnej tematickej
platformy Vychodného partnerstva vratane pripravy podkladov a spoluprace s
kontrolnymi organmi EU a d’al$imi opravnenymi kontrolnymi a auditorskymi organmi
v rdmci implementacie projektov,

v rozsahu svojej pdsobnosti pre aplikacie v rdmci centralneho informac¢ného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracovava metodiku,
analyzuje potreby a vyvoj sidneho systému, zabezpecuje konzultacie a Skolenia v
oblasti metodiky,

plni ulohy ministerstva k Centru pravnej pomoci, ak nie su v pdsobnosti inych
organizacnych Utvarov.*.

26 znie:
,CL 26

Utvarmi ministerstva v priamej riadiacej pdsobnosti §tatneho tajomnika st
kanceldaria Statneho tajomnika

pravna sekcia,

sekcia medzinarodného prava,

sekcia trestného prava,

sekcia civilného prava.“.

17.V ¢l 27 pism. ¢) sa slovo ,,jej* nahraddza slovom ,,jeho “.

18. Cl. 27 sa doplina pismenom h), ktoré znie:
,,h) organizac¢ne a technicky zabezpecuje zasadnutia Komisie na posudzovanie podmienok v
spotrebitel'skych zmluvach.*.

19. Slova ,,oddelenie vdzenstva“ vo vSetkych tvaroch sa v celom texte nahradzaju slovami
,»odbor vizenstva®“ v prisluSnom tvare.

20. V ¢l. 41 sa vypusta odsek 2. Sti¢asne sa zrusuje oznacenie odseku 1.

21. Doterajsi text &l. 44a sa oznaluje ako odsek 1 a dopiia sa odsekom 2, ktory znie:
»(2) V odbore vézenstva je zacleneny referat milosti..

22. Cl. 45 az 48 vratane nadpisov znej:

a)

»S>ekcia civilného prava

CL 45
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia civilného prava sa ¢leni na
odbor elektronizacie sudnictva,



b)
c)

b)

d)

9)
h)

i)

redakciu Obchodného vestnika a Justi¢nej revue,
referat tvorby stratégii v civilnom prave.

Cl. 46
QOdbor elektronizacie sudnictva

Odbor elektronizacie sudnictva najmi

posobi ako vecny gestor pre informacné projekty v oblasti civilného prava a
obchodného prava najmi vo vzt'ahu k informa¢nym systémom ako Stdny manazment,
Elektronicky studny spis, Register upadcov, Obchodny register (Corwin), Elektronicky
dennik znalca a Register partnerov verejného sektora; pri informacnom projekte
Elektronicky dennik znalca vecne spolupracuje so sekciou dohl'adu; pri informacnom
projekte Register partnerov verejného sektora vecne spolupracuje so sekciou
legislativy,

vecne dohliada nad funkénostou informacnych systémov v oblasti civilného prava a
obchodného prava, pdsobi pri ich aktualizacii a modernizacii,

sleduje stav implementacie projektov EU, Finanéného mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného mechanizmu, Programu Svajciarsko-
slovenskej spoluprace a prislusnej tematickej platformy Vychodného partnerstva a
stav vykondvania opatreni suvisiacich s elektronizaciou stidnictva v oblasti civilného
prava a obchodného prava a vyhodnocuje ho, najma vypractiva metodiku, podklady,
stanoviska, navrhuje opatrenia a prostriedky napravy,

v rozsahu svojej posobnosti sa podiela na plneni uloh vyplyvajicich z Clenstva
Slovenskej republiky v EU, poskytuje su¢innost’ sekcii medzindrodného prava v
otazkach tykajucich sa ¢lenstva Slovenskej republiky v EU,

v rozsahu svojej posobnosti pre aplikdcie v ramci informacnych systémoch podla
pismena a) v spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov zabezpecuje
pripravu Skoleni a metodickych usmerneni stvisiacich so zavddzanim procesov
elektronizécie sudnictva v oblasti civilného prava a obchodného prava,

v suvislosti so zavddzanim novych informaénych systémov, ako aj v stvislosti s
navrhovanymi zmenami v uz zavedenych informa¢nych systémoch v oblasti civilného
prava a obchodného prava predkladd navrhy a podnety na zmenu sic¢asnej pravnej
upravy v tejto oblasti,

vypracuva elektronické formuléare v oblasti civilného prava a obchodného prava,
vypracuva vzory sudnych tlaciv a formularov v oblasti civilného prava,

navrhuje zavadzanie novych informa¢nych systémov.

Cl. 47
Redakcia Obchodného vestnika a Justi¢nej revue

Redakcia Obchodného vestnika a Justi¢nej revue

zabezpetuje a zodpoveda za vydavanie Obchodného vestnika a Ustredného vestnika
Slovenskej republiky,

koordinuje s registrovymi sudmi generovanie a zverejiilovanie udajov z obchodnych
registrov a s konkurznymi stdmi zverejiiovanie sidnych rozhodnuti,

prijima, eviduje a kontroluje podania, pisomnosti a udaje urené na zverejnenie v
Obchodnom vestniku a Ustrednom vestniku Slovenskej republiky,

vedie, eviduje a registraturne spravuje koreSpondenciu suvisiacu s kontrolou a
zverejiiovanim udajov podl'a osobitného predpisu,



9)

h)

)

K)

0)
P)
q)

y)
)

B
u)

V)
w)
X)
y)
2)

vykondva redaktorské a korektorské prace suvisiace s autorizovanim textu,
zabezpecuje registratirnu spravu elektronickej podoby Obchodného vestnika na CD a
DVD nosi¢och,

vypracuva harmonogram na denné vydavanie Obchodného vestnika v nadvdznosti na
zakonné lehoty zverejiiovania a uverejiiovania idajov v Obchodnom vestniku,

podiel'a sa na financnej stranke vydavania Obchodného vestnika, a to v spolupraci s
odborom financovania uradu pri priprave podkladov na vritenie mylnych a
neopravnenych platieb,

vedie zoznam stalych rozhodcovskych stidov, zverejituje v Obchodnom vestniku jeho
aktualizovanu podobu a zabezpecuje jeho zverejnenie na webovom sidle ministerstva,
zabezpecuje a koordinuje zverejiiovanie udajov v lehotach ustanovenych zékonom o
konkurze a restrukturalizacii, zdkonom o spravcoch a zakonom o stidnych exekutoroch
a exekucnej ¢innosti,

spolupracuje s Notarskou komorou Slovenskej republiky pri zverejiiovani Specifikacie
prijatého podielu zaplatenej dane z prijmov fyzickych osdb a pravnickych osob v
sulade so zdkonom o dani z prijmov,

zabezpecuje oznamovanie udajov zverejnenych v Obchodnom vestniku o novych
zapisoch alebo vymazoch tykajucich sa eurdpskych zoskupeni hospodarskych
zaujmov, eurdpskych spolo¢nosti a eurdpskych druzstiev Uradu pre vydavanie
tiradnych publikacii EU,

pridel'uje a dorucuje registracné ¢islo povinnym osobam podl'a zakona ¢. 200/2011 Z.
z. 0 Obchodnom vestniku a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

spristupnuje udaje zverejnené v Obchodnom vestniku v podobe Strukturovanych
udajov na ziadost’ subjektu podl'a zakona ¢. 200/2011 Z. z. o0 Obchodnom vestniku a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,

verifikuje registraciu na sluzbu elektronicky vypis z obchodného registra pre organy
verejnej moci na ucely vykonu verejnej moci v sulade s notifikdciou nimi oznacenych
administratorov,

pravidelne zhromazd’'uje a spracuva Statistické tdaje tykajuce sa Obchodného
vestnika,

urcuje elektronickli podobu zverejiovanych udajov, zabezpecuje jej aktualizaciu a
spristupnenie na portali Obchodny vestnik,

zabezpecuje pre pouzivatelov vyhladavanie tUdajov zverejnenych v Obchodnom
vestniku,

poskytuje podporu pouzivatel'om portalu Obchodny vestnik,

spolupracuje na rozvoji informa¢ného systému elektronickych sluzieb sudnictva v
rozsahu svojej pdsobnosti,

spolupracuje na prepojeni portalu Obchodny vestnik s inymi informa¢nymi systémami
verejnej spravy,

zabezpeCuje elektronické zverejnenie povinne zverejiiovanych zmlav v Obchodnom
vestniku a zasiela v listinnej podobe spravu o ich zverejneni,

zabezpecuje opravu udajov zverejnenych v Obchodnom vestniku,

zabezpecuje vydavanie ¢asopisu Justi¢na revue,

organizuje zasadnutia redak¢nej rady a redakéného kruhu,

zabezpecuje redak¢ntl upravu prispevkov a preklad cudzojazy¢nych prispevkov,
zadéva ¢lanky na technické spracovanie a nasledne do tlace,

aa) zodpoveda za vydavanie Zbierky inStrukcii a ozndmeni Ministerstva spravodlivosti

Slovenskej republiky.



23.

24,

25.

9)

h)

Cl.

Cl.

Cl. 48
Referat tvorby stratégii v civilnom prave

Referat tvorby stratégii v civilnom prave najma

analyzuje potreby a vyvoj sudnictva, sidneho systému a pravnej upravy civilného
prava a obchodného prava, ktora patri do pdsobnosti ministerstva, vypracuva s tym
suvisiace podklady a stanoviska,

v oblasti civilného prava a obchodného prava navrhuje stratégie a koncepcné
opatrenia,

predkladd navrhy a podnety na zmenu pravnej Upravy v oblasti civilného prava a
obchodného préva,

poskytuje vyjadrenia k stanoviskdm k ndvrhom na uverejnenie rozhodnuti sudov v
civilnoprdvnych agenddch v Zbierke rozhodnuti a stanovisk sudov Slovenskej
republiky,

v ramci pravomoci ministerstva skiima rozhodnutia v civilnych veciach a v
obchodnych veciach z hl'adiska riadnej aplikacie pravnych noriem,

v oblasti civilného prava a obchodného prava spolupdsobi pri priprave a realizacii
projektov EU, Finan¢éného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru a
Norskeho finanéného mechanizmu, Programu S$vajciarsko-slovenskej spoluprace a
prislusnej tematickej platformy Vychodného partnerstva vratane pripravy podkladov a
spoluprace s kontrolnymi organmi EU a dal$imi opravnenymi kontrolnymi a
auditorskymi orgdnmi v rdmci implementéacie projektov,

pri zavadzani procesov suvisiacich s elektronizdciou sudnictva v oblasti civilného
prava a obchodného prava poskytuje stanoviskd a podnety sekcii informatiky a
riadenia projektov,

sleduje a vyhodnocuje implementéciu pravnej upravy civilného prava a obchodného
prava.”.

48a sa vratane nadpisu vypusta.

48b sa vratane nadpisu vypusta.

Za tretiu Cast’ sa vklada Stvrta Cast, ktord vratane nadpisu znie:

STVRTA CAST

UTVARY V PRIAMEJ RIADIACEJ POSOBNOSTI STATNEHO TAJOMNIKA

a)
b)

c)
e)

Cl. 49

Utvarmi ministerstva v priamej riadiacej posobnosti §tatneho tajomnika s
kancelaria Statneho tajomnika,

sekcia ekonomiky a spravy,

sekcie informatiky a riadenia projektov

odbor l'udskych prav,

odbor koordinacie projektov.



a)
c)

d)
e)

d)

ClL. 50
Kancelaria Statneho tajomnika

Kanceldaria Statneho tajomnika najma

zodpovedd =za vytvaranie predpokladov na odborné, vecné, organizacné a
administrativne zabezpecenie vykonu funkcie Statneho tajomnika,

zabezpecCuje posudzovanie, pripomienkovanie a vypracovavanie pisomnosti a
podkladov pre potreby Statneho tajomnika,

na zaklade pokynov Statneho tajomnika zostavuje jeho denny, tyzdenny a dlhodoby
pracovny program,

eviduje a vybavuje koreSpondenciu Statneho tajomnika,

eviduje a kontroluje plnenie uloh uloZzenych Statnemu tajomnikovi,

zabezpecCuje koordinaciu Cinnosti uUtvarov ministerstva pri plneni uloh ulozenych
Statnym tajomnikom,

koordinuje vypractiivanie podkladov, stanovisk a informacii pre ministerku a statneho
tajomnika v stvislosti s prerokiivanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade
vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej republiky a v Narodnej rade
Slovenskej republiky a jej organoch.

Sekcia ekonomiky a spravy

CL 51
Organizacné Clenenie sekcie

Sekcia ekonomiky a spravy sa ¢leni na
odbor rozpoctu a financovania kapitoly,
odbor financovania tradu,

odbor hospodarskej spravy,

odbor rozvoja rezortnych I'udskych zdrojov,
referat verejného obstaravania,

inStitut vzdelavania.

Cl. 51a
Odbor rozpoctu a financovania kapitoly

Odbor rozpoctu a financovania kapitoly najméa

riadi, kontroluje, metodicky usmeriiuje a zabezpeCuje plnenie uloh ministerstva na
useku rozpoctu, financovania a ti€tovnictva kapitoly; spolupracuje s vecne prislusnymi
utvarmi ministerstva financii v uvedenych oblastiach,

vypracovava podla poZiadavky materidly, analyzy, stanoviskd a vyjadrenia k
materidlom tykajicim sa rozpoCtu kapitoly a uctovnictva; v pripade potreby
spolupracuje s ostatnymi utvarmi ministerstva vo veciach stuvisiacich s rozpoctom
kapitoly a Gi¢tovnictvom,

riadi, kontroluje a zabezpecuje pdsobnost’ a plnenie uloh ministerstva na useku tvorby
rozpoctu kapitoly,

riadi, metodicky usmeriiuje a vykonava cinnosti suvisiace s rozpoctom kapitoly,
Gétovnictvom a vykaznictvom v Informaénom systéme Statnej pokladnice,
Rozpoctovom informacnom systéme a v civilnej Casti kapitoly aj v Ekonomickom
informacnom systéme ministerstva,



9)

h)

i)
)

zostavuje navrh rozpoctu kapitoly na zéklade podkladov rozpoctovych organizacii
kapitoly a koordinuje a riadi prace pri zostavovani navrhu rozpoctu kapitoly,

vykonava rozpis zavdznych ukazovatelov rozpoctu kapitoly pre rozpoctové
organizacie kapitoly a pre rozpoctové organizacie civilnej Casti kapitoly aj rozpis
limitu vydavkov na reprezenta¢né i¢ely a rozpis mzdovych prostriedkov pre sudcov a
Zamestnancov,

v ramci svojej pdsobnosti zabezpecuje financovanie kapitoly a metodicky usmeriuje
rozpoctové hospodarenie rozpoctovych organizacii kapitoly a riadi, koordinuje a
kontroluje ¢erpanie rozpoctovych prostriedkov kapitoly v priebehu roka,

realizuje rozpoctové opatrenia kapitoly vo vzt'ahu k ministerstvu financii, pripravuje a
vykonava samostatné rozpoctové opatrenia kapitoly a vedie operativnu evidenciu
rozpoctovych opatreni kapitoly,

vypracuva stvrtrocne spravu o hospodareni s rozpoctom kapitoly,

zostavuje navrh zavereéného Gcétu kapitoly a zabezpecuje Cinnosti potrebné na jeho
zostavenie,

zostavuje a predklada ministerstvu financii mesaéné a Stvrtroné uctovné a financné
vykazy, individualnu a konsolidovanu u¢tovnu zavierku,

metodicky riadi, koordinuje, usmeriiuje a zabezpeCuje plnenie tloh ministerstva na
useku investicii a spravy majetku Statu,

zabezpecuje Ulohy spojené s udelenim sthlasu zriad'ovatela v oblasti spravy majetku
Statu,

vypracuva roc¢nu spravu o stave a vyuziti sluzobnych motorovych vozidiel v civilnej
dasti rezortu,

vykonava ulohy spojené s ponukami prebytocného majetku Statu dorucenymi
ministerstvu.

Cl. 51b
QOdbor financovania uradu

Odbor financovania tradu najma

v rozsahu svojej posobnosti zabezpecuje financovanie iradu a metodicku a kontrolnu
¢innost’ vo svojej pdsobnosti,

vypracuva navrh rozpoc¢tu ministerstva na zdklade podkladov utvarov ministerstva a
predkladd ho odboru rozpoctu a financovania kapitoly,

zabezpecuje realizaciu rozpoctu, vykonava rozpoctové opatrenia, vedie ich operativnu
evidenciu,

realizuje rozborovil Cinnost v oblasti plnenia prijmov a d{erpania vydavkov
ministerstva,

rozpisuje rozpocCtové prostriedky Utvarom ministerstva a priebezne sleduje ich
cerpanie,

vedie agendu socidlneho fondu a pripravuje podklady na uzatvorenie kolektivnej
zmluvy,

vedie finan¢né uctovnictvo, uctovné vykazy, zostavuje individualnu a konsolidovanu
uctovnu zavierku,

eviduje a uhradza doslé faktury a zabezpecuje zverejiovanie udajov o nich podla
osobitného predpisu,

vedie UCty mimorozpoctovych prostriedkov a vykondva zc¢tovanie finanénych
prostriedkov poskytnutych na r6zne projekty,

zabezpecuje bezhotovostny a hotovostny styk a vykonava pokladni¢nt agendu,
zabezpecuje vydavanie firemnych kreditnych kariet vratane operativnej evidencie,
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zabezpecuje a koordinuje finanénu stranku vydavania Obchodného vestnika, denné
zasielanie a rozpis platieb za sluzby spojené so zverejiiovanim tdajov v Obchodnom
vestniku, pripravuje podklady na vratenie platieb, uskutociiuje vratenie mylnych a
neopravnenych platieb v spolupréci s redakciou Obchodného vestnika,

zabezpecCuje financnu realizdciu agendy odskodnovania a agendy stdnych sporov
vratane operativnej evidencie,

z financnej stranky zabezpecuje zahrani¢né pracovné cesty zamestnancov vratane
obstaravania leteniek a poistenia lieCebnych nakladov, likviduje cestovné nahrady
tuzemskych pracovnych ciest, podiela sa na spracovani rozpoctu a sleduje a
vyhodnocuje néklady a zaradenie pracovnych ciest do zahrani¢ia do Planu
zahrani¢nych pracovnych ciest na prislusné obdobie,

z financ¢nej stranky zabezpecuje refundacie cestovnych vydavkov suvisiacich s
ucastou zastupcov Slovenskej republiky na zasadnutiach vyborov a pracovnych
skupin Rady EU, ktoré predklada ministerstvu financif,

z financ¢nej stranky zabezpecuje refundécie nékladov spojenych s prevadzkou budov
na zéklade podkladov od odboru hospodarskej spravy,

vykonéva zakladntl finan¢nt kontrolu finan¢nych operécii v rdmci svojej pdsobnosti,
zabezpecuje plnenie tloh ministerstva v oblasti spravy pohl'adavok Statu.

Cl. 51c
Odbor hospodarskej spravy

Odbor hospodarskej spravy najma

zabezpecCuje spravu majetku Stdtu vratane dlhodobého nehmotného majetku
suvisiaceho s informaénymi systémami rezortu a vedie jeho operativnu evidenciu,
zabezpecuje pripravu, organizaciu a vykon inventarizdcie a vyrad'ovania majetku v
sprave ministerstva,

spractva Statistické vykazy v oblasti majetku a investicii za ministerstvo,

organizuje, planuje a zabezpecuje ¢innost’ autoprevadzky, opravu a udrzbu vozidiel a
pouzivanie parkovacich priestorov, vypracovava podklady pre vycislenie vzniknutych
nakladov na prepravu suvisiacich so suidnymi pojednavaniami,

zabezpeCuje prevadzku a uadrzbu kotolne a vyhradenych technickych zariadeni a
zabezpecuje vykondvanie odbornych prehliadok a odbornych sktSok tlakovych,
plynovych a elektrickych zariadeni,

zabezpecuje udrzbu a opravu klimatizacnych jednotiek, zalozného zdroja, kancelarske;j
techniky vratane strojov a zariadeni,

vykonéva ochranu budov, zabezpecuje z toho vyplyvajice ¢innosti v zmysle platnych
predpisov, organizuje a spracuva harmonogram sluzieb suvisiacich so zabezpecenim
ochrany objektov vratane spoluprace s prislusSnikmi Justi¢ne;j straze podla schvalenych
pravidiel ochrany a vykonu straZnej sluzby,

zabezpecuje vykon spravy a udrzby objektov a nehnutelnosti ministerstva; vypractva
ro¢ny plan drZby a oprav a poziadavky na jeho finan¢né zabezpecenie,

zabezpecuje podmienky na prevadzku stravovacich sluzieb,

zabezpecuje, organizuje a kontroluje udrziavanie Cistoty a poriadku v objektoch a na
ostatnych nehnutel'nostiach v sprave ministerstva,

na zéklade poZziadaviek a objednavok ostatnych utvarov ministerstva v stlade s
platnymi normativmi zabezpecCuje tlaciarenské sluzby, vydaj kancelarskych a
hygienickych potrieb,
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zabezpeCuje a vykondva agendu poziarnej ochrany a agendu bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci zamestnancov, vedie evidenciu poziarnej knihy a evidenciu
pracovnych trazov,

vypracuva dokumentaciu o emisiach vypustanych do ovzduSia, hlasenia o odpocte
plynu, elektriny, vody,

predkladd ziadosti o =zabezpeCenie zadania zakazky na realizdciu verejného
obstardvania na zaklade schvaleného planu verejného obstardvania na prislusné
rozpoctové obdobie alebo schvalenych poziadaviek,

eviduje, spraciva a predklada na uhradu faktiry vyplyvajice z realizacii ¢innosti
odboru, ku ktorym vykonava zakladnu finan¢na kontrolu finan¢nych operacii,

sleduje, upresituje a prehodnocuje cerpanie dispozicne pridelenych rozpoctovych
prostriedkov a pripravuje podklady do navrhu rozpoctu v rozsahu svojej vecnej
poOsobnosti,

zabezpecuje ¢innost’ rozmnozovne na ministerstve.

Cl. 51d
Odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov

Odbor rozvoja rezortnych l'udskych zdrojov najmé

zabezpecuje agendu osobného uradu sudcu suvisiacu s

prerusenim vykonu funkcie sudcu,

vybavovanim ziadosti o priplatok za vykon funkcie sudcu a ziadosti o priplatok k
dochodku pozostalych,

odvolanim sudcov a pozostalych proti rozhodnutiam o priplatkoch,

realizdciou vyplatenia priplatku za vykon funkcie sudcu a priplatku k doéchodku
pozostalych,

registratirne spravuje osobné spisy sudcov v pripadoch prerusenia vykonu funkcie
sudcu alebo vzdania sa funkcie sudcu a vedie ich evidenciu,

plni ulohy suvisiace s vymentivanim a odvolavanim funkcionarov sudov, stdzou
sudcu, docasnym pozastavenim vykonu funkcie sudcu, komplexne zabezpecuje
agendu vyberovych konani na funkciu predsedu sudu,

vedie evidenciu sudcov, sudnych funkcionarov a evidenciu Zivotnych jubilei sudcov,
mesacne vVypracava vykazy o po¢toch sudcov a zamestnancov sudov,

sleduje a vyhodnocuje pracovnu zatazenost sudcov a odborno-administrativneho
aparatu sudov a vypracuva navrhy na urcenie zavdzného poctu miest sudcov,

vybavuje agendu spojenu s ur¢ovanim vol'nych miest sudcov ministrom,

zabezpecuje pristup do aplikdcie v ramci pisomnej Casti vyberovych konani na
obsadenie volného miesta sudcu, volného miesta vysSiecho sudneho uradnika,
justicného cakatel’a, probaéného a media¢ného uradnika a vol'ného miesta vediceho
Statneho zamestnanca,

vypracava navrh zavdzného poctu miest zamestnancov na sudoch a ostatnych
organizacidch v priamej pdsobnosti ministerstva s vynimkou sluzobnych tradov Zboru
vidzenskej a justiCnej straZe; pripravuje zmeny V zavdznom rozpise poctu
zamestnaneckych miest, ktoré nezakladaju néarok na Statny rozpocet, a zaujima
stanoviska pri uvedenych zmenach z pracovnopravneho hladiska,

rozpisuje zavizné pocty miest sudcov, zamestnancov v Statnej sluzbe a zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme na sudy a na organizacie v priamej posobnosti
ministerstva s vynimkou sluZzobnych tradov Zboru vizenskej a justiCnej strdze a
sleduje ich dodrZiavanie,
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udel’'uje suhlas sidom na obsadenie vol'nych Statnozamestnaneckych miest na sudoch
vyberovym konanim alebo vyberom a predkladéa generalnemu tajomnikovi sluzobného
uradu navrh na vymenovanie ¢lena vyberovej komisie za ministerstvo,

metodicky usmeriiuje sudy a organizacie v priamej poOsobnosti ministerstva s
vynimkou Zboru vézenskej a justi¢nej straze v personalnej oblasti,

zabezpecuje agendu vyberovych konani realizovanych ministerstvom, s vynimkou
sluzobnych tradov Zboru vizenskej a justi¢nej straze, na obsadenie volnych miest
riaditel'ov organizacii v priamej poOsobnosti ministerstva a zastupcu Slovenskej
republiky v Eurojuste,

zabezpecuje jednotny systémovy pristup v d’alSom vzdeldvani zamestnancov na
sudoch, poskytuje metodické usmernenia v oblasti vzdelavania,

spolupracuje s Instititom vzdeldvania pri vypracivani planu vzdeldvacich a inych
akcii organizovanych v Institite vzdelavania,

v rozsahu ustanovenom zakonom spractiva navrhy na vykonanie odbornej justi¢nej
skusky a predklada ich Justi¢nej akadémii Slovenskej republiky,

zabezpecuje aktualizciu databazy otazok, pripadovych Studii a prekladov textov z
cudzieho jazyka v aplikacii pre vyberové konania a vybery na sudoch prostrednictvom
garantov za jednotlivé oblasti.

Cl. 51e
Referat verejného obstardvania

Referat verejného obstardvania najma

riadi, kontroluje, metodicky usmerniuje a zabezpecuje plnenie tloh ministerstva na
useku verejného obstardvania a centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstardvani a
spolupracuje s vecne prislusnymi Gstrednymi organmi §tatnej spravy, Uradom pre
verejné obstaravanie a organizaénymi zlozkami kapitoly v uvedenych oblastiach,
zabezpecCuje vypracovanie materidlov koncepcného charakteru a pripravuje a
vypractva stanoviska k odbornym materidlom tykajucich sa verejného obstaravania a
centralizovanych ¢innosti vo verejnom obstaravani,

zostavuje plan verejného obstardvania ministerstva na prisluSny rok na zéaklade
podkladov Utvarov ministerstva,

zhromaZzd’uje navrhy planov verejného obstaravania organizacnych zloziek kapitoly,
zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a kontroluje proces verejného obstaravania a
elektronického verejného obstaravania v ramci kapitoly,

zabezpecuje verejné obstaravanie zakaziek na dodanie tovarov, uskuto€novanie prac a
poskytnutie sluzieb ministerstva vratane centrdlneho verejného obstardvania a
realizuje verejné obstaravanie na zaklade Ziadosti o zabezpecenie zadania zakazky,
zabezpecuje nakup tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu
cez Elektronické trhovisko,

v pripadoch pozadovanej odbornej spdsobilosti spolupracuje s Generalnym
riaditel'stvom Zboru vézenskej a justi¢nej straze,

v ramci svojej posobnosti zabezpeCuje uverejiiovanie informacii a dokumentov, o
ktorych to ustanovuje zékon o verejnom obstardvani v profile verejného obstaravatel'a
v elektronickom uloZisku zriadenom Uradom pre verejné obstarivanie, vedie
evidenciu o pouzitych postupoch verejného obstaravania a uchovava vsetky doklady a
dokumenty z pouzitych postupov verejného obstaravania.



b)

Cl. 51f
InStitat vzdelavania

(1) Pracoviskom institatu vzdelavania je OmsSenie €. 825, okres Trencin.

(2) Institat vzdelavania najma

zabezpecuje, organizuje a vykonava vzdelavanie a pracovné stretnutia zamestnancov
ministerstva, odbornych a administrativnych zamestnancov sudov a ostatnych
rezortnych organizdcii a zabezpecuje, organizuje a vykondva pracovné stretnutia
sudcov,

v oblasti starostlivosti 0 zamestnancov rezortu zabezpeCuje realizaciu rekreaénej
starostlivosti, zabezpeCuje a vykonava rezortné rekreacie s celoslovenskou
pdsobnost’ou a reciprocné rekredcie v sulade s uzatvorenymi prislusnymi bilateralnymi
dohodami,

zabezpecuje preventivnu rehabilitdciu sudcov podla § 50 zakona ¢. 385/2000 Z. z. o
sudcoch a prisediacich a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov a podl’a platnych internych riadiacich aktov,

plni aj ulohy spojené s organizaénym a technickym zabezpe€enim Cinnosti inStititu
vzdelavania a d’alSie ulohy v sulade s poziadavkami a potrebami rezortu,

pripravuje podklady na verejné obstaravania suvisiace s organizatnym a technickym
zabezpecfenim ¢innosti institatu vzdeldvania.

(3) Institat vzdelavania pri zabezpeCovani svojich uloh postupuje podla planu

vzdeldvacich a inych akcii organizovanych v inStitite vzdeldvania na prisluSny rok, ktory
vypracuva v spolupraci s odborom rozvoja rezortnych I'udskych zdrojov.

a)

c)
d)

b)

c)
d)

e)
f)

Sekcia informatiky a riadenia projektov

Cl. 51g
Organiza¢né ¢lenenie sekcie

Sekcia informatiky a riadenia projektov sa ¢leni na
odbor elustice, koordinacie a projektovej pripravy,
odbor informacnej bezpecnosti,

odbor prevadzky informacnych systémov,

odbor Service Desk.

Cl. 51h
Odbor elJustice, koordinacie a projektovej pripravy

Odbor elJustice, koordinacie a projektovej pripravy najmé

zodpoved4 za tvorbu a aktualizdciu Koncepcie rozvoja informacnych systémov v
rezorte,

zabezpecuje navrh architektiry informacnych systémov rezortu,

zodpoveda za pripravu a strategicky monitoring projektov informatizécie rezortu,
pripravuje podklady na verejné obstaravania suvisiace s informa¢nymi systémami
rezortu a s projektmi financovanymi zo Strukturalnych fondov a inych finan¢nych
mechanizmov,

koordinuje medzirezortné aktivity v oblasti informatizacie,

zodpoveda za aproximéciu informaénych systémov so §tandardmi a politikami EU,
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v rozsahu svojej posobnosti plni tlohy vyplyvajuce z ¢lenstva Slovenskej republiky v
EU,

v rozsahu svojej poOsobnosti vypracovava navrhy stanovisk, pozicii a inStrukceii
Slovenskej republiky na rokovania relevantnych vyborov, pracovnych skupin a
expertnych skupin v ramci institacii EU,

koordinuje a plni ulohy v oblasti eJustice,

v rozsahu svojej poOsobnosti zodpoveda za vecni implementiciu projektov
financovanych zo §trukturalnych fondov EU a inych finanénych mechanizmov,
zodpoveda za vecnll implementaciu projektov informatizacie rezortu,

zabezpecuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov
informatizacie rezortu,

zabezpecuje koordinaciu, kontrolu a akceptaciu dodavok informacnych systémov v
rezorte,

zodpoveda za vyvoj aplikaéného programového vybavenia,

zodpoveda za systémovu, aplikaénu a technicku integraciu informacnych systémov
rezortu,

vytvara a spravuje metodiku prevadzky a spravy informaénych systémov v rezorte,
metodicky usmeriiuje utvary informatiky na okresnych stdoch, krajskych sudoch,
Specializovanom trestnom stide a Najvyssom sude Slovenskej republiky,

zabezpecuje koordinaciu vzdeldvania pouzivatelov centralizovanych informaénych
systémov.

CL. 51i
Odbor informacnej bezpecnosti

Odbor informacnej bezpecnosti najma

zodpoveda za budovanie bezpe¢nostnej politiky ministerstva a jej presadzovanie,
zabezpecuje agendu ochrany osobnych tdajov podla predpisov o ochrane osobnych
udajov,

pripravuje podkladové materidly do vyrocnej spravy o stave informacnej bezpecnosti
ministerstva,

kontroluje dodrziavanie informacnej bezpe€nosti na ministerstve, koordinuje systém
riadenia informacnej bezpecnosti a overuje a hodnoti sulad praktického stavu
informacnej bezpecnosti na ministerstve s cielmi a so zisadami definovanymi v
bezpecnostnych smerniciach,

v rozsahu svojej pdsobnosti zodpoveda za celkovl informacnt bezpecnost’ a ochranu a
riadenie  informac¢no-komunikaénych technolégii a informacnych systémov
ministerstva,

monitoruje, eviduje a vyhodnocuje podozrivé udalosti a incidenty, vykonava reviziu
rizik, vyhodnocuje ich zavaznost’,

dokumentuje a kontroluje bezpecnostny stav informa¢ného systému,

definuje, nastavuje a overuje pristupové prava do informacného systému pre
jednotlivych pouzivatel'ov a skupiny pouZzivatel'ov,

zabezpeCuje informacnli bezpecnost’ v projektovom riadeni novych informacnych
projektov,

spractiva zasady informacnej bezpe€nosti pre mobilné zariadenia a pre pracu na
dialku,

zabezpecuje spravne a efektivne pouzivanie Sifrovania na zabezpecenie ddvernosti,
preukdzania povodu alebo neporusenosti informacii,



q)
r

s)
Y

9)
h)

m)

zabrafiuje neautorizovanému fyzickému pristupu, zni¢eniu alebo zasahovaniu do
informacii organizacie alebo zariadeni spracuvajtcich informacie,

zabezpecuje, aby informécie a zariadenia spractivajice informacie boli chranené pred
Skodlivym softvérom,

zabezpecuje nastavené vytvaranie auditnych zaznamov — definovanych systémovych,
prevadzkovych a bezpecnostnych udalosti,

zodpoveda za pravidelné sledovanie auditnych zdznamov (logov),

zabezpecuje ochranu informacno-komunikaénych technoldgii a informacnych
systémov ministerstva, ku ktorym pristupuju tretie strany a ich zamestnanci, ktori sa
na zaklade zmluvnych vztahov podielaju na vyvoji, tvorbe, prevadzke, udrzbe a
vyuzivani informaénych a komunika¢nych technolégii a informacnych systémov
ministerstva,

dokumentuje bezpecnostné problémy pri spractivani osobnych udajov a prijima
opatrenia na ich odstranenie,

zabezpecuje proces riadenia pristupov do sieti a sietovych sluzieb,

vykondava systémovl a bezpecnostnll administraciu a vnutorny audit systému,
monitoruje, kontroluje a overuje bezpecnostné parametre systému, identifikuje
bezpe€nostné problémy a zlyhania bezpecnosti systému, prijima opatrenia na ich
odstranenie a zabezpec€uje optimalizaciu pri ladeni vykonnosti systému.

Cl. 51j
Odbor prevadzky informacénych systémov

(1) Odbor prevadzky informacnych systémov najma

zodpoveda za spravu a prevadzku centralizovanych informacnych systémov rezortu,
podiela sa na koordinacii vzdeldvania a Skolenia uzivatel'ov centralizovanych
informacnych systémov,

zodpovedd za udrzbu pocitatovych zariadeni centralizovanych informac¢nych
systémov,

zodpovedd za udrzbu programového vybavenia centralizovanych informacnych
systémov,

zodpovedd za licenénli spravu programovych produktov centralizovanych
informacnych systémov,

zodpovedd za bezpeCnost a ochranu Udajov v centralizovanych informacnych
systémoch,

podiela sa na projektoch vyvoja €asti centralneho informac¢ného systému,

zabezpeCuje nasadzovanie a prevadzku centralnych datovych komunika¢nych
prostriedkov rezortu,

zabezpecuje koordindciu Cinnosti suvisiacich s prevadzkou centralizovanych
informacnych systémov s utvarmi informatiky okresnych stdov, krajskych stdov,
Specializovaného trestného sudu a Najvyssiecho sudu Slovenskej republiky a odborom
Service Desk,

po technickej stranke zabezpecuje prevadzku protikorupénej linky ministerstva,
pripravuje Specifikdciu predmetu zakazky na verejné obstardvania slvisiace s
prevadzkou informacnych systémov rezortu,

koordinuje Skoliace aktivity pre pouzivatelov informaénych systémov v rezorte
justicie,

pripravuje plan Skoliacich aktivit pre pouzivatel'ov informaénych systémov v rezorte
justicie vratane ich obsahu.



f)

Cl. 51k
Odbor Service Desk

Odbor Service Desk najmé

zabezpecCuje v zmysle zavedenych Standardov funkcie jednotného kontaktného bodu
(Helpdesk) pre vsSetkych pouzivatelov sluzieb informa¢nych technologii
poskytovanych ministerstvom,

vykonava analyzu, vyhodnocuje a rieSi hldseni o neStandardnych udalostiach a
uzivatel'skych poziadavkéach pouzivatel'ov ministerstva,

zabezpecuje komplexnu udrzbu, prevadzku a servis vypoctovej techniky koncového
pouzivatel’a na ministerstve,

zabezpecCuje vybavenost’ organizacnych Utvarov ministerstva vypoctovou technikou
pre koncového pouzivatel’a,

vykonava spravu, archivaciu, zalohovanie a obnovu systémovych a aplikacnych
prostriedkov koncového pouzivatel’a,

vykondva spravu pristupovych prav, hesiel, licencii a antivirusova ochranu koncového
pouzivaterla,

usmeriiuje a koordinuje ¢innost’ zamestnancov jednotlivych organizaénych utvarov v
oblasti metodiky a prevadzkovania koncového pouzivatela,

zabezpecuje Cinnosti stvisiace s technickou podporou teleféonnej Gstredne, mobilnych
telefonov a kamerového systému,

zabezpeCuje v radmci objektove] bezpecnosti Cinnosti suvisiace s prevadzkou
kamerového systému a komunikaciu so servisnymi organizaciami,

zabezpecuje zverejiilovanie dokumentov a informacii na webovom sidle rezortu a ich
aktualizaciu,

vykonava odborné Skolenia a vzdelavacie aktivity v oblasti informacnych systémov a
programovych aplikécii,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Utvarmi, inymi orgdnmi a organizaciami pri
plneni uloh,

pripravuje Specifikaciu predmetu zakazky na verejné obstaravania suvisiace s
¢innost'ou odboru.

CL 511
Odbor l'udskych prav

(1) Odbor I'udskych prav najma

vypractiva navrhy zékonov v oblasti ochrany a podpory l'udskych prav,

zabezpeCuje plnenie Uloh ministerstva v oblasti tvorby a uskuto¢iiovania Statnej
politiky v oblasti l'udskych prav a koordinacie plnenia uloh v oblasti I'udskych prav,
zhromaZzd'uje a eviduje ndvrhy a podnety na zmeny pravnych predpisov podla
pismena a),

vypraciva navrhy vSeobecne zaviznych pravnych predpisov na vykonanie zdkonov
uvedenych v pismene a),

v ramci svojej pdsobnosti zabezpecuje medzirezortné pripomienkové konanie k
vypracovanym legislativnym navrhom ministerstva, spraciva jeho vysledky,
uskutociiuje  Ustne prerokovanie uplatnenych pripomienok a zapracovanie
opodstatnenych pripomienok do legislativnych ndvrhov ministerstva,

spolupracuje s inymi ustrednymi organmi Statnej spravy na priprave navrhov pravnych
predpisov v oblasti 'udskych prav,



g) vypraciva podklady, stanoviskd a informacie pre ministerku v suavislosti s
preroktvanim legislativnych navrhov v Legislativnej rade vlady Slovenskej republiky
a inych poradnych organoch vlady Slovenskej republiky, vo vlade Slovenskej
republiky a v Narodnej rade Slovenskej republiky a jej organoch,

h) vyhotovuje analyzy Casti pravneho poriadku Slovenskej republiky, ktoré patria do
kompetencie ministerstva, vo vztahu k relevantnym pravnym dokumentom EU a
dohovorom Rady Eur6py,

i) zabezpeluje pripravu navrhov textov legislativnych uprav na transpoziciu prava EU a
implementaciu dohovorov Rady Eurodpy,

j) realizuje spracovanie komparativnych $tudii, referenénych odkazov, tabuliek zhody a
doloziek zluciteI'nosti k ndvrhom pravnych predpisov vypracovanych ministerstvom,

K) vypracuva expertné stanoviska k navrhom legislativnych uprav predkladanych na
ustavné rokovanie s inymi Ustrednymi orgdnmi Statnej spravy Slovenskej republiky,

I) v rozsahu svojej posobnosti pre aplikacie v ramci centralneho informaéného systému v
spolupraci so sekciou informatiky a riadenia projektov vypracuva metodiku,
zabezpecuje konzultacie a Skolenia v oblasti metodiky,

m) pripravuje navrhy dvojstrannych a mnohostrannych medzinarodnych zmluv v oblasti
medzinarodnej spolupréce pri ochrane 'udskych prav a zédkladnych slobod,

n) pripravuje navrhy na pristupenie Slovenskej republiky k zmluvam podla pismena a),
vedie ich evidenciu a vykonava kontrolu ich plnenia,

0) poskytuje suc¢innost’ Kancelarii zastupcu Slovenskej republiky pred Europskym sidom
pre 'udské prava v rozsahu svojej posobnosti,

p) poskytuje sucinnost Ministerstvu zahranicnych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky pri priprave stanovisk Slovenskej republiky k staznostiam
podanym Vyboru OSN pre T'udské prava podla Opcéného protokolu k
Medzindrodnému paktu o ob¢ianskych a politickych pravach (ICCPR),

q) plni alohy vyplyvajuce pre ministerstvo zo Statitu Rady vlady Slovenskej republiky
pre 'udské prava, ndrodnostné mensiny a rodovl rovnost’,

r) zabezpeCuje pripravu zasadnuti Rady vlady Slovenskej republiky pre I'udské prava,
narodnostné mensiny a rodovl rovnost’,

s) pripravuje podklady na plnenie uloh v ramci pdsobenia ministerky v Rade vlady pre
Pudské prava, narodnostné mensiny a rodovi rovnost’,

t) v spolupraci s inymi ustrednymi organmi Statnej spravy a rezortmi plni d’alSie Glohy v
oblasti ochrany a podpory l'udskych prav,

u) zabezpeCuje agendu sekretariatu Vyboru pre prava lesieb, gejov, bisexualnych,
transrodovych a intersexualnych osob podla jeho Statatu,

V) zabezpeCuje v spolupraci so sekciou ekonomiky a spravy a sekciou informatiky a
riadenia projektov posobnost ministerstva pri poskytovani dotacii v pdsobnosti
ministerstva,

w) rozhoduje vo veciach akreditacie programu podpory obeti trestnych ¢inov,

X) vybavuje staznosti na subjekty poskytujlice pomoc obetiam trestnych ¢inov,

y) vykonava kontrolu plnenia podmienok akrediticie a povinnosti akreditovanych
subjektov poskytujucich pomoc obetiam trestnych ¢inov,

z) vedie register subjektov poskytujucich pomoc obetiam trestny ¢inov,

aa) zabezpecCuje tvorbu a uskutoénovanie Statnej politiky a koordinaciu plnenia tloh v
oblasti ochrany obeti trestnych ¢inov.

(2) Riaditel’ odboru l'udskych prav je zaroven tajomnikom Rady vlady Slovenskej
republiky pre 'udské prava, narodnostné menSiny a rodovl rovnost’.



a)
b)

9)

h)

Cl. 51m
Odbor koordinacie projektov

Odbor koordinacie projektov najma

zabezpecuje implementaciu Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava v rezorte,
zabezpecuje realizaciu projektov v ramci Operacného programu Efektivna verejna
sprava po ich vecnej a administrativnej stranke a poskytuje sucinnost’ na tento ucel
prislusSnym organizaciam, ktoré participuji na realizdcii Operacného programu
Efektivna verejné sprava v ramci jeho prioritnej osi 2,

koordinuje tvorbu stratégii a jednotlivych strategickych dokumentov spadajicich do
posobnosti rezortu v ramei realizacie Operacného programu Efektivna verejna sprava
a zodpoveda za ich priebeznu kontrolu,

pripravuje podklady na verejné obstaravania stvisiace s realizaciou projektov
Operacného programu Efektivna verejna sprava financovanych zo Strukturalnych
fondov,

v rozsahu svojej pdsobnosti zodpoveda za vecnu a finan¢ni implementéciu projektov
financovanych zo $trukturdlnych fondov EU v ramci Operaéného programu Efektivna
verejna sprava,

zodpovedd za monitoring a publicitu projektov financovanych zo Strukturdlnych
fondov EU v ramci Opera¢ného programu Efektivna verejna sprava,

zabezpeCuje archivaciu a registratirne spracovanie dokumentov tykajucich sa
implementacie projektov financovanych zo S$trukturalnych fondov EU v ramci
Operacného programu Efektivna verejna sprava,

zabezpecCuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementacii projektov
financovanych zo $trukturdlnych fondov EU v ramci Opera¢ného programu Efektivna
verejna sprava,

v rozsahu svojej posobnosti pripravuje a realizuje projekty EU, Finanéného
mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru a Norskeho finanéného
mechanizmu, Programu SvajCiarsko-slovenskej spoluprace a prislusnej tematicke;j
platformy Vychodného partnerstva vratane pripravy podkladov a spoluprace s
kontrolnymi organmi EU a d’al§imi opravnenymi kontrolnymi a auditorskymi organmi
v rdmci implementacie projektov,

v rozsahu svojej poOsobnosti zodpovedd za finan¢nii implementaciu projektov
financovanych zo $trukturalnych fondov EU a z inych finanénych mechanizmov,

v rozsahu svojej pdsobnosti koordinuje vecni implementéciu projektov financovanych
zo $trukturalnych fondov EU a z inych finanénych mechanizmoyv,

zodpovedd za monitoring a publicitu projektov financovanych zo Strukturalnych
fondov EU a z inych finanénych mechanizmoyv,

zabezpecuje archivaciu a registratirne spracovanie dokumentov tykajucich sa
implementéacie projektov financovanych zo Strukturilnych fondov EU az inych
finanénych mechanizmov,

zabezpeCuje riadenie kvality a riadenie rizik pri implementicii projektov
financovanych zo $trukturalnych fondov EU a z inych finanénych mechanizmov,
spolupracuje s ostatnymi vecne prisluSnymi organizaCnym utvarmi v suvislosti s
podavanim Ziadosti o nendvratny financny prispevok,

zabezpecuje spolupracu medzi organizaénymi utvarmi v oblasti ¢erpania financnych
prostriedkov §trukturdlnych fondov EU a inych finanénych mechanizmov,

koordinuje medzirezortné aktivity v oblasti Strukturalnych fondov EU a inych
finanénych mechanizmov v posobnosti sekcie,



r) metodicky riadi, usmernuje a koordinuje ¢innosti suvisiace s predkladanim ziadosti o
nenavratny finan¢ny prispevok prislusnych organiza¢nych tutvarov,

S) zodpoveda za pripravu, koordinaciu a strategicky monitoring projektov,

t) koordinuje a dohliada na vykon ¢innosti v organizaciach rezortu v oblasti projektov v
ramci Operaéného programu Efektivna verejnd sprava a projektov financovanych zo
strukturalnych fondov EU a inych finanénych mechanizmov a zabezpeduje
implementaciu projektu Procesno-organiza¢ny audit Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky a vybranych organizacii rezortu spravodlivosti a audit vykonu
sudnej moci.”.

26. V ¢l. 52 sa vypust'aju pismena c) a d).

Doterajsie pismena ¢) a f) sa oznacuju ako pismena c) a d).
27.V ¢l. 52 sa vypust'aju pismena ) a d).

28. V ¢l. 53 sa vypusta odsek 3.

29. C1. 53a sa vratane nadpisu vypusta.

30. V¢l 54 pism. c) sa vypustaju slova ,,a v pripade potreby zastupuje ministerstvo pred
sudmi, orgdnmi $tatnej spravy a samospravy*.

31. Cl. 55 az 68 sa vratane nadpisov vypustaju.

32. Cl. 69 az 72d sa vratane nadpisov vypustaji.
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CLII

Tato inStrukcia nadobuda Gc¢innost” dilom vyhlasenia v Zbierke inStrukcii a oznameni
Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky okrem ¢l. I bodov 4, 12, 13, 18, 22 [¢l. 45
pism. b) a €l. 47], 24, 25 [¢l. 49 pism. e) a ¢l. 51m], 27, 32 a 33, ktoré nadobudaju uinnost’ 1.
jula 2020.

Maria Kolikova v. r.
ministerka spravodlivosti Slovenskej republiky



